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1. Orientagoes Gerais de Navegagao

Indica o local que devera ser clicado

Referéncia um item a letra correspondente

Atencao

Instrugao de uso, leitura importante

Visualizar

Alterar

Excluir

Exportar

Avaliar

Adiciona informac¢des preenchidas

Aprovar

Negar
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2. Entrando no SCA

Acesse o0 enderego https://ssoh.cnj.jus.br e em seguida preencha os campos de
Usuario e senha de acordo com 0 seu acesso e em seguida selecione a op¢ao Entrar

como na figura 1.
CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTIGA
0 Login

Acesso usado para

francisco.arantes
Senha: Wm 'muh 2rle

CERTIFICADO DIGITAL ssscscse

g

7 =

@ Esqueci a senha

@ Solicitar Acesso

Figura 1 — Tela Login

Apods seguir as instrugdes sera exibida a tela inicial do SCA como na figura 2.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

M Pégina Inicial 2 Usuério v £ sistema v Ba

Cadastro Corporativo v e Perfil v

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.2

2018

Figura 2 — Tela Inicial
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3. Solicitando acesso

Para solicitar um acesso siga as orientacdes a seguir.
e Acesse 0 endereco https://ssoh.cnj.jus.br. Sera exibida a tela de login do usuério,
selecione a opcao Solicitar Acesso como na figura 3.
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o Login

Vocé estd logando em:

SCA - )
HOMOLOGAGAO

Sistema de Controle de
Acesso

CERTIFICADO DIGITAL

@ Esqueci a senha
. |0 Solicitar Acesso | Clicando'ira ser exibida
a tela Solicitar Acesso

Figura 3 — Tela Login

e ApGs ter clicado na opc¢do Solicitar Acesso sera exibida a tela de solicitacédo de
acesso. Preencha os campos de acordo com as orientacdes a seguir.
A — CPF (preenchimento obrigatério destinado ao CPF do usuario).
B — Nome do Usuario (preenchimento obrigatério destinado ao nome do usuario).
C — Data de Nascimento (preenchimento obrigatorio destinado a data de nascimento).
D — Tipo de Usuario (preenchimento obrigatério destinado ao tipo usuario, se interno ou
externo).
E — Matricula (preenchimento obrigatério destinado a matricula do usuario)
F — Email (preenchimento obrigatério destinado ao e-mail).
G - Telefone (preenchimento obrigatdrio destinado ao telefone).
H — Sexo (preenchimento destinado ao sexo).
I — Enderego (preenchimento obrigatdrio destinado ao enderego).
J — Complemento (preenchimento n&o obrigatdrio destinado ao complemento de
enderego).
K — Bairro (preenchimento obrigatério destinado ao bairro do enderego preenchido).
L — CEP (preenchimento obrigatério destinado ao CEP do enderego preenchido).
M — Estado (preenchimento obrigatério destinado ao Estado do enderego preenchido).
N — Municipio (preenchimento obrigatorio destinado ao municipio do enderecgo
preenchido).
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0 Solicitag@o de Acesso

001.991.901-09 (
Francisco Arantes Chagas (

01/01/1970 (
Tipo de Usuario * @

Interno .
francisco.chagas@gmail.com (

G
(61) 99999-9999 (
H
(

Masculino
Avenida Brasil N°© 14 !
Casa (
Diamantina (
Mato Grosso !

Torixoreu (

70000-000

Figura 4 — Tela Solicitagdo de Acesso
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e ApOs ter preenchido os campos escolha o 6rgédo. Para escolher o érgéao

navegue entre as arvores de 6rgdos e selecione o 6rgdo ou pesquise o
orgao no campo Orgéo e clique no desejado como na figura 5.

ASegure a tecla do teclado CTRL e clique nos 6rgéos desejados, dessa forma sera
selecionado mais de um 6rgao.

PO | Digite para
' pesquisar 0s 6rgaos e}

\|Z| Conselho Nacional de Justica =
4 Conselho da Justica Federal

P Tribunal Regional Federal da 1° Regido

Arvores fechadas Tribunal Regional Federal da 2° Regido
b Tribunal Regional Federal da 32 Regigo

Tribunal Regional Federal da 4® Regido

b Tribunal Regional Federal da 5% Regiégo

Conselho Superior da Justica do Trabalho

Figura 5 — Tela Solicitagdo de Acesso

e ApOs ter selecionado o 6rgéo selecione o 6rgdo que pretende ter acesso
e preencha a Justificativa de Acesso como na figura 6.

e A partir dos 6rgdos selecionados, em Perfis sera exibido os perfis corres-
pondentes aos 6rgdos que foram selecionados. Selecione os perfis que
deseja possuir nos sistemas selecionados clicando nos desejados.

e Finalizando o preenchimento clique em Enviar para efetuar a solicitagao.

ASegure a tecla do teclado CTRL e clique nos perfis desejados, dessa forma sera
selecionado mais de um 6rgéao.

Escritorio Digital -
SCA
BNMP
5GQ

Sistemas
disponiveis para
solicitar acesso

Administrador SC
Editar Meus dadosEDITAR
Cadastrar Mandado BNMP Perfis dos

Sevidnr

sistemas
selecionados

Clicando cancela a
solicitacao’e volta'a

Justificativa'da

necessidade

tela de login
do acesso — —— VOLTAR g

Clicando conclui'a
solicitacao de acesso

Figura 6 — Tela Solicitagdo de Acesso
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4. Menu Gerenciar Usuario
4.1. Gerenciando Usuarios
4.1.1. Cadastrando Usuarios

Para cadastrar um novo usuario acesse o menu a tela Gerenciar Usuarios clicando
em Usuario e em seguida na op¢ado Gerenciar Usuarios como na figura 7.

CONSELHO ol
NACIONAL mostrar as opgoes
DE JUSTICA r
do menu Usuario
2 Usuério ~ Q Sistema v B Cadastro Corporativo v e Perfil v

i= Gerenciar Usudrios —
SCA-Sistemade Parametrizag&o de Senha 2018
P =) e
= 0]0]075(0, |t:-i
i= Gerenciar Solicitacdes Pendentes =338 J}ﬁ')
direcionar o

erenciar Usuario
Figura 7 — Tela Inicial

ApoOs ter selecionado a opcdo Gerenciar Usuarios sera exibido a tela de
gerenciamento de usuarios, para cadastrar um novo usuario clique na op¢cao Novo Usuario
como na figura 8.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

# Pégina Inicial 2 Usuério v ﬂ Sistema v Ba cadastro Corporativo v e Perfil v

Gerenciar Usudrios

Nome do Usudrio CPF

Tipo de Usudrio v Situagéo v

Sistema v Perfil ) o Q
Clicando ' sera exibida a

‘:‘)I'Qi:) Q [ Buscar Filhos llab Qb CJ‘Lth Qastro Qla wl sua 19)

| -

Figura 8 — Tela Gerenciar Usudrios
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Ap0s selecionar a opgao Novo Usuario o sistema exibira o formulario de cadastro.
O preenchimento devera ser feito de acordo com as orientagdes a seguir.

A — Tipo do Usuario (preenchimento obrigatério destinado ao tipo do usuario).

B — CPF (preenchimento obrigatério destinado ao CPF do usuario).

C - Nome do usuario (preenchimento obrigatério destinado para nome do usuario).

D - Data de nascimento (preenchimento obrigatorio, ao clicar no campo sera aberto um
calendario selecione a data de nascimento do usuario ou se preferivel pode ser feita a
inclusdo manual digitando a data no formato dia/més/ano).

E — Sexo (preenchimento obrigatério destinado ao preenchimento do sexo do usuario).

F — Situagao (preenchimento obrigatorio, indique se o usuario sera ativo ou inativo).

G - Inativa Usuario automaticamente em (selecionando uma data cria um prazo para que
0 usuario permanega ativo, apds a data informada se torna inativo).

H — Senha (preenchimento obrigatério, sera a senha usada para entrar no sistema).

| — Repita a senha (campo devera ser obrigatoriamente idéntico ao campo senha, caso
contrario o cadastro ndo sera validado).

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A Pé4gina Inicial & Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Dados do Usuario

Dados Pessoais & @
A 4 "4
e« ©

B v Ativo v =)
Iy

Figura 9 — Tela Cadastrar Usudrio

J — Endereco (preenchimento obrigatério destinado ao enderego do usuario).

K — Complemento (preenchimento ndo obrigatorio destinado a complementar o enderecgo
do usuario).

L — Bairro (preenchimento obrigatdrio destinado ao bairro do usuario).

M — CEP (preenchimento obrigatério destinado ao CEP do usuario).

N — Estado (preenchimento obrigatério destinado ao estado do usuario, ao clicar na seta
serda exibido todos os estados disponiveis).

O — Municipio (preenchimento obrigatério destinado ao municipio do usuario, os municipios
serao exibidos de acordo com o estado selecionado).
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Endereco

< o S
(&. (BVJ]

Bairro * CEP *

I < "

nicipio *

Figura 10 — Tela Cadastrar Usudrio

P — Telefone (deve ser preenchido o telefone e o DDD).
e Logo apods ter preenchido o numero de telefone selecione a opgao para
adicionar o telefone desejado como na figura 11.

Telefone *
E)‘ (99) 89988-9888| —/

DDD Clicando'ira gravar Acoes

o telefone digitado

Figura 11 — Tela Cadastrar Usudrio

&Sempre que for adicionado um novo telefone ele sera listado de forma que possa ser
excluido ou alterado como na figura 12.

Telefone *

DDD Telefone Aclbes

99 89988-9888 [ ] I

Telefone listado'de

acordo comi o' gravado

Clicando
exclui telefone

Clicando permite
editar o telefone

Figura 12 — Tela Cadastrar Usudrio

Q - E-mail(campo obrigatorio destinado para preenchimento de e-mail).
e Logo apos ter preenchido o enderego de e-mail selecione a opgéo para
adicionar o e-mail desejado como na figura 13.

12
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E-mail *
jose.silva@gmail.com

I Clicando ira gravar
o telefone digitado

E-mai Acoes

Figura 13 — Tela Cadastrar Usudrio

ASempre que for adicionado um novo e-mail ele sera listado de forma que possa ser
excluido ou alterado como na figura 14.

E-mail *

E-mail Acdes

josé.silva@gmail.com /J I
Clicandorpermite

editar o .e-mail

E-mail listado de
acordo com' o gravado

Clicando
Fiqura 14 — Tela Cadastrar Usudrio exclui e-mail

R — Orgaos (campo obrigatério destinado aos Orgaos que o usudrio faz parte).
e Logo apods o preenchimento do e-mail preencha os 6rgéos que o usuario faz parte
clicando na opgao Selecionar como na figura 15.

Orgaos * (@
j @ Excluir Selecionados

Nome Acdes

Clicando abre a'janela
Nenhum regisOREEIIEICE oo [Nel o lols

Figura 15 — Tela Cadastrar Usudrio

e ApO0s selecionado sera exibida uma janela com os 6rgaos disponiveis para selegéo,
basta selecionar os 6rgados necessarios e selecionar a opgao Escolher como na
figura 16.

13
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Preenchendo o Clicando cancela'e

campo € mostrado os fecha a tela de selecéo
Orgaos para selecao

Pesquisar Orgao ... .
q g 4+ Construir Arvore

Conselho Nacional de Justica

Orgao

Clicando cria arvore de orgao
Marcando' o' campo de acordo com 0'6rgao
Clicando abre arvore de seleciona todos os selecionado pela pesquisa
orgaos gue esta dentro 6rgaos dentro da
do orgao referente arvore do 6rgao Clicando confirma os 6rgaos
selecionados e os grava

Clicando cancela e
fecha a tela de selecao X Cancelar v/ Escolher

Figura 16 — Janela Orgdo

e ApOs a selegao dos 6rgaos os escolhidos serdo listados como na figura 17. Caso
queira deletar algum érgao selecione a opgao o na linha do 6rgao desejado.

Orgaos * Clicando
deleta todos

0S 0rgaos
selecionados

. B Excluir Selecionados
Clicando

seleciona D Nome AcBes
todos oS

0rgaos

Clicando exclui o
Conselho Nacional de Justiga

a linha de cada um

Conselho da Justica Federal

Clicando
seleciona o
orgaode

Conselho Superior da Justica do Trabalho

acordo com
a linha de
cada um

O 0O 0O [0

Superior Tribunal de Justica

Superior Tribunal Militar

Q0000

0

Figura 17 — Tela Cadastrar Usudrio

orgao de acordo com

14
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S — Perfis (perfis que o cadastrado assumira).

e Logo apds preencha o campo de Perfis. Para selecionar os perfis para o usuario
selecione a opgao Selecionar como na figura 18.

Perfis (@

+ Selecionar

Clicando abreajanela Expiragao Acoes

de selecao de perfis
Nenhum registro selecionado

Figura 18 — Tela Cadastrar Usudrio

e Logo apos sera exibida a tela de Consulta de perfis, selecione os perfis desejados
para o usuario e selecione a opgéao Selecionar como na figura 19.

Clicando'seleciona

Consulta de perfis

JOOoO0oo0ooo0ooOoOoooaofo

Figura 19 — Janela Consulta de Perfis

todos os perfis

Administrador BNMP
Administrador ED

Clicando
seleciona o
perfil de acordo
com a linha

Administrador FC
Administrador Geral SCA
Administrador PDE
Administrador Regional BNMP
Administrador Regional SCA
Administrador SCA
Administrador SGQ

Bésico SCA

Consulta BNMP 2

iz Arirminal

+ Selecionar

Selecione uma data

Selecione uma data

Selecione uma data

Selecione uma data

Selecione uma data

Selecione uma data

Selecione uma data

Selecione uma data

Selecione uma data

Selecione uma data

Selecione uma data

Crlaninmn timan data

X Cancelar

Clicando’cancela
e fecha a
selecao de perfis

Expiragédo

Clicando cancela
efechaa
selecao de perfis

e ApO0s ter selecionado os perfis, serdo listados como na figura 20. Caso queira deletar
algum listado selecione a opgéo

15
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Apos ter selecionado os perfis para o usuario selecione a opgao Prosseguir para
finalizar o cadastramento de usuario.

Perfis
Perfil Expiracao Acoes
Administrador BNMP o Clicando exclui o
perfil de acordo
Administrador ED

—~—

Clicando cancela
Figura 20 — Tela Cadastrar Usudrio Clicando salva e o cadastro de
finaliza o cadastro: UL

de usuario’
4.1.2.Pesquisando Usuarios

Para pesquisar um usuario acesse a tela Gerenciar Usuario clicando no menu
Usuario e em seguida Gerenciar Usuarios como na figura 21.

CONSELHO 2.9
NACIONAL menu Usuario
DE JUSTICA

& Usudrio ~ * Sistema v Ba cadastro Corporativo v e Perfil v

| i=  Gerenciar Usuarios | —

SCA - Sistema de

i= Parametrizagdo de Senha 2018
i= Gerenciar Solicitagfes Pendentes [ waw

Gerenciar Usuarios

Figura 21 — Tela Inicial
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Ap0s selecionar Gerenciar Usuarios sera aberto o gerenciamento de usuarios, nele
estara a opg¢ao para pesquisar e alguns campos para filtrar a pesquisa como na figura 22.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A Pagina Inicial & Usudrio v * Sistema v BE cadastro Corporativo v @ Perfil v

Gerenciar Usuérios

Nome do Usudério CPF

Tipo de Usuario v Situagdo v
Sistema v Perfil Q
Orgdo Q [0 Buscar Filhos

Figura 22 — Tela Gerenciar Usudrios

Para fazer uma pesquisa preencha o campo pelo qual deseja fazer a consulta e
selecione a opg¢ao Pesquisar como na figura 23.

A pesquisa retornara:
todos' 0s usuarios
Gerenciar Usuérios COm 0 Nome que
Nome do Usudrio W‘h‘a 9 mw
alexandre CPF
Tipo de Usuario v Situagdo v
Sistema v Perfil Q

Ol‘gé(} Clicando < “A iz Q D Buscar Filhos wamw
............... awplﬁ%. 2 m% hesaliss

Figura 23 — Tela Gerenciar Usudrios

p
—

A pesquisa feita devolve o resultado como na figura 24.
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CPF = Sistema Perfil Orgéo AcBes

SCA - Conselho Nacional de Justica
Alexandre 840.142.371- HOMOLOGAGAO Servidor BNMP null / Nicleo de Plantdo Judicial e Audiéncias de Custddia o
Jannuzzi 68 BNMP 2 NUPAC TJRR

HOMOLOGAGAQ Tribunal de Justica do Estado de Roraima / ALTO ALEGRE

L Com essas opgoes € possivel visualiza
quantos reglstros a pesquisa reﬂ)- 10U,

Total de registros: 1

Figura 24 — Tela Gerenciar Usudrios paginaea Fmﬂ”ﬁg 2}31251\ paginas

AQuando a pesquisa for efetuada e nenhum dos filtros forem preenchidos sera exibido
todos os cadastros do sistema.

4.1.3. Visualizando um Usuario

Para visualizar um usuario faga uma pesquisa e encontre o usuario que deseja
visualizar, para ver o manual de pesquisa de usuarios cligue aqui.

Apos ter encontrado o usuario que deseja visualizar clique na opgao como na
figura 25.

CPF = Sistema Perfil Orgao Acdes
SCA - Conselho Nacional de Justica J

Alexandre 840.142.371- HOMOLOGAGAO Servidor BNMP null / Nicleo de Plantdo Judicial e Audiéncias de Custédia °
Jannuzzi 68 BNMP 2 NUPAC TJRR
HOMOLOGAGAO Tribunal de Justiga do Estado de Roraima / ALTO ALEGRE

1
Com essas opgoes é possivel vistia

Total de registros: 1 quantos reglstros a pesquisa retc!r:

Figura 25 — Tela Gerenciar Usudrios ,r_ulnu € a navegacao pelas: ):.LJJJL.E}

Apods ter clicado na opcgao e sera exibida a tela de visualizacdo contendo as
informagdes do usuario como na figura 26.
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A Pagina Inicial = Usudrio v £ Sistema v B3 Cadastro Corporativo v 6 Perfil v

Dados do Usuério

Dados Pessoais

Tipe de Usudrio CPF Neme do Usudrio

Data de Nascimento Sexo Situagdo
Inativa Usuario automati

Senha Repita a senha

Endereco

Endereco
Complemento

Bairro CEP
Estado Municipio
Telefone *

DDD Telefone

61 2326-4796

E-mail *

E-mail

alexandre. jannuzzi@cnj.jus.br
Orgaos *

Nome
Conselho Nacional de Justica
Nucleo de Plantdo Judicial e Audiéncias de Custddia NUPAC TJRR

ALTO ALEGRE

Perfis
visualizacao de usuario

Perfil Expiragao

Servidor BNMP

X Voltar

Figura 26 — Tela Visualizar Usudrio

camente em
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4.1.4. Alterando um usuario

Para alterar os dados de um usuario faga uma pesquisa e encontre o usuario que
deseja fazer a alteragéo, para ver o manual de pesquisa de usuarios clique aqui.
Ap0s ter encontrado o usuario que deseja alterar clique na opgéo°como na figura

27.
CPF = Sistema Perfil Orgédo Acbes
SCA- Conselho Nacional de Justica e
Alexandre 840.142.371- HOMOLOGAGAQ . null / Nicleo de Plantdo Judicial e Audiéncias de Custodiz
. Servidor BNMP -~
Jannuzzi 68 BNMP 2 NUPAC TJRR {
HOMOLOGAGAO Tribunal de Justi¢a do Estado de Roraima / ALTO ALEGRE —J

1

Com essas opgoes é possivel visualize

Total de registros: 1 quantos registros a pesquisa retorna

guantos: estao sendo'mostrados nal
pagina e a navegacao pelas paginas

Figura 27 — Tela Gerenciar Usudrios

Ap0s ter clicado na opcéo °seré aberta a tela de alteracao de usuario, nela estara
presente um formulario com todas as informacgdes do usuario. Para alterar as informacdes

clique no campo desejado, apague o os dados preenchidos, escreva os dados desejados
e clique na opcao Prosseguir como na figura 28.
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A Péagina Inicial

2 Usudrio v Q Sistema v Ba cadastro Corporativo v e Perfil v

Dados do Usuario

Dados Pessoais

Tipo de Usuario CPF Nome do Usuario
Interno v 840.142.371-68 Alexandre Jannuzzi
Data de Nascimento Sexo Situagdo
01/01/2018 ) Masculino v Ativo v Inativa Usugrio automaticamen()
em
Senha Repita a senha @
Bairro CEP
Asa Norte 70000-000
Estado Municipio
Distrito Federal v  Brasilia v

Telefone *
DDD Telefone Agbes Clicando abre
edicao do telefone
61 2326-4796
Clicando exclui
o telefone
E-mail *
E-mail
Clicando abre
alexandre jannuzzi@cnj.jus.br edl(}éo do'e-mail

Clicando exclui os

orgaos selecionados

=+ Selecionar

Clicando exclui o
e-mail

B Excluir Selecionados

Nome Acdes

Clicando exclui'érgao
|:| conselho Nacional de Justiga de acordo com a |inha
[ ]

Clicando'seleciona

=+ Selecionar

Perfil

Servidor BNMP

0S 0rgaos

Clicando excluio'periil

Expiragdo Acdes

.

Clicando cancela

as edicoes

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.1

Clicando'salva
as edicoes 208

Figura 28 — Tela Editar Usudrio

21



CONSELHO
NACIOMAL
DE JUSTICA

4.1.5. Exportando uma Pesquisa

Para exportar uma pesquisa € necessario faca a pesquisa desejada, para ver o
tutorial de pesquisa de usuario clique aqui.
Apos feita a pesquisa clique na seta da opgao Exportar como na figura 29.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A Pégina Inicial 2 Usudrio v £ Sistema v B Cadastro Corporativo v 0 Perfil v

Nome = Sistema Perfil Orgéo

Acdes
SCA - Conselho Nacional de Justica e
Alexandre 840.142.371- HOMOLOGAGAO : null / Nucleo de Plantdo Judicial e Audiéncias de Custédia
. Servidor BNMP
Jannuzzi 68 BNMP 2 NUPAC TJRR
HOMOLOGAGAO Tribunal de Justiga do Estado de Roraima / ALTO ALEGRE
SCA - - e
iovoiocagio AT
Alex Ribeiro 022.906.831- Fe- SCA Conselho Nacional de Justica °
de Oliveira 67 HOMOLOGAGAQ - ¢
560 Administrador
. SG
HOMOLOGAGAO q

1

opgdes de exportagcao

Total de registros: 2

Figura 29 — Tela Gerenciar Usudrios

Apos ter clicado na seta da opcao Exportar sera exibida as op¢des de exportacao.
Clique no formato desejado como na figura 30 e em seguida a pesquisa sera baixada no
formato selecionado.

1

Total de registros: 2

I:I Exportar Vv

PDF

Excel

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Vers&o: 0.10.1 Imprimir

Figura 30 — Tela Gerenciar Usudrios ApOS selecionar o formato
no formato selecionado
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4.2. Parametrizar Senha

Para parametrizar as senhas acesse a tela Parametrizagdo de Senha clicando no
menu Usuario e em seguida Parametrizagao de Senha como na figura 31.

C CONSELHO icando exibe as opgcoes
NACIONAL P
NJ DE JUSTICA do menu Usuario

& Usudrio ~ X Sistemav Ba Cadastro Corporativo v 0 Perfil v

| = Gerenciar Usuarios

SCA - Sistema de = _Parametrizacdo de Senha

= Gerenciar Solicitacdes Pendentes
Clicando exibe a tela 4
Gerenciar Usuarios

Figura 31 — Tela Inicial

Logo apds ter clicado na opgcado Parametrizagao de Senha sera exibida a tela de
Parametrizacdo de Senha. Para parametrizar as senhas preencha os campos descritos a
seqguir.

A — Tamanho da Senha (define o tamanho minimo para a senha).

B — Utilizar caractere especial? (define se sera obrigatorio o uso de senhas com caracteres
especiais como por exemplo !@#$%&, marcado indica que sim e desmarcado indica que
nao).

C — Utilizar numeros? (quando marcado habilita e requer que as senhas contenham
numeros, quando desmarcada nao requer 0 uso de numeros nas senhas).

D — Utilizar letras maiusculas? (quando marcado, requer que as senhas criadas contenham
letras maiusculas e desmarcado indica que nao).

E — Comparar dados cadastrais? (compara a senha com os dados do usuario assim
evitando que os mesmos sejam usados na senha).

F — Repetir caracteres em sequéncia? (marcando a opgao permite que as senhas criadas
contenham caracteres e sequéncia).

G — Quantidade de senhas que nao podem repetir (define quantas vezes uma mesma
senha pode ser utilizada).

H — Senha Expira (indica a quantidade de dias que as senhas deverao ser alteradas).

Apos fazer as alteracdes necessarias selecione salvar para parametrizar as senhas
como na figura 32.
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M Pagina Inicial & Usuario v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Parametrizar Senha

Tamanho da Senha {&
:
[] utilizar caractere especial?

Utilizar nimeros? (

[ utilizar letras maitisculas? (

[[] comparar dados cadastrais? (
D Repetir caracteres em sequéncia? !

Quantidade de senhas gue ndo podem repetir (

1 [’L{I
Senha Expira (

100

Clicando cancela a
[ sover ||REEY parametrizagao de senha

Figura 32 — Tela Parametrizar Senha

4.3. Gerenciar Solicitagcoes Pendentes
4.3.1. Pesquisando Solicitagoes

Para pesquisar um usuario acesse a tela Gerenciar Solicitacdes Pendentes clicando

no menu Usuario e em seguida na opcao Gerenciar Solicitagoes Pendentes como na
figura 33.
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CONSELHO . .
‘ NJ NACIONAL E)Ilcando exibe as' .
DEJUSTICA opgoes do menu Usuario

2 Usudrio ~ * Sistema v Bg cadastro Corporativo v

i= Gerenciar Usuarios

SCA - Sistema de 2018

Parametrizagéo de Senha

i= Gerenciar Solicitagdes Pendentes |

Clicando exibe a'tela Gerenciar

S0 ACOEeS Pendente
Figura 33 — Tela Inicial
Apos selecionar Gerenciar Solicitagbes Pendentes sera exibida a tela de

gerenciamento de solicitacbes pendentes, nela estara a opg¢ao para pesquisar e alguns
campos para filtrar a pesquisa como na figura 34.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A Pégina Inicial & Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v

Gerenciar Solicitagdoes Pendentes

Dados do Usuério

Nome CPF (f";'ér_: @ O Buscar

Filhos
Sistema v Perfil Q
Periodo da Solicitagé@o

Situagéo da Solicitagéo

Inicio El Fim E Solicitada v

Figura 34 — Tela Gerenciar Solicitagbes Pendentes

Para filtrar a pesquisa preencha os campos que julgar necessarios e clique na opgao
Pesquisar. De acordo com os campos preenchidos a pesquisa retornara o resultado como
na figura 35.
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M Pégina Inicial 2 Usudrio v * Sistema v Ba Cadastro Corporativo v e Perfil v
pesquisaretornara
[0dOS 0S usuarios
com o CPF que
Dados do Usudrio g.ﬁaa_ﬂgj)a 0) \w: HE)P)

cPF
— 920.277.171-53 Brgdo @ O susearrines

Sistema o Perf Q

Gerenciar Solicitacdes Pendentes

Periodo da Solicitagdo

Clicando exclui'as

Situagio da Solicitagéo

cio m Fim N a Solicitada _‘ljmjmcejnia C|°l§ cCampos v
T TR (R oY o de pesquisa preenchido
Clicando executa a pesquisa’ S de pesquisa preenchidos
Data da . . Tipo de
o Situagao Nome . . . . T N
Solicitagao CPF = Usuario E-mail Sistema Perfil Orgéo Acdes

~ =

Daniele daniele.f BNMP 2 Conselho
. de Assis 920.277.17 ) HOMOLOG/ Administrac Nacional
18/01/201¢ Solicitada . Externo erreira@t
Ferreira 52 e SCA - BNMP de
. jdft.jus.br .
da Silva HOMOLOG! Justiga

1

Total de registros: 1

Resultado da

Figura 35 — Tela Gerenciar Solicitagdes Pendentes

AAO efetuar uma pesquisa sem que preencha os campos sera pesquisado todas as
solicitacdes do sistema.

4.3.2. Confirmando Solicitagoes

Para confirmar uma solicitagao é necessario primeiramente que seja feita a pesquisa
da solicitacdo desejada, para ver o manual de pesquisa de solicitagcao pendente clique aqui.

Apos feita a pesquisa, ao lado da solicitagdo desejada selecione a opgao ° para
aprovar a solicitagcado como na figura 36.
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Data da . . Tipo de
P Situacdo Nome _ - . ) P _
Solicitagao - - CPF = Usuario E-mail Sistema Perfil Orgéo Agdes
~ - - =
Daniele . BNMP 2 Conselho
. daniele.f . .
. de Assis 920.277.17 i HOMOLOG/ Administrac Nacional
18/01/201¢ Solicitada . Externo erreira@t =N
Ferreira 53 . SCA - BNMP de
] jdft.jus.br
da Silva HOMOLOG! Ji

1
Clicando aprova
assolicitagao

L EXportar

Total de registros: 1

Figura 36 - Tela Gerenciar Solicitagées Pendentes

Apos ter aprovado a solicitagdo sera exibida uma mensagem de sucesso como na
figura 37.

0 Sucesso X

Operacao efetuada com sucesso!

Figura 37 - Janela Sucesso

4.3.3. Reprovando Solicitagoes

Para reprovar solicitagdes pesquise as solicitagdes desejadas, para ver o manual de

pesquisa de solicitacdes pendentes cligue aqui.
Apos feita a pesquisa ao lado da solicitagdo desejada selecione a opgao ° para

reprovar a solicitagdo como na figura 38.




Data da Tipo de

2| Situacao Nome _— - . . N "
Solicitagao _ _ CPF = Usuario E-mail Sistema Perfil Orgao Agoes
~ - - =
®
Daniele . BNMP 2 Conselho
i daniele.f . ) [~ ]
. de Assis 920.277.17 . HOMOLOG/ Administrac Nacional
18/01/201¢ Solicitada ) Externo erreira@t
Ferreira 53 e SCA - BNMP de
. jdft.jus.br . v
da Silva HOMOLOG! Justica [
o x]

1

Total de registros: 1

Figura 38 - Tela Gerenciar Solicitagdes Pendentes

Apos ter selecionado a opgao ° sera exibida uma janela para confirmagao da
reprovacao, nela tera o campo Manifestagdo que é de preenchimento obrigatério para
justificar o motivo da reprovagdo da solicitagdo como na figura 39. Preencha o campo

Manifestacao e selecione a opgcao Confirmar.

Reprovar Solicitacao

Manifestagao *

Figura 39 — Janela Reprovar Solicitagdo
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5. Menu Sistema
5.1. Gerenciando Sistemas

5.1.1. Cadastrando Sistemas

Para cadastrar novos sistemas acesse a tela Sistema clicando no menu Sistema e
em seguida na opgao Sistemas como na figura 40.

CONSELHO Clicando exibe as
NACIONAL P .
DE JUSTICA opgdes do menu Sistema
A Pégina Inicial 2 L2 sistema~ [ cadastro Corporativo v Q@ Perfil v
= Sistemas P
SCA - Sistema de Controle de Acesso. = Grupos de Sistemas 2018
Cﬂg?.lﬂdg QAL"JQ = Gerenciar Permissoes
a tela Sistemas

Figura 40 - Tela Inicial

Apos ter selecionado a opgao Sistemas sera exibida a tela de sistemas. Clique na
opgao Novo Sistema como na figura 41.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

M Pégina Inicial 2 Usuério v £ sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Sistemas ) P
cadastro de Sistemas

Grupos de Sistemas v Nome do Sistema Descricao

X Limpar | <+ Novo Sistema

Figura 41 - Tela Gerenciar Sistemas

Apos ter selecionado a opcdo Novo Sistema sera exibida a tela de cadastro, para
efetuar o cadastro do novo sistema preencha os campos de acordo com as orientacdes a
sequir.

A — Nome (preenchimento obrigatdrio destinado ao nome do Sistema).

B — Sigla (preenchimento obrigatério destinado a sigla do Sistema).

C — Descrigao (preenchimento obrigatorio destinado a descrigao do Sistema).

D — Caminho (preenchimento obrigatério destinado ao enderec¢o web onde o sistema pode
ser acessado).
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E — Client ID (preenchimento obrigatério destinado ao Client ID).
F — Icone (preenchimento obrigatério destinado ao icone do sistema).
G - Ativo? (quando marcado indica que o sistema esta ativo, quando ndo marcado informa

que o sistema esta inativo).

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A Pégina Inicial 2 Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v G Perfil ~

Dados do Sistema &

P 7
™ Ativo? ( @

Figura 42 - Tela Cadastrar Sistema

e Apds ter preenchido os campos selecione a que o grupo de sistemas o
sistema pertence. Clique na opg¢ao Selecionar como na figura 43.

Grupo do Sistema ) 7
Clicando exibe a

Sistemas
Nome Grupo de Sitemas Acdes

Nenhum registro encontrado

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.1 2018
Figura 43 - Tela Cadastrar Sistema

e Apoés ter clicado na opcao Selecionar sera exibida a janela Grupos de
Sistemas, selecione o grupo de sistemas desejados e a seguir clique na opgao
Selecionar como na figura 44.
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Fechaajanela

Grupos de Sist .
rupos de sistemas Grupos de Sistemas

Grupo de Sistemas

CNJ

Grupo de sistemas
selecionado

Clicando concluia selecao
de grupo de sistemas Clicando cancela'a

selecao’de grupo de
sistemas € fecha a janela

X Cancelar

Figura 44 - Janela Grupo de Sistemas

e ApO0s ter selecionado o grupo de sistema ficara listado, o mesmo pode ser
desvinculado do sistema clicando na opgao 9 .

e Ap0s ter preenchido todos os campos clique na opgao Prosseguir para
finalizar o cadastramento como na figura 45.

Grupo do Sistema

Clicando desvincula o grupo

de sistemas selecionado

Nome Grupo de Sitemas

CNJ

| X Cancelar Clicando cancela a

selecao o cadastramento
do'sistema

Clicando conclui o

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.2 cadastro do sistema

Figura 45 - Tela Cadastrar Sistema
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5.1.2. Pesquisando Sistemas

Para pesquisar sistemas acesse a tela Sistemas clicando no menu Sistema e em
seguida Sistemas como na figura 16.

CONSELHO ~ wed
‘ NJ NACIONAL opgoes do menu Sistema
DE JUSTICA

A P4gina Inicial i _ £ sistema~ | [E cadastro Corporativo v @ Perfil v
i= Sistemas ‘,l
SCA - Sistema de Controle de /Acesso. = Grupos de Sistemas 2018
w aﬁl‘oﬁ | = Gerenciar Permissdes |

a tela sistemas

Figura 46 - Tela Inicial

Apos selecionar a opgao Sistemas sera exibida a tela Sistemas, para pesquisar os
sistemas podem ser usados filtros como os a seguir.

A — Grupos de Sistemas (preencha os grupos de sistemas que os sistemas fazem parte).
B — Nome do Sistema (preencha o nome do sistema a ser pesquisado).
C — Descrigéo (descrigao do sistema a ser pesquisado).

¢ Finalizando clique na opgao Pesquisar e os resultados serdao exibidos como
na figura 47.

ACaso os filtros da pesquisa ndo sejam preenchidos a pesquisa trara todos os
sistemas disponiveis.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A Pégina Inicial 2 Usudriov Sistema, v 7 Cadastro Corporativo v
° I fetua P

icando_e

a pesquisa
Sistemas

Grupos de Sistemas ( Nome do Sistema ( (
CNJ v PDE Descrigéo
X Limpar <+ Novo Sistema

Descricdo =— Caminho = Grupo =— Acodes

PDE Plataforma de Editais httpsi#/€esioh05.cnj.jus.b CNJ @ ° o

1
Clicando limpa os

Total de registros: 1 Resultado

dapesquisacriar v

Figura 47 - Tela Gerenciar Sistemas
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5.1.3. Visualizando Sistemas

Para visualizar um sistema encontre o sistema desejado fazendo uma pesquisa, para
ver como é feita uma pesquisa de sistemas clique aqui.
. . . . _ . Clican aexibe 3 tela de
Apos feita a pesquisa clique na opgao e como na figura 48. Clizaels 2445 2 ol ds
vistalizacao do sistema

m Descrigao =— Caminho = Grupo = AGoes
PDE Plataforma de Editais https://cesioh05.cnj.jus.b CNJ . oo

1

Total de registros: 1

Figura 48 - Tela Gerenciar Sistemas

Apos ter selecionado a opgao e sera exibida a tela de visualizagdo do sistema
como a figura 49.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A Pégina Inicial = Usudrio v Q Sistema v B cadastro Corporativo v

Dados do Sistema

Nome
Sigla
Descrigdo
Caminho

Client ID

Ativo?

Grupo do Sistema

Nome Grupo de Sitemas

CNJ
Clicando sai da
X Voltar visualizacao do'sistema
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.2 2018

Figura 49 — Tela Visualizar Sistema
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5.1.4. Editando Sistemas

Para editar um sistema encontre o sistema desejado, para ver como é feita uma

pesquisa cligue aqui.
Apos ter encontrado o sistema que deseja alterar clique na opgao ° como na

imagem 50.

Descricao = Caminho = Grupo = Acoes
PDE Plataforma de Editais https://cesioh05.cnj.jus.b CNJ - '

1

Total de registros: 1

de

Figura 50 - Tela Gerenciar Sistemas

Apos ter selecionado a opgao °seré exibida a tela de alteracao do sistema. Clique
nos campos que queira modificar, apague as informagdes caso esteja preenchido e escreva
as informacgdes desejadas. Apos ter feito as alteragdes clique na opgao Prosseguir como

na figura 51.
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A Pégina Inicial & Usudrio v ¢ Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Dados do Sistema

Nome

BNMP 2.0 (LOCALHOST DEVEL)

Sigla
BNMP 2 DESENVOLVIMENTO

Descricéo
Banco Nacional de Monitoramento Prisional 2.0 (Homologagéo)

Caminho

http://localhost:4200

Client ID
bnmpdes

icone
ico-fla

Ativo?

Grupo do Sistema

Clicando desvincula sistema

Nome Grupo de Sitemas Acdes
CNJ o
Clicando'sai da
X Cancelar alteracao do sistema’

. Clicando conclui as alteracoes do sistema
Figura 51 - Tela Alterar Sistema s ek alteracoes do sistema g
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5.1.5. Excluindo Sistemas

Para excluir um sistema encontre o sistema fazendo uma pesquisa, para ver como
é feita uma pesquisa de sistemas clique aqui.

Apos ter encontrado o sistema que deseja excluir clique na opgao o como na
imagem 52.

Descrigdo = Caminho = Grupo = Acoes

PDE Plataforma de Editais https://cesioh05.cnj.jus.b CNJ

1

Total de registros: 1 Clicando exibe uma janela
) nfirmacao de:exclusao

Figura 52 - Tela Gerenciar Sistemas

Apos ter clicado na opgao o sera exibida uma janela de confirmacéao de exclusao.
Para confirmar a excluséo clique na opcado Sim e para cancelar a exclusao clique na opcéo
Nao ou feche a janela como na figura 53.

Remover Registro

B Tem certeza que deseja excluir este
Sistema?

_

Figura 53 - Janela de Confirmagdo de Exclusdo

5.1.6. Exportando Pesquisa de Sistemas

Para exportar uma pesquisa faga a pesquisa desejada, para ver como é feita uma
pesquisa de sistemas clique aqui.

Apos ter feito a pesquisa clique na seta da opgao Exportar e em seguida no formato
de exportagao desejado como na figura 54.
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Descrigdo — Caminho =— Grupo — Agoes
Clicando a;qwata

Banco Nacional de
BNMP 2.0 Monitoramento 0)0 ma pesquisa e. o
http://localhost:4200 CNJ O
(LOCALHOST DEVEL) Prisional 2.0 o haixada no fo "’aeo'/

(Homologagéo)
BNMP 2 Banco Nacional de .
https://bnmp2h.cnj.jus.br  CNJ

HOMOLOGAGAO Mandados de Prisdo

Ambiente de http://treinamento-

BNMP-Treinamento . .
Treinamento BNMP bnmp.cnj.jus.br PDF

1 f Excel
Clicando exibe
S

Total de registros: 3 Imprimir

Figura 54 - Tela Gerenciar Sistemas

Selecionando o formato desejado a pesquisa sera baixada no formato selecionado.
5.2. Gerenciando Grupos de Sistemas

5.2.1. Criando Grupos de Sistemas

Para criar um grupo de sistemas acesse a tela Grupo de Sistemas clicando no menu
Sistema e em seguida Grupos de Sistemas como na figura 55.

CONSELHO
NACIONAL Clicando exibe
DE JUSTICA 2

as opgoes do

A Pagina Inicial : £x sistema~ B Cadastro Corporativo v Qg Perfil v
enu Sistema
= Sistemas
SCA - Sistema de Controlar iz Af:esso = sk FeEEs 2018

r N
r 4

= Gerenciar Permissdes OAI"S:""‘I‘} eEXIDE

a tela Grupos
de a.:j] lemnas
T —-

Figura 55 - Tela Inicial
Ap0Os selecionar a opgao Grupo de Sistemas sera exibida a tela Grupo de Sistemas.
Clique na opg¢ao Novo Grupo de Sistema como na figura 56.

C CONSELHO
N NACIONAL 0
DE JUSTICA

A Pégina Inicial - Usudrio v Q Sistema v B3 cadastro Corporativo v @ Perfil v Cllcando eX|be a

Grupos de Sistemas

Nome do Grupo de Sistema olga}j@m
Sigla Situacao v
T <+ Novo Grupo de Sistema
— )

Figura 56 — Tela Grupo de Sistemas

ClExportar VI —
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Apos ter selecionado a opcdo Novo Grupo de Sistema sera exibida a tela de
cadastro, preencha os campos de acordo com as instru¢des a seguir.

A — Nome (preenchimento obrigatério destinado ao nome do grupo de sistema).

B - Sigla (preenchimento obrigatorio destinado a sigla do grupo de sistema).

C — icone (preenchimento obrigatério destinado ao icone do grupo sistema).

D — Ativo? (informe se o grupo de sistema esta ativo ou n&o, marcado informa que esta
ativo e desmarcado que nao ativo).

e Apds ter preenchido os campos cligue na opg¢ao Prosseguir para finalizar o
cadastramento do grupo de sistema como na figura 57.
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A Pagina Inicial = Usudrio v * Sistema v B3 cadastro Corporativo v e Perfil v
Dados do Grupo de Sistema
Sigla * ( @
Ativo? (

Clicando cancela

| X Cancelar d’ CF}EL‘}QD de novo

grupo de sistema

Clicando conclur
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versédo: 0.10.2 cl GFLG_L(;QLF) d@ OVO)

grupo de sistema

e

2018

Figura 57 - Tela Cadastrar Grupo de Sistemas

5.2.2. Pesquisando Grupos de Sistemas

Para pesquisar os grupos de sistemas acesse a tela Grupos de Sistemas clicando
no menu Sistema e em seguida Grupos de Sistemas como na imagem 58.

CNJ CONSELHO
NACIONAL : .
DE JUSTICA Clicando exibe

as opcgoes do
A Pégina Inicial -~ - ¢ Sistema ~ Bg  cadastro Corporativo ¥ p(} \.5 Perfil v

i= Sistemas

SCA - Sistema de Controles’= ~acessof _ ) 2018
i= Grupos de Sistemas . "
i Clicando'exibe i
= Gerenciar Permissées a g-“-: \@l.iu° 0S
de Sistemas

Figura 58 - Tela Inicial
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Apos selecionar a opcao Grupo de Sistemas sera exibida a tela Grupo de
Sistemas, para pesquisar os sistemas podem ser usados filtros como os a seguir.

A — Nome do Grupo de Sistema (destinado ao preenchimento do nome do grupo de

sistema).
B — Sigla (destinado ao preenchimento da sigla do grupo de sistema).
C — Situagéo (destinado a distingdo do sistema em ativo ou inativo).

&Caso nenhum campo de filtragem de pesquisa seja preenchido a pesquisa retornara
todos os grupos de sistemas disponiveis.

e ApOs ter preenchido os campos que julgar necessario clique na opgao Pesquisar
como na figura 59.
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M Pé4gina Inicial & Usudrio v * Sistema v B3 cadastro Corporativo v e Perfil v

Grupos de Sistemas &

Nome do Grupo de Sistema

CNJ

Sigla ( Situagdo ( @
CNJ Ativo

Figura 59 - Tela Grupo de Sistemas

Apos ter clicado na opgao Pesquisar sera exibido o resultado da pesquisa como na
figura 60.

Clicando organiza a Clicando organiza a Clicando organiza a Clicando organiza a
pesquisa pelo nome pesquisa pela sigla pesquisa pelo icone pesquisa pelas siglas

Nome A icone = Situagdo =

CNJ fa-icon Ativo

Total de registros: 1

Figura 60 - Tela Grupo de Sistemas
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5.2.3. Visualizando Grupos de Sistemas

Para visualizar um grupo de sistemas pesquise o grupo de sistemas desejado, para
ver como é feita uma pesquisa cligue aqui.

Apos ter encontrado o grupo de sistemas desejado clique na opgéoecomo na
figura 61.

ViSualizacao elergyuqerw@”m
Sigla = icone = Situagao = Acoes
CNJ CNJ fa-icon Ativo T o

1

Total de registros: 1

Figura 61 - Tela Grupo de Sistemas

Apos ter clicado na opgao e sera exibida a tela de visualizagdo do grupo de
sistema como na figura 62.
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A Pégina Inicial 2 usudrov ¥ sistemav [ Cadastro Corporativo v

Dados do Grupo de Sistema

Nome

Sigla
lcone
Ativo?
X Voltar
Clicando'sai da tela de
Figura 62 - Tela Visualizar Grupo de Sistemas visualizacao de Dados

do Grupo de Sistema
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5.2.4. Excluindo Grupos de Sistemas

Para excluir um grupo de sistemas pesquise o sistema desejado, para ver como €
feita uma pesquisa de grupo de sistemas clique aqui.

Ap0s ter encontrado o grupo de sistema que deseja excluir clique na opgao o como
na figura 63.

Sigla = icone = Situagéo = Acdes

CNJ CNJ fa-icon Ativo

1

Total de registros: 1

Clicandoexibeumasjanela
de confirmacao)de' exclisao

Figura 63 - Tela Grupo de Sistemas

ApoOs ter selecionado a opgao o sera exibida uma janela de confirmacao de
exclusdo. Clicando na opgéo Sim o grupo de sistemas sera excluido, clicando na opg¢ao
Nao ou fechando a janela a exclusao de grupo de sistemas é cancelada como na figura 64.

Remover Registro

Clicando cancelaa
B Tem certeza que deseja excluir este exclusao e fecha ajanela

Sistema? Clicando confirma a exclusao

- v Sim X Nao
B

Clicando cancela’a

exclusao e fecha'ajanela

Figura 64 - Janela Remover Registro
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5.2.5. Editando Grupos de Sistemas

Para editar os dados de um grupo de sistemas pesquise o grupo de sistemas
desejado, para ver como é feita uma pesquisa de grupo de sistemas clique aqui.

Apos ter feito a pesquisa clique na opgao ° como na figura 65.

Sigla = icone = Situagao = Acoes

fa-icon Ativo

CNJ

1

Total de registros: 1
Clicanaoexibean
edicao do grupo de

Figura 65 - Tela Grupos de Sistemas

Apos ter clicado na opgéoo sera exibida a tela de edi¢ao do grupo de sistema.

Faga as alteragdes necessarias apagando os dados e os reescrevendo nos campos
desejados, apos ter terminado as edi¢des clique na opgao Prosseguir para concluir a

edicdo como na figura 66.
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A Pégina Inicial & Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Dados do Grupo de Sistema

Nome

CNJ

Sigla

CNJ

icone N[ 3 3 o

fasicon Clicando’conclul e salvaas Clicando cancela e sai das
alteragoes do grupo de sistemas alteragoes do grupo de sistemas

Ativo?

Figura 66 - Tela Alteragdo do Grupo de Sistema
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5.2.6. Exportando Pesquisas de Grupos de Sistemas

Para exportar uma pesquisa de grupo de sistemas faga a pesquisa desejada, para
ver como é feita uma pesquisa de grupo de sistemas clique aqui.

Apos ter feito a pesquisa clique na seta da opgao Exportar e em seguida no formato
de exportagao desejado como na figura 67.

“ Sigla = icone = Situagdo = Acoes

fa-icon

1 opgoes de exportacao

Total de registros: 1

|:| Exportar v pl
— r
PDF
1 Excel
Clicando baixa a —_—
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.2 Ol”lﬁcllnﬁ:l no Imprirmir 8

nato' e 0, 0

Figura 67 - Tela Grupos de Sistemas

Ao escolher o formato de exportacdo a pesquisa sera baixada no formato
selecionado.

5.3. Gerenciando Permissoes

5.3.1. Pesquisando Permissoes

Para pesquisar as permissoes acesse a tela Gerenciar Permissdes clicando no menu
Sistema e em seguida Gerenciar Permiss6es como na figura 68.

Iicandoexibew
@ h e

A mg%@Hiéletema Usuario v €2 Ssistema ~ Jm Corporativo v Q Perfilv

i= Sistemas

= Grupos de Sistemas 2018

Pern 0E = Gerenciar Permissdes

Figura 68 - Tela Inicial
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ApoOs selecionar a opgdo Gerenciar Permissoes sera exibida a tela Gerenciar
Permissdes, para pesquisar as permissdes podem ser usados filtros como os a seguir.

A — Grupo de Sistemas (destinado ao preenchimento do nome do grupo de sistemas que
contém as permissdes desejadas).
B — Sistema (destinado ao preenchimento do nome do sistema que contém as permissoes

desejadas).
C — Moddulos (destinado ao preenchimento do modulo que contém as permissoes

desejadas).
D — Nome da Permisséao (destinado ao preenchimento do nome da permissao desejada).

A Caso nenhum campo de filtragem de pesquisa seja preenchido a pesquisa retornara
todos os grupos de sistemas disponiveis.

e Finalizando clique na opgao Pesquisar como na figura 69.
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A Pégina Inicial =2 Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v @ Perfil v

Gerenciar Permissoes

Grupo de Sistemas Sistema Madulos

CNJ v PDE v Cadastro v
a pggqu]g:)
: ‘ Clicando limpa 0s campos
de pesquisa preenchidos

Figura 69 - Tela Gerenciar Permissoes

Apos ter clicado na opcéo Pesquisar o resultado da pesquisa é retornado de acordo
com os filtros utilizados como figura 70.

Codlgo Sistemico Acées

Acessar Gerenciamento de Editals PDE_EDITAL_ACESSAR @ °

Acessar Gerenciamento de Xmls PDE_XML_ACESSAR @ o

1

Total de registros: 2

Figura 70 - Tela Gerenciar Permissoes
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5.3.2. Visualizando Permissoes

Para visualizar uma permissao pesquise a permissao desejada, para ver como é feita
uma pesquisa de permissodes cligue aqui.

Apos ter encontrado a permissao que deseja visualizar clique na opgéao como
na figura 71.

Cédlgo sistemico Agaes

Acessar Gerenciamento de Editals PDE_EDITAL_ACESSAR -
Acessar Gerenciamento de Xmls PDE_XML_ACESSAR @ °

Clicando exibe a tela de

visualizacao da permissao

Total de registros: 2

Figura 71 - Tela Gerenciar Permissoes

Apos ter selecionado a opgao e sera exibida a tela de visualizacdo da permissao
como na figura 72.
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A Pagina Inicial - Usudrio v * Sistema v Ba cadastro Corporativo v e Perfil v

Dados da Permissao

Sistema Médulo Cédigo Sistémico

PDE Cadastro PDE_EDITAL_ACESSAR
Nome

Descricéo

Clicando sai da tela de
X Voltar vistalizacao da permissao

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.2 2018

Figura 72 - Tela de Visualizagdo de Permissdo
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5.3.3. Editando Permissoes

Para editar uma permissao pesquise a permissdo desejada, para ver como é feita
uma pesquisa de permissodes cligue aqui.
Ap0s ter encontrado a permissao desejada clique na opgéao ° como na figura 73.

Clicando exibe

- . . a tela de edicao
Cédlgo Sistemico AQOES ‘ [
nt.' pe Hn.ﬁcm
Acessar Gerenciamento de Editals PDE_EDITAL_ACESSAR ' ag

Acessar Gerenciamento de Xmls PDE_XML_ACESSAR @ o

Total de registros: 2

Figura 73 - Tela Gerenciar Permissoes

ApoOs ter selecionado a opcéao ° sera exibida a tela de alteracdo da permissao.
Clique nos campos que queira modificar, apague as informacgdes caso esteja preenchido e
escreva as informagdes desejadas. Apds ter feito as alteragdes clique na opgao Prosseguir
como na figura 74.
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A Pégina Inicial = Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil ¥

Dados da Permissao

Sistema Médulo Cadigo Sistémico
PDE Cadastro PDE_EDITAL_ACESSAR
Nome Clicando conclur
Acessar Gerenciamento de Editals a edicao da
Descrigdo perl ‘Ej‘:]ﬂ(‘)
Permitir acessar o gerenciamento de cadastro de editais parm)
Clicando cancela a
X Canceler edicao da permissao

Figura 74 - Tela Alterar Permissdo
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5.3.4. Exportando Pesquisa de Permissoes

Para exportar uma pesquisa de permissoes faga a pesquisa desejada, para ver como
é feita uma pesquisa de permissdes cligue aqui.

Ap0os ter feito a pesquisa clique na seta da opgao Exportar e em seguida no formato
de exportacdo desejado como na figura 75.

Aqaes
Acessar Gerenciamento de Editals PDE_EDITAL_ACESSAR Q °

Acessar Gerenciamento de Xmls PDE_XML_ACESSAR

Cadigo Sistémico

L opgoes de exportacao

El

PDF

Total de registros: 2

@I]'"" °|‘ ma Excel
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.2 ol'lﬁcl‘ng:l no Imprimir 3

formato escolhido™ §

Figura 75 — Tela Gerenciar Permissoes

Ap0s ter selecionado o formato de exportacdo a pesquisa sera baixada no formato
selecionado.
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6. Menu Cadastro Corporativo
6.1. Gerenciando Orgaos

6.1.1.Cadastrando Orgaos

Para cadastrar um 6rgdo acesse a tela Gerenciar Orgdos clicando no menu
Cadastro Corporativo e em seguida Gerenciar Orgaos como na figura 76.

CONSELHO V
NACIONAL menu Cadastro Corporativo Q
DE JUSTICA

3 Pagina Inicial 2  Usudrio v * ‘ § E Cadastro Corporativo ~ e Perfil ¥

| = Gerenciar Orgaos | ‘,l
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.2 = Gerenciar Plantdes 2018
-
Clicando exibe a tela
Gerenciar Orgaos

Figura 76 - Tela Inicial

Ap0s ter clicado na opgéo Gerenciar Orgaos sera exibida a tela Gerenciar Org3os,
clique na opgéo Novo Orgao como na figura 77.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A Pé4gina Inicial 2 Usuério v Q Sistema v B cadastro Corporativo v @ Perfil v

Gerenciar Orgdos

Orgao

Situagéo Clicando'exibe atela | e
de cadastro de orgaos

X Limpar | + Novo Orgédo -

Figura 77 - Tela Gerenciar Orgdos

Tipo

Apds ter selecionado a opgdo Novo Orgao sera exibida a tela de cadastro de érgaos,
para cadastrar um novo 6rgao siga as instru¢des de preenchimento a seguir.

e Insira a logomarca do 6rgao clicando em Pesquisar imagem como na figura 78.
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Orgdo

Logomarca

Clicando exibe Uma
janela do sistema

operacional para

t e Pesquisar imagem selecionar a

Figura 78 - Tela Cadastrar Orgdo

Sera exibida uma janela do sistema operacional como a da figura 79, encontre a
imagem desejada e clique na opg¢ao Abrir, dessa forma a imagem sera selecionada.

€ Abrir

%4|j « Imagens » Amostras deImagens » CNJ - ||4,.|| Pesquisar CNJ

Organizar = Mova pasta =2~ H @

5-:’ Favoritos - Biblioteca ]magens Enderego do S|stema Onde
M Area de Trabalha CNJ r >
a imagem esta armazenada

,_i, Downloads
(E Locais
‘@ OneDrive ’
N Imagem selecionada
CMJ

[ Bibliotecas
Documentos
Git
[ Imagens
o Misicas
B videos

Formatos gue
serao exibidos

Navegacao entre pastas do

1% Computador sistema para encontrar a
il DiscoLocal () | imagem deseiada Clicando

Mome: CMJ - | Arquivos de imagem - | cancela a
t selecédo da

imagem

Figura 79 - Janela de Selecdo da Logomarca Clicando conclul 2

selecao daimagem
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e Apoés ter selecionado a logomarca ela ficara exibida na pagina de cadastro, caso

queira dispensar a logomarca pode clicar no simbolo indicado na figura 80.

Logomarca

CONSELHO ICchando excluia
Lol lrrmgam selecionada
DE JUSTICA

Figura 80 - Tela Cadastrar Orgdo
e Apds ter escolhido a logomarca preencha os campos a segulir:

A — Externo (quando marcado indica que € externo, se ndo marcado indica que nao).
B — Esferas (selecione a esfera de acao).

C — Tipo (preenchimento indique o tipo do érgéo).

D — Nome (preenchimento obrigatério destinado ao nome do 6rgao).

E — Telefone (preenchimento destinado ao telefone do 6rgéo).

F — Ativo (quando marcado indica que o 6rgao € ativo, se ndao marcado indica que n&o).
G - Endereco (preenchimento destinado ao endereg¢o do 6rgao).

H — Complemento (destinado ao complemento do enderego do 6rgao).

| — Bairro (preenchimento destinado ao bairro do 6rgéo).

J — CEP (preenchimento destinado ao CEP do 6rgao).

K — Estado (preenchimento destinado ao Estado do 6rgao).

L — Municipio (preenchimento destinado ao Municipio do 6rgao).

[[] externo ( A
(

( P

Ativo ( F

S 7
e >
cl £t

Figura 81 - Tela Cadastrar Orgdo
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M — Orgao Pai (destinado ao preenchimento do érgao pai).
¢ Cligue na lupa na frente do campo como na figura 82.

Clicando exibe
janela para selecao

Org&o Pai
. do orgao pai ‘
Orgao Pai *

Figura 82 - Tela Cadastrar Orgdo

e Ap0s ter clicado na lupa sera exibida a janela de seleg&o de 6rgéo pai, digite o nome
do érgao desejado, clique em construir arvore, encontre o érgao desejado clicando
nas setas para abrir as arvores, selecione o érgao clicando em cima do desejado e
por fim clique na opgéao Escolher como na figura 83.

Orgao Pai

CNJ R
+ Construir Arvore Cllcando fecha a

_ Seta em posicao para janela Orgao Pai
Conselho Nacional de Jibaixo'mostra que a Orgao que foi

Conselho da Justicazlg’ells) syl loleigre| pesquisado

SRR - clicandoechalaiarvore

. )
uperior Tribunal de Justiga Clicando cancela’a
Superior Tribu Seta em pq&gao selecao de orgao pai
SUPREMO TRIBUNAL e frents Indice
que a arvore esta

fechada, clicando
abre a arvore

> Cancelar /" Escolher

Figura 83 - Janela Orgdo Pai Clicando conclui a
selecao de orgao pai

e ApOs ter selecionado o érgao pai selecione a opgao Prosseguir para finalizar o
cadastro do 6rgao como na figura 84.

Orgao Pai
Orgéo Pai *
Conselho Nacional de Justica Q
Clicando cancela o
t % Cancelar cadastro de 6rgao
- Clicando conclui o
Figura 84 - Tela Cadastrar Orgdo cadastramento de 6rgao
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6.1.2. Pesquisando Orgaos

Para pesquisar 6rgdos acesse a tela Gerenciar Orgéos clicando no menu Cadastro
Corporativo e em seguida Gerenciar Orgaos como na figura 85.

CONSELHO Clicando exibe as opgdes do
NACIONAL C d C .
DE JUSTICA menu Cadastro Corporativ

3 Pagina Inicial 2 Usudrio ¥ * 2 E Cadastro Corporativo ~ e Perfil v

= Gerenciar Orgaos

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.2 = Gerenciar Plantes 2018

Clicando exibe a tela
Gerenciar Orgaos

Figura 85 - Tela Inicial

Ap6s selecionar a opcdo Gerenciar Orgaos sera exibida a tela Gerenciar Orgaos,
para pesquisar os 6rgaos podem ser usados filtros como os a seguir.

A — Orgao (digite 0 nome do 6rgéo que deseja pesquisar).
B - Situacao (pesquise por 6rgaos ativos ou inativos).
C — Tipo (selecione o tipo do 6rgao).

ACaso nenhum campo de filtragem de pesquisa seja preenchido a pesquisa retornara
todos os érgéos disponiveis.

e Finalizando clique na opcao Pesquisar como na figura 86.
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A Pagina Inicial & Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil ¥

Gerenciar Orgdos

Orgdo (

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Situacdo (

Ativo @ v
Tipo (

Zona Eleitoral v

iIcando limpa 0s campos
, alallaale " "°°déPesquisa preenchidos

Figura 86 - Tela Gerenciar Orgdos

Clicando executa a pesquisa
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e ApOs ter clicado na opgao Pesquisar os resultados da pesquisa serao
exibidos como na figura 87.

Clicando gkw a Pest °|‘|‘EJ‘I Clicando %w a pes cpﬂgc;
pelo nome do 6rgao pela situacao do 6rgao

|| Tlpo Situagéo - Acées

SECRETARIA DE

TECNOLOGIA DA Zona Eleitoral Ativo o e ° @

INFORMAGAO

Total de Registros: 1

Resultado da pesquisa

Figura 87 - Tela Gerenciar Orgdo

6.1.3. Visualizando Orgaos

Para visualizar érgdos pesquise o 6rgado desejado, para ver como € feita uma

pesquisa de 6rgaos cligue aqui.
Apos ter encontrado o érgéo desejado clique na opgéo e como na figura 88.

SECRETARIA DE

TECNOLOGIA DA Zona Eleitoral Ativo ? o @
INFORMAGAOQ _J

Clicando exibe a te
isualizacado.de Orge
[j Exportar

Total de Registros: 1

Figura 88 - Tela Gerenciar Orgdo

Apos ter clicado na opgao sera exibida a tela de visualizagdo do 6rgao e como
na figura 89.

I
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A Pagina Inicial 2 Usudrio v ¢ Sistema v f3 cadastro Corporativo v 0 Perfil v

Orgdo

Logomarca

e Pesquisar imagem

Dados gerais
Externo
Nome
Telefone
Ativo

Enderego

Complemento

Bairro CEP

Estado Municipio

Orgéo Pai

Orggo Pai *

X Cancelar

Clicando sai da tela de
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.2 \‘hllgllm,]wjg) QL") Qﬂﬁ@ 2018

Figura 89 - Tela Visualizar Orgédo
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6.1.4. Visualizando Arvore de Orgaos

Para visualizar arvore de 6rgaos pesquise o 6rgao desejado, para ver como é feita
uma pesquisa clique aqui.

Apos ter encontrado o 6rgéo desejado clique na opgao @ para ver a arvore do
orgéo como na figura 90.

SECRETARIA DE

TECNOLOGIA DA Zona Eleitoral Ativo o i‘ - QI

INFORMAGAO

Tipo Situagdo = Acoes

Total de Registros: 1

Figura 90 - Tela Gerenciar Orgdos

Ap0s ter selecionado a opgao @ sera exibida a tela de visualizagao da arvore do
6rgao como na figura 91.
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A Pégina Inicial 2 Usudrio v * Sistema v B Ccadastro Corporativo v @ Perfil v

Visualizar Arvore

> SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ

< Cancelar

Clicando sai da tela de
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.2 visualizacao de arvore 2018

Figura 91 - Tela Visualizar Arvore do Orgédo

6.1.5. Editando Orgaos

Para editar érgaos pesquise o 6rgao desejado, para ver como ¢é feita uma pesquisa

cligue aqui.
Ap0s ter encontrado o érgéao desejado clique na opgéo o como na figura 92.
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Tlpo Situacéo - Acaes

SECRETARIA DE

TECNOLOGIA DA Zona Eleitoral Ativo o e@
INFORMAGAO

Clicando exibe a tela
de edigao do 6rgao

Total de Registros: 1

Figura 92 - Tela Gerenciar Orgdos

Apos ter clicado na opgéao o sera exibida a tela de alteragao dos dados do 6rgéo,
para editar clique nos campos desejados, apague os dados escritos e em seguida clique
na opcgao Prosseguir como na figura 93.
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A Pagina Inicial 2 Usudrio v £ sistema v B cadastro Corporativo v 6 Perfil v

Orgdo

Logomarca

e Pesquisar imagem
Dados gerais

D Externo

Eleitoral v Zona Eleitoral v

Nome

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ Telefone
Ativo

Enderego
Endereco Complemento

Bairro CEP

Estado Municipio

Paraiba v Joao Pessoa v

Orgdo Pai
Orgéo Pai *

Q)
Clicando' cancela as

- X Cancelar Mm QLo) Q‘Sﬁo)

=  Clicando co Ui 8

Figura 93 - Tela Editar Orgdo alteragoes do 6rgao
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6.1.6. Excluindo Orgaos

Para excluir um 6rgdo pesquise o orgao desejado, para ver como é feita uma
pesquisa de 6rgaos clique aqui.
Ap0s ter encontrado o 6rgéo que deseja excluir clique na opgéo OComo na figura

Tlpo Situagéo - Acées

SECRETARIA DE

TECNOLOGIA DA Zona Eleitoral Ativo f §b ° 9

INFORMAGAO

94.

1

Clicando uma janelalde

Total de Registros: 1

[*] Exportar

Figura 94 - Tela Gerenciar Orgdo

Ap0s ter clicado na opgéao o sera exibida uma janela para confirmagao da exclusao.
Clicando na opg¢ao Sim o 6rgéo é excluido, clicado em Nao ou fechando a janela a exclusao
€ cancelada como na figura 95.

Remover Registro

B Tem certeza que deseja excluir este Orgéo?

" Sim

Figura 95 - Janela Remover Registro exclusao do 6rgao

6.1.7. Exportando Pesquisa de Orgaos

Para exportar uma pesquisa de 6rgaos faga a pesquisa desejada, para ver como é
feita uma pesquisa de 6rgaos clique aqui.

Apoés ter feito a pesquisa de clique na seta da opgdo Exportar e em seguida no
formato de exportagéo desejado como na figura 96.
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Tlpo Situacéo - Acaes
Diretoria de Tecnologia da ) o @ ° @
- Comarca Ativo
Informagao

SECRETARIA DE

TECNOLOGIA DA Zona Eleitoral Ativo o @ ° @

INFORMAGAO

SECRETARIA DE : -

TECNOLOGIA DA Gabinete de Dese dbrlc ﬂ%\iﬂ“@ QfiffiElie o
INFORMAGAO E Estadual Sﬁf‘)fﬂ&l d exportacac

MODERNIZAGAO - SETIM PDE

As opcoes permitem
navegar pelas paginas
quando ha muitos Total de Registros: 3 Imprimir

Excel

Figura 96 - Tela Gerenciar Orgdos

Clicando as opgoes de exportacao.

Ap0s ter selecionado o formato que deseja da exportagao sera baixado um arquivo
no formato selecionado.

6.2. Gerenciando Plantoes

6.2.1. Cadastrando Plantoes

Para cadastrar plantdes acesse a tela Gerenciar Plantbes clicando no menu
Cadastro Corporativo e em seguida Gerenciar Plantées como na figura 97.

CONSELHO
NACIONAL Clicando as opgéesﬁb
DE JUSTICA

menu Cadastro Corporative
A Pégina Inicial & Usudrio v Ej Cadastro Corporativo ~ e Perfil ¥

= Gerenciar Orgdos

-Gj 3070 .l 7
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao d =  Gerenciar Plantes 2018

Clicando as exibe a

Figura 97 - Tela Inicial

Apos ter clicado na opcdo Gerenciar Plantées sera exibida a tela Gerenciar
Plantdes, clique na opcdo Novo Plantao como na figura 98.
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A Pagina Inicial & Usudrio v * Sistema v Ba cadastro Corporativo v e Perfil v

Gerenciar Plantbes

Orgao Sede Data Inicio Data Termino

X Limpar 4+ Novo Plantdo

Figura 98 - Tela Gerenciar Plantbes

Plantéo Responsavel

Apos ter clicado na opcdo Novo Plantao sera exibida a tela de cadastro de plantéao,
preencha os campos de acordo com as orientagdes a seguir.

¢ Insira a logomarca do plantdo clicando em Pesquisar imagem como na figura 99.

Plantao
Logomarca
Clicando exibe uma
operacional para
e Pesquisar imagem selecionar alogomarca

b

Figura 99 - Tela Cadastrar Plantdo

e Sera exibida uma janela do sistema operacional como a da figura 100, encontre a
imagem desejada e clique na opg¢ao Abrir, dessa forma a imagem sera selecionada.
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¢ Abrir

@U4| . % Imagens » Amostras delmagens » CNJ Pesquisar CL

Organizar v Nova pasta

e

/'t Favoritos —| Biblioteca Imagens
B Area de Trabalho ChJ
4 Downleads
£ Locais
& OneDrive

m

- Bibliotecas
3 Documentos CNJ
il Git
k=| Imagens
J‘- Musicas
B videos N

Navegacao entre pastas do
1% Computador Sistema para encontrar a
ﬂ_‘: Disco Local (C:) il mw OI_ aiada

MNeme: CNJ - |[Arquivosdeimagem

g

o
_ _
Clicando conclur'a

|[ Abric |v|l | Cancelar |

Figura 100 - Tela Selecionar Logomarca

e Apoés ter selecionado a logomarca ela ficara exibida na pagina de cadastro, caso
queira dispensar a logomarca clique no simbolo indicado na figura 101.

Logomarca

o <

Clicando exclui a
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Figura 101 - Tela Cadastrar Plantoes

e Ap0s ter escolhido a logomarca preencha os campos a seguir.

A — Externo (selecionando a opg¢ao indica que o plantdo é externo).

B — Ativo (selecionando a opg¢ao indica que o plantédo é ativo).

C — Nome (preenchimento obrigatério destinado ao nome do plantao).

D — Data Inicio (preenchimento obrigatorio destinado a data em que comega o plantéo).
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E — Orgdo Sede (preenchimento obrigatério destinado ao 6rgéo que ira sediar o plantdo).
¢ Cligue na lupa na frente do campo. Sera exibida uma janela para escolha do érgao
sede, preencha o campo o pesquisar orgao, selecione o 6rgao desejado e em
seguida clique na opgao Escolher como na figura 102.

Orgdo Sede

L + Construir Arvore :
Seta em posicao para Clicando fecha a

paixo'mostra que a ~ . janela Orgao sede
arvore esta aberta, Orgao que foi

rvore pesquisado

v

erior Trit Seta em posicao Clicando cancela a
Superior Tribuna para frente indica selecao de orgao sede
SUPREMO TRIBUNAL FED

gue a arvore esta
fechada; clicando
abre a arvore % Cancelar

+/ Escolher

Figura 102 - Janela Orgdo Sede : :
Clicando conclui'a

F — Data Término (preenchimento obrigatdrio destinado a data de térmirg fR-ElartaR) ) -/
G — Usuario Responsavel (usuario responsavel pelo plantdo).
¢ Clique na lupa na frente do campo. Sera exibida uma janela para escolha do usuario,
pesquise o usuario desejado e selecione, em seguida clique na opgédo Escolher
como na figura 103.

Clicando fecha a’janela

Pesquisar Usudrio o —
de selecao de usuario

Clicando efetua

CPF
840.142.571-68 Clicando organiza a

| CPF =

Nome do Usuério a pesqulsa

Alexandre

pesquisa pelo’ CPE

O Alexandre Jannuzzi 840.142.371-68
1 ~ N
As opcoes permitem
Total de registros: 1 navegar pelas pa'ginas
guandorhaimuitos
registros'a serem exibidos

Clicando organiza a
pesquisa pelo nome

Clicando conclur'a
selecao de usuario

v Selecionar

Figura 103 - Janela Pesquisar Usudrio

Clicando cancela a

selecao de usuario

X Cancelar
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Dados gerais

] Extemo ( &Atwo { @

Nome * ‘ 2 Data Inicio * {
Orgao Sede * E (
Co ( @ Data Término *

onselho Naciona

Usuério Responsavel (@
Administrador SCA @

or sLA

Figura 104 - Tela Cadastrar Plantdo

o Cligue na opcao Selecionar para os 6rgaos participantes como na figura 105.

Orgédos participantes*

Agdes

Clicando exibe a
Janela'de selecac de
Orgaos participantes

Figura 105 - Tela Cadastrar Plantdo

e ApO0s ter clicado na opgao Selecionar sera exibida a tela de selegdo dos érgaos
participantes, selecione os 6rgdos participantes desejados e clique na opgao
Escolher como na figura 106.

Orgaos participantes

Pesquisar Orgéo ... ,,
Construir Arvore ’
+ Clicando fecha'a

Seta em posicao’para : bl
janela' Orgao sede

' baixo'mostra que’a
| Conselho I 3
arvore esta aberta,

cllcando fecha a arvore
Conselho SuUp

Clicando cancela a

Seta em posicao - —
selecao de orgao sede

para frente indica
gue a arvore esta
fechada; clicando

abre a arvore X Cancelar

SUPREMO TRIBUNAL FEL

+/ Escolher

Figura 106 - Janela Orgdos participantes Clicando conclui

selecao de orgao sede
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e ApOs ter selecionado os aos participantes os mesmos podem ser excluidos da
lista clicando na opcgéo 6como na figura 107. Finalizado o preenchimento do
cadastro clique na opcéo Prosseguir como na figura 107.

Orgdos participantes*

+ Selecionar

Nome Acdes

Conselho da Justica Federal |§| 9‘)5\_2}”1) selecionado

| X Cancelar Clicando cancela o

cadastro de plantac

) Clicando conclui o
Figura 107 - Tela Cadastrar Plantdo cadastro de plantao

6.2.2. Pesquisando Plantoes

Para pesquisar plantdes acesse a tela Gerenciar Plantdes clicando no menu
Cadastro corporativo e em seguida Gerenciar Plantées como na figura 108.

CONSELHO Clicando as opgoes do
CNJ b menu Cadastro Corpotative

DE JUSTICA

M Pégina Inicial = Usudrio v * . [Ba cadastro Corporativo e Perfil v

= Gerenciar Orgdos

-gj 30 ol
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao = Gerenciar Plantdes 2018

Clicando as exibe a

Figura 108 - Tela Inicial

Apos ter clicado na opcao Gerenciar Plantdes sera exibida a tela Gerenciar
Plantdes. Para fazer uma pesquisa podem ser usados filtros como os a seguir.

A — Plantao (nome do plantao).

B — Responsavel (nome do responsavel pelo plantdo).
C — Orgao Sede (6rgéo onde acontecera o plantdo).

D — Data Inicio (data em que comega o plantao).

E — Data Término (data em que termina o plantao).

ACaso nenhum campo de filtragem de pesquisa seja preenchido a pesquisa retornara
todos os érgéos disponiveis.

e Finalizando clique na opcao Pesquisar como na figura 109.
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A Pégina Inicial 2 Usudario v

Q Sistema v B3 cadastro Corporativo v e Perﬂlv

Gerenciar Plantoes d M}.J.EIJ CaMpPoOs: WM
Plantdo Responsével
JUSTIGA COM VOCE Administrador SCA
Orgao Sede
Tribunal de Justica do Estado da Bahia Data Inicio Data Término

X Limpar + Novo Plantdo

Figura 109 - Tela Gerenciar Plantbes

—

ApOs ter clicado na opgao Pesquisar sera exibido o resultado da pesquisa
como a figura 110.

Grgao Sede = Responsavel =
. Tribunal de Justi¢a do
JUSTICA COM VOCE

. Administrador SCA Ativo @ o o
Estado da Bahia

1

Situagdo = Acoes

As opcoes permitem
Total de Registros: 1

navegar pelas paginas

Figura 110 - Tela Gerenciar Plantées

6.2.3. Visualizando Plantoes

Para visualizar um plantdo pesquise o plantdo desejado, para ver como é feita a
pesquisa de plantdes clique aqui.

Apos ter encontrado o plantdo desejado clique na opgao

Orgao Sede = Responsével =

. Tribunal de Justica do
JUSTICA COM VOCE

- Administrador SCA Ativo D
Estado da Bahia {
7

1

e como na figura 111.

Situagdo = Acdes

Total de Registros: 1

Figura 111 - Tela Gerenciar Plantoes

Ap0s ter clicado na opgao e sera exibida a tela de visualizag&o do plantdo como
a figura 112.
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A Pégina Inicial 2 Usuério v

Plantdo

Logomarca

e Pesquisar imagem

Dados gerais

Externo Ativo

Nome

Orgdo Sede *

Usuario Responsavel

Orgaos participantes*

Nome

CRUZEIRO DO SUL

MANOEL URBANO
PLACIDO DE CASTRO
CAPIXABA
BRASILEIA
TARAUACA

RIO BRANCO

SENA MADUREIRA
MANCIO LIMA

FEIJO
EPITACIOLANDIA

XAPURI

£ sistemav

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Vers&o: 0.10.2

B cadastro Corporativo v

Data Inicio

Data Término

X Cancelar

2018

Figura 112 - Tela Visualizar Plantdo
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6.2.4. Editando Plantoes

Para editar plantdes pesquise o plantdo desejado, para ver como é feita uma

pesquisa de plantdes clique aqui.
Ap0s ter encontrado o plantdo desejado clique na opgao o como na figura 113.

Orgao Sede = Responsavel = Situagao = Acdes

Tribunal de Justiga do . ) e
. Administrador SCA Ativo J
Estado da Bahia

JUSTIGA COM VOCE

1

Total de Registros: 1

Figura 113 - Tela Gerenciar Plantoes

Ap0s ter selecionado a opgao o sera exibida a tela de edicdo do plantdo como.
Para editar o plantdo clique nos campos desejados, apague as informagdes do campo e
preencha com as informagdes desejadas e em seguida clique na opgdo Prosseguir como
na figura 114.
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A Pégina Inicial = Usudrio v ﬁ Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Logomarca

~

Dados gerais

|:| Externo Ativo
Nome Data Inicio
JUSTICA COM VOCE 22/03/2019
Orgdo Sede * Data Término

15/02/2019

Usudério Responsavel

Org3os participantes*

+ Selecionar

Nome

PLACIDO DE CASTRO

XAPURI
Clicando exclui os

Orgacs participantes:

de acordo com a linha:

CAPIXABA
CRUZEIRO DO SUL
FEIJO

MANCIO LIMA

MANOEL URBANO
edicoes do plantao

‘,fv X Cancelar aﬂlﬁﬁﬁﬁm

Figura 114 - Tela Editar Plantdo

TARAUACA

I Q0000000
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6.2.5. Desativando Plantoes

Para desativar um plantdo pesquise o plantdo desejado, para ver como é feita uma

pesquisa de plantdo cligue aqui.
Apos ter encontrado o plantdo desejado clique na opgao o como na figura 115.

Orgao Sede = Responsavel = Situagao =

Tribunal de Justica do
Estado da Bahia

JUSTIGA COM VOCE Administrador SCA Ativo

1

Total de Registros: 1

Figura 115 - Tela Gerenciar Plantées

Apos ter clicado na opcgao o sera exibida uma janela para confirmagdo da
desativacéo do plantéo, clicando em Sim desativa o plantdo, fechando a janela ou clicando
na opgao Nao cancela a desativagéo do plantdo como na figura 116.

Ativar/Desativar Plantao

v/ Tem certeza que deseja DESATIVAR este
Plantao?

Figura 116 - Janela Ativar/Desativar Plantdo

6.2.6. Ativando Plantdes

Para ativar um plantdo pesquise o plantdo desejado, para ver como é feita uma
pesquisa de plantdo cligue aqui.
Ap0s ter encontrado o plantdo desejado clique na opgao como na figura 117.
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. Tribunal de Justica do - )
JUSTIGA COM VOCE . Administrador SCA Inativo ®
Estado da Bahia

Figura 117 - Tela Gerenciar Plantoes

Clicando exibe a‘janela de
desativagao do plantao

Apos ter clicado na opgéao ° sera exibida uma janela para confirmagao da ativagao
do plantéo, clicando em Sim ativa o plantédo, fechando a janela ou clicando na opgao Nao
cancela a ativagao do plantdo como na figura 118.

Ativar/Desativar Plantao

. Clicando'cancela a
+/  Tem certeza que deseja ATIVAR este ativacao do plantdo e

Plantédo? Clicando confirma & fecha a janela
ativagao do'plantao

Clicando fecha a
janela’e cancela a
ativagao do plantao

Figura 118 - Janela Ativar/Desativar Plantdo
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7. Menu Perfil
7.1. Gerenciando Perfis

7.1.1. Cadastrando Perfil

Para cadastrar um novo perfil acesse a tela Gerenciar Perfis clicando no menu Perfil
e em seguida na opcao Gerenciar como na figura 119.

( NJ O clicando nele gy
DE JUSTICA mostrada as
A Pégina Inicial 2 Usudrio v * Sistema v By cadastroCg - opgées.
z o i= Gerenciar
Opc¢ao levara a 8
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Vers&do: 0.10.1 tela Gere FL‘Jl?.I.F = Solicitar 2018
Perfis:

Gerenciar Solicitagdes Pendentes

Delegar

Figura 119 — Tela Inicial

Apos ter clicado na opcédo Gerenciar sera exibida a tela de Gerenciar Perfis. Para
cadastrar um novo perfil clique na opcédo Novo Perfil como na figura 120.
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A Pégina Inicial = Usudrio v * Sistema v B2 cadastro Corporativo v e Perfil ¥

Gerenciar Perfis
ESSa 0pcao ira

Grupos de Sistemas v Sistemas (L]‘a (“]O!EHE o)
Sistema a tela de
Nome do Perf]

- cadastro de perfil

¥ o = + Novo Perfil 4 Importar perfil

Figura 120 — Tela Gerenciar Perfis

ApOos ter clicado na opgcao Novo Perfil sera exibida a tela de cadastro de perfil com
um formulario para cadastramento do novo perfil, siga as orientacdes a seguir para fazer o
preenchimento.
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A — Nome (campo obrigatorio para preenchimento do nome do perfil).
B — Descrigdo (campo nao obrigatério para preenchimento da descri¢ao do perfil que esta
sendo cadastrado).

C — Tipo de Perfil (campo nao obrigatério para preenchimento do tipo do perfil que esta
sendo cadastrado).

D — Ativo? (caso perfil seja do tipo ativo deixe a opgdo marcada, caso nao deixe
desmarcada).
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A Pégina Inicial 2 Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Dados do Perfil

A

D e S .
‘ Ativo?
Figura 121 — Tela de Cadastro de Perfil

E — Permissbes (Para selecionar as permissdes que o perfil tera siga as orientacdes a
seguir).
» Selecione a opg¢ao Selecionar como na figura 122.

i 0 * + 4 . L
Permissoes Clicando sera aberta

uma janela para

T — selecao de permissoes

Nome Sistema Acoes

Nenhum registro encontrado

Figura 122 — Tela de Cadastro de Perfil

 ApOs ter selecionado a opgao Selecionar sera exibida uma janela com as
permissdes disponiveis.

* Faca a pesquisa das permissdes que deseja preenchendo os campos de pesquisa
e clicando em Pesquisar, em seguida selecione as desejadas.

* ApO0s ter selecionado as permissdes que deseja atribuir ao perfil selecione a opgao
Selecionar como na figura 123.
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Limpa os'filtros de

Grupo de
sistemas
gue contéem
as
PErMISSOes
desejadas

pesquisa’de’pesquisa

Consulta de permissoes

Grupos de Sistemas

CNJ

Nome da Permisséo

Nome da
PErMISSa0 e

Figura 123 — Janela de Consulta de Permissoes

desejada.

Acessar Gerenciamento de Usudrios

Sistemas

X Limpar

Efetuaa
pesquisa
SCA - HOMDLOGACKD

Sistema

Sistemas'que contem as
PErMIsSSoes desejadas,
os listados fazem parte

do grupo de sistemas
selecionado

Consultar Usudrio SCA - HOMOLOGAGAO
Editar Usudrio SCA - HOMOLOGAGAO
Cadastrar Usuario SCA - HOMOLOGAGAO

D Excluir Usuério

——

SCA - HOMOLOGAGAO

X Cancelar

+ Selecionar

Confirma
a selecao

Cancela e fecha
a consulta de
PEFMISSOES

* Quando selecionado permissdes para o perfil, caso queira excluir alguma selecione o
na linha da permissao desejada como na figura 124.

Permissoes *

-+ Selecionar

Pl

Nome

Acessar Gerenciamento de Usudrios

Cadastrar Usuério

Editar Usuario

Consultar Usuario

Sistema

SCA - HOMOLOGACAO

Exclui'as
PErMISSOES
desejadas

SCA - HOMOLOGACAO

SCA - HOMOLOGACGAQ

SCA - HOMOLOGAGAO

1

Q000

Figura 124 - Tela Cadastramento de Perfis

Com todos os campos ja preenchidos, para finalizar o cadastro clique na opgéao
Prosseguir como na figura 125.
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Finaliza e de Perfil

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.1 salva o novo 2018

Perfil

Figura 125 - Tela Cadastramento de Perfil

7.1.2.Pesquisando Perfil

Para pesquisar perfis acesse o menu Perfil e a op¢cao Gerenciar para abrir a tela de
gerenciamento de perfis como na figura 126.
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A Pégina Inicial = Usudriov * Sistema v B3 cadastro Corporativo v e Perfil ~ a

| ‘= Gerenciar N

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.1 Vienu f)@ffj], = Solicitar 5018
- Clicando nele e S OBTE0 A
: = iar Solicitacs Opcao levara a
mostra ‘i-: as ‘= Gerenciar Solicitagdes Pendentes . J)\Jvl-) i
. iela Gerenciar
OPCOES = Delegar

Perfis
Figura 126 — Pdgina Inicial

Ap0s ter clicado na opgao Gerenciar sera exibida a tela de gerenciamento de perfis,
para pesquisar um perfil siga as instrugdes a seguir.

e Para fazer uma pesquisa nao € obrigatorio o preenchimento de nenhum dos campos
de pesquisas, eles sado para refinamento da pesquisa. Para refinar uma pesquisa
preencha os campos que deseja filtrar a pesquisa.

A — Grupo de Sistemas (serve para selecionar em qual grupo de sistemas os perfis deverao
ser buscados).

B — Sistemas (serve para selecionar os sistemas onde os perfis se encontram, os sistemas
listados serdo de acordo com o grupo de sistemas selecionado no campo anterior).

C — Nome do Perfil (serve para preencher o nome do perfil que deseja pesquisar).

D — Descrigao (serve para preencher a descri¢ao do perfil que deseja pesquisar).

ACaso os campos de filtragem da pesquisa nao sejam preenchidos, o sistema buscara
todos os perfis existentes.
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Ap0s ter preenchido os campos da pesquisa selecione a opgao Pesquisar como na
figura 127.
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M Pégina Inicial & Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Gerenciar Perfis (& (

Grupos de Sistemas Sistemas

CNJ v SCA - HOMOLOGAQAO

Nome do Perfil

Magistrado BNMP . Limpa os campos de |

pesquisa preenchidos:

o X Limpar 4 Importar perfil

Figura 127 — Tela Gerenciar Perfis

@)) Descrigdo

Efetua a
Ola.]‘ OIL'&:-.

Entdo o resultado da pesquisa sera exibido como na figura 128.

Clicando na nessa coluna organiza

Nome do Perfil ~ Descrigdo = Agoes
. Usudrio do sistema BNMP com
Magistrado BNMP S .4
privilégios de Delegar Perfis no SCA

) .
Clicando na nessa coluna organiza L

ap esquisa pelo nome do perfil.

Total de registros: 1

Figura 128 — Tela Gerenciar Perfis
Barra de navegacao. E possivel visualizar quantos:
registros obteve a pesquisa, quantas estao sendo
exibidas na pagina eferramentas para mudarde pagina.
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7.1.3.Importando Perfil

Para fazer a importacdo de um perfil acesse o menu Perfil e a opcdo Gerenciar para
abrir a tela de gerenciamento de perfis como na figura 129.
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M Pégina Inicial = Usuériov Q Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil ~ a

| = Gerenciar

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.1 Ml'dil!.l ,‘)af-m) = Solicitar 2018
- clicando nele e e Opgao levara
\ 07=(0 Vdald d
ostrad = = Gerenciar Solicitagdes Pendentes )‘ 33
il Ej!ﬁ:-_l t-h:ﬂ !.II_:I da
Qf)ﬁ,im ‘= Delegar "l‘ll‘iil“t"iﬂaﬂw

Figura 129 — Pdgina Inicial

Apos ter selecionado a opgao Gerenciar sera exibida a tela de gerenciamento de
perfis, para importar um perfil selecione a opgéo Importar Perfil como na figura 130.
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M Pégina Inicial = Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Gerenciar Perfis

Grupos de Sistemas v Sistemas gf)\ﬁjc) wa
Importacao de pertil.

X Limpar <+ Novo Perfil 4 Importar perfil

Figura 130 — Tela Gerenciar Perfis

Ao clicar na opgao Importar perfil sera exibido uma janela como a da figura 131.
Selecione a opgao Escolher arquivo.
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Importar perfil

Abre janela do

sistema“operacional

para selecionar o
arquivo desejado

‘ Escolher arquivo ‘Nenhum arguivo selecionado

Figura 131 — Janela Importar Perfil

Ao clicar na opgao Escolher arquivo sera aberta uma janela do sistema operacional.
Navegue entre as pastas e encontre o arquivo correspondente ao perfil que deseja fazer a
importacao e selecione a opgao Abrir como na figura 132.

AS() serao aceitos arquivos do tipo .json.

€ Abrir

%v| &+ Basis Tecnologia » Downloads

Organizar = Mova pasta

- -
. Favoritos —| Mome

Y

B Area de Trabalho 1] perfil

09,05/2018 14:19

Arquivo JSOM

& Downloads
%l Locais

- Biblictecas
@ Documentos =
= Imagens
Jl Musicas
B videos

Lo Computador
E Disco Local (C) L
¢4 Unidade de DVD-

Busca do'arquivo

Arquivo

pela pasta selecionado

Pesquisa do
arquivo pelo nome

Tipo de arquivos
passives a consulta

Menhuma
visualizagdo
disponivel.

Mome:  perfil

- [*Jsan

d

Cancelar ]

Figura 132 — Janela do Sistema Operacional

0 arquivo selecionado

Finaliza'a selecao com

Cancela a selecao
de arquivo
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Apods selecionado o arquivo a ser importado a janela contera o arquivo, para
confirmar a importagdo selecione a opgéo Enviar como na figura 133.

Cligue novamente caso

queira trocar de arquivo
portar perfil

: X
Nome do'arquivo
selecionado
—— | = Enviar X Cancelar

Envial o arquivo Cancelaa selecao
selecionado de arquivo

‘ Escolher arquivo ‘perﬂl.json

Figura 133 — Janela Importar Perfil

Ap0s ter finalizado a importagao o perfil ja estara disponivel para ser pesquisado.

7.1.4 Visualizando Perfil

Para visualizar um determinado perfil encontre-o fazendo uma pesquisa, para
acessar o saber como faz uma pesquisa clique aqui. Ao encontrar o perfil desejado clique
na opcao e como na figura 134.

Nome do Perfil ~ Descricdo = Acoes
Usuario do sistema BNMP com
Magistrado BNMP R o I ® |° ¥ o
privilégios de Delegar Perfis no SCA

1

Abre a tela de
visualizacao-do-perfil

Total de registros: 1

Figura 134 — Tela Gerenciar Perfis
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Ao selecionar a opgao e sera exibida a tela de visualizagdo como na figura 135.
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A Pégina Inicial 2 Usudriov £ sistemav B cadastro Corporativo v e Perfil v

Dados do Perfil

Nome

Descrigdo

Tipo de Perfil

Ativo?

Permissoes *

Nome Sistema
Acessar Delegacao de Perfis SCA - HOMOLOGAGAO
Acessar Gerenciamento de Associacao de perfis SCA - HOMOLOGAGAO
Acessar Guia Unificada BNMP 2 HOMOLOGAGAO
Acessar Guia de Recolhimento BNMP 2 HOMOLOGAGAO
Acessar Guias de Internagédo BNMP 2 HOMOLOGAGAO
Acessar Mandado de Internagéo BNMP 2 HOMOLOGAGAQ
Acessar Solicitagdo de Associagédo de Perfil SCA - HOMOLOGACAO
Acessar as solicitagdes de acesso SCA - HOMOLOGAGAO
Acessar certidédo de arquivamento de guia BNMP 2 HOMOLOGAGAQ
Acessar mandado de prisdo BNMP 2 HOMOLOGAGAQ

avega pelas paginas

X Voltar ?“ ar °|° "li' a

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.1 2018

Figura 135 — Visualizar Perfil
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7.1.5.Alterando Perfil

Para alterar um determinado perfil encontre-o fazendo uma pesquisa, para saber

como faz uma pesquisa cligue aqui. Ao encontrar o perfil desejado clique na opgéoa
como na figura 136.

Clicando |eva a tela

Nome do Perfil ~ Descricao =— Acoes
. Usuério do sistema BNMP com -
Magistrado BNMP e - ¥
privilégios de Delegar Perfis no SCA

Total de registros: 1

Figura 136 — Tela Gerenciar Perfis

Ao selecionar a opgéoOseré exibida a tela de alteracéo de perfil com um formulario
com os dados do perfil preenchidos. Para alterar o perfil selecione o campo desejado e faga
as alteragcbes desejadas, logo em seguida selecione a opgdo Prosseguir para que as
edicoes sejam salvas como na figura 137.
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Campos passiveis‘a“alteracoes,

CONSELHO 3 o3
‘ NJ NACIONAL basta clicar e digitar as
OF informacdes desejadas

A P4gina Inicial & Usudrio v £ sistemav B cadastro Corporativo v

Dados do Perfil

Nome

Magistrado BNMP
Descrigdo
Usuério do sistema BNMP com privilégios de Delegar Perfis no SCA

Tipo de Perfil v

Ativo?

Permissoes *

=

Abre a selecao de
PErMISSOES

Nome Sistema

Acessar Delegacéo de Perfis SCA - HOMOLOGAGAO

Acessar Gerenciamento de Associagéo de perfis SCA - HOMOLOGAGAO

Acessar Guia Unificada BNMP 2 HOMOLOGAGAOQ

Acessar Guia de Recolhimento BNMP 2 HOMOLOGAGAQD
Clicando deleta a
Acessar Guias de Internagéo BNMP 2 HOMOLOGAG permisséo de
acordo coma linha

Acessar Mandado de Internagéo BNMP 2 HOMOLOGAG de cada uma

Q0000000

Acessar Solicitag&o de Associagao de Perfil SCA - HOMOLOGAGAO
Acessar as solicitagdes de acesso SCA - HOMOLOGAGAQ
Acessar certidao de arquivamento de guia BNMP 2 HOMOLOGAGAQ Seliaciona o uantas

PErTisSSES SErao

BNMP 2 HOMOLOGAGAO ] s s
exibidas por pagina

Acessar mandado de prisdo

Navega pelas paginas
depermissoes

X Cancelar Clicando cancela

as alteracoes feitas

Clicando salva e
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.1 finaliza as a|teragﬁes 2018

Figura 137 — Tela Editar Perfil
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7.1.6.Exportando Perfil

Para exportar um determinado perfil encontre-o fazendo uma pesquisa, para ver
como ¢é feita uma pesquisa cligue aqui. Ao pesquisar o perfil desejado clique na opgdo *
como na figura 138.
Clicando na op¢ao sera baixado o pertil
em formato json para posteriormente

estar disponivel para: '[.momr"ﬁp&‘m
Nome do Perfil ~ Descricdo = Acdes
Usudrio do sistema BNMP com f
Magistrado BNMP o - [ ]
privilégios de Delegar Perfis no SCA B

1

Total de registros: 1

Figura 138 — Tela Gerenciar Perfis

Apos ter selecionado a opcdo * sera baixado um arquivo do tipo .json, o item da
exportacgao.

7.1.7.Excluindo Perfil

Para excluir um determinado perfil encontre-o fazendo uma pesquisa, para saber
como ¢é feita uma pesquisa clique aqui. Ao pesquisar o perfil desejado clique na opgéoo
como na figura 139.

Clicando na op¢aoc abrira uma janela
para confirmacgao da exclusao

Nome do Perfil ~ Descrigao = Acdes ‘

Usuario do sistema BNMP com f‘
Magistrado BNMP e = o

privilégios de Delegar Perfis no SCA

1

Total de registros: 1

Figura 139 — Tela Gerenciar Perfis

ApoOs ter selecionado a opgao sera aberta uma janela de confirmagao da
exclusdo. Caso seja selecionada a opg¢ao Sim o perfil sera removido, se for selecionado
Nao ou fechar a janela o perfil ndo sera excluido como na figura 140.
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Remover Registro

B Tem certeza que deseja excluir este Perfil?

Figura 140 — Janela Excluir Perfil

7.1.8.Exportando Pesquisa de Perfis

Para exportar uma determinada pesquisa faga uma pesquisa de acordo com o
desejado, para saber como é feita uma pesquisa clique aqui. Ao buscar os perfis desejados
selecione a seta da opgao Exportar como na figura 141.

Nome do Perfil ~ Descrigdo = Acoes

Usudrio do sistema BNMP com
privilégios de Delegar Perfis no SCA

Magistrado BNMP

1

Total de registros: 1

PDF
- Excel
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.1 Imprimir In
——
Figura 141 — Tela Gerenciar Perfis Opgoes de exportacao, ao selecionar

‘ir._]mop] ‘oltu\‘o} WW‘Jﬂ‘ [l ﬂl’llﬂ' 't’l
Ao selecionar o tipo do arquivo que sera exportado o mesmo sera baixado pronto
para ser utilizado.
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7.2. Gerenciando Solicitagoes de Associagao de Perfis

7.2.1.Criando Solicitagao de Perfil

Para criar solicitagbes de perfis clique no menu Perfil e em seguida na opgéo
Solicitar como na figura 142.
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A Pégina Inicial & Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil ~ J

Gerenciar

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.1 Vienu: paﬂ”ﬂ, = Solicitar 20
- clicando nele € §
mostra °|' as. i= Gerenciar Solicitagdes Pendentes . ” jd :
PCao levara e
@),‘)S@w i= Delegar JJ)‘ vdld &
. gerenciamento
Figura 142 — Pdgina Inicial de solicitacoes

e ApoOs ter selecionado a opcéo solicitar sera exibida a tela de Solicitar Associacao de
Perfis. Para criar uma solicitacao clique na opgao Nova Solicitagao como na figura
143.
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M Pagina Inicial & Usuério v * Sistema v Ba cadastro Corporativo v e Perfil v

Solicitar Associacéo de Perfis

Situagdo da Solicitagéo

Periodo da Solicitag&o Opcao levara atela de
& &) solicitacao de perfil

Figura 143 — Tela Gerenciar Associagdo de Perfis

e ApOs ter selecionado a opg¢ao nova solicitagao sera exibida a tela de solicitagao de
associagao de perfis. Preencha os campos de acordo com as orientagdes a seguir.
A — Usuario (informa o usuario que esta fazendo a solicitagao).
B — Data (informa a data que esta sendo feita a solicitagcéo).
e Selecionar (opgao para selecionar os perfis que deseja associar ao usuario).
e Para selecionar um novo perfil selecione a opgcao Selecionar como na figura 144.
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A Pé4gina Inicial & Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v @ Perfil v

Solicitar Associagdo de &ﬂs

Usudrio:

Data: 09/05/2018 “ '

Perfis

=

Figura 144 — Tela de Solicitacdo de Associagdo de Perfis

* ApOs ter selecionado a opgao Selecionar sera exibida uma janela para ser feita a
selecéo dos perfis desejados.
C — Grupo de Sistemas (neste campo selecione o grupo de sistemas de onde pretende
selecionar o perfil).
D — Sistemas (neste campo selecione os sistemas de onde quer selecionar os perfis
desejados).
» Para encontrar o perfil desejado use os campos de pesquisa e logo em seguida faca
a selecao clicando sobre a caixa de cada um deles.
» Parafinalizar a selegéo de perfis selecione a opgao Selecionar como na figura 145.

CNJ v Sistemas v
o X Limpar .o‘b- ﬁ]mqo‘g 'oiaﬁo'lum.
Nome Expiragéo
Administrador Regional BNMP Selecione uma data
Administrador Regional SCA Selecione uma data

. Consulta BNMP 2 Selecione uma data

|:| Juiz Criminal Selecione uma data

— e = ancelaa Y
—_ X Cancelar - R R

Figura 145 — Janela de Consulta de Perfis
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* Apés ter selecionado os perfis eles serdo exibidos de forma que possam ser
excluidos. Para fazer a exclusdo de algum perfil indesejado clique na lixeira na linha
do perfil desejado.

* ApO0s ter finalizado clique na opgéo prosseguir para finalizar o procedimento como
na figura 146.

Nome Expiracao Acoes

Administrador Geral SCA

Bésico SCA Clicando exclur o perfil
 acordo com a linha

©

Consulta BNMP 2

Justificativa *

- canceia s

solicitacao de perfil
Figura 146 — Tela Solicitar Associagdo de Perfis Finaliza e salva a
solicitacao de perfil

7.2.2. Pesquisando Solicitagao de Perfis

Para pesquisar solicitacdes de perfis clique no menu Perfil e em seguida na opgéao
Solicitar como na figura 147.
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A P4gina Inicial 2 Usuario v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil ~ ’

i= Gerenciar
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.1 Mlaﬂu ,f)aim) = Solicitar 200
- clicando nele e
mao % '°|' as ‘= Gerenciar Solicitagdes Pendentes‘ | -
Qﬂm = Delegar Ygyeile W e
Figura 147 — Tela Inicial de solicitacoes

ApOs ter selecionado a opcéo Solicitar sera exibida a tela Solicitar Associagao de
Perfis. Para fazer uma pesquisa de solicitagdes de perfis siga as orientacbes a seguir.
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A — Situagao da Solicitagao (informe a situagédo que a solicitagdo desejada se encontra).
B - Perfil (informe o perfil de solicitacdo que deseja pesquisar).
C - Inicio (informe a menor data que pode possuir a solicitagdo que deseja pesquisar).
D - Fim (informe a maior data que pode possuir a solicitagdo que deseja pesquisar).
* Preencha os campos necessarios de acordo com a necessidade de refinamento da
pesquisa e em seguida seleciona a opgao Pesquisar como na figura 148.
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A Pagina Inicial 2 Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

" - Executa &
Solicitar Associacdo de Perfis p——

Situacgdo da Solicitagdo ( & (
v

v
Limpa 0s campos

o (@ | - (@ preenchidos da

pesquisa

o X Limpar + Nova Solicitagao

Periodo da Solicitagdo

Figura 148 — Tela Solicitar Associa¢do de Perfis

* ApOs ter selecionado a opgao Pesquisar retornara os resultados para a pesquisa
como na figura 149.

Data da Solicitagao = Situagcdo = Acdes
19/10/2017 Aprovada
20/10/2017 Aprovada e

20/10/2017 Aprovada

1

Total de registros: 3

Figura 149 — Tela Solicitar Associagdo de Perfis

7.2.3.Visualizando Solicitagées de Perfis
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Para visualizar uma solicitacdo de perfil faga uma pesquisa e encontre a solicitacdo
que deseja visualizar, para ver como é feita uma pesquisa clique aqui.

Encontrado a solicitagéo clique na opgéo e como na figura 150. Clicando abre tela de
visualizacao de perfil
Data da Solicitagdo = e Situagdo = Acdes
19/10/2017 Aprovada e
20/10/2017 Aprovada o
20/10/2017 Aprovada e

1

Total de registros: 3

Figura 150 — Tela Solicitar Associag¢do de Perfis

Apos ter selecionado a opgao e sera exibida a tela de visualizagdo da solicitagao
como na figura 151.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A Pégina Inicial 2 Usudrio v * Sistema v Ba cadastro Corporativo v e Perfil v

Solicitar Associagao de Perfis

Usudrio: Fabia Validagao Teste
Data: 20/10/2017
Situagéo: Aprovada

Perfis

Nome Expiragdo
Administrador BNMP
Justificativa . e )
Clicando saira da tela
......... € Visualizagao de’ |
associacao de pertfil

X Voltar

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.1 2018

Figura 151 — Tela de Visualizagdo de Solicitagdo de Associagdo de Perfis
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7.2.4.Alterando Solicitagao de Perfil

Para alterar uma solicitagao de perfil faga uma pesquisa e encontre a solicitacdo que

deseja alterar, para ver como é feita uma pesquisa clique aqui.
Apos ter encontrado a solicitagdo desejada clique na opgao ° para alterar a
solicitagdo como na figura 152. Clicando abre tela de alteracao
de solicitacao de periil
Data da Solicitagdo = Situagdo = AcOes

10/05/2018 Solicitada - [ ]
10/05/2018 Solicitada e ° o
10/05/2018 Solicitada Q o o

1

Total de registros: 3

Figura 152 — Tela Solicitar Associagdo de Perfis

ApOs selecionada a opgao o sera exibida a tela de alterac&o de solicitagcdo com
campos preenchidos com as informacdes da solicitagao.

Para fazer alteracdes preencha novamente com as informagdes desejadas. Apos ter
finalizado as alteragdes clique na opcado Prosseguir para finalizar as alteragdes como nas
figuras 153 e 154.
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A Pégina Inicial & Usudrio v Q Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Solicitar Associagao de Perfis

Usuario: Administrador SCA
Data: 10/05/2018
Situagao: Solicitada

Perfis Clicando abre a janela

de selecao de perfis

Figura 153 — Tela de Alteragdo de Solicitagdo de Associagdo de Perfis
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Nome Expiragé@o Acoes
Servidor BNMP o
M -~ \ AV 1
Justificativa me dAULUJ 0
perfil associado:
3

Teste manual

Clicando cancela e sai da tela

Clicando finaliza e
salva as alteracoes 2018

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.1

Figura 154 — Tela de Alteragdo de Solicitacdo de Associagdo de Perfis

7.2.5.Deletando Solicitagao de Perfil

Para deletar uma solicitagdo de perfil faga uma pesquisa e encontre a solicitagao

desejada, para ver como é feita uma pesquisa clique aqui.
Ap0s ter encontrado a solicitagao desejada clique na opgéao o como na figura 155.

Data da Solicitagao = Situagdo = Agoes Clicando
- abre uma
10/05/2018 Solicitada ‘9@ 3 ,‘m
janela de
confirmacao
10/05/2018 Solicitada @oo w R
de exclusao

10/05/2018 Solicitada

Total de registros: 3

Figura 155 — Tela Gerenciar Associagdo de Perfis

Apos ter clicado na opgao o sera exibida uma janela de confirmacéao de excluséao.
Para confirmar a exclusao clique na opgcdo Sim ou para desistir clique na opcado Nao ou

feche a janela como na figura 156.
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Remover Registro

B Tem certeza que deseja excluir esta
Solicitagao?

Clicando confirma

Figura 156 — Janela de Confirmagdo de Exclusdo

Depois de ter selecionado uma das opgdes a janela sera fechada e a operagéo
finalizada.

7.2.6.Exportando Pesquisa de Solicitagées de Perfis

Para exportar uma pesquisa de solicitacbes de perfis faga uma pesquisa das
solicitagdes desejadas, para ver como é feita uma pesquisa clique aqui.
Ap0os feita a pesquisa clique na seta da opgcao Exportar como na imagem 157.
Data da Solicitagdo = Situagdo = Acdes

19/10/2017 Aprovada

20/10/2017 Aprovada

20/10/2017 Aprovada b
PDF

. :
no formato selecionado Excel -

Total de registros: 3 Imprimir

——_——
Figura 157 — Tela de Gerenciamento de Solicitagbes de Acesso Clicando exibe as
gmdg e) ‘d"l'll‘t'lﬁ' o)
Apos ter selecionado o formato que deseja fazer a exportagdo a pesquisa sera
baixada no formado selecionado.

7.3. Gerenciando Solicitagoes Pendentes

7.3.1.Pesquisando Solicitagées Pendentes

[?] Exportar v :
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Para pesquisar as solicitacbes de perfis pendentes clique no menu Perfil e em
seguida Gerenciar Solicitagoes Pendentes como na imagem 158.
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A Pégina Inicial =2 Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo ¥ e Perfil A J

= Gerenciar wmﬁm
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.1 }\\AQI)LJ 991'5]11 = Solicitar 2018
- clicando nele e !
Mwm as i= Gerenciar Solicitages Pendentes _
g,g\(;@w i= Delegar

Figura 158 — Tela Inicial

Apos ter selecionado a opgao Gerenciar Solicitagoes Pendentes sera exibida a
tela de gerenciamento de solicitagdes pendentes.
Para fazer uma pesquisa de solicitagdes pendentes siga as orientagdes a seguir.

 Para pesquisar todas as solicitagdes pendentes clique diretamente na opgao
pesquisar e a pesquisa retornara todas as solicitagcdes pendentes.
+ Caso queira filtrar a pesquisa e buscar uma solicitacdo especifica preencha os
campos desejados
A — Nome (insira 0 nome do usuario que fez a solicitacao).
B — CPF (insira o CPF do usuario que fez a solicitagao).
C - Situacao da Solicitacao (insira a situagao que se encontra a solicitagao).
D — Inicio (insira a menor data de criagdo da solicitacédo de acordo com a solicitagdo que
deseja buscar).
E — Fim (insira a maior data de criagdo da solicitagdo de acordo com a solicitagdo que
deseja buscar).
* Ap0s ter preenchido os campos que deseja para filtrar a pesquisa clique na opgéao
Pesquisar como na figura 159.
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A Pégina Inicial o2 Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Gerenciar Solicitagcdes Pendentes

Dados do Usuario

" 4 /A) ( Siagsio da Slchaga & @

Periodo da Solicitagao

(@ E(E Clicando € realizadz

a pesquisa

T l % Limpar Limpa os campos
-~ de pesquisa
Figura 159 — Tela Gerenciar Solicitagoes Pendentes preenchidos

B
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* ApO0s ser feita a pesquisa o resultado sera exibido como na figura 160.

Data da .
. ) R _ _ Tipo de ) .
Solicitagao Situacdo = Nome = CPF = L. E-mail Acdes
_ Usuario
L. Administrador = 000.000.000- .
10/05/2018 Solicitada Interno sca@cnj.jus.br
SCA 00
. Administrador = 000.000.000- .
10/05/2018 Solicitada Interno sca@cnj.jus.br
SCA 00
L. Administrador = 000.000.000- .
10/05/2018 Solicitada SCA 00 Interno sca@cnj.jus.br

1

Total de registros: 3 Resultado

Figura 160 — Tela Gerenciar Solicitagées Pendentes

7.3.2.Visualizando Solicitagdes de Perfis Pendentes

Para visualizar uma solicitagcao de perfil pendente pesquise a solicitacdo desejada,
para ver como é feita uma pesquisa clique aqui.
Apos ter encontrado a solicitagdo desejada clique na opgao e como na imagem

161. : o k
\j&llsﬂﬂ‘/q(*ﬂq ofz| agl]q‘l‘;;.]c“ﬂm
Data da de perfil pendente
icitaca A — — _ Tipo de . :)df{ﬂ MLH@”LH
Solicitagdo Situagao = Nome = CPF = . E-mail Acoes
. Usudrio
L Administrador = 000.000.000- . —
10/05/2018 Solicitada Interno sca@cnj.jus.bn —_ ﬂ
SCA 00
- Administrador | 000.000.000- .
10/05/2018 Solicitada Interno sca@cnj.jus.br
SCA 00
L Administrador = 000.000.000- .
10/05/2018 Solicitada e o Interno sca@cnj.jus.br

Total de registros: 3

Figura 161 — Tela Gerenciar Solicitagoes Pendentes

Apods ter clicado na opcéao e sera exibida a tela de visualizagdo de solicitagao
pendente com os campos preenchidos com as informagdes da solicitagdo como na figura
162.
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A Pégina Inicial S Usudrio v £ Sistema~ B2 Cadastro Corporativo v e Perfil ~

Dados da Solicitagao

Usuario: Administrador SCA
Data: 10/05/2018
Situagao: Solicitada

Justificativa

Perfis Solicitados =

Nome Expiracédo
Administrador Geral SCA

Bésico SCA

X Voltar de visualizacao

Figura 162 — Tela de Visualizagdo de Solicitagdo de Perfil Pendente

7.3.3.Analisando Solicitagoes de Perfis Pendentes

Para analisar uma solicitacdo de perfil que esta pendente encontre a solicitagao de
perfil desejada, para ver como é feita uma pesquisa clique aqui.

Apos ter encontrado a solicitagdo pendente desejada clique na opgéao Q como
na imagem 163.

Data da .
L . U _ _ Tipo de ) ~
Solicitagado Situagdo = Nome = CPF = o E-mail AgGes
_ Usudrio
. Administrador =~ 000.000.000- . =2
10/05/2018 Solicitada Interno sca(@cnj.jus.br -
SCA 00
- Administrador = 000.000.000- .
10/05/2018 Solicitada Interno sca(@cnj.jus.br
SCA 00
Administrador = 000.000.000-
10/05/2018 Solicitada Interno Ce-oeitela de 8
05/ sca 00 ciutelade

1

Total de registros: 3

Figura 163 — Tela Gerenciar Solicitagoes Pendentes
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Ap0s ter clicado na opgao 9 sera exibida a tela de avaliagcédo da solicitagdo. Siga
0S passos a seguir para avaliar a solicitagao.

A — Usuario (nome do usuario que fez a solicitagao).
B — Data (data que foi feita a solicitagao).
C — Situacao (situagao que se encontra a solicitagao).
D - Justificativa (justificativa que o usuario usou para fazer a solicitagao).
E — Perfis Solicitados (sdo os perfis que o usuario solicitou para ter acesso).
* Para aprovar a solicitagao clique na op¢ao Aprovar Solicitagao.
» Para negar a solicitagéo clique na opgao Reprovar Perfil.
* Caso nao deseje responder a solicitagcdo no presente momento clique na opgéao

Cancelar.
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A Pagina Inicial = Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Dados da Solicitagao

\ Usuario: Administrador SCA !

Data: 10/05/20718

Situagéo: Solicitada ‘
Justificativa @

D~

Manifestacao do Gestor

Manifestagdo

Perfis Solicitados =
Nome Expiragdo ( @

Respondente SGQ

Servidor BNMP

C‘n me]o) mgqt}
@ Reprovar Perfil X Cancelar

a4 mu ,)amlam?

P,lig;.motq aprova

, el Clicando reprova

SCA - Sistema de Controle de Aczjs<y olhgit.[c‘:lﬂ 2018
* a solicitacao:

i _
— + Aprovar Solicitagéo

Figura 164 — Tela de Andlise de Solicitagdo Pendente




COMSELHOD
NACIONAL
DE JUSTICA

7.3.4.Exportando Pesquisa de Solicitagées Pendentes

Para exportar uma pesquisa de solicitagdes pendentes faca a pesquisa das
solicitagdes desejadas, para ver como é feita uma pesquisa clique aqui.

Apos feita a pesquisa das solicitagdes clique na seta da opcdo Exportar e selecione
o formato desejado como na figura 165.

Datada .
o ) B Tipo de ) ST _ .
Solicitagdo Situagdo = Nome = CPF = E-mail Q]_HQ&U oje, ‘3313#19!}3] e

Usuério
baixa a pesquisa no

. Administrador | 000.000.000- - fo ! ato'sele C’JLF ado
10/05/2018 Solicitada o - Interno sca@cnj.jus.br Ujfj

. Administrador | 000.000.000- -
10/05/2018 Solicitada Interno sca@cnj.jus.br
SCA 00
L Administrador =~ 000.000.000- -
10/05/2018 Solicitada Interno sca@cnj.jus.br
SCA 00 PDF

1 Excel

Total de registros: 3 Imprimir

Figura 165 — Tela Gerenciar Solicitages Pendentes Clicando exibe as

Opcgoes de exportacao

Ap0s ter clicado no formato de exportagao desejado o mesmo sera baixado para ser
utilizado.
7.4. Gerenciando Delegacao de Perfis

7.4.1.Criando Delegagao de Perfil

Para criar uma delegacgao de perfil acesse a pagina Delegar clicando no menu Perfil
e em seguida na opcao Delegar como na figura 166.
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A P4gina Inicial & Usudrio v Q Sistema v B cadastro Corporativo ¥ e Perfil ~

Gerenciar

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.1 Vienu paﬁm, ‘= Solicitar Dglagglaé"ﬁ
 Clicando Nele € ji—

Gerenciar Solicitagdes Pendentes

mostrada as
0pcoes

Delegar

Figura 166 — Tela Inicial
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Apos ter selecionado a opgao Delegar sera exibida a tela Delegar Perfil. Clique na
opc¢ao Nova Delegagao de Perfil como na figura 167.
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A Pégina Inicial 2 Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Delegar Perfil

G Data Final > . : E
¢ Clicando exipbeatela
delegacao de perfil
Perfi @

X Limpar 4+ Nova Delegagao de Perfil | 5

Figura 167 — Tela Gerenciar Delegacgdo de Perfis

Apos ter clicado na opcéo Nova Delegagao de Perfil sera exibida a tela de criagao
de delegacao. Para criar uma delegacao siga as orientagdes a seguir.

A — Data de Inicio (insira a data de inicio da delegagao de perfil).
B — Data de Termino (insira a data de término da delegacgao de perfil).
* Cliqgue na opcao Selecionar para definir qual perfil delegara o seu perfil como na
imagem 168.
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M Pagina Inicial = Usuério v * Sistema v B3 cadastro Corporativo v e Perfil v

Cadastrar Delegacao de Perfil ﬂ
Data de Inicio Data de Términa (
01/05/2018 ) o1/05/2018 ]

Selecione um usuério para delegar o seu perfil:

Clicando exibe janela

Figura 168 — Tela Cadastrar Delegagdo de Perfil

* Ao clicar na opgado Selecionar sera exibida uma janela para escolha do perfil
desejado.
* Escolha o usuario desejado e clique na opgao Selecionar como na figura 169.
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Clicando nessa Clicando nessa
coluna‘organiza‘os coluna‘organiza'os
usuariosipelomnome usuariosipelorCPFE

Consulta de Usudérios

Nome =

Fecha a janela

Daniele de Assis Ferreira da Silva 920.277.171-53 de selegéo

Daniele Smidt 505.917.541-34
Davidson Angelo Moreira 009.477.306-80
Dinacir Mancera 557.959.519-00
DPRAXEDES 853.438.895-49
Edson Ferreira de Aguiar 359.654.107-78
Eduardo TJSP 127.315.278-62

P ,
Barra.de.navegacao. E

O Elizeu Luiz Toporoski 041.720.669-09 pOSSI'V€| visualizar quantos

O Emerson Vendruscolo 670.983.710-68 regiStFOS obteve a peSqUisa,
quantas estao sendo exibidas
na pagina e ferramentas para
Total de Registros: 131 mudar de pégma

elecionar X Cancelar

Figura 169 — Janela de Selegdo de Usudrio — Smiliszzrel CELEIe
selecionado

Cancela e fecha a
Janela de selecao

* ApO0s ter selecionado o usuario desejado selecione os perfis que deseja delegar a
ele e para finalizar clique na opcéao Prosseguir como na figura 170.

Usuario selecionado

Magistrado BNMP

Perfis vinculados ao
usuario selecionado

Escolha os perfis a serem vinculados

Administrador BNMP
[[] Administrador ED
[[] Administrador FC
¥4 Administrador PDE . »
Administrador SCA Clicando confirma'a

[] Administrador SGQ criacao da delegacao

Clicando cancela’a
criacao de delegacao

— .

Figura 170 — Tela Cadastrar Delegagdo de Perfil

96



CONSELHO
NACIOMAL
DE JUSTICA

7.4.2.Pesquisando Delegacoes de Perfis

Para pesquisar delegacgdes de perfis acesse a tela Delegar Perfis clicando no menu
Perfil e em seguida Delegar como na figura 171.
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A Pégina Inicial 2 Usuério v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil ~

= Gerenciar 1
a Gerenciar
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.1 \ll'mu o=l = Solicitar Delegacoe
PEITII = )#Id |.|
‘= Gerenciar Solicitagdes Pendentes
mostrada as
Q)E)SW: = ‘= Delegar -

Figura 171 — Tela Inicial

ApOs ter selecionado a opcao Delegar sera exibida a tela Delegar Perfil. Para fazer
uma pesquisa siga as orientagdes a seguir.

A — Data Inicial (insira a menor data que deseja filtrar na pesquisa).
B — Data Final (insira a maior data que deseja filtrar na pesquisa).
C — Nome do Usuario(insira o nome do usuario que recebeu a delegagao).
D — CPF (insira o CPF do usuario que recebeu a delegacao).
E — Perfil (clique na lupa para visualizar os perfis e selecione o perfil desejado).
» ApO0s ter preenchido os campos necessarios para fazer a pesquisa clique na opg¢ao
Pesquisar como na figura 172.
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A Pé4gina Inicial = Usudrio v * Sistema v Ba cadastro Corporativo v e Perfil v

Delegar Perfil

N e e ®

Nome do Ut ) CPF
- Q & E Limpa os campos

preenchidos
Efetua a pesquisa

o X Limpar 4+ Nova Delegagéo de Perfil

Figura 172 — Tela Gerenciar Delegagdes de Perfis
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ApOs ter selecionado a opcao Pesquisar sera exibido o resultado da pesquisa como
na figura 173.

o= Perfis Delegados

Acoes
I -Administrader BNMP
Adm SGQ CEAJUD 915.221.417-66 B . . |
'Adm'"'*gli&lii‘l'l\ °II‘EIIIB.‘.'I|

. pesquisa pelo CPF
Resultado da Total de registros: 1

a pesquisa pelo

nome do usuario

Figura 173 — Tela Gerenciar Delegagoes de Perfis

7.4.3.Visualizando Delegacao de Perfil

Para visualizar uma delegacao de perfil encontre a delegagéo desejada fazendo uma
pesquisa, para ver como é feita uma pesquisa clique aqui.

Ap0s ter encontrado a delegacao desejada clique na opgao e como na figura 174.

Nome do Usudrio A~ CPF = Perfis Delegados
-Administrador BNMP —
Adm SGQ CEAJUD 915.221.417-66 - el ©
-Administrador PDE

1

Total de registros: 1

Figura 174 — Tela Gerenciar Delega¢des de Perfis

Ap0s ter clicado na opcao e sera exibida a tela de visualizagdo de delegacéao
como na figura 175.
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A Pagina Inicial = Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil v

Visualizar Delegacoes de Perfil

Usuario: Adm SGQ CEAJUD

Perfis Delegados

Perfil Delegado Por Periodo
Administrador BNMP Administrador SCA 10/05/2018 - 31/05/2018
Administrador PDE Administrador SCA 10/05/2018-31/05/2018
& Voltar Clicandoisaigaiield
de visualizacao:

Figura 175 — Tela Visualizar Delegagdes de Perfil

7.4.4.Exportando Pesquisa de Delegacoes de Perfis

Para exportar uma pesquisa de delegacdes de perfis pesquise as delegacdes
desejadas , para ver como é feita uma pesquisa clique aqui.

Ap0s ter feito a pesquisa clique na seta da opgcao Exportar e em seguida no formato
desejado como na figura 176.

oPF = Perfs Delegados Acées

-Administrador BNMP
Adm SGQ CEAJUD 915.221.417-66 o ®
-Administrador PDE .

1

Total de registros: 1

Clicando baixa um arquivo PDF
no formato selecionado
R Excel

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.1 Imprirmir

Figura 176 — Tela Gerenciar Delegagoes de Perfis

Apos ter clicado no formato desejado sera baixado um arquivo no formato e assim
finalizando a exportagao.
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8. Menu Configuragoes

8.1. Meus Dados

Para visualizar os dados do usuario que esta acessando o sistema clique na
Engrenagem e em seguida Meus Dados como na figura 177.

CNJ CONSELHO Clicando exibe as opg¢des do
NACIONAL o .
DE JUSTICA usudrio acessando o sistema

A Pégina Inicial = Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v (i) Meus Dados

—* < Alterar Senha

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versdo: 0.10.4 =) sair

Clicando exibe a tela de
\“aq:]l‘g:.]@ de dados do'usuario’

Figura 177 - Tela Inicial

Ap0s ter selecionado a opcao Meus Dados sera exibida a tela dos dados do usuario
que esta acessando, nela é possivel efetuar a alteragcdo do nome do usuario apagando o

nome do usuario atual e escrevendo o nome do usuario novo e clicando na opgao Salvar
como na figura 178.
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A Pégina Inicial 2 Usudrio v £ sistemav B cadastro Corporativo v @ Perfil v

Cligue no campo, apague as
Informacoes nele e digite
novas'informacoes assim

R T BT

Meus Dados

CPF

Login

Nome do Usuario

Administrador SCA

. Clicando salva o novo
nome de usuario

< Voltar Clicando cancela a alteracao
do nome de usuario

Figura 178 - Tela Meus Dados
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8.2. Alterando Senha

Para alterar a senha do usuario que estda acessando o sistema clique na
Engrenagem e em seguida em Alterar Senha como na figura 179.

0 0 AaNdo exipe as opcoes ao
ACIO ario acessando o ema °
D
Pagina . Ario 5 ema By Cadastro Corporativo & Pe () Meus Dados
- Alterar Senha
SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versédo: 0.10.4 5] sdir
=
de alteracao de senha

Figura 179 - Tela Inicial

Apos ter clicado em Alterar Senha sera exibida a tela de alteragao de senha, para
preencher os campos siga as instrugdes a seguir.

¢ Asenhainformada deve ser diferente da ultima.
¢ Asenha informada deve conter no minimo 8 caracteres.
e Obrigatorio o uso de numero(s).
A — Senha Antiga (preenchimento obrigatério, preencha a senha que usa atualmente).
B — Senha Nova (preenchimento obrigatério, preencha a nova senha desejada).
C — Repetir Senha (preenchimento obrigatério, preencha idéntico ao campo Senha Nova).

e Ap0s ter preenchido os campos clique na opgao Salvar para concluir a alteragao de
senha como na figura 180.
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A Péagina Inicial - Usudrio v * Sistema v B cadastro Corporativo v e Perfil ~

Alterar Senha ®

Y <

Senha Nova * ( G[L‘J&II 010 QQﬂQL'Jj a
( @ alteracaoc de senha

= bl
" Salvar < Voltar . p )
alteracao de senha

Figura 180 - Tela Alterar Senha
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8.3. Saindo do Sistema

Para sair do sistema clique na Engrenagem e em seguida na opgao Sair como na
figura 181.

CONSELHO Clicando exibe as opgoes do
NACIONAL . .
DE JUSTICA usuario acessando o sistema

A Pégina Inicial =& Usudrio v Q Sistema v B cadastro Corporativo v (, Perfil ¥ @ Meus Dados

-7 Alterar Senha

SCA - Sistema de Controle de Acesso. Versao: 0.10.4 - 5] sair

Clicando sai do sistema

Figura 181 - Tela Inicial

Apos ter clicado na opgao Sair o usuario saira do sistema e visualizara a mensagem

da figura 182.
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Sucesso ao se deslogar

Vocé se deslogou com sucesso no SCA - Sistema de Gestdo de SCA.

Por razdes de seguranca, feche o seu navegador.

Figura 182 - Tela Sucesso ao se deslogar
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