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APRESENTACAO

Apresenta-se o Manual do Novo Sistema Justica Aberta, documento que
consolida as diretrizes técnicas e operacionais destinadas a orientar a alimentacao, a
atualizacao e a transparéncia das informacdes referentes as unidades extrajudiciais
em ambito nacional.

O novo sistema introduz prospectos de mudanca relevantes, com destaque
para a padronizacao nacional dos envios, a atualizacao continua das informacdes, a
integracao com bases estruturadas dos tribunais e a criagcdo de painéis dinamicos
voltados ao monitoramento em tempo real.

Com este manual, consolida-se um marco de modernizacao institucional que
amplia a transparéncia, aperfeicoa a gestdo e fortalece os mecanismos de controle
relacionados a atividade extrajudicial fiscalizada pela Corregedoria Nacional de
Justica.

Ministro Mauro Campbell Marques
Corregedor Nacional de Justica



Etapal
Fazendo Login

1) Para acessar o novo Sistema Justica Aberta, copie o endereco eletrénico
indicado abaixo e cole-o na barra de enderecos do seu navegador.

2) Em seguida, para acessar o modulo “Serventia Extrajudicial”, clique no botao
“Entrar”, localizado no canto superior direito da tela.

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

Justica Aberta

| UnidadesInterligadas | Consulados | Relatérios

3) Na sequéncia, selecione a forma de autenticacao de sua preferéncia.

Bem-vindo!
Escolha a forma de autenticagao

IdRC Entrar com Identificagio do
STt Registro Civil

Entrar com certificado digital
ngslpl = (Choprasi

Entrar com Plataforma Digital do
Poder Judiciario

Para mais informacdes

sistemasnacionais@cnjjus.br
(61)2326-5353

4) Apos a autenticacao, vocé sera direcionado a pagina principal do sistema, na
gual sera exibida a serventia extrajudicial a qual esta vinculado. Para consultar
ou alterar os dados da unidade, clique no botdo “Acessar”.

Serventia Extrajudicial SERVEX SEJ - SERVENTIA EXTRAJUDICIAL




Etapa 2
Dados da Serventia

1) A primeira guia corresponde as “Atribuicdes da Serventia”. Essas informacdes
sé podem ser alteradas pela Corregedoria-Geral. Em caso de incongruéncia,
solicite a correcao a Corregedoria competente.

Atribuicées da serventia

Notas

Protesto de Titulos

Registro de Contratos Maritimos

Registro de Imoveis

Registro Civil das Pessoas Naturais
Registro de Interdicoes e Tutelas

Registro Civil das Pessoas Juridicas

Registro de Distribuicao

Registro de Titulos e Documentos

2) Aguiaseguinte refere-se aos “Dados da Serventia Extrajudicial”. Nela, é possivel
atualizar os dados da unidade sob sua responsabilidade.

Dados de serventia extrajudicial

Denominacao padrao

Denominacao fantasia

|

I

J l

Telefone principal

Telefone secundario (Opcional) Fax (Opcional)

1
1 1
! 1
! 1
! 1
! 1
1 1
! 1
1 CNPJ CEl 1
! 1
I l [:] Nao possui inscricao [ l [:] N&o possui inscricao 1
1 1
! 1
I Datade criagao Situagao UF 1
1 1
I dd/mm/aaaa §§ [ v ] [ v ] |
! 1
! 1
1 Municipio que esta instalada 1
1 1
1 l v l C] N3o é sede de comarca 1
! 1
! 1
| Distrito Subdistrito CEP 1
1 1
| -] [ | R !
! 1
1 N3o sei meu CEP 1
! 1
1 Endereco Namero Bairro Complemento 1
! 1
1 ) | |
! 1
! 1
| E-mail Website 1
! 1
! 1
1 1
1 1
! 1
! 1
! 1

Campo “CEl": corresponde ao Cadastro Especifico do INSS, utilizado para vincular
pessoas fisicas a determinadas atividades, conforme previsto no art. 11, inciso I,
alinea “b", da Instrucdo Normativa n° 979/2009 da Receita Federal do Brasil.

A data de criagdo da serventia sé pode ser alterada pela Corregedoria-Geral. Em
caso de incongruéncia, entre em contato com a unidade competente.



3) Nos campos “Alvaras” e “Vistorias”, é possivel inserir documentos relativos as
permissdes e verificacbes de funcionamento. Para incluir um documento,
cligue em “Adicionar”; para alterar, em “Editar”; e, para excluir, no icone da
lixeira.

! Alvaras ~ Editaralvara + Adicionar alvara

Data do alvara Cargo da autoridade que assinou Orgao que a autoridade esta vinculada Data de validade
01/01/1900 & Bombeiro Corpo de Bombeiros 31/12/2999 &
Data do alvara Cargo da autoridade assinante Orgdo da autoridade assinante Data de validade Agdes
01/01/1900 Bombeiro Corpo de Bombeiros 31/12/2999 /7 0

(Localizado 1itens)

e

4) Na guia “Plano de Continuidade de Negdcios”, caso a serventia possua, clique
em “Alterar dados” para inclui-lo.

©® Plano de Continuidade e Negdécios 7 Alterar dados

A serventia nao nao informou se possui o documento de Planos de Continuidade e Negocios.

e O Plano de Continuidade de Negdcios (PCN) garante a continuidade das
atividades essenciais da serventia em situagdes de contingéncia. Envolve a
identificagdo de riscos, definicdo de estratégias, responsaveis e procedimentos,
incluindo medidas tecnoldgicas (backup e seguranga da informacgdo),
organizacionais e logisticas. Trata-se de exigéncia obrigatdria, nos termos do art.
3.°,§1.°do Provimento n.° 213/2026.

5) Na guia “Informmacdao Complementar”, informe os colaboradores da serventia,
bem como se a unidade é informatizada, possui acesso a internet e realiza
atividades de conciliacdao e mediacao.

Colaboradores em CLT Colaboradores estatutarios Colaboradores terceirizados
[0 J o | o
Estagiarios Total de colaboradores

Serventia Informatizada? Sim O Nao @

1
1
. :
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1
o JE l :
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1
| Possui Acesso aInternet?  Sim O Nao @ :
1
. :
1
1

Cartorio faz conciliacao e mediagao?  Sim O Nao @



6) Na guia “Juiz Corregedor”, informe a data da ultima fiscalizacao realizada pelo
6rgao censor ou, se for o caso, da ultima correcao.
F o e e )
1

Juiz corregedor  + Adicionar inspecao

Inspecdo ou correicdo

Tipo Data Orgao que realizou a inspecao ou correicao

Selecione v l {dd/mm/aaaa ﬁy l C] Nao houve

Nome da autoridade que realizou a inspecao ou correicao Cargo exercido pela autoridade

| [

7) Na guia “Acervos Recolhidos”, informe se a serventia recebeu livros de outras
unidades extrajudiciais. Em caso positivo, registre os dados do cartério de
origem.

Acervos recolhidos + Adicionar Acervos recolhidos

Acervos recolhidos

1
1
1
1
1
1
CNS UF Cidade Denominagdo 1
1
1
Nao foram encontrados registros 1

1

1

&4

8) Na guia “Horario de Funcionamento”, informe o expediente da serventia. Se
nao houver atendimento em determinado dia, clique em “Fechado”. Havendo
intervalo, registre os periodos separadamente, utilizando “Adicionar horario”.

! Horario de funcionamento

1
! 1
! 1
: Domingo 1
1
1 N
1
: D Fechado De | 00:00 ® as | 00:00 ©® ‘ + Adicionar horario 1
I : X
1
| Segunda-feira :
|
. ) . |
: D Fechado De | 00:00 ® | as | 00:00 ©® ‘ + Adicionar horario :
1
1

9) Na guia “Funcionamento no Feriado”, informe o horario de atendimento, caso
a serventia funcione nesses dias.

1 . o o z
1 Funcionamento no feriado + Adicionar feriado

: Determine o horario de funcionamento da serventia durante os feriados:
1

1

10) Concluida essa etapa, cligue em “Avanegar”’, no canto inferior direito da tela.



Etapa 3
Dados do Responsavel

1) Na guia “Responsavel pela Serventia”, constam os dados do responsavel pela
unidade. Em caso de incongruéncia, contate a Corregedoria-Geral.

Responsavel pela Serventia © Visualizar histérico

Bacharelado em Direito?

1
i :
! |
: Nome do responsavel CPF Data de nascimento Idade |

I
: dd/mm/aaaa & 1
! :
1 Situacao juridica do responsavel Forma de ingresso |
1
| !
! 1
! |
I Data de nomeagao Data de Ingresso Data de término de designacao |
1

I
: dd/mm/aaaa & dd/mm/aaaa & dd/mm/aaaa @ o
- |
! |
! I
! |

2) Naguia “Substitutos da Serventia”, informe os dados dos substitutos, se houver.
Para incluir, clique em “Adicionar”; para excluir, no icone da lixeira.

: Substitutos da Serventia + Adicionar substitutos © Visualizar histérico de substitutos

1

: Data de designag3o Nome CPF

1

: 18/03/2026 /7 @O
1

1

1

(Localizado 1itens)

3) Nocampo “Oficial de Cumprimento em Exercicio”, indique os dados dos oficiais
correspondentes. Para incluir, clique em “Adicionar”; para excluir, no icone da
lixeira.

1
10ficial de cumprimento em Exercicio t Adicionar Oficialdo Cumprimento  / Alterar dados de Oficial do Cumprimento

Nome CPF Data de Inicio Data de Término

19/03/2026 @& dd/mm/aaaa

4) Concluida essa etapa, clique em “Avancar”, no canto inferior direito da tela.



Etapa 4

Unidades Interligadas

1) Naguia “Unidade Interligada”, informe se a serventia aderiu ao art. 446, § 4.°, do

Provimento CNJ n.°149/2023. Se n3o for o caso, clique em “N&o” e avance.

Unidade interligada

2) Em caso positivo, cligue em “Cadastrar” e preencha os dados solicitados. Ao

Aderiu ao Sistema Interligado (Art. 446, § 4.° do Provimento 149/2023-CNJ)?

sm (O Naso @

final, clique em “Salvar” e, em seguida, em “Avancar”.

Unidade interligada + Cadastrar Unidade Interligada A Verificar cadastros pendentes

Cadastrar nova Unidade Interligada

CNES Denominacao

| I

UF Cidade

Codigo IBGE

| a|

‘I

Responsavel pela Unidade Interligada

CPF Nome

| I

Portaria de Responsavel pela Unidade Interligada

Ia Escolher ficheiro(s) Nenhum arquivo selecionado



Etapa 5
Produtividade do Cartorio

1) Na guia “Produtividade do Cartério”, informme os valores relativos aos atos
praticados, a arrecadacao e as despesas de custeio, abrangendo todos os
custos necessarios a manutencao da serventia e a execugao das atividades.
Todos os valores devem ser informados considerando o regime de caixa, e as
receitas deverdo ser segregadas por especialidade.

Produtividade do cartério
Cadastro de atos, arrecadacao, despesas e resultado

Periodo: (De 01/07/2025 até 31/12/2025)
Especialidades

1. Registro Civil das Pessoas Juridicas
Atos praticados

100

Valores recebidos pelo cartorio

© Receita propria - Emolumentos R$2.012,05
© Receita terceiros - Legal R$ 115,35
© Receita terceiros - Outros R$ 49,92
Receita Bruta (Total) R$ 217732

2.Protesto de Titulos
Atos praticados

200

Valores recebidos pelo cartorio

@ Receita propria - Emolumentos R$100,10
@ Receita terceiros - Legal R$ 200,00
© Receita terceiros - Outros R$ 300,00
Receita Bruta (Total) R$ 600,10

o 1) Receita Prépria: Emolumentos totais (sem exclusdo dos valores das receitas
de terceiros "por dentro" - incluidas nos emolumentos e com previsdo legal) e
demais valores que pertencem ao cartério e nao sao considerados
emolumentos, inclusive compensagao por atos gratuitos;

o 1) Receita terceiros - Legal: Valores acrescidos aos emolumentos com previsdo
legal (fundos, taxas, ISSQN, etc.);



o Ill) Receitas terceiros - outras: Valores acrescidos aos emolumentos para
ressarcimento de despesas (envio de documentos, entrega de intimagao, tarifas
bancarias, publicagao de edital, etc.) ou para repasse a outros cartérios.

Despesas
Despesas do cartorio (ot

@ Despesas de funcionamento RS 0 14
© Despesas legais RS

o Outras Despesas RS

Despesas Totais R$ 14004

o 1) Despesas de funcionamento: Despesas dedutiveis e despesas ndo dedutiveis
relacionadas ao funcionamento do cartério, incluindo devolugdo ao usuario dos
seguintes itens da receita: "Receita prépria - Emolumentos e outras" e "Receita
terceiros - Outras";

o 1l) Despesas legais: Repasses aos beneficidrios das receitas de terceiros com
previsao legal (receita de terceiros incluidas nos emolumentos -"por dentro" - e
receita de terceiros acrescidas aos emolumentos - "por fora");

o Ill) Outras despesas: Repasses aos beneficiarios das demais receitas de terceiros
(envio de documentos, entrega de intimagao, tarifas bancarias, publicagdo de
edital, emolumentos de outro cartério, etc.) e devolugdes aos usudrios do
seguinte item da receita: "Receita terceiros - Legal".

Resultados

Resultado consolidado do cartorio  Resumo do periodo (todas as especialidades

Receita bruta total RS 277742
(-) Despesas totais R$1400)14
Resultado Liquido R$1.37728

o O resultado serd calculado automaticamente pelo sistema e correspondera a
receita bruta total menos as despesas totais da serventia.

2) Aofinal, clique em “Salvar”. Em seguida, em “Finalizar edicao” e “Avancar”.

Lista de ato(s) e arrecadacio(des) l l (4, eaixarRelatérios

01/07/2025a

RS RS RE w /7 &

(Localizado 1itens)

|
I
I
I
I
|
I
I
I
I
Periodo Atos praticados Arrecadagdo (R$) Custelo (R$) Repasses (R$) Edicdo 1
I
I
I
I
|
I
I
|
I
|



Etapa 6
Produtividade do Interino

1) Caso nao seja interino, selecione “Nao” e clique em “Avancar”.
2) Caso vocé seja interino, selecione “Sim” e proceda da seguinte forma:
e Na guia “Arrecadacgao do Interino”, selecione o delegatario cadastrado, o
semestre de referéncia e o més correspondente. Apds preencher, clique
em “Salvar” e, em seguida, em “Avancar”.

:Arrecadagéo do Interino
1

:Nome Periodo de referéncia Més referéncia
1
: v ] [ Selecione v Selecione
1
1
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

1
1
1
1
1
1
1
1
| B y i . 1
) Valor de remuneracao no més Valor excedente ao teto no més Valor despesas do més 1
1
1
1
1
1
1
1
1

1
1
1
1
-
1



Etapa 7
Arrecadacdo Declarada

1) Selecione a faixa de arrecadacao correspondente ao valor percebido pela
serventia no Ultimo semestre.

Func3do da arrecadag¢ao declarada

O Arrecadacao de até R$ 100 mil por semestre
O Arrecadacao entre R$ 100 mil e R$ 500 mil por semestre

@ Arrecadacao acima de R$ 500 mil por semestre

2) Apos selecionar a faixa de arrecadacao, sera exibido um questionario sobre a
estrutura fisica da serventia. Indigue “Atende” quando o item estiver presente
e “Nao atende” quando nao estiver.

Fungdo da arrecadacao declarada

@ Arrecadacao de até R$ 100 mil por semestre
O Arrecadacao entre R$ 100 mil e R$ 500 mil por semestre

(O Arrecadacio acima de R$ 500 mil por semestre

Classe 1

1. Energia estavel, rede elétrica devidamente aterrada e link de comunicacao de dados

minimo de 2 megabits? fsnde @ hiRgatsiioe O

3) Ao final, cliqgue em *“Avancar” e salve os dados. Se necessario, revise as
informacodes.



SUPORTE

t (61) 2326-5353
> https://suporteti.cnj.jus.br/






