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1. Introdução 

 

Este manual tem como objetivo orientar os usuários na configuração e no uso das sessões 

de julgamento virtual no sistema PJeCOR. Ele apresenta de forma detalhada as etapas 

necessárias para preparar, conduzir e concluir o julgamento de processos administrativos de 

maneira virtual, seguindo as diretrizes estabelecidas e promovendo a eficiência e a celeridade 

na tramitação. 

 

O conteúdo abrange desde os pré-requisitos iniciais, como a configuração do ambiente e a 

inclusão de processos em pauta virtual, até os desdobramentos do julgamento, incluindo 

pedidos de vista, adiamentos e conclusões. Além disso, o manual oferece instruções claras 

e práticas para relatores, vogais e secretários envolvidos no fluxo de decisão colegiada. 

 

Com este material, espera-se facilitar a adaptação dos usuários ao julgamento virtual no 

PJeCOR, garantindo o uso eficaz, transparente e confiável das funcionalidades disponíveis. 
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2. Pré-requisitos 

 

2.1. Criação de sala de sessão de julgamento virtual 
 

Perfil: Secretário da sessão 

Justificativa: Sala que receberá as sessões virtuais contínuas no colegiado. 

Menu: Configuração - Audiências e Sessões → Sala 

Lista de salas: 

Imagem 2.1.1. Lista de salas do Órgão julgador colegiado 

 

Para criação de sala de sessão virtual selecione o menu Formulário: 

Imagem 2.1.2. Criação de sala de sessão virtual – Detalhes 

 

E, em seguida, informe os horários:  

 

Imagem 2.1.3. Criação de sala de sessão virtual - Horários 
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3. Preparação para a sessão de julgamento 

 

3.1. Preparando o processo para a sessão de julgamento 
 

Perfil: Gabinete 

Quando enviado concluso, o processo entra na tarefa “Ato do magistrado - Minutar”. Para 

que seja submetido à decisão colegiada, o relator deve encaminhá-lo por meio da transição 

“Minutar voto no PJe-COR”. 

 

Imagem 3.1.1. Tarefa “Ato do magistrado - MINUTAR” 

 

Na tarefa “Voto - MINUTAR”, o relator poderá incluir e liberar para os vogais os documentos 

necessários para decisão colegiada: relatório, voto e ementa. Após isso, deve ser 

encaminhado para confirmação do magistrado. 

 

Imagem 3.1.2. Tarefa “Voto - MINUTAR” 
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Na tarefa “Voto - CONFIRMAR”, o relator verifica os documentos. Após a confirmação, pode 

ratificar ou revogar a liberação e solicitar a inclusão em pauta (presencial ou virtual). 

 

Observação: a liberação dos documentos deve ser realizada antes (em tarefa) ou após o 

início da sessão (na relação de julgamentos). 

 

Imagem 3.1.3. Tarefa “Voto - Confirmar” 

 

Após solicitar inclusão em pauta (presencial ou virtual), o relator deverá selecionar que não 

irá disponibilizar o processo para votação antecipada dos vogais.* 

* Em fase de implementação a opção para “Disponibilizar o processo para votação antecipada dos vogais”.  

 

Imagem 3.1.4. Tarefa “Disponibiliza tarefa de voto antecipado para os vogais” 
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Após o relator informar que NÃO irá disponibilizar o processo para votação antecipada dos 

vogais, o processo seguirá para a tarefa “Voto [pendente de fechamento da pauta] - 

AGUARDAR”, na qual será permitido ao relator mudar o pedido de pauta do processo na 

transição “Mudar tipo de pedido de pauta (presencial ou virtual)”. 

 

Imagem 3.1.5. Tarefa “Voto [pendente de fechamento da pauta] - AGUARDAR” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observação Importante 

Processos com pedido de pauta presencial só poderão ser incluídos em sessões presenciais. 

Assim como processos com pedido de inclusão em pauta virtual, só poderão ser incluídos 

em sessões virtuais. 

 



 

 

Manual para Julgamento Virtual  
no PJeCor 

  
 

8 

3.2. Criando e montando a pauta de uma sessão virtual 
 

Perfil: Secretário da sessão (continuação 2ª fase da Sessão) 

Após pedido de inclusão em pauta, o secretário da sessão poderá montar a pauta de uma 

sessão virtual seguindo as etapas abaixo: 

 

Na interface de criação, escolha o tipo de sessão como ‘contínua’ e vincule à sala virtual. Veja 

na Imagem 3.2.1 como configurar. 

 

Imagem 3.2.1. Criando uma sessão virtual 

 

Acessar a relação de julgamentos e incluir os processos na pauta. 

Imagem 3.2.2. Montando a pauta na funcionalidade Relação de julgamentos 
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Quando a pauta é fechada, além do lançamento da movimentação de inclusão em pauta, os 

processos sairão automaticamente da tarefa “Voto [pendente de fechamento da pauta] - 

AGUARDAR” para “Voto [pautado à espera da sessão] - AGUARDAR”. 

 

Imagem 3.2.3. Tarefa “Voto [pautado à espera da sessão] - AGUARDAR” 

 
 

 

3.3. Alterando e liberando relatório, voto e ementa  
 

Se o relatório, voto ou ementa não foi liberado anteriormente, o relator pode ajustá-los na 

funcionalidade “Relação de Julgamento”. 

 

Imagem 3.3.1. Relação de julgamento - visão relator (magistrado ou assessor) 
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Ao clicar em cima do ícone correspondente ao voto, relatório ou ementa, será possível editar 

o documento, conforme mostrado na imagem abaixo. 

 

Imagem 3.3.2. Alterando e/ou liberando documentos em Relação de julgamento 

 

Após elaborado e liberado, o documento ficará na cor verde. 

Imagem 3.3.3. Todos os documentos liberados 

Legenda: 

V: Voto 

R: Relatório 

E: Ementa 

Vermelho: Não elaborado 

Amarelo: Elaborado e não liberado 

Verde: Elaborado e liberado 
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4. Sessão de julgamento virtual 

 

A sessão de julgamento deve ser iniciada, e os processos, colocados em julgamento. Os 

vogais, que ainda não tiverem se pronunciado ou votado antecipadamente, poderão fazê-lo 

durante a sessão. 

 

4.1. Vogais 
 

Os vogais poderão utilizar a funcionalidade da sessão de julgamento para votar, informar 

impedimento/suspeição, enviar para pauta presencial ou pedir vista. 

Imagem 4.1.1. Visão do vogal na sessão de julgamento 

 

Ao clicar em cima do nome do magistrado relator ou do vogal que divergiu, poderá ter acesso 

ao conteúdo do voto e poderá acompanhar. 

Imagem 4.1.2. Ver conteúdo e acompanhar voto 
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4.2. Secretário da sessão 
 

O painel do secretário da sessão será de acompanhamento. Após encerrada a sessão, fará 

os ajustes necessários para que o processo continue tramitando para as tarefas 

correspondentes. Em seguida, poderá incluir certidões e a ata de julgamento. 

 

Na sessão abaixo, temos um processo julgado, um processo adiado, um processo retirado 

de julgamento e um processo com pedido de vista. 

 

Imagem 4.2.1. Painel de julgamento secretário da sessão 

 

No exemplo acima, os processos pautados têm a seguinte situação informada: 

 

0001014-72.2022.2.00.0810 - Julgado 

0000121-13.2024.2.00.0810 - Adiado 

0000392-22.2024.2.00.0810 - Retirado de julgamento 

0000693-37.2022.2.00.0810 - Pedido de vista 
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5. Pós sessão 

 

Após o encerramento da sessão de julgamento, os processos que antes estavam na tarefa 

“Voto [pendente de fechamento da pauta] - AGUARDAR”, foram encaminhados para 

tarefas específicas. 

 

5.1. Pedido de vista 
 

Os processos com pedido de vista entram automaticamente na tarefa “Voto [não julgado 

em sessão (Pedido de vista)] - Analisar” para o relator, conforme mostrado na imagem a 

seguir. O relator pode optar por aguardar a próxima sessão mantendo o voto, retirar a aptidão 

para julgamento ou solicitar a confirmação do magistrado, caso haja necessidade de ajustar 

o voto. 

 

Imagem 5.1.1. Tarefa “Voto [não julgado em sessão (Pedido de vista)] - ANALISAR” 

 

Para quem pediu vista, a tarefa “Voto vista [à espera da sessão] - AGUARDAR” será 

criada. 

 

Imagem 5.1.2. Tarefa “Voto vista [à espera da sessão] - AGUARDAR” 
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5.2. Julgados, adiados e retirados de julgamento 
 

Os processos julgados, adiados e retirados de julgamento são encaminhados da tarefa “Voto 

[pendente de fechamento da pauta] - Aguardar” para a tarefa “Remessa ao CNJ - Res. 

135”, que é executada pela secretaria. Nessa etapa, o processo pode, ou não, ser remetido 

ao CNJ. 

 

Imagem 5.2.1. Tarefa “Remessa ao CNJ - Res. 135” 

 

Ao clicar em Remeter a CNJ, o processo transitará para a tarefa “Remessa - Informar dados 

magistrado”. Nessa tarefa será possível, ainda, decidir por enviar, ou não. 

 

Imagem 5.2.2. Tarefa “Remessa - Informar dados magistrado” 

 

Uma vez não enviado ao CNJ, o processo segue o fluxo normal da decisão colegiada. 
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5.3. Julgados 
 

Após a continuidade do processo no fluxo da decisão colegiada, os processos julgados são 

encaminhados para a tarefa “Acórdão [inteiro teor] - Assinar”, onde o acórdão será 

assinado. 

 

Imagem 5.3.1. Tarefa “Acórdão [inteiro teor] - ASSINAR” 

 

Após assinatura do acórdão, o processo retorna para secretaria. 

 

5.4. Adiados 
 

Os processos adiados são enviados para a tarefa “Voto [não julgado em sessão (Adiado)] 

- Analisar”. Nessa etapa, pode-se aguardar a próxima sessão mantendo o voto, retirar a 

aptidão para julgamento ou solicitar a confirmação do magistrado, caso seja necessário 

ajustar o voto. 

Imagem 5.4.1. Tarefa “Voto [não julgado em sessão (Adiado)] - ANALISAR” 
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5.5. Retirado de julgamento 
 

Os processos retirados de julgamento são devolvidos ao fluxo de decisão colegiada do 

relator, na tarefa “Voto - Ajustar”. A partir daí, todo o fluxo pode ser repetido, ou o processo 

pode ser devolvido à secretaria. 

 

Imagem 5.5.1. Retorno para tarefa “Voto - AJUSTAR” 
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5.6. Sinalizar manualmente o julgamento 
 

Após o encerramento da sessão pelo Secretário de Sessão, caso o processo permaneça nas 

tarefas: “Voto [pendente de fechamento da pauta] - AGUARDAR” ou “Voto [pautado à 

espera da sessão] - AGUARDAR”, deverá ser sinalizado manualmente o julgamento. Com 

isso, o processo irá seguir o fluxo normalmente.  

 

 

5.6.1. Na tarefa “Voto [pendente de fechamento da pauta] - AGUARDAR”   

Imagem 5.6.1. Sinalizar Aguardar sessão de julgamento manualmente 

 

 

5.6.2. “Voto [pautado à espera da sessão] - AGUARDAR” 

 

Imagem 5.6.2. Sinalizar manualmente o julgamento 
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1. Fluxo de decisão colegiada do relator  
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2. Fluxo de decisão colegiada do relator - sessão de julgamento  
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