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Guia de Aplicacdo da Tabela de Temporalidade da Documentacdo Unificada - Area Fim (TTDU)

O Guia de Aplicagao da Tabela de Temporalidade da
Documentagio Unificada — Area Fim (TTDU), elaborado pelo

de Justiga (CNJ), tem por objetivo orientar a aplicagédo da Tabela
de Temporalidade dos processos judiciais dos diversos érgaos
do Poder Judiciario.

A referida Tabela estd incluida no Sistema de Gestdo de

Sua utilizagdo deve ser feita no momento de selegéo e
destinagao de processos, apos o decurso do prazo de Guarda
Intermediaria, que tem inicio com o arquivamento definitivo do
nas hipoteses de Guarda Permanente, para as quais é autorizado
o recolhimento imediato ao Arquivo Permanente ou ao Repositorio
Arquivistico Digital Confiavel (RDC Arq).

A aplicagado da Tabela de Temporalidade deve ser feita
em conjunto com este Guia, com o apoio dos Fluxogramas de

gestdo documental previstos no artigo 5.°, incisos VI e VI, da
Resolug@o CNJ n. 324/2020. Devem ser observadas, também, as
demais normas do Proname e o desempenho das atividades em
sistemas informatizados de gestao de processos e documentos

O presente Guia esta estruturado em trés partes: Introducgao,
Parte Geral e Parte Especial.
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Na Introdugao, apresentam-se a estrutura das tabelas
e a metodologia de registros anotados no SGT nos itens
Temporalidade e Justificativa/Glossario , que contemplam
referéncias a prazos e seus fundamentos e a indicacao dos itens
deste Guia e dos fluxogramas especificamente aplicaveis.

A Parte Geral especifica os procedimentos de gestdo a serem
adotados na utilizagao da tabela para a sele¢cao da documentagao.

Na Parte Especial sdo apresentados os critérios especificos
de aplicagao das Tabelas de Classes, Assuntos, Movimentos e
Documentos.

Os Fluxogramas de Avaliagao, Selegao e Destinagao de Autos
Findos constituem o Anexo | do presente Guia.

O presente Guia de Aplicagao e os Fluxogramas de Avaliagao,
Selegao e Destinagao de Autos Findos, assim como as suas
atualizagdes serao disponibilizados na pagina do Proname do CNJ
e incluidos como documentos do Sistema de Gestao de Tabelas
Processuais Unificadas - SGT.
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1.1 Norma aplicavel

Unificadas do Poder Judicidrio (TPUs).

1.2 Organizacao

As TPUs estao divididas em Classes, Assuntos, Movimentos
e Documentos.

1.3 Tabela de Classes Processuais

A Tabela de Classes Processuais é utilizada na classificagédo
do procedimento judicial ou administrativo adequado ao pedido.’

1.4 Tabela de Assuntos Processuais

A Tabela de Assuntos Processuais constitui-se em instrumento
estruturado “em niveis hierdrquicos, que correspondem as dreas do
Direito”, utilizada para “padronizar nacionalmente o cadastramento
das matérias ou temas discutidos nos processos”.?

Os niveis, também conhecidos como CLASSE PAI, CLASSE FILHO,
FOLHA, especificam os diversos assuntos e podem contemplar
até o nivel 5.

ee00c0cccccccccc0ccc00 e

1 Manual de Utilizagdo das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, versao

2 Manual de Utilizagdo das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, versdo
2014, p. 8-9.
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1.5 Tabela de Movimentacdo Processual

A Tabela de Movimentagcao Processual é utilizada para o
“registro dos procedimentos e das rotinas dos atos processuais
que impulsionam o processo”.®

1.6 Tabela de Documentos do Poder Judiciario

produzidos por usuarios externos e internos e capturados nos
sistemas processuais utilizados pelos érgaos do Poder Judiciario.

1.7 Sistema de Gestao de Tabelas Processuais
Unificadas (SGT)

temporalidades.

1.8 Acesso ao SGT

TEMPORALIDADE.

oooooooooooooooooooooo

3 Manual de Utilizagao das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, versao
2014, p. 8.
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1.9 Aplicacao integrada das tabelas

Para definicdo da temporalidade, as tabelas devem ser
aplicadas de forma integrada, ressalvadas as excegdes
explicitadas no presente Guia e nos Fluxos de aplicagéo.

1.10 Registros de tempo nas tabelas

Atemporalidade registrada nas Tabelas de Classes, Assuntos
e Movimentos é composta dos seguintes registros quanto ao
TEMPO:

a) Indicagcdo do numero de anos: prazo da guarda
intermediaria fixado conforme prazo legal de prescricdo e
periodo precaucional para o resguardo de direitos;

b) Guarda Permanente: situacdes predefinidas para
recolhimento ao arquivo permanente, em que se reconhece,
de antemao, valor secunddrio de determinados processos;

c) Néo se aplica: informagao de que a Classe, o Assunto, o
Movimento ou o Documento nao é aplicavel ao ramo ou ao
6rgao do Poder Judicidrio indicado; e

d) Vide Guia de Aplicagédo: indicagdo da necessidade
de consulta as regras deste Guia para definicdo da
temporalidade.

12
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1.11 Justificativa/glossario

0 item JUSTIFICATIVA/GLOSSARIO da Tabela de Temporalidade
contém registros:

a) naTabela de Classes, especificando o momento de selegéo
dos processos, quando dependente de outro ou indicando
os Fluxogramas aplicaveis;

b) na Tabela de Movimentos, especificando os Fluxogramas
aplicaveis a extingdo sem julgamento do mérito e ao
cancelamento da distribuicao; e

c) na Tabela de Documentos, especificando hipéteses de
guarda permanente de documentos processuais externos

1.12 Guarda Intermediaria

A Guarda Intermediaria tem inicio com o arquivamento

efetiva, suspensao, sobrestamento ou de arquivamento provisério.

1.13 Destinacdo dos processos judiciais

A destinacgao de processos judiciais deve ser feita apés o
decurso do prazo de Guarda Intermediaria, exceto quando se trate
de selecao e destinagao de processo para a Guarda Permanente,
que pode ser feita desde o seu arquivamento definitivo.

13



Guia de Aplicacdo da Tabela de Temporalidade da Documentacdo Unificada - Area Fim (TTDU)

1.14 Impedimentos a selecdo e a destinacdao

N&o se aplica a Temporalidade para fins de selegdo e
destinag@o a processos remetidos as unidades de arquivo nos
seguintes casos:

a) sem sentenca ou decisdo de extingdo transitada em
julgado;

b) suspensos ou arquivados provisoriamente no aguardo
de retomada de movimentagao, tais como nas hip6teses
do artigo 921 do Cddigo de Processo Civil, artigo 40 da
Lei n. 6.830/1980 (Lei de Execugdo Fiscal), aguardando
pagamento de precatério ou julgamento de outro feito etc;
e

¢) nas hipoteses de existéncia de situagdes impedientes a
baixa definitiva, conforme o instrumento de Listagem de
Verificag&o para Baixa Definitiva de Autos (art. 5.°, 1V, da
Resolugao CNJ n. 324/2020 e Anexo correspondente do

1.15 Registros de Temporalidade nos Sistemas
Informatizados

Os Sistemas Informatizados de Gestdao de Processos
(GestaoDoc) utilizados pelos 6rgédos do Poder Judiciario devem
conter o registro completo das tabelas e indicar, sempre que
possivel, a temporalidade maior estabelecida em normativos
préprios aplicaveis ou decorrentes das decisdes da respectiva
Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD),
conforme art. 22, e art. 32 da Resolugdao CNJ n. 324/2020.

14
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1.16 Selecao antecipada

Nas hipoteses extraordindrias de selegcao antecipada de

deve ser observado, quanto a temporalidade e a destinagéo, o
disposto no art. 18 e no art. 19, inciso Il, do referido ato normativo,

Obs: Na sele¢ao antecipada, o presente Guia é aplicavel
de forma subsidiaria.

1.17 Relatérios/planilhas

Para a geragao de relatérios/planilhas com as temporalidades
por ramo de Justi¢a, na pagina do SGT, é necessario escolher a
opcao VERSOES/MANUAL e ULTIMA VERSAO (EXCEL TEMPORALIDADE)
e as Tabelas desejadas: Classes, Movimentos, Assuntos ou
Documentos Processuais.

15
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2.1 Guarda Permanente: prevaléncia

A destinacao de Guarda Permanente indicada pela classe, pelo
assunto ou pelo movimento prevalece, em qualquer caso, sobre
prazos diversos que sejam previstos em relagdo a um mesmo
processo.

2.2 Temporalidade maior: prevaléncia

A maior temporalidade em anos para a Guarda Intermediaria
prevista nas Tabelas de Classes, Assuntos, Movimentos e
Documentos é a que prevalece para o procedimento de selecao,
com algumas excegdes:

a) Processos das classes Juizado Especial Civel, Juizado
Especial da Fazenda Publica, Execu¢do de Titulo
Extrajudicial e Execugédo Fiscal, que ndo seguirao a
temporalidade do assunto (vide item 3 Parte Especial,
Classes deste Guia);

b) Processos com movimento de extingdo sem julgamento
do mérito e processos com cancelamento da distribuicao,
que ndo seguirdo a temporalidade da classe ou do assunto
(vide 3 item Parte Especial, Movimentos deste Guia);

c) Situagdes especificas previstas na Parte Especial deste
Guia e nos Fluxogramas aplicaveis aos Casos Especiais.

2.3 Temporalidade aplicavel

Na selecédo, deve ser utilizada a TEMPORALIDADE:

a) Para CLASSE e MOVIMENTO, o nivel mais especifico (classe
FOLHA ou movimento FOLHA);

17
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b) Para assunto: b.1) a registrada no nivel mais especifico
utilizado; b.2) a maior temporalidade registrada no SGT,
caso haja mais de um assunto cadastrado; e

c) Para documento, a Guarda Permanente indicada no
Glossario, em caso de o processo ser sujeito a eliminagéo.

2.4 Tabela de Classes e Temporalidade

Na Tabela de Classes, os registros de temporalidade tém por
objetivo simplificar a gestdo de processos judiciais arquivados e
direcionar a aplicagao dos Fluxogramas de Avaliagao, Selegéo e
Destinacao de Autos Findos, elaborados em sua maioria adotando
como ponto de partida as classes utilizadas na classificagao e
tramitacao processuais.

2.5 Tabela de Assuntos e temporalidade

Na Tabela de Assuntos, todos os assuntos especificos
(complementares, de segundo nivel* ou “filhos”) possuem registro
de temporalidade.

A temporalidade dos assuntos de “Direito Processual”
somente sera aplicada se nao houver registro de assunto principal,
cuja temporalidade prevalece.

4 Vide capitulo 4.1 do Manual de Utilizagao das Tabelas Processuais Unificadas do Poder
Judicidrio, versdo 2014.

18
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2.6 Assuntos e movimentos complementares

Para os 6rgaos do Poder Judiciario que contenham, em seus
sistemas, assuntos ou movimentos complementares proprios,
na forma do art. 5.°, §§ 2.° € 3.9, Il e Ill, da Resolugdo CNJ n.
46/2007, se a destinagdo da complementacao néo for para
Guarda Permanente, deve ser observada a temporalidade prevista
no SGT para o nivel mais especifico do assunto ou movimento
complementado.

2.7 Critérios no procedimento de sele¢ao

No procedimento de selegdo de processos para eliminacao,
devem ser observados os seguintes critérios, além daqueles com

a) hipéteses de guarda permanente do art. 30, incisos
Il (metadados necessarios a expedicdo de certidao
narrativa), VI (processos objeto de corte cronoldgico),
VIl (processos julgados ou que deram ensejo a sumulas
e julgamentos pelo sistema de precedentes vinculantes),
VIII (processos relacionados a eventos histéricos), IX
(processos com valor secundario reconhecido pela CPAD),
X (processos incluidos em plano amostral) e XI (processos
gravados pelo Programa Memoria do Mundo — MoW Brasil
da Unesco); e

19
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b) os estabelecidos por Conselhos ou Tribunais Superiores,
a que se reporte o 6rgao do Poder Judiciario, ou aqueles
fixados por ele proprio, relacionados a prazo superior
de temporalidade ou a destinagdo permanente, que nao
estejam registrados no Sistema Gestor de Tabelas (SGT)
(art. 22,8 1.°).

2.8 Cautelas nos procedimentos de gestao
documental

Nos procedimentos de gestdo documental em autos
arquivados, especialmente na fungéo de selegdo, deverao ser
feitas:

a) aconferéncia do correto cadastramento dos metadados do
processo em sistema e sua classificagdo em conformidade
com as classes, os assuntos e 0s documentos externos de
Guarda Permanente das TPUs vigentes no momento da sua
producao; e

b) a retificagdo cabivel em caso de erro ou inconsisténcia,
mediante consulta prévia a CPAD ou a unidade processante.

20
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3.1 Classes

3.1.1 Avaliagao em conjunto com os autos principais

Deverdo ser avaliados em conjunto com os autos principais
e seguir sua temporalidade e destinagdo (art. 23 da Resolugéao
CNJ n. 324/2020):

a) os recursos com autos apartados e os embargos a
execucdo (classes 169, 170, 171, 172, 1118, 173, 1006,
12760 e 413);

b) os processos conexos e outros dependentes do processo
principal (v.g., hierarquia de classes 175 e 308, 1062,
1337, hierarquia de classes 1436 e 12071, 12083, 12084,
HIERARQUIA DE CLASSE 12133 e 12192)

Obs.: As hipoteses de selegao conjunta com autos
origindrios, conexos ou principais estdao anotadas na
JUSTIFICATIVA de aplicagao do Guia no SGT.

3.1.2 AcBes rescisorias

As AGOES RESCISORIAS (classes 47,240, 1318, 1669 e 12627)
serao objeto de selecao e destinagdo apds seu transito em julgado,
em conjunto com os feitos que lhes tenham dado origem (art. 24
da Resolugdo CNJ n. 324/2020).

Obs.: A temporalidade na acao originaria nao tera curso
até a baixa definitiva da agao rescisoria.

22
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3.1.3 Agravos de instrumento, recursos em sentido
estrito e afins

Os AGRAVOS DE INSTRUMENTO (classes 202, 203, 204, 1001,
1002, 1003, 1044, 1320, 1711, 1712,11400, 14774 e 14775), os
RECURSOS EM SENTIDO ESTRITO EM MATERIA CRIMINAL (classes 426
e 11398), oS DEMAIS RECURSOS PROCESSADOS POR INSTRUMENTO
(classe 10942) e 0S INCIDENTES PROCESSUAIS AUTUADOS EM
APARTADO (as CLASSES 11794, 10960 e as HIERARQUIAS DE CLASSES
10969 e 316) poderdo ser eliminados, independentemente do
processo principal, depois do traslado das pecgas originais ndo
existentes no processo de origem (art. 26 da Resolugdo CNJ n.
324/2020);

3.1.4 Cartas de Ordem, Precatoria e Rogatoria

As CARTAS DE ORDEM CiVEL, PRECATORIA CiVEL e ROGATORIA
CiVEL e CRIMINAL (hierarquia de classes 257, 1450, 1473 e 334) e o
PROCEDIMENTO DE INSTRUGAO DE RESCISORIA (classe 240) possuem
temporalidade de cinco anos no juizo deprecado/ordenado,
contada do movimento de remessa ao juizo deprecante/ordenante;

Obs.: no juizo deprecante/ordenante, a temporalidade é
aquela aplicavel ao processo em que for juntada a carta
ou o procedimento cumprido(a).

23
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3.1.5 Juizado Especial Civel e Juizado Especial da
Fazenda Publica

Os procedimentos do JuizADO ESPECIAL CIVEL (classe 436) e
do JuizADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA (classe 14695) poderdo
ser objeto de selecdo apds cumprida a temporalidade de cinco
anos.

Obs.: Se nao verificada hipétese de guarda permanente,
prevalece a temporalidade especifica da classe sobre a
do assunto.

3.1.6 Execucdo de Titulo Extrajudicial e Execugao Fiscal

As classes EXECUGOES DE TiTULO EXTRAJUDICIAL (classe 159) e
os niveis especificos (EXECUGAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL — classe
12154, EXECUGAO DE TiTULO EXTRAJUDICIAL CONTRA A FAZENDA
PUBLICA — classe 12079; e EXECUGAO EXTRAJUDICIAL DE ALIMENTOS
- classe 12447), EXECUGAO DE TiTULO EXTRAJUDICIAL (classe 990)
e EXECUGAO FIscAL (classe 1116) poderdo ser objeto de selegdo
apos cumprida a temporalidade de cinco anos.

Obs.: Se nao verificada hipétese de guarda permanente,
prevalece a temporalidade especifica da classe sobre a
do assunto.

24
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3.1.7 Cumprimento de Sentenca

Os processos de CUMPRIMENTO DE SENTENGA (classes 156,
157, 10980, 12078, 15215 e 12246) terdo a temporalidade da
acao origindria, conforme classe e assunto, independentemente
de serem processados nos mesmos autos, por evolugao de classe,
ou em apartado, como processo autdbnomo.

3.1.8 Cumprimento de Sentencas de Acdes Coletivas

O CUMPRIMENTO DE SENTENGA DE AGOES COLETIVAS (classe
15160) e 0 CUMPRIMENTO PROVISORIO DE AGOES COLETIVAS (classe
15161) terdo a temporalidade aplicada da seguinte forma:

a) o cumprimento individual da sentenga coletiva deve seguir
a temporalidade do assunto do processo e os demais
critérios do item 2.7 da Parte geral deste guia;

b) o cumprimento coletivo da sentenca coletiva (art. 98 da
Lei n. 8.078/1990), promovido por parte legitimada a
defesa coletiva (art. 82 da Lei n. 8.078/1990), é de guarda
permanente.

3.1.9 Faléncia, Recuperacao Judicial, Liquidacao e
Insolvéncia Civil

Os processos relacionados as acdes de FALENCIA,
RECUPERAGAO JUDICIAL, LIQUIDAGAO E INSOLVENCIA CIVIL, que
constituam incidentes (classes 111, 114, 138, 14991), seguirdo
a temporalidade de cinco anos e os demais critérios do item 2.7
deste guia.

25
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3110 Procedimentos Preparatorios e Investigatorios
Criminais

As MEDIDAS PREPARATORIAS (hierarquia de classes 269),
0s PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS (hierarquia de classe 277)
e 0S PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS CRIMINAIS MILITARES
(hierarquia de classe 11032) terdo a temporalidade aplicada
conforme o Fluxograma da classe prépria somente se ndo houver
a evolugdo da classe para Agao Penal, somente se ndo houver a
evolugao da classe para AGAO PENAL, hipétese em que se aplica
a temporalidade prépria, conforme assunto ou movimento final
transitado em julgado.

3111 Procedimento Sumarissimo Criminal

A AGAO PENAL — PROCEDIMENTO SUMARISSIMO (classe 10944),
aplica-se o fluxo geral das demais agdes penais.

3.1.12 Execucdo de Pena e Embargos de Terceiro Criminal

Os processos das classes EXECUGAO DE PENA (classe 386),
EXECUGAO DE PENA DE MULTA (classe 12727), TRANSFERENCIA ENTRE
ESTABELECIMENTOS PENAIS (classe 12728), EXECUGAO DE MEDIDAS
ALTERNATIVAS NO Juizo ComMuM (classe 12729), EXECUGAO DE
MEDIDAS ALTERNATIVAS NOS JUIZADOS ESPECIAIS (classe 14696)
e EMBARGOS DE TERCEIRO CRIMINAL (classe 327) terdo destinagédo
independentemente do processo criminal em que originada a pena
ou embargado.
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3.1.13 Habeas corpus criminais autbnomos

Os habeas corpus criminais autonomos (classe 307) serdo
de Guarda Permanente se a decisao final for de manutengao de
prisao e terdao temporalidade de 10 anos nos demais casos. Se
relacionados a processo principal (habeas corpus ndo auténomo),
seguirdo sua temporalidade e destinacgéo.

3114 Liberdade Provisoria com ou sem Fianca e
Relaxamento de Prisdo

A LIBERDADE PROVISORIA COM OU SEM FIANGA (305) e o
RELAXAMENTO DE PRISAO (306) poderdo ser objeto de selegédo
de forma independente do procedimento ou da agéo originaria,
observado o fluxograma da Agao Penal.

3.2 Assuntos

3.2.1 Cadastro de mais de um assunto

Aos processos com mais de um assunto cadastrado, aplica-se
a temporalidade daquele com maior prazo de guarda.
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3.2.2 Garantias constitucionais e direitos especificos

Em relagdo aos assuntos ALIMENTAGAO (11848), ASSISTENCIA
SocCIAL (11847), COMUNICAGAO SocIAL (11845), DIREITO DE ACESSO
A INFORMAGAO (15184), MORADIA (11846), NAO DISCRIMINAGAO
(11849), PESSOA IDOSA (11842), PESSOA COM DEFICIENCIA (11843),
PROTEGAO DA INTIMIDADE E SIGILO DE DADOS (10587) e SISTEMA
PRISIONAL (14130), niveis especificos do assunto GARANTIAS
CONSTITUCIONAIS (9986), havendo assunto complementar e
especifico que represente a implementagéo legal da garantia
constitucional, sua temporalidade prevalecera para fins de selegéo.

3.2.3 Processos com assuntos sem temporalidade
definida

Caso o processo contenha assunto ndo previsto na tabela
(v.g., processos anteriores a Resolugdo CNJ n. 46/2007), deve ser
feito o procedimento de “DE PARA” ou adotada a temporalidade do
processo em relagao ao qual seja dependente ou relacionado e
que tenha temporalidade na Tabela.

3.3 Movimentos

3.3.1 Movimento considerado na selecao

A temporalidade dos movimentos finais do processo de
“cancelamento da distribuicdo” ou “extingdo sem julgamento
do mérito” prevalece sobre a do assunto para fim de destinagéao,
resguardadas as hipdteses de guarda permanente.
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3.3.2 Litisconsorcio

Em caso de litisconsércio, devem ser considerados os
movimentos aplicdveis a cada das partes de um processo,
prevalecendo a maior temporalidade para a selegao e destinacao.

3.3.3 Cancelamento da Distribuicao

Aos processos arquivados em razao do movimento de
CANCELAMENTO DA DISTRIBUIGAO (488 e 12186), aplica-se a
temporalidade de dois anos.

3.3.4 Extincao sem Julgamento de Mérito

Os processos encerrados com os movimentos de EXTINGAO
SEM JULGAMENTO DE MERITO (218, 456, 458, 464, 461,11381, 459,
148484,11376,11380, 12298, 465, 12256, 462, 463,11374,11377,
11379, 11378, 454,11375, 457,12325, 460 e 12617) poderéo ser
objeto de selegao ap6s cumprida a temporalidade de cinco anos.

Na Justica do Trabalho, aplica-se a mesma regra para os
processos com 0s movimentos 472 e 473.

Obs.: Se nao verificada hipétese de guarda permanente,
a temporalidade especifica do movimento prevalece
sobre as demais.
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3.3.5 Transacdes em procedimentos investigatorios

Havendo transacgao penal em procedimento investigatério
(v.g. emTermos Circunstanciados), aplica-se a temporalidade
especificada no Fluxograma dos referidos Procedimentos.

3.3.6 Rejeicdo da Denuncia ou Queixa e Impronuncia

Aplica-se a temporalidade dos procedimentos investigatorios
para 0s processos que receberem os movimentos de REJEIGAO DA
DENUNCIA (402), REJEIGAO DA QUEIXA (404) e IMPRONUNCIA (10961).

3.3.7 Rejeicdo da Representacdo por Ato Infracional

Aplica-se a temporalidade dos PROCEDIMENTOS
INVESTIGATORIOS DE ATOS INFRACIONAIS (classes 1461, 1462,
1463 e 1464) para 0s processos que receberem o movimento de
REJEIGAO DA REPRESENTAGAO POR ATO INFRACIONAL (movimento
12036).

3.3.8 Absolvicdo Sumaria

Aplica-se a temporalidade da Agéo Penal aos processos que
receberem o movimento de ABSOLVIGAO SUMARIA (11877 e 11876).

3.3.9 Condenacdo, Transacdo Penal e afins

Os processos criminais com provimentos finais de
CONDENAGAO (219 e 221), TRANSAGAO PENAL (884), HOMOLOGAGAO
DE TRANSAGAO PENAL (12738), REVOGAGAO DA TRANSAGAO PENAL
(15025), HOMOLOGAGAO DE ACORDO DE NAO PERSECUGAO PENAL
(12733) e REVOGAGAO DE ACORDO DE NAO PERSECUGAO PENAL
(12734) sao de Guarda Permanente.
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3.4 Documentos

3.4.1 Processos de Guarda Permanente

Os processos selecionados para Guarda Permanente devem
ser preservados na integra, nos termos do artigo 30 da Resolugao
CNJ n. 324/2020.

3.4.2 Pecas processuais e decisdes judiciais de Guarda
Permanente

Dos processos destinados a eliminagdo, sdo de Guarda
Permanente as pegas processuais e decisdes judiciais indicadas
no artigo 30, Il, da Resolugao CNJ n. 324/2020, além de outras
necessarias (termo de acordo, v.g.) para a garantia do direito de
certiddo (artigo 5.°, inciso XXXIV, “b”, da Constituicdo Federal) e
verificagdo de questbes processuais (prevengao e coisa julgada,

v.g.).

( N\
Obs.: O valor permanente desses documentos pode
ser objeto de registro em metadados dos sistemas
informatizados de gestao de processos e documentos
(GestaoDoc), em conformidade com MDOC31
(Destinagao prevista) e MCLA11 (Destinagao final) do
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3.4.3 Documentos externos de Guarda Permanente

Os seguintes documentos produzidos por usuarios externos,®
integram o conjunto documental a ser recolhido para guarda
permanente em caso de eliminagao de autos:

a) AcoRrDO (11) e demais niveis:
+ AcorpoO (OUTROS) (143);
* ACORDO DE DIVORCIO (14274);
* ACORDO DE NAO PERSECUGAO PENAL (142);
+ AcCORDO EXTRAJUDICIAL (14307); E
+ ACORDO RESP. PARENTAIS (14.275).

b) ADITAMENTO (7) e demais niveis:
+ ADITAMENTO (OUTROS) (139);
+ ADITAMENTO A DENUNCIA (54); E
+ ADITAMENTO A INICIAL (138).

c) DENUNCIA (20) e demais niveis:
+ ABUSO DE AUTORIDADE (149);
+ ABUSO DE PODER EcoNOMICO (150);
+ CONDUTA VEDADA AGENTE PUBLICO (152);
* CRIME ELEITORAL (151);
+ DENUNCIA (OUTRAS) (153); E
* NOTICIA INELEGIBILIDADE/CONDIGAO DE ELEGIBILIDADE (154).

d) EMENDA A INICIAL (23)

ee00c0cccccccccc0ccc00 e

5 Sé&o usudrios externos: todos os usudrios que ndo integram os érgaos do Poder Judicidrio,
tais como partes, advogados, membros do Ministério Publico, defensores publicos, peritos e

32



Guia de Aplicacdo da Tabela de Temporalidade da Documentacdo Unificada - Area Fim (TTDU)

e) PETICAO INICIAL (202) e demais niveis:
+ PETIGAO INICIAL (OUTRAS) (363)
« PETIGAO INICIAL COM PEDIDO DE BUSCA E APREENSAO (359);
+ PETIGAO INICIAL COM PEDIDO DE CASSAGAO (360);
+ PETIGAO INICIAL cOM PEDIDO DE SIGILO (361); E
+ PETIGAO INICIAL COM PEDIDO LIMINAR/ANTECIPAGAO DE
TUTELA (362)

f) QUEIXA (43)
g) TERMO DE ACORDO (14441)

3.4.4Documentos internos de Guarda Permanente

Os seguintes documentos produzidos por usuarios internos®
integram o conjunto documental a ser recolhido para Guarda
Permanente em caso de eliminagéo de autos:

a) AcCORDAO (536) e demais niveis

+ ACORDAO DA APELAGAO (14292); ACORDAO DA TURMA
NACIONAL (14293); ACORDAO DA TURMA RECURSAL (14294);
ACORDAO DA TURMA REGIONAL (14295); ACORDAO DE
ADMISSIBILIDADE DO IRDR (14296); ACORDAO DO AGRAVO DE
INSTRUMENTO (14297); ACORDAO DO AGRAVO REGIMENTAL
(14298); ACORDAO DOS EMBARGOS DE DECLARAGAO
(14299); ACORDAO DOS EMBARGOS DE DECLARAGAO
NOS EMBARGOS INFRINGENTES (14300); ACORDAO DOS
EMBARGOS INFRINGENTES (14301);

ee00c0cccccccccc0ccc00 e

6 Usuarios internos sdo os magistrados e servidores do Poder Judicidrio, bem como outros a
que se reconhecer acesso as funcionalidades internas do sistema de processamento em meio
eletrénico, tais como estagidrios, prestadores de servigo, conciliadores, mediadores e outros
com acesso ao sistema, conforme definigao do art. 3.°, VII, da Resolugdo CNJ n. 185/2013.
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« COMUNICAGAO (941);

+ EMENTA (775);

+ ESCLARECIMENTOS (776);

+ EXTRATO DA ATA (777);

+ NOTA ORAL (778)

* RELATORIO (779);

« SUMULA (780);

+ VoTo0 (781) E DEMAIS NIVEIS: VOTO DESEMPATE (893), VOTO
EscriTo (14583), VOTO MERITO (894), VOTO PRELIMINAR
(895), VoTO RELATOR (14584), VOTO RETIFICADOR (14585),
VoT0 REVISAO (896), VOTO VENCEDOR (897), VOTO VENCIDO
(898), VoTo VISTA (899) E VOTO VOGAL (900).

b) DECISAO DE TRIBUNAL SUPERIOR (14466)

c) DECISAO MONOCRATICA TERMINATIVA (538) E DEMAIS NIVEIS

+ DECISAO MONOCRATICA TERMINATIVA COM RESOLUGAO DE

MERITO (787) E DECISAO MONOCRATICA TERMINATIVA SEM
RESOLUGAO DE MERITO (788).

d) EXTINGAO DO PROCESSO (540)
e) ORDEM DE HABEAS CORPUS (544)

f) SENTENGA (550) e demais niveis
* SENTENGA (OUTRAS) (795) E SENTENGA NORMATIVA (796).

g) Decreto Judiciario (405) e niveis inferiores (551 a 558)

34



Guia de Aplicacdo da Tabela de Temporalidade da Documentacdo Unificada - Area Fim (TTDU)

« DECRETO JUDICIARIO DE DEMISSAO (552), DECRETO
JUDICIARIO DE HOMOLOGAGAO DE DECLARAGAO DE VACANCIA
(551), DECRETO JUDICIARIO DE HOMOLOGAGAO DE EXTINGAO
DE SERVIGO DE FORO EXTRAJUDICIAL (553), DECRETO
JUDICIARIO DE HOMOLOGAGAO DE RENUNCIA (554), DECRETO
JUDICIARIO DE NOMEAGAO (555), DECRETO JUDICIARIO DE
PERDA DE DELEGAGAO (556), DECRETO JUDICIARIO DE
RELOTAGAO (557) E DECRETO JUDICIARIO DE REMOGAO
(5558).

h) DECISAO PARCIAL DE MERITO (790)
i) TERMO DE ACORDO (675)

j) TERMO DE CONCILIAGAO (689)

k) TiTuLo JUDICIAL (424)

3.4.5 Documentos em cépias

Documentos produzidos por usuarios externos ou internos
que constituam copias extraidas de outros processos, ainda que
classificados na forma dos itens 3.4.3 e 3.4.4, ndo sdo de Guarda
Permanente.
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Fluxogramas de Avaliacdo, Selecao e Destinacao de
Autos Findos

Os Fluxogramas de Avaliagao, Selecao e Destinagcao de
Autos Findos, instrumentos do Proname previstos no artigo 5.°,
inciso VI, da Resolugdo CNJ n. 324/202, devem ser utilizados em
conjunto com o Guia de Aplicacédo da Tabela de Temporalidade da
Documentac&o Unificada — Area Fim (TTDU) pela Justica Estadual,
Federal, Militar e do Trabalho, a fim de subsidiar o trabalho das
unidades de gestao documental.

Tais instrumentos orientam as fungdes de selegdo e
destinag@o da documentagao, auxiliando também na verificagao
da temporalidade aplicdvel nas diversas hipéteses especificadas
e na otimizacgdo dos fluxos de trabalho (workflow), por meio da
sua padronizagao.

Os fluxogramas estao divididos em matérias civel,” crime,
casos especiais® e trabalhista. Adotam, em sua maioria, como
ponto de partida, Classes Processuais gerais ou especificas, que
congregam grandes acervos documentais.

Dois fluxos partem dos Movimentos Processuais de extingao
sem julgamento do mérito ou cancelamento da distribuigédo, em
razao de aplicagao de temporalidade menor.

7 Na matéria Civel, estdo englobados os Procedimentos Administrativos, de Infancia e
Juventude, Pré-Processuais e de Resolugdo Consensual de Conflitos, Processo Civel e o
Processo Militar nao criminal.

8 Os denominados “casos especiais” congregam hipéteses com especificidades relacionadas
a tramitacdo ou relagdo com outros processos, que impactam em sua destinagdo e em
procedimentos de gestao que podem ser dispensados como a submissao a plano amostral
e edital de eliminagdo em determinadas situagoes.
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O fluxograma aplicavel ao movimento “extingdo sem
julgamento de mérito” deve ser utilizado de forma coordenada
com o “Civel (Geral)” ou o “Cumprimento de Sentenga em Agéo
Coletiva”, sempre que identificada maior complexidade para sua
utilizagao auténoma.

Ndo ha fluxos especificos que partam de Assuntos ou
Documentos. Em relagdo aos assuntos, em razdo de poderem
ser utilizados na classificagao de feitos submetidos a ritos
de processamento diversos. E, quanto aos documentos, sua
destinagdo é feita de forma conjunta no processo em que
inseridos, exceto nas hipdteses de eliminagao, em que se faz
necessaria a guarda permanente das pecgas e decisoes indicadas
no art. 30, Il, da Resolugdo CNJ n. 324/2020, seja em dossiés
proprios, seja nos sistemas informatizados de gestdo de processo
(GestdoDoc) em que produzidos ou capturados.

1 FLUXOGRAMA CIVEL

1.1 Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica (Classes 436
e 14695)

1.2 Movimento extingdo sem julgamento de mérito (cédigo
456 e codigos filhos)

1.3 Civel (Geral)

1.4 Execugdes de titulo e fiscal (classes 159,990, 1116, 12154,
12247,12251 e 12079)

1.5 Cumprimento de Sentenca em Agéo Coletiva (classes
15160 e 15161)
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2 FLUXOGRAMA CRIME

2.1 Procedimento Investigatorio
2.2 Agao Penal

2.3 Execugao Penal

2.4 Habeas Corpus autbnomo

3 FLUXOGRAMA CASOS ESPECIAIS
3.1 Cancelamento da distribuigcéo

3.2 Agravo, recurso em sentido estrito e outros recursos (autos
apartados)

3.3 Incidentes

3.4 Carta de ordem, rogatdria e precatoria (classes 240, 258,
261, 264, 12082, 335, 355, 375, 1451, 1455, 1474 e 1478)

4 FLUXOGRAMA TRABALHISTA
4.1 Geral

4.2 Movimento de extingdo sem julgamento do mérito (cédigo
456 e codigos filhos)

4.3 Cancelamento da distribuigcéo
4.4 Recurso, agravo ou incidente apartado

4.5 Carta de ordem, rogatdria e precatoéria (classes 258, 261
e 264)
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2. Fluxograma Crime
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3. Fluxograma Casos Especiais
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4. Fluxograma Trabalhista
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