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REGIMENTO INTERNO

REGIMENTO INTERNO

COMITE DO PROGRAMA DE GEsTAo DOCUMENTAL E MEMORIA DO PODER
JUDICIARIO (PRONAME)

CAPITULO |
DA COMPETENCIA

Art. 1° Ao Comité do Programa Nacional de Gestao Documental e Meméria do Poder
Judiciario (Proname), instituido no ambito do Conselho Nacional de Justica (CNJ),
compete:

I- elaborar e encaminhar ao CNJ proposta de instrumentos de gestao documental e
normas do Programa Nacional de Gestao Documental e Meméria do Poder Judiciario
(Proname);

lI- manter permanentemente atualizados, no Portal do CNJ, instrumentos de gestao
documental, tais como: plano de classificacao, tabela de temporalidade e manuais
especificos com orientacdes para a aplicabilidade das normas de gestao documental
aprovadas pelo CNJ;

lll- propor e apoiar a realizacao de treinamentos de servidores e magistrados em
questoes relacionadas a gestao documental;

IV- acompanhar e verificar a aplicacao das normas do Proname e, quando for o caso,
sugerir ao CNJ medidas corretivas.

CAPITULO 1l
DA COMPOSICAO

Art. 22 O Comité do Proname é integrado por representantes de todos ossegmentos
do Poder Judiciario e apresenta a seguinte composicao minima:

| - o Secretario-Geral do CNJ;

Il - um juiz auxiliar da Presidéncia do CNJ;

[Il - um representante do Supremo Tribunal Federal;
IV - um representante do Superior Tribunal de Justica;
V - um representante do Tribunal Superior Eleitoral;

VI - um representante do Tribunal Superior do Trabalho e/ou do Conselho Superior
da Justica do Trabalho;



VII - um representante do Superior Tribunal Militar;

VIIl - um representante do Conselho de Justica Federal;

IX - cinco representantes dos Tribunais de Justica;

X - dois representantes dos Tribunais Regionais Federais;

X| - dois representantes dos Tribunais Regionais do Trabalho;

XIl - um representante do Departamento de Pesquisas Judiciarias do CNJ;
XIlI - um representante do Conselho Nacional de Arquivos - Conarq; e

XIV - cinco magistrados de qualquer 6rgao do Poder Judicidrio com experiéncia em
Gestdo de Meméria ou em Gestao Documental.

§ 19 Os integrantes do Comité serao indicados pela Presidéncia do CNJ.

§ 22 Na indicacao dos representantes dos tribunais,observar-se-dao critérios de
experiéncia em Gestao Documental ou de Gestdo da Memdria e a participacao de
profissionais com formacao em histéria e arquivologia.

§ 32 O Comité do Proname poderd contar com o auxilio de outros servidores e
magistrados na realizacao de suas atividades.

§ 42 Os magistrados mencionados no inciso XIV deverao manifestar interesse na
participacao do Comité mediante oficio enderecado a Presidéncia do CNJ, a quem
cabera a indicacao, conforme paragrafo 1°.

Art. 3° O Comité do Proname sera coordenado pelo Secretario Geral do CNJ ou por
juiz por ele designado.

CAPITULO 1l
DOS SUBCOMITES

Art. 42 S3o0 subcomités do Comité do Proname, com atuacao consultiva e propositiva
nas seguintes areas tematicas:

|- Subcomité de Instrumentos de Gestao Documental: elaboracao e revisao de
instrumentos de gestao documental, como plano de classificacao, tabela de
temporalidade, manual de gestao documental, dentre outros;

lI- Subcomité de Preservacao Digital: elaboracao e implementacao de acdes para
preservacao digital, tais como repositério digital confidvel, gestao para abertura de
dados e protecao de dados pessoais, gestdao de e-mails e sitios eletrénicos, dentre
outros;

lll- Subcomité de Memodria: preservacao e difusdo da memédria institucional e do
patrimoénio cultural e arquivistico do Poder Judiciario;

IV- Subcomité de Capacitacao: elaboracao e implementacdo de acdes para
capacitacao de servidores e magistrados em questdes relacionadas a gestao
documental e a memobria;

Art. 52 Os coordenadores e membros dos subcomités serao eleitos pelo Comité do
Proname.

CAPITULO IV



DAS ATRIBUICOES

Art. 62 S3do atribuicdes do coordenador do Comité do Proname:
I- representar o Proname em eventos oficiais;

lI- convocar reunides ordindarias e extraordinarias;

lll- conduzir os trabalhos nas reunides;

IV- submeter as deliberacbes do Comité do Proname ao Presidente do Conselho
Nacional de Justica, com sugestao de encaminhamento ao Plenério do CNJ;

V- supervisionar as atividades desenvolvidas pelo Proname;
VI- elaborar as pautas das reunides.

Art. 72 Sao atribuicdes dos coordenadores dos subcomités:
I- auxiliar o coordenador do Proname;

lI- conduzir os trabalhos dos subcomités;

lll- submeter as deliberacbes tomadas pelos subcomités ao coordenador do
Proname;

Art. 82 Sao atribuicdes dos membros do Comité do Proname:
I- auxiliar o coordenador do Proname e os coordenadores dos subcomités;
lI- sugerir as pautas das reunides;

lll- propor resposta as duvidas, na forma do art. 14, e proferir voto nas respostas
propostas pelos demais membros;

IV - acessar periodicamente a plataforma de andlise de questionamentos do
Proname no sitio eletrénico do Conselho Nacional de Justica;

V- participar das reunidoes do Proname.

CAPITULO V
DAS REUNIOES

Art. 9° O Comité do Proname reunir-se-a:

I- ordinariamente, a cada 6 (seis) meses, por convocacao do coordenador do
Proname, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos;

ll- extraordinariamente, a qualquer tempo, por convocacao do coordenador do
Proname ou por solicitacao de 1/3 de seus membros;

Paragrafo Unico. A pauta da reunido deve constar do ato de convocacao dos
membros.

Art. 10 O quérum minimo para realizacdo das reunidoes é de 10 (dez) membros.

Art. 11 As decisbes do Comité do Proname serdao tomadas pelo voto da maioria
simples dos seus membros, observado o quérum minimo estabelecido no artigo
anterior.

Paragrafo Unico. Em caso de empate, prevalecera o voto do coordenador do Comité
do Proname.



CAPITULO VI
DA TRAMITACAO DE DUVIDAS

Art. 12 As duvidas recebidas pelo Comité do Proname serao encaminhadas pela
Secao de Politicas de Gestao de Documentacdao do CNJ, observada a pertinéncia
temdtica, a um dos membros do subcomité, dando-se ciéncia ao respectivo
coordenador.

Art. 13 O membro designado analisara e elaborard proposta de resposta, ouvidos,
preferencialmente, os demais membros do respectivo subcomité.

Art. 14 A proposta de resposta devera ser inserida na plataforma disponibilizada no
sitio eletrénico do Conselho Nacional de Justica, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir do recebimento do questionamento.

§1° Na plataforma, as propostas ficardo disponiveis para votacdao pelos demais
membros do Comité, pelo periodo de 5 (cinco) dias Uteis.

§22 O membro que inaugurar a divergéncia devera apresentar suas razdoes, com a
nova proposta.

§39 Encerrada a votacao, sera considerada aprovada a proposta de resposta que
obtiver maioria simples dos votantes.

§4° Em caso de empate, prevalecerd o voto do coordenador do Comité do Proname.

§52 Ao final do prazo, a Secao de Politicas de Gestao de Documentacao, unidade de
apoio ao Comité do Proname, certificara o resultado.

§62 Na hipotese da matéria discutida se confundir com o objeto de consulta, classe
processual elencada pelo Regimento Interno do CNJ, o relator encaminharda resposta
ao requerente, informando a necessidade de autuacao de procedimento préprio.

Art. 15 A Secao de Politicas de Gestao de Documentacdao encaminhara a resposta
aprovada ao solicitante.

Art. 16 Enquanto nao implementada a plataforma citada nos artigos anteriores, sera
utilizado o grupo de e-mail, denominado g-documental, para analise das ddvidas. A
tramitacao no grupo de e-mail seguird as mesmas normas previstas para plataforma
digital.

Paragrafo Unico. A auséncia de manifestacao do membro acerca da proposta de
resposta a dldvida sera considerada concordancia.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Os casos omissos serao resolvidos pelo coordenador do Comité do Proname.
Art. 18 Este regimento entra em vigor na data de sua publicacao.
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