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Guia de utilizacao do Portal CNJ de

Boas Praticas do Poder Judiciario

Bem-vindo ao novo Portal CNJ de Boas Praticas do Poder Judiciario! Prepara-
Mos este passo a passo para auxiliar no cadastramento da sua boa pratica em
nosso Portal.

O Portal CNJ de Boas Praticas € ambiente virtual para o registro e a divulgagao de
praticas de sucesso, possiveis de serem replicadas, que podem servir de modelo
para a gestao dos diversos érgaos do Poder Judiciario.

Mas, afinal, o que é uma boa pratica?

Uma boa pratica pode ser definida como experiéncia, atividade, agao, caso de su-
cesso, projeto ou programa, cujos resultados sejam notoérios pela eficiéncia, efica-
cia e/ou efetividade e contribuam para o aprimoramento e/ou o desenvolvimento
de determinada tarefa, atividade ou procedimento no Poder Judiciario.

O portal contemplara praticas de diversas tematicas em um soé lugar, de forma a
facilitar aos usuarios a busca. Assim, foram criados eixos tematicos com o objetivo
de direcionar as praticas cadastradas aos respectivos assuntos.

Atualmente os eixos tematicos disponiveis sao:
Produtividade judicial;
Transparéncia;
Planejamento e Gestao Estratégica;
Eficiéncia Operacional Administrativa;
Gestao Orcamentaria; Sustentabilidade e Acessibilidade;
Gestao de Pessoas;
Governanca de Tecnologia da Informagao e Comunicagao;
Conciliagao e Mediacao;
Combate a Violéncia Doméstica;
Sistema Carcerario, Execucao Penal e Medidas Socioeducativas; e
Acesso a justica e Cidadania.

A Portaria n. 140 de 25 de setembro de 2019 instituiu e regulamentou o Por-
tal CNJ de Boas Praticas e pode ser acessada no portal do CNJ pelo link:
http://MWww.cnj.jus.br/atos-normativos?documento=3021.
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Cadastramento da Pratica

Veja a seguir os quatro passos necessarios para ter sua boa pratica publicada
em nosso Portal:

ADMISSIBILIDADE

DA PRATICA PELO CNJ

SUBMISSAO DA PRATICA
AO PLENARIO DO CNJ

PyBllGAGﬁU DA
PRATICA NO PORTAL

Q0000

O login e a senha sao os mesmos do Sistema de Controle de Acesso (SCA) do CNJ.

Passo 1: Cadastre sua Pratica

Apds fazer o login, cadastre sua Pratica no Portal. Para tanto, € necessario clicar
o campo “Praticas”, conforme demonstrado na imagem a seguir:
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Seja bem-vindo ao Portal CNJ de Boas Prat

Poder Judiciariol




Em seguida, clique o campo em verde “Cadastrar”, conforme imagem que

se segue:

BOAS PRATICAS DO
PODER JUDICIARIO

Consultar Praticas

Titulo Eixo Temdtico Situagdio
Todos Tod .
© cadastrar
Titulo de Prética = Eixo Temdtico = Responsavel Pela Inscrigao = Magistrado = Staws = 3
Tra jor Porlal BP RAFAEL BORGES Publicada
ro Portal BP GabriclaLobo em

JUDSAUDE. SISTEMA DE APOIO AS
AGOES JUDICIAIS DE SAUDE

ESPERANGA - SOCIOEDUCAGAO

Projoto Viver Malhor Combate @ v

GobriclaLobo

Gabricia

GobriclaLobo

Endereco Contato

CONSELHO
NACIONAL
DEJUSTICA

SEPN Quadra 514 norte. lote 9. Bloco D E-maik boaspraticas@anjjus.br J[ INNOVARE

CEP. 70760-544 Telefone: (1) 2326-5303

| " BoASPRATICAS DO
PODER JUDICIARIO

A seguir, abrird uma pagina que permite a adicdo da sua pratica. E necessario pre-
encher todos os campos obrigatérios (marcados com asterisco):

Adicionar Pratica

Dados do Responsavel pela Pratica

Dados de Resumo daPratica A Dados daPratica Dados Finais daPrética Termo de Ciéncia A

Magistrado responsdvel pelaPratica* CPF do Magistrado E-mail do Magistrado * Contato Pablico *
0 de’100 coracteres 0.de 100 coracteres
Cargo do Responsavel pefa Inscrigdo * i ética & o Mag
Selecione um(a) : sim ) Nao
Responsavel Pela Inscrigio
Nome cPE Tribunal Estado Municipio

Administrador Portal BP 821988570-06 Conselho Nacienal de Justica Distrito Federal Brasila

SEI_12059_2018.pdf - Exibir todos x

Nessa aba, deverao ser registrados os dados do magistrado responsavel pela pra-
tica e dados iniciais para cadastro da pratica e, ainda, informado um contato pu-
blico, pelo qual os interessados pela pratica obtenham mais informacdes.

Ressalta-se que, caso a pratica seja publicada, apenas o nome do magistrado e o
contato cadastrado no Portal serao exibidos para o publico externo.
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Finalizada essa etapa, clique o botao “préximo”, localizado no canto inferior direito
da tela para continuar com o cadastro.

Note que é possivel acompanhar, na parte superior, as etapas de preenchimento
necessarias para o cadastro da pratica e qual percentual ja foi preenchido:

RATICAS DO
JUDICIARIO

Titulo da Prética* Eixo Temético ™ Datade Inicio

x ] Selecione um(a) s+ dd/mm/aoca

e 100 L

Descrigdo Resumidada Prética * Identificagdo do Problema * Me(adulogiu‘
y y 4
0de 1000 caracteres. 0 de 500 caracteres. 0 de 1200 caracteres.
Palavras-Chave * Beneficiarios A.bmhgénciu - Parceiros *
0 0 de 256 0 de 250 caracteres. 0 de 250 caracteres.

A i conexdo ‘ Ses Unidas - ODS? *

Sim Ndo
=D

-

Os campos de preenchimento durante o cadastro da pratica serao discriminados
no anexo deste guia.

Dando continuidade, preencha também a aba “Dados da Pratica™:

Adicienar Pratica
Dados do Responsével pela Pritica Dados de Resumo da Préticd o Dados Finais da Pratica Termo de Ciéncia A
Pratica”
Notmal ¢ SansSerf ¢ B T U S 9 A wiEE= ® ek
|
Anexos

# Anterior Proximo W

@ Voltar

Esse campo é destinado para descrever as informacgdes mais relevantes, as princi-
pais etapas do processo e os procedimentos adotados na execuc¢ao da boa pratica.

O campo “Anexos” permite a inclusao de documentos com detalhamento da pra-
tica, caso haja. Exemplos: registros fotograficos, graficos, tabelas, videos etc.
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Em seguida, preencha a aba “Dados Finais da Pratica”:

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

BOAS PRATICAS DO
PODER JUDICIARIO

Adicionar Prdtica

Dados do Responsavel pela Pratica Dados de Resumo daPrética £

Dados daPratica Dodos Finois da Prética Termo de Ciéncia f

Recursos Utiizados *

e 500 cardcteres.
Resultados e beneficios alcangados *

Difieuldaees Encontradas * Ligdes Aprendidas *

#
de 1000 caracteres ) de 100K

Enderego Contato

PRATICAS DO SEPN Quadra 514 norte, lote 9, Bloco D E-mai: boaspraticas@enj jus.br [ INNOVARE
CEP: 70760-544 Telefone: (B1) 3

BOAS
PODER JUDICIARIO

A ultima aba dessa

etapa de cadastro é o “Termo de Ciéncia”, conforme demos-
trado a seguir:

| ~BoAsPRATICAS DO
\ PODER JUDICIARIO

Adicionar Pratica

Dados do Responsavel pela Prética Dados de Resumo da Prdtica Dados da Pratica

Termo de Ciéncia e Concordancia
(0 Estou ciente de g

raci prestadas. bem declaro g jistrador cientedo d

p qQ neste

Portal, esteu de ucordo com os termos da Portarid CNJ n. XXX.*

' Cancelar

Enderego Contate
BOAS PRATICAS DO SEPN Quadra 514 norte. lote 8. BlocoD  E-mai: boaspraticas@cnj jus br l INNOVARE
PODER JUDICIARIO CEP- 70760-544 e (T

© Copyright 2019 Portal CN. de Boas Préticas do Poder Judicidrio

Apds concordar com o Termo de Ciéncia, salve sua pratica. Agora ela esta pronta

para o envio:

— e

7 (./\:/



Consultar Prdticas

Titulo Eixo Temdtico Situaggo

Titulo de Préticu = Eixo Temdtico = Responsvel Peld Inscrigio = Mugistrado = Status = Acbes

NATASCHA BARRETO DE ALMEIDA
ibibubbfiox b Gesto Orgamentdria Natascha Barreto de Almeida Rangel [ Public > @

NATASCHA BARRETO DE ALMEIDA NATASCHA BARRETO DE ALMEIDA
et Produtividade judicial Matascha Barreto de Almeida Rangel Pronta para envio

RANGEL
Efidiéncia Judical Eficiéncia Operacional Admiristrotiva Natascha Barreto de Almeida Rangel NATASCHA BARRETO DE Pronta u\

Enderego Contato

SEPN Quadra 514 norts, lote 9, Bloco D E-mai: boaspraticas@cnjjus.br
CEP. 70780-544 Telefone: (B1) 2396-5303

© Copyright 2019 Portal CNJ de Boas Préticas do Poder Judicidrio

Para enviar a pratica para analise do CNJ, o usuario devera clicar o icone,
conforme sinalizado na imagem acima.

Passo 2: Admissibilidade da Pratica pelo CNJ

Apds o envio da pratica, ela sera submetida primeiramente a uma verificagao
guanto aos critérios minimos de admissao, que estao descritos no artigo 9° da
Portaria CNJ n. 140, de 26 de setembro de 2019.

Se a proposta nao atender aos critérios de admissao apresentados na portaria,
ela sera devolvida para ajustes ou complementacao de informacao e podera ser
novamente submetida mediante a realizagcao dos ajustes informados por e-mail.

Observacao: O prazo para o reenvio da proposta com os ajustes feitos é de seis
meses. Caso contrario, a proposta sera automaticamente excluida do cadastra-
mento de praticas.

Posteriormente a essa etapa, acontecerd a analise técnica pela equipe do CNJ. A
avaliacao da proposta ira observar os critérios descritos no artigo 12 da Portaria
CN3J n. 140/2019.

Passo 3: Submissao da Pratica ao Plenario do CNJ

Apods a analise pela equipe técnica, a pratica com parecer favoravel sera submeti-
da aos conselheiros do CNJ para aprovagao em sessao plenaria do érgao.



Passo 4: Publicacao da Pratica no Portal

Caso sua pratica seja aprovada pelo Plenario como Boa Pratica, ela sera publi-
cada no Portal CNJ de Boas Praticas do Poder Judicidrio para disseminacgao
do conhecimento.

Se a pratica for rejeitada pelo Plenario do CN3J, ela nao podera ser retificada no
Portal, além de ndao poder ser recadastrada pelo periodo de 12 meses a partir da
data da rejeicao.

Pesquisa de boas praticas no Portal

As praticas incluidas no Portal CNJ de Boas Praticas do Poder Judiciario serao
disponibilizadas como material de pesquisa e mantidas em arquivo para aprovei-
tamento e/ou consulta.

Assim, as boas praticas disseminadas no Portal servirao para ampliar a gestao do
conhecimento no ambito do Poder Judicidrio e contribuir com o aperfeicoamento
dos servicos judiciais.

Para pesquisar as boas praticas, o usuario podera utilizar os campos de pesquisa
disponibilizados na pagina do Portal.




E possivel ainda realizar busca avancada, de forma a localizar as boas praticas se-
gundo uma caracteristica especifica, como: Titulo, Eixo Tematico, Palavras-Chave,
Estado, Municipio, Magistrado e Tribunal.

‘Consultar Praticas

Titulo Eixo Tematico Palavras Chave
Todos
Estado Municipio Magistrado Tribunal
Todos

=

Nenhuma prdtica publicada foi encontrada com esses filtros.

r , Enderego Contato
CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA s DO SEPN Quadra 514 norte. lote 9. Bloco D E-mail boaspraticas@enjus.br
0

CEP. 70760-544 Tolofone: (61) 2326-5303

© Copyright 2019 Portal CNJ de Boas Préticas do Poder Judicidrio

Outra forma de realizar a busca pelas praticas publicadas é selecionar algum eixo
tematico disponibilizado no Portal, que o sistema direcionara a um conjunto de
praticas relacionadas ao assunto.

EIXOS TEMATICOS

Uma lista com es principais eixos temdaticos

50) =9

Produtividade judicial Eficiéncia Operacional Administrativa ‘Gestdo Orgamentaria
i )
Transparéncia Pianejomento e Gestdo Estratégica Sustentabilidode e Acessibilidade

i B %

i Conciliagdo € Mediagdo
Comunicagdo
=2 1% 12
“=
Combate & viokncia doméstica Sistema Carcerdrio, Execugd a Cidadania

Socioeducativas °
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Premiacao

E importante registrar que as praticas publicadas no Portal CNJ de Boas Praticas
do Poder Judiciario poderao, a critério do proponente, ser submetidas a novo
processo seletivo de premiacao regulamentado em ato proéprio.

Para duvidas ou sugestdes, enviar e-mail para boaspraticas@cnj.jus.br.

Campos a serem preenchidos no
cadastramento da pratica

Segue, abaixo, a relagao de todos os campos que deverao ser preenchidos duran-
te o cadastro da pratica:

Magistrado responsavel pela pratica;
CPF do magistrado;

E-mail do magistrado;

Contato publico;

Cargo do responsavel pela inscricao;
Titulo da pratica;

Eixo tematico;

Data de inicio;

Descricao resumida da pratica: descrever as caracteristicas relevantes
da pratica e seus principais objetivos;

Identificagao do problema: descrever a situagcao encontrada, contexto
do projeto e o que motivou a implementacao da pratica;

Metodologia: descrever as estratégias, os procedimentos adotados e o
caminho tracado para a implantagao da pratica;

~ e_
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Palavras-chave: palavras que resumem os temas principais da pratica;
Beneficiarios: descrever os beneficiarios diretos e indiretos da pratica;
Abrangéncia: Indicar o alcance da pratica;

Parceiros: listar os parceiros e as fontes de financiamento da pratica, se
houver;

Recursos utilizados: indicar os recursos, como orcamento, equipamen-
tos e sistemas utilizados;

Resultados e beneficios alcangados: informar os resultados e benefi-
cios obtidos com a adoc¢ao da pratica comparados aos objetivos esta-
belecidos;

Dificuldades encontradas: descrever os obstaculos encontrados na ela-
boracao e na implementacao da pratica; e

Licdes aprendidas: listar os principais aprendizados na elaboragao, im-
plementacao e execugao da pratica.
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