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Apresenta«o 

 

 

O Conselho Nacional de Justiça criou o Sistema Nacional de Gestão de Bens (SNGB), que 

permite rastrear, durante os processos judiciais, os bens que possuem restrição. Por meio 

desse novo sistema, aprimorou-se a política de gestão desses bens, com o uso de tecnologia 

inovadora e integrada em todos os tribunais.  

A criação dessa aplicação faz parte do Programa Justiça 4.0, uma parceria entre o CNJ, o 

Programa das Nações Unidas para o Desenvolvimento (Pnud) e o Conselho da Justiça Federal 

(CJF), assim todos os tribunais integrados à Plataforma Digital do Poder Judiciário (PDPJ-Br) 

podem usar o SNGB pelo marketplace, sem precisar utilizar plug-ins ou outros programas. 

Dessa forma, o presente documento constitui-se de um manual do usuário cujo objetivo 

principal é demonstrar as funcionalidades ofertadas, de modo que o usuário utilize o sistema 

da melhor maneira. 
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1 Introdução 

O novo Sistema Nacional de Gestão de Bens (SNGB) tem como objetivo principal possibilitar 

que os usuários realizem o cadastramento e a gestão de bens apreendidos de forma simples, 

flexível e confiável. A integração do sistema permitirá a comunicação efetiva entre órgãos 

públicos e ainda que ações relacionadas aos bens sejam realizadas em tempo real, 

acompanhando os seus respectivos trâmites judiciais. 

Desse modo, com vistas a contribuir para essa ação, este manual apresenta instruções quanto 

às funcionalidades do sistema. 

1.1 Definições, acrônimos e abreviações 

Esta seção tem como finalidade descrever termos, acrônimos e abreviações provenientes de 

documentos utilizados como base de informações para a elaboração deste manual, de forma 

a auxiliar na leitura e entendimento do leitor, conforme a Tabela 1. 

Tabela 1 ð Definições de termos, acrônimos e abreviações 

DEFINIÇÕES 

Termos Descrição 

SNGB Sistema Nacional de Gestão de Bens 

CNJ Conselho Nacional de Justiça 

TR Termo de Referência do Projeto 

Modelo ER Modelo Entidade Relacionamento 

CPF Cadastro Pessoa Física 

CNPJ Cadastro Nacional Pessoa Jurídica 

Log in Iniciar Sessão 

Log off Encerrar Sessão 

DTI  Departamento de Tecnologia da Informação 

RSK Riscos do projeto 

Varchar Tipo de dados que pode conter números e letras 

Int Tipo de dados que pode conter números inteiros primários 

Bigint 

Tipo de dados que pode conter números inteiros primários com 

maior capacidade quando comparado ao tipo Int 

Boolean Tipo de dados lógicos verdadeiro ou falso 

Fonte: Relatório Final de Requisitos do SNGB. 2022 

 

 



 

 

2 Manual de uso 

Este capítulo tem por objetivo detalhar como o usuário deve proceder para a execução das 

principais funcionalidades disponibilizadas no SNGB. 

Para propiciar o entendimento sobre a execução das funcionalidades do sistema, as 

operações serão descritas passo a passo, em que a organização das funcionalidades e os 

recursos serão esboçados de acordo com os respectivos menus que constituem o sistema, 

em seguida serão detalhadas em baixo nível todas as operações que poderão ser realizadas 

em cada um.  

Nesta seção, também serão explanados, por meio de imagens e descrições, os botões e 

ícones que constituem o sistema. 

2.1 Botões e ícones do sistema 

O sistema possui botões e ícones padronizados que foram organizados de forma estratégica 

para facilitar a navegabilidade do usuário e tornar mais dinâmica a execução das ações. Os 

botões e ícones que constituem o sistema como um todo são apresentados nas Tabelas 2 e 

3, respectivamente. 

Tabela 2 ð Botões funcionais do sistema nacional de gestão de bens 

BOTÕES DO SISTEMA 

Representação 
Nome do botão ou 

ícones 
Descrição da ação 

 

Botão entrar Permite o usuário entrar no sistema após 

preenchimento de dados para login. 

 

Botão menu Permite ao usuário acessar o menu 

principal do sistema. 

 
Botão filtros Apresenta para o usuário os campos de 

filtro conforme o contexto específico. 

 Link visualização Permite ao usuário visualizar detalhes das 

atividades por meio do módulo caixa de 

entrada. 

 Link apropriação Permite ao usuário se aproprie de uma 

atividade de entrada por meio do módulo 

de caixa de entrada. 

 

Link editar Permite ao usuário visualizar uma remessa 

sobre sua posse na caixa de entrada. 

 

Botão limpar Permite ao usuário limpar parâmetros 

especificados em filtro ou consulta já 

realizada. 



 

 

 
Botão filtrar Permite ao usuário executar a ação de 

consulta de registros utilizando filtros em 

contextos específicos. 

 
Botão novo Permite ao usuário iniciar um novo registro 

em contextos específicos.  

 

Botão abrir Permite ao usuário abrir um determinado 

registro em contextos específicos. 

 

Botão excluir Permite ao usuário excluir registros 

relacionados a contextos específicos. 

 

Botão exportar Permite ao usuário exportar dados em 

diferentes contextos específicos 

 
Botão Gerar 

comprovante 

Permite ao usuário gerar comprovante do 

bem cadastrado. 

 
Botão gravar Permite ao usuário gravar dados 

relacionados a um contexto específico. 

 
Botão fracionar Permite ao usuário fracionar bens 

registrados em sistema por meio do 

módulo cadastro de bens. 

 
Botão incluir Permite ao usuário incluir itens relacionados 

a um contexto específico. 

 
Botão vincular Permite ao usuário vincular itens 

relacionados a um contexto específico. 

 
Botão desvincular Permite ao usuário desvincular processos 

vinculados relacionados a um contexto 

específico. 

 
Botão tornar 

principal 

Permite ao usuário tornar principal um dos 

processos vinculados ao bem cadastrado 

em sistema. 

 

Botão anexar Permite ao usuário anexar arquivos 

relacionados a contextos específicos. 

 

Botão baixar Permite ao usuário baixar arquivos 

relacionados a contextos específicos. 

 
Botão enviar Permite ao usuário enviar uma remessa 

cadastrada em sistema. 

 
Botão apropriar Permite ao usuário se aproprie de uma 

remessa recebida. 

 
Botão aceitar Permite ao usuário destinatário aceitar 

remessas de bens. 

 
Botão rejeitar Permite ao usuário rejeitar remessas de 

bens. 

 

Botão devolver Permite ao usuário devolver remessas 

temporárias ou remessas definitivas que 

foram rejeitadas. 



 

 

 
Botão voltar Permite ao usuário voltar para telas e ações 

anteriores em um contexto específico. 

 

Botão ativar/ 

desativar 

Permite ao usuário ativar e desativar 

registros relacionados a contextos 

específicos. 

Fonte: Relatório Final de Requisitos do SNGB, 2022 

Tabela 3 ð Ícones funcionais do sistema nacional de gestão de bens 

ÍCONES DO SISTEMA 

Representação 
Nome do botão ou 

ícones 
Descrição da ação 

 

Ícone módulo cadastro 

básico 

Permite ao usuário clicar o descritivo do 

ícone e acessar os itens do módulo de 

cadastro básico de informações. 

 

Ícone módulo gestão de 

bens 

Permite ao usuário clicar o descritivo do 

ícone e acessar os itens do módulo de 

gestão de bens. 

 

Ícone ver atividade Permite ao usuário visualizar a descrição 

das atividades registradas em histórico na 

etapa de cadastro de bens.  

 

Ícone relatório 

classificação de bens 

Permite ao usuário acessar as 

funcionalidades do relatório de classificação 

de bens. 

 

Ícone relatório bens 

cadastrados  

Permite ao usuário acessar as 

funcionalidades do relatório de bens 

cadastrados. 

 

Ícone relatório 

quantitativo de bens 

Permite ao usuário acessar as 

funcionalidades do relatório de quantitativo 

de bens. 

 

Ícone painel bens visão 

valores 

Permite ao usuário acessar o painel de bens 

visão valores estimados. 

 

Ícone painel de bens 

visão quantitativos 

Permite ao usuário acessar o painel de bens 

visão número de registros e quantitativos. 

 

Ícone menu Permite ao usuário acessar os itens do 

menu principal do sistema. 

 Ícone home Permite ao usuário clicar o descritivo do 

ícone e acesse a tela inicial do sistema. 



 

 

 
Ícone calendário Permite ao usuário acessar calendário para 

preencher atributos de data. 

 

Ícone usuário Permite ao usuário logado acessar 

informações sobre o perfil. 

 

Ícone acessibilidade Permite ao usuário alterar tamanho de 

fonte, contraste e visualizar teclas de atalho 

 
Ícone informações Permite ao usuário visualizar informações 

de versão do sistema. 

 

Ícone módulo painéis e 

relatórios 

Permite ao usuário acessar os itens que 

compõem o módulo de painéis e relatórios. 

 
Ícone agrupamento Permite ao usuário estender ou ocultar 

itens relacionados à coluna principal dos 

dados pesquisados.  

 
Ícone vinculados Permite ao usuário acessar os processos 

vinculados a um bem cadastrado. 

 
Ícone detalhamento Permite ao usuário acessar o detalhamento 

de um processo vinculado pesquisado ou 

vinculado ao bem. 

 

Chips estrutura 

armazenamento 

Permite ao usuário inserir diferentes níveis 

para cadastro de estrutura de 

armazenamento. 

 
Ícone de paginação Permite ao usuário navegar pelas páginas 

do sistema.  

 

Ícone adição Permite ao usuário adicionar itens em 

contextos específicos.  

 

Ícone subtração Permite ao usuário subtrair itens em 

contextos específicos.  

 
Ícone pesquisa Permite ao usuário realizar pesquisa em 

contextos específicos. 

Fonte: Relatório Final de Requisitos do SNGB, 2022 

 

2.2 Menu Classificações 

O menu de classificações tem como propósito permitir que os usuários realizem o cadastro e 

a manutenção de informações que serão utilizadas para a classificação dos bens de acordo 

com seus respectivos níveis hierárquicos (categoria, classe e subclasse), padrão de 



 

 

especificação adicional (inclusão de atributos) e lista de opções de atributos. As opções de 

cadastro são apresentadas na Figura 1. 

Figura 1 ð Menu de classificações 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

2.2.1 Cadastro de Categorias 

As categorias representam o mais alto nível para classificação de bens. Para realizar ações 

referentes ao cadastro de categorias, o usu§rio dever§ acessar a op«o òCategorias de bensó 

do menu principal e em seguida o sistema abrirá a tela para cadastro de categorias de bens, 

conforme mostrado na Figura 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Figura 2 ð Tela de cadastro de categorias de bens 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

 

Para cadastrar novas categorias, o usuário deverá seguir os seguintes passos: 

1) Clicar o bot«o òNovoó, apresentado no canto superior direito da tela, correspondente à 

Figura 2. 

2) O sistema abrir§ uma nova tela òCriar nova categoriaó. Nesse momento, o usuário poderá 

preencher livremente o campo òNome da categoriaó, inserindo o nome desejado, 

conforme Figura 3. 

3) Preenchido os dados, ao clicar o bot«o òGravaró, o sistema exibir§ a mensagem òCategoria 

cadastrada com sucesso!ó, confirmando a a«o realizada, conforme exibido na Figura 3. 

Nesse momento, o usu§rio dever§ clicar o bot«o òOKó, que aparecerá na mensagem, e 

           ATENÇÃO 

Usu§rios que tenham seus perfis de acesso com a funcionalidade òCategorias ð manteró liberada poder«o 

realizar operações de inclusão, consulta, alteração, exclusão, ativação e desativação. 

  



 

 

então a nova categoria cadastrada entrará para a lista de classificação disponível para 

cadastro de bens. 

 

 

 

 

Figura 3 ð Tela para criar nova categoria de bens  

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

4) Por fim, o sistema irá gerar um código automático para a nova categoria cadastrada e o 

usuário poderá clicar o bot«o òVoltaró para voltar para a tela anterior, exibido na Figura 

3. 

2.2.2 Consulta e manutenção de categorias 

Na tela de òCadastro de categoriasó, o usu§rio tamb®m poder§ consultar as categorias 

cadastradas em sistema utilizando diferentes parâmetros para pesquisa por meio de filtros 

específicos. Para pesquisar categorias cadastradas em sistema, deve-se seguir os seguintes 

passos: 



 

 

 

1) Ao clicar o bot«o òFiltrosó, o usuário poderá consultar categorias, conforme a Figura 4. 

 

 

 

 

Figura 4 ð Tela para consultas de categorias por filtro 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

2) Em seguida o sistema abrirá a tela com opções de filtro, em que o usuário poderá escolher 

os parâmetros de pesquisa incluindo código da categoria, nome, situação e data de 

atualização do registro (intervalo data início e data fim), conforme exibido na Figura 5. 

Figura 5 ð Tela para consultas de categorias por filtro 

           ATENÇÃO 

Usu§rios que tenham seus perfis de acesso com a funcionalidade òCategorias ð consultaró liberada 

poderão acessar a listagem, aplicar filtros, exportar o resultado da pesquisa e abrir os registros existentes, 

porém não poderão modificar os dados. 

  



 

 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

¶ Código: permite que o usuário realize consulta pelo código da categoria cadastrada em 

sistema; 

¶ Nome: permite que o usuário realize consulta pelo nome da categoria; 

¶ Situação: permite que o usuário realize consulta pelo status da categoria em sistema, 

sendo: 

a) òAtivadaó ð quando a categoria cadastrada possui status de ativada para uso. 

b) òDesativadaó ð quando a categoria se encontra desativada para uso; 

c) òEm elabora«oó ð refere-se a categorias em processos em elaboração, ou seja, que 

ainda estão em rascunho e por esse motivo não disponíveis para uso nas outras 

funcionalidades relacionadas, como, por exemplo, cadastro de classes, de bens etc.; 

¶ Data: permite que o usuário realize consulta pela data da última atualização relacionada 

à categoria em um intervalo que contempla data início/fim. 

3) Após preencher um ou mais parâmetros de pesquisa, o usuário deverá clicar o botão 

òFiltraró. Quando necess§ria uma nova pesquisa com utilização de outros parâmetros, o 

usu§rio dever§ clicar o bot«o òLimparó e ent«o repetir os passos anteriores, conforme a 

Figura 5.  

4) Quando executada a pesquisa, o sistema exibirá uma lista de categorias condizentes com 

os parâmetros especificados, conforme a Figura 6. 

Figura 6 ð Tela de listagem de categorias consultadas por filtro 



 

 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

5) Para desativar ou ativar uma categoria, o usuário deverá selecioná-la clicando as caixas 

de seleção à esquerda e, posteriormente, habilitar ou desabilitar utilizando o botão à 

direita da lista, conforme a Figura 7. Como confirmação da ação, o sistema exibirá a 

mensagem òCategoria ativada/desativada com sucesso!ó. 

6) Para excluir uma ou mais categorias, o usuário deverá selecionar na lista os registros 

desejados clicando a caixa de seleção, em seguida poderá excluí-los clicando o botão 

òExcluiró, exibido na Figura 7. Como confirmação da ação, o sistema exibirá a mensagem 

òCategoria exclu²da com sucesso!ó. 

7) Caso contrário, se o usuário quiser acessar os dados da categoria para edição, deverá 

selecionar, nas caixas de seleção, uma opção da lista exibida na pesquisa e clicar o botão 

òAbriró, conforme a Figura 7. 

8) Nesse último caso, o sistema abrirá uma tela para edição da categoria, permitindo que o 

usuário realize alterações no campo òNome da Categoriaó, Figura 7. 

Figura 7 ð Tela de edição de categorias 



 

 

 

9) Ao final, as alterações poderão ser gravadas clicando o bot«o òGravaró, e a mensagem 

òCategoria atualizada com sucesso!ó será exibida pelo sistema como forma de 

confirmação da ação realizada (Figura 7). 

10) O usuário poderá voltar para a tela inicial clicando o bot«o òVoltaró, Figura 7. 

 

2.2.3 Cadastro de Classes 

As classes representam o segundo nível para a classificação de bens. Para realizar ações 

relacionadas ao cadastro de classes, o usu§rio dever§ escolher a op«o òClassesó do menu 

principal e então o sistema abrirá a tela para cadastro, conforme mostrado na Figura 8. 

 

 

 

 

Figura 8 ð Tela para cadastro de classes 



 

 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

 

Para o cadastramento de novas classes, devem-se seguir as seguintes etapas: 

1) O usu§rio dever§ clicar o bot«o òNovoó apresentado no canto superior direito da tela, 

exibido na Figura 8. 

2) O sistema abrir§ uma nova tela òCriar nova classeó. Nessa etapa, o usuário poderá 

preencher livremente o campo òClasseó, inserindo o nome da classe desejada, e selecionar 

a respectiva categoria relacionada à classe a ser cadastrada, conforme a Figura 9. 

 

 

 

 

 

           ATENÇÃO 

Usu§rios que tenham seus perfis de acesso com a funcionalidade òClasses ð manteró liberada poder«o 

realizar operações de inclusão, consulta, alteração, exclusão, ativação e desativação. 

  



 

 

 

 

Figura 9 ð Tela para criar nova classe de bens 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

3) Por fim, a grava«o da nova classe poder§ ser realizada clicando o bot«o òGravaró e uma 

mensagem autom§tica de òClasse cadastrada com sucesso!ó confirmar§ a a«o realizada. 

Nesse momento, o usu§rio dever§ clicar o bot«o òOkó, apresentado na mensagem, e a 

nova classe cadastrada entrará para a lista de classificação disponível para cadastro de 

bens, conforme a Figura 9. 

4) O sistema irá gerar um código automático para a nova classe cadastrada e o usuário 

poder§ clicar o bot«o òVoltaró para retornar à tela anterior, conforme a Figura 9. 

2.2.4 Consulta e manutenção de classes 

Na tela de òCadastro e manuten«o de classesó, o usu§rio tamb®m poder§ consultar as classes 

cadastradas em sistema utilizando diferentes parâmetros para pesquisa por meio de filtros 

específicos. Para pesquisa de classes cadastradas em sistema, devem-se seguir os seguintes 

passos: 



 

 

 

1) Ao clicar o bot«o òFiltrosó, o usuário poderá consultar classes, conforme a Figura 10. 

Figura 10 ð Tela de filtros para consulta de classes em sistema 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

2) Em seguida, o sistema abrirá a tela com opções de filtro, em que o usuário poderá 

escolher os parâmetros de pesquisa incluindo código da classe, classe, categoria 

relacionada, situação e data de atualização do registro (intervalo data início e data fim), 

conforme exibido na Figura 11. 

Figura 11 ð Tela para especificação de parâmetros para consulta de classes 

           ATENÇÃO 

Usu§rios que tenham seus perfis de acesso com a funcionalidade òClasses ð consultaró liberada poder«o 

acessar a listagem, aplicar filtros, exportar o resultado da pesquisa e abrir os registros existentes, porém 

impossibilitados de modificação dos dados. 

  



 

 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

¶ Código: permite que o usuário realize consulta pelo código da classe cadastrada em 

sistema. 

¶ Classe: permite que o usuário realize consulta pelo nome da classe; 

¶ Categoria do bem: permite que o usuário realize consulta pela categoria relacionada à 

classe; 

¶ Situação: permite que o usuário realize consulta pelo status da classe em sistema, sendo: 

a) òAtivadaó ð quando a classe cadastrada possui status de ativada para uso;       

b) òDesativadaó ð quando a classe se encontra desativada para uso; 

c) òEm elabora«oó ð refere-se a classes em processos em elaboração, ou seja, que ainda 

não foram gravadas para integrar a lista de opções para cadastramento de bens; 

¶ Data: permite que o usuário realize consulta pela data da última atualização relacionada 

à classe em um intervalo contemplando data início/ fim. 

3) Após preencher um ou mais parâmetros de pesquisa, o usuário deverá clicar o botão 

òFiltraró. Quando necess§ria uma nova pesquisa com a utilização de outros parâmetros, o 

usu§rio dever§ clicar o bot«o òLimparó e ent«o repetir os passos anteriores, conforme a 

Figura 11.  



 

 

4) Quando executada a pesquisa, o sistema exibirá uma lista de classes condizentes com os 

parâmetros especificados (Figura 12). 

Figura 12 ð Tela de listagem de classes consultadas por filtro 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

5) Para desativar ou ativar uma classe, o usuário deverá selecioná-la clicando as caixas de 

seleção à esquerda e, posteriormente, habilitar ou desabilitar utilizando o botão à direita 

da lista, conforme a Figura 12. Como confirmação da ação, o sistema exibirá a mensagem 

òClasse ativada/ desativada com sucesso!ó. 

6) Para excluir uma ou mais classes, o usuário deverá selecionar na lista as classes desejadas 

clicando a caixa de seleção, em seguida poderá excluí-las clicando o bot«o òExcluiró, 

exibido na Figura 12. Como confirmação da ação, o sistema exibir§ a mensagem òClasse 

exclu²da com sucesso!ó. 

7) Caso contrário, se o usuário quiser acessar os dados da categoria para edição, deverá 

selecionar nas caixas de seleção uma opção da lista exibida na pesquisa e clicar o botão 

òAbriró, conforme a Figura 12. 

8) Nesse último caso, o sistema abrirá uma tela para edição de classes, permitindo que o 

usuário realize alterações nos campos òNome da classeó e òCategoriaó (Figura 13). 

Figura 13 ð Tela de edição de classes 



 

 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

9) Ao final, as alterações poderão ser gravadas clicando-se o bot«o òGravaró, e a mensagem 

òClasse atualizada com sucesso!ó será exibida pelo sistema como forma de confirmação 

da ação realizada (Figura 13). 

10) O usuário poderá voltar para a tela inicial clicando o bot«o òVoltaró, Figura 13. 

2.2.5 Cadastro de subclasses 

As subclasses compõem o mais baixo nível de classificação obrigatória para o cadastro de 

bens. Para realizar ações relacionadas ao cadastro de subclasses, o usuário deverá escolher a 

op«o òSubclassesó no menu principal e então o sistema abrirá a tela para cadastro de 

subclasses de bens, conforme apresentado na Figura 14. 

Figura 14 ð Tela de cadastro de subclasses de bens 



 

 

 

Fonte: SNGB, 2022 

 

 

Para o cadastramento de novas subclasses, o usuário deverá: 

1) Clicar o bot«o òNovoó no canto superior direito da tela, indicado em vermelho na Figura 

14. 

2) O sistema abrir§ uma nova tela òCriar nova subclasseó. Nessa etapa, o usuário poderá 

preencher livremente o campo òsubclasseó, inserindo o nome desejado, e selecionar a 

respectiva classe relacionada à subclasse a ser cadastrada, conforme campos exibidos na 

Figura 15. 

 

 

 

 

Figura 15 ð Tela de cadastro de subclasses 

           ATENÇÃO 

Usu§rios que tenham seus perfis de acesso com a funcionalidade òSubclasses ð manteró liberada 

poderão realizar operações de inclusão, consulta, alteração, exclusão, ativação e desativação. 

  




































































































































































































































































