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1 - Introducao

Este manual explica os passos necessarios para que os usuarios “Advogado do Exequente

n

e “Preposto” possam utilizar o SIREA.

Trata-se de cadastro e/ou importacao de exequentes, cadastro de requisi¢coes de paga-
mento e acompanhamento da minuta, vistas de processos, compartilhamento de processos,

entre outros.

Para outros tipos de usuario (ex.: Advogado do executado, Vara, Magistrado) recomenda-
mos seguir o manual apropriado.

Tipo de usuario

Atribuicoes principais no sistema

Advogado do | Cadastra as minutas de requisicao e realiza manifestacdes de concor-
exequente dancia ou discordancia com minuta cadastrada.
Magistrado Juiz responsavel por autorizar as requisicdes de pagamento
Advogado publico responsavel pela representacao da parte executada.
Advogado do : : < A s . A i
Realiza manifestacoes de concordancia ou discordancia com minuta ca-
executado
dastrada.
p Auxiliar do advogado do exequente. Preenche minutas de requisicao
reposto

que precisam ser confirmadas pelo advogado do exequente.

Corregedoria

Membro da Corregedoria Regional da Primeira Regiao responsavel pela
aprovacao de cadastro de novos usuarios

Administrador

Usudrio que administra as funcionalidades do sistema

Vara

Servidor (o papel de Diretor de Secretaria é atribuido pela Corregedoria)

O acesso ao sistema se da através do seguinte endereco: https://sistemas.trf1.jus.br/sirea.

Recomendamos a utilizacao dos seguintes navegadores: Google Chrome, Firefox ou Mi-

crosoft Edge.



https://sistemas.trf1.jus.br/sirea

2 - Autenticacao (login)

T AETICA FELEFs)

2T FEDERAL

Bem-vindo ao SIREA

Sistema desenvolvido pelo TRF1 em parceria com a OAB Nacional

Usuario*
999.999.999-99

Senha*

# Certificado

Ainda ndo tem cadastro? Cadastre-se aqui

Clique aqui e veja como instalar o PjeOffice

Imagem 1: tela de login do sistema.

O primeiro passo necessario para que todo usuario utilize o sistema é a autenticacao. O
usudrio devera informar o seu CPF e sua senha de acesso e clicar em Entrar. Caso ndo possua
uma conta no SIREA, clique em “Ainda nao tem cadastro? Cadastre-se aqui”.

Uma vez cadastrado no sistema, sera possivel utilizar certificado digital para novos aces-
sos como é feito no Ple. Para isso, caso nao tenha o Ple, serd necessario instalar o PJe-Office
através do link Cligue aqui e veja como instalar o PjeOffice e seguir as orientacdes la constan-
tes.

3 - Solicitacao de Cadastro

Os advogados dos exequentes que nao possuirem cadastro no sistema, deverao acessar o
link “Ainda nao tem cadastro? Cadastre-se aqui” e preencher solicitacao de cadastro, infor-
mando nome completo, CPF e e-mail funcional.

0 cadastro solicitado somente estaré ativo apés a autorizagdo da Corregedoria Regional. O usudrio recebera uma notificagio

4 ;utomética por e-mail apés esta autorizagdo.
CPF:* 999.999.999-99
Nome:*
Email*

* Apss informar o e-mail, digitar a tecla TAB ou ENTER

Segéio do Usudrio

Escolha uma Sec&o para aprovagao v

Tipo de Usudrio (Obrigatério)

Advogado Preposto Vara
Magistrado Orgao Executado cq
Novo Cadastro

Imagem 2: tela solicitagdo de cadastro.



https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

« O campo CPF é obrigatério, e basta preenché-lo e depois clicar no botao PESQUISAR
para o sistema carregar o nome que consta na Receita Federal.

« Em seqguida, informe um ou mais e-mails. A cada conclusdo de digitacdo, pressione
ENTER ou TAB.

+ Informe a secdo judicidria onde tramita o processo.

+ Informe o tipo de usuario que vocé serd no sistema: Advogado do Exequente. O cadas-
tro de usuario “Preposto do Exequente” é detalhado no item 7 - Gestao de Prepostos,
na pagina 22.

« Clique em Confirmar.

OBSERVACAO: a simples solicitacdo de cadastro no sistema ndo da acesso imediato a ele,

sendo necessario que o advogado realize o primeiro acesso por meio de certificado digital, o
que validara automaticamente sua solicitacao de cadastro realizada no SIREA.

4 - Tela Inicial (meus processos favoritos)

_."" FLISTRCA, FECEID. Wallace Sousa #

Meus processos

=
0004175-03.2013.4.01.3400
ENQUADRAMENTO
SEQ&OJUDICIA’RIA DO DISTRITO FEDERAL Acdes v n
|
5% VARA FEDERAL CIVEL DA SJDF
0032789-86.2011.4.01.3400
Correcdo da Tabela
SEGAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL Acdes v n

|
57 VARA - BRASILIA

0022137-93.2000.4.01.3400
GRATIFICACAO INCORPORADA / QUINTOS E DECIMOS / VPNI
SECAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL AcBes v n

|
222 VARA FEDERAL CIVEL DA S|DF

1000289-32.2020.4.01.3400
INCIDENCIA SOBRE APOSENTADORIA
‘SECAOJUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL Acdes o n

Imagem 3: tela de meus processos (favoritos).

A tela inicial do SIREA é onde o usudrio tem uma lista de processos de conhecimento
em que deseja trabalhar (favoritos). O SIREA nao apresentara automaticamente nesta tela os
processos que tramitam na respectiva vara, dependendo de acao do usuario para adicionar
o processo de conhecimento.




IMPORTANTE: o usuario s6 conseguira incluir processos nos quais esteja cadastrado no
PJe como advogado.

Adicionar Processo x

Tipo do Processo: O Conhecimento Execucdo

Processo: | 9999999-99.9999.9.99.9999

X Cancelar

Imagem 4: tela de inclusdo de processos na favoritos.

Para adicionar um novo processo, clique em Adicionar Processo no canto superior direito
da tela. A tela (imagem 4) apresentara opcoes de pesquisa pelo nimero do processo de co-
nhecimento ou execucao.

Se selecionada a opg¢ao Conhecimento, digite o respectivo nimero do processo e em se-
guida clique em Adicionar.

Se selecionada a opcao Execucdo, digite o numero do cumprimento de sentenca/execu-
¢ao, clique em Pesquisar. Em seguida sera apresentado o numero do processo de conheci-
mento vinculado a execuc¢ao informada. Clique em Adicionar.

Adicionar Processo x

Tipo do Processo: Conhecimento O Execucdo

Processo: | 1065272-40.2020.4.01.3400

Processo de Conhecimento: 00027679420014013400

v Adicionar Q Pesquisar %X Cancelar

Imagem 5: tela de pesquisa de um processo de execugdo.

Concluidos os passos acima, serd apresentada mensagem informando se o procedimento
foi bem-sucedido, e havera o retorno automatico a tela de favoritos, com o respectivo pro-
cesso adicionado a lista, sendo que cada linha representa um processo de conhecimento.

Na parte direita de cada processo adicionado aos favoritos, ha uma caixa chamada Acbes,
a partir da qual o usuario podera navegar pelas diversas op¢des disponiveis para cada pro-
cesso de conhecimento.




As opcoes disponiveis em A¢bes constam da imagem a seguir:

e i

Exequentes

Requisi¢cao de Pagamento

Dashboard

Imagem 6: tela de agbes em um processo de conhecimento

Observacao: algumas das opcdes podem nao estar disponiveis, a depender do perfil do
usudrio logado.

Ao clicar na caixa de selecoes A¢oes de um determinado processo, vocé vera as diferentes
funcionalidades disponiveis para o seu perfil de usuario. Clicando em uma das op¢odes abai-
x0, o sistema lhe redirecionara para a devida funcionalidade.

5 - Exequentes

_.I"‘ AFSTICA FEDERAL WallaceSousa HML

AICIE Exequentes Ir para Requisicdo de Pagamento

Processo de Conhecimento: 0021233-44.1998.4.01.3400

Processos de Cumprimento de Sentenca: | Escolha um processo Vv

Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados
Partes Cadastradas

Vocé precisa selecionar um cumprimento de sentenca para poder ver a lista de partes.
Imagem 7: tela de exequentes — incluir, alterar, excluir, importar, contas, etc.

A tela Exequentes podera ser acessada a partir da tela Favoritos, clicando-se na caixa A¢ées,
opcao Exequentes. Também podera ser acessada a partir da tela Folha de Rosto, clicando-se
no botao Ir para Exequentes.




Selecione o processo de cumprimento de sentenca no topo da tela, na caixa Processo de
Cumprimento de Sentenca. Essa acao carregara os exequentes do cumprimento que ja estao
cadastrados no PJe. Na primeira aba desta tela (Listar Exequentes), existem as seguintes op-

¢oes:

Nome / Razao Social (Nome da Parte Tipo da

Principal) CREENE! Parte D

SINDICATO DOS SERVIDORES DO PODER
JUDICIARIO E DO MINISTERIO PUBLICO DA Exequente n n
UNIAO NO DISTRITO FEDERAL - SINDJUS/DF

Imagem 8: demonstragdio dos botbes de agdo de cada exequente.

1) Cadastrar uma nova parte para este cumprimento (disponivel apenas para o diretor e
o servidor da vara, ndao sendo permitido cadastro de executados, que devera acontecer so-
mente pelo Ple);

2) Editar parte;
3) Cadastrar ou editar a conta da parte;
4) Cadastrar ou editar a conta dos beneficidrios secundarios (honorarios contratuais);

5) Excluir parte (a exclusao é efetuada somente no cumprimento de sentenca selecionado
no Sirea, nao refletindo no Ple).

.."' RISTICA. FECERAL WallaceSousa HML #&

ACIE[@N Exequentes Ir para Requisi¢do de Pagamento

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400

Processos de Cumprimento de Sentenca: | 1058671-18.2020.4.01.3400 Vv

B Listar Documentos A Relatério de Pendéncias
Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

Contas ja importadas
Filtrar
Editar Nome Nome Social CPF/CNP)

Imagem 9: tela de importagdo de exequentes e suas contas.

Na tela Exequentes, o usuario podera fazer o preenchimento de dados dos exequentes de
forma manual ou automatica, por meio de planilha modelo de cadastro de exequentes e suas
contas e/ou de planilha de cadastro de contas de advogados.

E importante salientar que as partes ja vém do PJe no momento da criacdo do cumpri-
mento de sentenca, demonstrado no item 5. Assim, demais partes importadas pela planilha
estarao somente no SIREA e nao estarao no Ple.




5.1 — Importar contas de exequentes

Na segunda aba (Importar Exequentes e suas Contas) é possivel importar as contas dos
exequentes, visualizar as contas ja importadas, edita-las ou exclui-las.

IMPORTANTE: a funcionalidade de importar novos exequentes e suas devidas contas, por
meio de tabelas, admite sucessivas importacdes, que adicionam novos exequentes e contas
aos dados ja importados. Os incrementos e edi¢des podem ser realizados até o momento em
que seja gerada a minuta de requisicao.

Para importar um novo arquivo de exequentes e contas, baixe a planilha modelo, de uti-
lizacdao obrigatdria, e 0 manual para o preenchimento correto dos dados. Esses arquivos
podem ser baixados clicando-se na barra superior, no botao Outras A¢ées, opcao Documen-
tos do Sistema.

Documentos do Sistema Z
Ir para Requig

Oficios de Requisigdo de Pz
Usudrios Para Aprovagédo

Dashboard Geral

Imagem 10: menu com os documentos uteis do sistema.

v Planilhas

Y
h Modelo de planilha de contas de advogados

&
h Planilha de Importacao de exequentes

Imagem 11: menu das planilhas modelo de importagdo.

Para importar uma planilha, clique em Selecionar. Escolha o arquivo preenchido a partir
do modelo de planilha baixado e, em sequida, clique em Importar. Aparecera uma mensa-
gem do sistema confirmando que a importacao foi realizada com sucesso.

B Listar Documentos A Relatério de Pendéncias
Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

+ Selecionar & Importar %X Cancelar

modelo_importacao_exequentes_versao_1.5 (4).xlsx 51.943 KB n

Imagem 12: tela de importagdo de Exequentes e suas Contas.




5.1.1 - Valida¢oes do sistema e falhas detectadas ao importar tabela

Ao realizar aimportacao, o SIREA valida os dados importados. Por exemplo, se o CPF/CNPJ
informado for invalido ou se houver alguma divergéncia com a base de dados da Receita Fe-
deral do Brasil, na tabela Resultado da Importacdo, na primeira coluna estara descrita a falha
detectada, conforme imagem a sequir.

IMPORTANTE: sera necessaria a correcdo da falha detectada, editando-se a tabela, sob
pena de nao se conseguir importar os dados. E necessario realizar nova importacao da pla-
nilha.

.h"‘ AFSTE A FECERAL SIREA- Sistema de Requisi¢do de Pagamento Agil - 2.34.1 WallaceSousa HML

+ Selecionar

Resultado da Importagédo

Salvos com Sucesso: 0 Registros com Falha: 1

Filtrar Todos os Registros v

Orgéo
Nome Tipo Valor Valor Percentual Preferéncia Tipo Valor Lotagdo
Falias e Social CRELCRE] Parte Principal Juros Juros DEBEE Legal Beneficiario PSS do

Servidor

Condigao d

do
Servidor E
Ar

e Nome

divergente
naReceita | EClO 145.788409- 57 Re10000  R$100,00 05 01/01/2020 4 1 1
Federal Jose 72

(Linha 2)

Imagem 13: Exemplo de importagdo com falha em dado da planilha.

5.1.2 - Edicao de contas ja importadas

a) direto na planilha: qualquer dos dados constantes da planilha ja importada pode ser
atualizado diretamente no arquivo excel. Nesse caso, sera necessaria nova importacao da
planilha, atualizando os dados no SIREA;

b) direto no SIREA: clicando-se no botao “editar tabela g Contas ja importadas’, sera
possivel a edicdo individualizada de determinada conta. Apds editar os campos necessarios,
clique no botao confirmar B8 .

Para facilitar o trabalho de edicdo ou mesmo a conferéncia de determinada conta, é pos-
sivel utilizar-se de filtro por nome ou CPF/CNPJ na tabela Contas jd importadas.

Contas ja importadas

LU

Editar Nome Nome Social

LUCIANO GASPAR DA SILVA

Imagem 14: exemplo de filtro na tabela de contas jd importadas.




5.1.3 - Relatorio de Contas

Opgao disponivel na tabela Contas jd importadas. Permite a emissdo de relatorio das con-
tas importadas com éxito, em formato PDF. E possivel a utilizacdo de diversos filtros, limitan-
do-se os dados que serao mostrados no relatoério.

ﬁ Processo de Cumprimento de Sentenga: 1009589-

ﬁ Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 52.2019.4.01.3400

Filtrar Contas

O Todas Filtrar
Data Base: até
Exequente: Selecione
Tipo Exequente: Selecione
Preferéncia Legal:

Imagem 15: tela do filtro do relatdrio de contas e a op¢do de imprimir.

5.2 - Importacao de contas de advogados

Na terceira aba (Importar Contas dos Advogados), a importacao é idéntica a anterior. Cli-
que em Selecionar. Escolha o arquivo preenchido a partir do modelo de planilha baixado e,
em seguida, clique em Importar. Aparecera uma mensagem do sistema confirmando que a
importacao foi realizada com sucesso.

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

+ Selecionar

Contas ja Importadas

Filtrar

Acgdes Beneficiario Principal Tipo do Beneficiario Secundario Beneficiario Secundario Valor Principal Valor Juros
n ANTONIO ALVES CRUZ JUNIOR Contratual MARLUCIO LUSTOSA BONFIM R$ 10.000,00 R$ 100,00
n LUCIANO GASPAR DA SILVA Contratual MARLUCIO LUSTOSA BONFIM R$ 10.000,00 R$ 100,00

Imagem 16: tela de importagéo de contas dos advogados.

Serao importadas as contas dos beneficidrios secundarios (honorarios contratuais), con-
forme planilha modelo disponivel no botao Outras A¢ées, localizado na barra superior, opcao
Documentos do Sistema (imagem abaixo).

Documentos do Sistema

Ir para Requis
Oficios de Requisigéo de Pz

Usudrios Para Aprovagao

Imagem 17: menu de Documentos do Sistema.




5.3 - Listar Documentos

A funcionalidade Listar Documentos é disponibilizada acima das abas, conforme imagem
a seqguir.

SIREA- Sistema de Requisicdo de Pagamento Agil - 2.34.1 WallaceSousa HML

AIEIEN Exequentes Ir para Requisicdo de Pagamento

Processo de Conhec! 0: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentenga: | 1009589-52.2019.4.01.3400 v

B Listar Documentos A Relatério de Pendéncias
Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

Q| zzz & Cadastrar Parte

Imagem 18: tela com a opgdo de listar documentos.

Os documentos ja existentes no PJe sao automaticamente disponibilizados para visuali-
zacao no SIREA, sendo desnecessaria a importacao de qualquer documento ja existente no
PJe. Para visualizar determinado documento, clique em n . E possivel filtrar os documen-
tos visiveis por nome do arquivo, tipo e origem.

O SIREA permite a importacao de documento novo, que podera estar associado ao cum-
primento de sentenca como um todo ou especificamente a um determinado exequente.

Para adicionar um novo documento associado ao cumprimento de sentenca, clique em
. Apds selecionar o documento, clique em Importar. O novo documento aparecera
na tabela Documentos do Processo.

Documentos dos exequentes: na mesma pdagina, mais abaixo é possivel visualizar, im-
portar e excluir documentos dos exequentes que nao constam do Ple.

Existem duas categorias: Processual (ex: meméria de calculo) e Pessoal (ex: identidade, CPF).

..."' RISTEA, FIOERN SIREA- Sistema de Requisicdo de Pagamento Agil - 2.34.1 WallaceSousa HML

LAGCIEIMN Listar documentos

m Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 ﬁ Processo de Cumprimento de Sentenca: 1009589-52.2019.4.01.3400

Documentos do Processo + Selecionar

Q | Filtrar
Arquivo Tipo Origem Data Criagdo Acdes

Documento Documentos PREC_WEB 04/03/2022
SIREA do Sistema 13:24:03
g"m“”"‘ad” Documentos 03/02/2022

rocesso do Sistema 08:07:48
Migrado

Documentos dos Exequentes
Q | Filtrar
Nome CPF/CNPJ Estado Da Parte no Sistema Documentos
> UNIAO FEDERAL (FAZENDA NACIONAL) 00.394.411/0001-09 Exequente cadastrado v
> LUCIANO GASPAR DA SILVA 647.377.131-04 Exequente cadastrado X
> | ANTONIO ALVES CRUZ JUNIOR 012.508.258-49 Requisicao de Pagamento sem x
contestagao apos vista

> RICARDO IRINEU SANCHEZ 102.913.458-83 Exequente cadastrado X

Imagem 19: tela de documentos das partes/processo.




5.4 — Relatorio de Pendéncias

A funcionalidade Relatdrio de Pendéncias é disponibilizada acima das abas, na tela Exe-
quentes, conforme imagem a seguir.

Exequentes Ir para Requisi¢do de Pagamento

Processo de Conhecimento: 0032789-86.201 .340 Processos de Cumprimento de Sentenca: | 1009589-52.2019.4.01.3400 v

B Listar Documentos A Relatério de Pendéncias
Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

727 ‘ & Cadastrar Parte

Nome / Razéo Social (Nome da Parte Principal) CPF/CNPJ Tipo da Parte Agdo

Imagem 20: tela que mostra a opgdo do relatdrio de pendéncias.

Q

Por meio do Relatdrio de Pendéncias, é possivel verificar se ha alguma pendéncia decor-
rente das validacdes que o sistema realiza, a fim de evitar problema futuro quando da mi-
gracao do oficio requisitério, por exemplo, situacdo na qual determinado exequente precisa
regularizar o cadastro de CPF na Receita Federal.

Serdo possiveis dois tipos de relatérios:
1) Lista com todas as partes cadastradas no cumprimento de sentenca selecionado;

2) Somente as partes que tiveram eventuais inconsisténcias na importacao.

SIREA- Sistema de Requisi¢do de Pagamento Agil - 2.34.1 WallaceSousa HML
[ Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 [y Processo de Cumprimento de Sentenga: 1009589

52.2019.4.01.3400

Tipo de listagem

Q Listagem Completa () Listagem de Inconsisténcias
Resultado
ANTONIO ALVES CRUZ JUNIOR Regular
LUCIANO GASPAR DA SILVA Titular falecido
MARCELO RAMOS CORREIA RICARDO IRINEU SANCHEZ Regular
UNIAO FEDERAL FAZENDA NACIONAL Ativa

Imagem 21: tela do resultado do relatdrio de pendéncias.

6 - Requisicao de Pagamento

e

- AETICA FEDERAL SIREA- Sistema de Requisi¢do de Pagamento Agil - 2.34.1 WallaceSousa HML

Requisicdo de pagamento Ir para Folha de Rosto Ir para Exequentes

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentenca: | Escolha um processo v

Por favor, selecione um Processo de Cumprimento de Sentenga.

Imagem 22: tela do mddulo de Requisicdo de Pagamento.




A tela RequisicGo de Pagamento podera ser acessada a partir da tela Favoritos, clicando-se
na caixa A¢ées, opcao Requisicdo de Pagamento. Também podera ser acessada a partir da tela
Exequente, clicando-se no botao Ir para Requisi¢cdo de Pagamento, no canto superior direito da
tela. Nessa tela, é possivel a expedicao de minutas de requisicao de pagamento.

Selecione o processo de cumprimento de sentenca para comecar. Com isso, o sistema abri-
ra a tela abaixo com as opgdes e 0s quatro passos sequenciais para a geracao das minutas:

Requisi¢do de Pagamento Relatério de Requisi¢des

( Dados Gerais do Lote de Requisi¢cao de Pagamento Cadastro Beneficidrio Requisi¢gdo de Pagamento RRA e PSS Consolidacao da Requisigdo de Paqamemo)

Imagem 23: tela das abas das funcionalidades principais do mddulo de requisi¢Go de pagamento.

* 1 - Dados Gerais do Lote de Requisicao de Pagamento, onde serao cadastradas
informagdes comuns a varias requisicdes de pagamento (lote), tais como: natureza
da obrigacgao, assunto, requerido, datas de decurso, entre outras;

* 2 -Cadastro Beneficiario Requisicao de Pagamento, onde devera ser selecionado
um lote e vinculados os beneficiarios;

* 3-RRAePSS, onde os dados de RRA e PSS de cada beneficiario poderao ser preen-
chidos/editados, caso necessario. Esses dados podem vir da planilha de importa-
¢ao de contas dos exequentes;

* 4 - Consolidacao da Requisicao de Pagamento, onde as minutas de requisicoes
dos beneficiarios sao revisadas e consolidadas. E a tela a partir da qual as minutas
serdo impulsionadas para a fase seguinte no SIREA.

6.1 - Dados Gerais do Lote de Requisicao de Pagamento

Nesse primeiro passo, o sistema ja traz diversas informacoes pré-selecionadas. Caso pre-
cise altera-las, basta selecionar e escolher os novos valores que o sistema ajusta os demais
dados (quando necessario).

Campos obrigatorios: todos os campos que estao assinalados com um asterisco verme-
Iho sao de preenchimento obrigatério e, enquanto nao preenchidos, o botao Gerar lote de
requisi¢bes de pagamento estara inativo.

Validacgoes: O SIREA realiza diversas validacdes das informacodes selecionadas que com-
porao o lote de minutas. Assim, o sistema procura evitar que o usudrio selecione alguma
opgao incompativel, de acordo com regras negociais que observam a legislacao aplicavel a
precatérios e RPVs. Quando selecionada opcao invdlida, o sistema exibird mensagem clara
informando onde esta a inconsisténcia para os devidos ajustes.

_- ST, FEDERAL SIREA- Sistema de Requisicdo de Pagamento Agil - 2.35.1 Wallace Sousa

222 VARA FEDERAL CIVEL DA SIDF

Juiz: A Erro ao salvar o registro da requisicdo de x
IOLETE MARIA FIALHO DE OLIVEIRA Bagamentol
A Data do Transito em Julgado da Sentenca
Assunto TUA - CNJ: ou do Acérdao Lavrado na Fase de
10318 - INDICE DA URV LEI 8.880/1994 Conhecimento do Processo Judicial é
obrigatéria
Detalhamento do Assunto - CJF:

1110305 - INDICE DA URV LEI 8.880/1994 - REAJUSTE DE REMUNERAGAO, PROVENTOS OU PENSAO - SERVIDOR PUBLICO CIVIL - ADMINISTRATIVO

Requisicdo de Pagamento Relatério de Requisi¢des

Imagem 24: tela de geracdo de lote com mensagens de inconsisténcias negociais.




Como exemplo, ao selecionar a natureza do crédito como Alimentar, o assunto e a natu-
reza da obrigacao sao automaticamente selecionados. No entanto, ao selecionar a natureza
do crédito como Comum, o assunto e natureza da obrigacao estarao disponiveis para sele-
¢ao pelo usuario.

6.1.1 - Tipos de requisicao

1) Geral: expedida em favor do exequente principal, inclusive quando menor, incapaz,
etc., constando o respectivo CPF, objetivando a quitacado total ou parcial do crédito.

Honorarios contratuais e cessao parcial de crédito: quando houver destaque do valor
dos honorarios contratuais, os quais serao deduzidos do crédito a que tem direito o credor,
ou, ainda, a cessao parcial do crédito, o tipo de requisicao a ser selecionado é o geral.

2) Honorario sucumbencial - advogados constituidos: objetiva o pagamento de ho-
norarios fixados em sentenca em favor de advogado constituido nos autos, sendo exigido o
numero da OAB, além do CPF do advogado.

3) Honorarios de sucumbéncia — DPU, sucessores e outras op¢des: objetiva o paga-
mento de honorarios fixados em sentenca em favor de credores que nao sejam advogados
constituidos.

4) Multa: objetiva o pagamento de valores decorrentes de sancao fixada pelo juiz pelo
descumprimento da decisao judicial, por exemplo, multa cominatéria/astreintes.

5) Representacao: objetiva cumprir determinacao judicial para expedir em nome do re-
presentante legal do menor, incapaz etc.

6) Cessao total de crédito: expedida no caso de cessao total do crédito. Neste caso, a
requisicao se limitara ao valor liquido disponivel, ou seja, apds os descontos de PSS, penhora
e outros deferidos judicialmente. Devem ser requisitados em nome do credor principal (ce-
dente) os valores descontados; e em favor do cessionario, o valor liquido apés os descontos.

7) Reembolso de custas: para reembolsar as custas do processo.

8) Honorario de perito: expedida em favor do perito que foi nomeado pelo juizo, des-
de que nao seja processo amparado pela assisténcia judicidria gratuita. Essa requisicao, em
nome do proprio perito habilitado, somente é expedida apds transito em julgado da senten-
ca.

9) Reembolso de perito: para reembolsar os valores adiantados pela parte, nao benefi-
ciaria de justica gratuita, que tenha custeado/pago a pericia com seu recurso proprio e venha
a ser vencedora na agao.

10) Espdlio: expedida quando falecida a parte e nao tenham sido habilitados os herdei-
ros nos autos. Nesse caso, é expedida requisicao em favor do de cujus (falecido) e com seu
respectivo CPF.

11) Herdeiro: quando ha determinacao judicial para expedir a requisicao em nome dos
herdeiros. Quando o valor originalmente devido a parte autora for superior a 60 salarios mi-
nimos, o pagamento deve ser sempre requisitado por precatoério (um para cada herdeiro ha-
bilitado), mesmo que individualmente o valor de cada um seja inferior a 60 salarios minimos.

12) Reembolso Lei 10.259 JEF/vara: expedida em favor da secao judiciaria local, que sera
a credora/requerente. Essa requisicao é adotada para ressarcir/reembolsar a Justica Federal
no caso de ter havido o adiantamento de honorarios periciais no ambito da assisténcia judi-
ciaria gratuita.




6.1.2 - Natureza do crédito

a) Alimentar (art.100, §1°, da CF): salarios, vencimentos, proventos, pensdes e suas com-
plementacodes, beneficios previdenciarios e indenizacdes por morte ou por invalidez.

b) Comum (nao alimentar): sao as demais despesas: repeticdes de indébito, desapropria-
¢Oes de imoveis, outras indenizagdes, aluguéis, contratos, etc.

6.1.3 - Datas

De acordo com a Resolucao CJF 458/2017, a data de ajuizamento da acao, a data-base
considerada para efeito de atualizacdo monetaria dos valores e a data do transito em julgado
da sentenca ou acérdao sao elementos obrigatdrios das requisi¢cdes de pagamento.

A data do ajuizamento do processo de conhecimento é automaticamente resgatada
pelo SIREA.

No entanto, sera necessario o preenchimento das seguintes datas:

- Data do transito em julgado da sentenca ou do acérdao lavrado na fase de conheci-
mento do processo judicial: essa data devera ser necessariamente posterior a data de ajui-
zamento do processo de conhecimento. Sera utilizada a data da sentenca quando o transito
em julgado no processo de conhecimento tiver ocorrido ainda no 1° grau, nao tendo havido
recurso. Por sua vez, a data do transito serd a do acérdao quando o titulo executivo formado
no processo de conhecimento tiver acontecido apds o julgamento do recurso.

Tratando-se de acao coletiva, o transito em julgado para alguns beneficidrios pode ter
acontecido ainda em 1° grau, tendo havido recurso apenas em relagao a alguns dos autores
da acdo. Nesse caso, serd necessario organizar diferentes lotes, de acordo com a data do tran-
sito em julgado, pois para alguns dos beneficidrios a data sera a da sentenca e para outros a
data do transito em julgado serd a do acérdao.

- Data do transito em julgado dos embargos a execucao ou da decisao que resolveu a
impugnacao ao calculo no cumprimento de sentenca/data do reconhecimento da parcela
incontroversa OU data do decurso do prazo para apresentacao dos embargos a execucao
ou impugnacao ao calculo do cumprimento de sentenca: apenas uma das duas datas de-
vera ser preenchida, de acordo com os acontecimentos do processo.

Se forem opostos embargos a execugao ou se houver impugnacao ao calculo apresenta-
do pelo exequente no cumprimento de sentenca, sera a primeira data a ser preenchida.

Por sua vez, se nao foram apresentados embargos a execucao e tampouco impugnacao
aos calculos, tendo transcorrido em aberto o prazo, a segunda data é a que devera ser preen-
chida.




6.2 - Cadastro Beneficiario Requisicao de Pagamento

Requisi¢do de Pagamento Relatério de Requisi¢es

Dados Gerais do Lote de Requisigao de Pagamento Cadastro iari isi¢do de RRA e PSS Consolidag&o da Requisi¢do de Pagamento

i o
Numero do Lote: Escolha... o

> Dados do Lote da Requisigdo de Pagamento

Beneficiarios sem Requisi¢do de pagamento

Filtrar

Tipo Parte Advogados

B

Imagem 25: tela da aba 2 de cadastro dos beneficidrios da requisigcdo.

A aba 2 (Cadastro Beneficiario Requisicao de Pagamento) tem o objetivo de vincular os
beneficidrios ao lote criado na aba 1 (Dados Gerais do Lote de Requisicao de Pagamento).

Caso tenha sido criado mais de um lote na aba 1, as vinculagdes dos respectivos benefi-
ciarios serao realizadas por lote, um de cada vez.

Feito o cadastramento dos dados do lote, o sistema permite entrar na segunda aba, onde
devemos escolher o lote (que foi cadastrado no passo anterior) na caixa Nimero do Lote.

Ao selecionar um lote, as partes disponiveis para geracao de requisicao de pagamento
serdo exibidas na tabela Beneficidrios sem RequisicGo de Pagamento. Selecione uma ou mais
partes e clique em Gerar requisi¢oes para gerar as minutas das requisicoes das partes que fo-
ram selecionadas para aquele lote.

Se nao ocorrer nenhuma falha negocial ou técnica, o sistema apresentara as numeragoes
geradas para cada beneficidrio na tabela Requisicoes de Pagamento Processadas com mais al-
guns dados das partes. Feito isso, basta irmos para a aba 3 ou aba 4 caso nao haja RRA e PSS
das partes.

Se houver necessidade de cancelar minutas de requisicées de pagamento, basta selecio-
nar as desejadas na tabela Requisi¢coes de Pagamento Processadas e depois clicar em Cancelar.
O cancelamento sé sera permitido se as minutas de requisicdes dos beneficiarios seleciona-
dos estiverem na situacao Fase inicial ou com alguma devolucao.

Firganiplery de Pagamerin Procevisd s
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Imagem 26: tela da aba 2 mostrando o botdo de cancelamento de minutas.




6.3 - RRA e PSS

Requisi¢do de Pagamento Relatério de Requisi¢des

Dados Gerais do Lote de Requisi¢do de Pagamento Cadastro Beneficiario Requisicdo de Pagamento RRA e PSS Consolidagdo da Requisi¢do de Pagamento
O cadastro das informacdes de RRA e PSS é opcional para cada Parte do processo.

Filtrar

CPF do Servidor credor
originario

ADILSON ALVES FERREIRA _ Ativo R$ 891,19

Editar Nome do Beneficiario CPF/CNPJ Condigéo do Servidor Nome do érgéo de lotagdo Valor do PSS

Imagem 27: tela de conferéncia e edi¢do das RRAs e PSSs do cumprimento de sentenca.

Quando o crédito de precatério corresponde a rendimento recebido acumuladamente
(RRA), ou seja, corresponde a um crédito que objetiva quitar parcelas que deveriam ter sido
pagas ao longo de varios meses, o regime de tributacao é diferente da regra geral, devendo
ser informados os valores de RRA. Nesse caso, aplica-se o regime de tributacdo do RRA, dis-
ciplinado pelo art. 12-A da Lei 7.713, de 22 de dezembro de 1988, devendo ser informado o
numero de meses a que se refere o crédito.

As informacdes da aba RRA sdao fundamentais para a instituicao financeira efetuar o cal-
culo do imposto de renda no ato do saque pelo beneficidrio. De posse da informacao da
quantidade de parcelas (numero de meses), a instituicao financeira ira apurar o IR levando
em conta o “regime de competéncia’, ou seja, somente sera retido imposto de renda quando
o valor de cada parcela estiver dentro da faixa da Tabela Progressiva para o calculo mensal do
imposto sobre a renda da pessoa fisica, evitando, assim, a tributacao em 3%, que resulta em
maior tributacao final.

ATENCAO:

1. PRECATORIO: quando se tratar de precatdrio, o “Nimero de meses RRA exercicios an-
teriores” é correspondente a quantidade de parcelas do calculo homologado. O “Numero de
meses RRA exercicio corrente” e o campo “Valor do crédito do exercicio corrente” deverao
ficar em branco, pois o precatério serd incluido em orcamento para pagamento sempre em
exercicio seguinte (art. 100 da CF/88);

2.RPV: nas Requisi¢oes de Pequeno Valor — RPV, 0 “Numero de meses RRA exercicios ante-
riores”e o campo “Valor do crédito de exercicios anteriores” deverao corresponder ao niumero
de parcelas anteriores ao exercicio corrente. Por exemplo, se o oficio requisitério estd sendo
emitido em 2022 (exercicio corrente) e o crédito a ser recebido é relativo a parcelas devidas
no periodo de marco de 2018 a novembro de 2018, o “numero de meses RRA de exercicios
anteriores” a ser informado sera 9.

Por sua vez, existindo parcela devida no ano corrente (conforme exemplo, 2022), devera
ser preenchido, também, os campos “Numero de meses RRA exercicio corrente” e “Valor do
crédito do exercicio corrente”. Por exemplo, se o oficio requisitério esta sendo emitido em
2022 (exercicio corrente) e o crédito a ser recebido é relativo a parcelas devidas no periodo
de janeiro de 2022 a marco de 2022, o “Numero de meses RRA exercicio corrente” a ser infor-
mado sera 3.

A contribuicao do PSS incidente sobre os valores de requisicdes de pagamento devidos
aos beneficidrios servidores publicos civis da Unido e suas autarquias e fundagdes sera retida
na fonte pela instituicao financeira pagadora por ocasiao do saque efetuado pelo beneficia-
rio, com base no valor informado em campo préprio da requisicao de pagamento.




Quando houver valor a ser retido a titulo de PSS, é obrigatério o preenchimento. O valor
informado a titulo de contribuigao do PSS no oficio requisitorio nao € deduzido e nem acres-
cido ao valor da requisicao. E um dado de natureza meramente informativa.

Nao existindo crédito a ser sacado pelo beneficidrio em decorréncia do valor da requisi-
cao seridéntico ao do PSS, o recolhimento da referida contribuicdo pela instituicao financeira
ocorrera no momento da disponibilizacao do depésito.

Na terceira aba (RRA e PSS) serao mostrados os dados das partes importados na planilha
ou adicionados manualmente na tela Exequentes.

IMPORTANTE: quando o “detalhamento do assunto CJF” incluir servidor publico civil ou
militar, é obrigatério informar 6rgao de lotacao e condicdo do servidor, ainda que nao tenha
valor de PSS a informar.

Caso tenham sido importadas informa¢des de RRA e PSS na tela de exequentes, essas
informacodes serao automaticamente cadastradas para a parte. Caso contrario, o usuario po-
dera cadastra-las nesta tela clicando no botao de editar (lapis).

Ao clicar-se neste botao, sera aberto um formulario com os dados para preenchimento.
6.4 - Consolidacao da Requisicao de Pagamento

Dados Gerais do Lote de Requisi¢ao de Pagamento Cadastro Beneficidrio Requisi¢ao de Pagamento RRA e PSS C idagao da isicao de

® Em caso de requisicdo de espécie 'originario’, quando os créditos dos beneficiarios forem menores que 60 saldrios minimos, verifique se a classe de requisi¢cdo adequada é RPV.
A Em caso de corregdo de algum dado de beneficiario, favor procurar a vara para corrigir no PJe e no SIREA. Valores das requisicdes poderdo ser feitas diretamente no SIREA.
A consolidagdo das Requisi¢des de Pagamento depende de configuragdo das contas dos exequentes e dos advogados. Clique aqui para configurar
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Imagem 28: tela da aba 4 de consolidagdo das requisicbes de pagamento do processo de execugdo.

Por ultimo, consolidaremos as informagdes das requisicbes de pagamento (na aba 4).
Nessa tela, poderao ser revisadas as informacoes apresentadas por beneficiario e, caso ne-
cessario, corrigidas ou complementadas clicando-se no botao Editar . Feito isso, selecio-
ne os beneficidrios que estao devidamente cadastrados e clique em Concluir e Remeter aos
Responsdveis.

Apos a consolidacao das minutas das requisicées de pagamento cadastradas pelo advo-
gado do exequente, o sistema enviara notificacao automatica via PJe para os executados, dis-
ponibilizando as minutas de requisicdes para analise e revisao pelo advogado do executado
pelo prazo de 30 dias corridos.

NOTA: O executado podera pedir prorrogacao desse prazo por mais 10 dias corridos no
proprio SIREA.




O SIREA automaticamente juntara ao PJe arquivos com a minuta de requisicao gerada, a
certidao de intimacao, disparando no PJe fluxo automatico de intimacao das partes.

SIRCA - Sivtamn de Requisicio Agil
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Imagem 29: e-mail de envio ao exequente e ao executado quando da submissdo
das requisigcoes pelo diretor de vara.

r
PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
Segio Judicidria do Distrito Federal
Tribunal Regional Federal da 1* Regiéio

PROCESSO: 1054343-45.2020.4.01.3400

CLASSE: CUMPRIMENTO DE SENTENGA CONTRA A FAZENDA PUBLICA (12078)

POLO ATIVO: SINDICATO DOS TRABALHADORES DO PODER JUDICIARIO E DO MINISTERIO PUBLICO DA
UNIAO NO DF-SINDJUS/DF e outros

REPRESENTANTES POLO ATIVO: MARLUCIO LUSTOSA BONFIM - DF16619

POLO PASSIVO:UNIAO FEDERAL (FAZENDA NACIONAL)

TERMO DE INTIMAGAO - SIREA_

Documento Sirea de ID 1070711782

Destinatarios:
AMANDA REGIS MARTINS RODRIGUES MOREIRA
MARLUCIO LUSTOSA BONFIM - (OAB: DF16619)

FINALIDADE: Intimar a(s) parte(s) acerca da juntada de documento gerado pelo sistema SIREA (ID 1070711782).

BRASILIA, 10 de maio de 2022.

Imagem 30: tela de intimagdo do Ple quando a minuta é enviada para vistas.




7 - Gestao de Prepostos

Esta funcionalidade visa proporcionar ao advogado vincular pessoas de sua confianca
que estao no sistema como Preposto para que eles possam tratar os processos do SIREA
como auxiliares do advogado responsavel. Exemplos: funciondrio do escritério, um estagia-
rio ou um outro advogado. Para isto, acesse o0 menu sinalizado a sequir:

Verifica Cados Ple

Migragko Documaentoa Phe JMS
Documertos do Sispema
Endpsints do Sislerma

AR Servicas do Sislemna
Aopssos por Paril

Cadasinoe de Usuarios
A

Imagem 31: Menu de Gestdo de Prepostos.

Essa acao abrira a tela abaixo:

Advogaco® | Lsio'ha o Advogada
Progostod Disponiveld pars Vincular Usuidrios VinculaSos

Fiara por Mo = Firre nor More =

Imagem 32: Tela da Gestéo de Prepostos

Esta tela s6 serd acessivel para o advogado logado.

Inicialmente, o campo ADVOGADO sera preenchido com seu nome.

Na lista de Prepostos Disponiveis para Vincular serao apresentados os usuarios com o
perfil Preposto que ainda nédo estdo vinculados a este advogado. Para vincular, basta se-
leciona-lo(s) e depois clicar nos botdes entre a lista de Prepostos disponiveis e Usuarios
Vinculados sinalizados com sinais > ou >>.




« Pararetirar os ja vinculados, proceda com a selecao dos usuarios da lista Usuarios Vincu-
lados e clique nos botdes sinalizados com os sinais < ou <<.
« Para consolidar os vinculos, é necessario clicar no botao Confirmar.

OBSERVACAO: Esse usuario preposto ndo conseguira enviar a requisicdo para o executado e
nem tratar a funcionalidade Vistas de Processo detalhada a seguir. As demais funcionalidades
ja listadas ele podera fazer normalmente: importar contas de exequentes, importar contas de
advogados e gerar minutas

8 - Vistas de Processo

dmiets PR — Tips [ . TSI AT S——

Imagem 33: Tela de Vistas de Processo do Exequente

Apds a validacao das requisicoes por parte do Executado e da Vara, vocé recebera um
email alertando da necessidade de dar as vistas nessas requisicoes.

SIREA - Sistema de Requisicdo Agil
Processo de Conhecimento: 0021233-44.1998.4.01.3400
Processo de Cumprimento de Sentenga: 0029662-33.2017.4.01.3400

Ficam as partes intimadas, na forma do art. 11 da Resolugdao 458/2017, para, querendo, se manifestarem no prazo de 10 dias corridos e

mais 5 dias Uteis posteriores acerca do inteiro teor do oficio requisitério, ficando advertidas de que a auséncia de manifestagdo sera
interpretada como concordancia com os seus termos.

Este e-mail trata das seguintes partes/requisicées de pagamento:
MARIA OLIMPIA (000031220224016933400)

Este e-mail foi enviado automaticamente, por favor, ndo responda esta mensagem.

<~ Responder > Encaminhar

Imagem 34: e-mail de envio ao exequente e ao executado quando da submissdo
das requisigcoes pelo diretor de vara.

Para isso, entre na tela de Vistas de Processo. Ela é divida em duas abas: Dados do Proces-
so (onde vocé podera revisar informacodes diversas sobre o processo em si) e Vistas Exequen-
te (onde vocé revisara os dados das requisicoes disponiveis para vistas). Para efetuar a con-
cordancia ou discordancia, entre na aba nomeada como Vistas Exequente, confira os valores
na tabela Requisicbes de pagamento, selecione as requisicoes desejadas e clique no botao
apropriado: Concordar Selecionados ou Discordar Selecionados. Ao discordar das requisi-
¢Oes selecionadas, o sistema solicitara uma justificativa que serd mostrada no médulo de
Requisi¢cdes de Pagamento para os devidos ajustes. Em ambos os casos, esse procedimento
s6 podera ser feito por meio de certificado digital para seguranca da tramitacao.




9 — Dashboard

A acao Dashboard estara disponivel para todos os usuarios que tiverem acesso aos pro-
cessos. Um dashboard é um quadro com diversas estatisticas em forma de grafico ou tabela.

Acdes v ] n

Folha de Rosto do Processo de Conhecimento

Exequentes
Requisi¢do de Pagamento

Vara

Abre o Dashboard com
as estatisticas do

processo.

Imagem 35: menu com a opg¢do do dashboard do processo de conhecimento.

Esta acao abrira a tela das estatisticas do processo de conhecimento abaixo cujo objetivo
€ mostrar o que foi gerado para o processo de conhecimento selecionado, tais como:

* guantos cumprimentos de sentenca foram gerados;
o desses, quantos tém requisicao de pagamento e quantos nao tém;
* quantas requisicdes de pagamento foram geradas no total;
* quantas dessas requisicoes sao RPV e PRC (precatérios);
* quantas requisicoes estao cadastradas de acordo com as situacdes possiveis;
* quantas requisicdes estao configuradas por executado;
* quantas requisicoes e a quantos dias estdo em analise pelo executado.

Presessa de Conhesimente: 0032 FEF-E&.2017.4.00, 5400 _
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Imagem 36: tela do dashboard do processo de conhecimento.




10 - Fluxo do sistema
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Imagem 37: acesso ao fluxo padrdo do sistema.

11 - Contatos e duvidas

O sistema disponibiliza atendimento imediato por meio da Lucy, assistente virtual de
atendimento do Tribunal Regional Federal da 12 Regiao. Caso a Lucy nao disponha da res-
posta buscada, devera ser aberta solicitacao no e-Sosti. Os usuarios externos poderao fazer
solicitacao pelo e-mail desta secao: csti@trf1.jus.br.

Imagem 38: icone do menu de ajuda.
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