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1 – Introdução

Este manual explica os passos necessários para que os usuários “Advogado do Exequente” 
e “Preposto” possam utilizar o SIREA.

Trata-se de cadastro e/ou importação de exequentes, cadastro de requisições de paga-
mento e acompanhamento da minuta, vistas de processos, compartilhamento de processos, 
entre outros.

Para outros tipos de usuário (ex.: Advogado do executado, Vara, Magistrado) recomenda-
mos seguir o manual apropriado.

Tipo de usuário Atribuições principais no sistema

Advogado do  
exequente 

Cadastra as minutas de requisição e realiza manifestações de concor-
dância ou discordância com minuta cadastrada.

Magistrado Juiz responsável por autorizar as requisições de pagamento

Advogado do  
executado

Advogado público responsável pela representação da parte executada. 
Realiza manifestações de concordância ou discordância com minuta ca-
dastrada.

Preposto Auxiliar do advogado do exequente. Preenche minutas de requisição 
que precisam ser confirmadas pelo advogado do exequente.

Corregedoria Membro da Corregedoria Regional da Primeira Região responsável pela 
aprovação de cadastro de novos usuários

Administrador Usuário que administra as funcionalidades do sistema

Vara Servidor (o papel de Diretor de Secretaria é atribuído pela Corregedoria)

O acesso ao sistema se dá através do seguinte endereço: https://sistemas.trf1.jus.br/sirea.

Recomendamos a utilização dos seguintes navegadores: Google Chrome, Firefox ou Mi-
crosoft Edge.

https://sistemas.trf1.jus.br/sirea
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2 – Autenticação (login)

Imagem 1: tela de login do sistema.

O primeiro passo necessário para que todo usuário utilize o sistema é a autenticação. O 
usuário deverá informar o seu CPF e sua senha de acesso e clicar em Entrar. Caso não possua 
uma conta no SIREA, clique em “Ainda não tem cadastro? Cadastre-se aqui”.

Uma vez cadastrado no sistema, será possível utilizar certificado digital para novos aces-
sos como é feito no PJe. Para isso, caso não tenha o PJe, será necessário instalar o PJe-Office 
através do link Clique aqui e veja como instalar o PjeOffice e seguir as orientações lá constan-
tes.

 

3 – Solicitação de Cadastro
Os advogados dos exequentes que não possuírem cadastro no sistema, deverão acessar o 

link “Ainda não tem cadastro? Cadastre-se aqui” e preencher solicitação de cadastro, infor-
mando nome completo, CPF e e-mail funcional. 

Imagem 2: tela solicitação de cadastro.

Bem-vindo ao SIREA

Sistema desenvolvido pelo TRF1 em parceria com a OAB Nacional

Usuário*

999.999.999-99

Senha*

Esqueceu a senha? Clique aqui para recuperá-la

Ainda não tem cadastro? Cadastre-se aqui

Clique aqui e veja como instalar o PjeOffice

 Certificado  Entrar

SIREA

Solicitação de Cadastro


O cadastro solicitado somente estará ativo após a autorização da Corregedoria Regional. O usuário receberá uma notificação
automática por e-mail após esta autorização.

CPF:* 999.999.999-99

Nome:*

Email:*
* Após informar o e-mail, digitar a tecla TAB ou ENTER

Seção do Usuário

Tipo de Usuário (Obrigatório)

Advogado Preposto Vara

Magistrado Órgão Executado CCJ

 Voltar

Pesquisar

Escolha uma Seção para aprovação... 

Novo Cadastro Confirmar

SIREA

https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice
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• O campo CPF é obrigatório, e basta preenchê-lo e depois clicar no botão PESQUISAR 
para o sistema carregar o nome que consta na Receita Federal. 

• Em seguida, informe um ou mais e-mails. A cada conclusão de digitação, pressione 
ENTER ou TAB.

• Informe a seção judiciária onde tramita o processo.
• Informe o tipo de usuário que você será no sistema: Advogado do Exequente. O cadas-

tro de usuário “Preposto do Exequente” é detalhado no item 7 - Gestão de Prepostos, 
na página 22.

• Clique em Confirmar.

OBSERVAÇÃO: a simples solicitação de cadastro no sistema não dá acesso imediato a ele, 
sendo necessário que o advogado realize o primeiro acesso por meio de certificado digital, o 
que validará automaticamente sua solicitação de cadastro realizada no SIREA.

4 – Tela Inicial (meus processos favoritos)

Imagem 3: tela de meus processos (favoritos).

A tela inicial do SIREA é onde o usuário tem uma lista de processos de conhecimento 
em que deseja trabalhar (favoritos). O SIREA não apresentará automaticamente nesta tela os 
processos que tramitam na respectiva vara, dependendo de ação do usuário para adicionar 
o processo de conhecimento.

Meus processos

32

0004175-03.2013.4.01.3400
ENQUADRAMENTO
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
5ª VARA FEDERAL CÍVEL DA SJDF

0032789-86.2011.4.01.3400
Correção da Tabela
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
5ª VARA - BRASÍLIA

0022137-93.2000.4.01.3400
GRATIFICAÇÃO INCORPORADA / QUINTOS E DÉCIMOS / VPNI
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
22ª VARA FEDERAL CÍVEL DA SJDF

1000289-32.2020.4.01.3400
INCIDÊNCIA SOBRE APOSENTADORIA
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|

Adicionar Processo

Ações  

Ações  

Ações  

Ações  

SIREA Wallace Sousa     
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IMPORTANTE: o usuário só conseguirá incluir processos nos quais esteja cadastrado no 
PJe como advogado.

Imagem 4: tela de inclusão de processos na favoritos.

Para adicionar um novo processo, clique em Adicionar Processo no canto superior direito 
da tela. A tela (imagem 4) apresentará opções de pesquisa pelo número do processo de co-
nhecimento ou execução. 

Se selecionada a opção Conhecimento, digite o respectivo número do processo e em se-
guida clique em Adicionar. 

Se selecionada a opção Execução, digite o número do cumprimento de sentença/execu-
ção, clique em Pesquisar. Em seguida será apresentado o número do processo de conheci-
mento vinculado à execução informada. Clique em Adicionar.

Imagem 5: tela de pesquisa de um processo de execução.

Concluídos os passos acima, será apresentada mensagem informando se o procedimento 
foi bem-sucedido, e haverá o retorno automático  à tela de favoritos, com o respectivo pro-
cesso adicionado à lista, sendo que cada linha representa um processo de conhecimento.

Na parte direita de cada processo adicionado aos favoritos, há uma caixa chamada Ações, 
a partir da qual o usuário poderá navegar pelas diversas opções disponíveis para cada pro-
cesso de conhecimento. 

Meus processos

Digite para filtrar um processo

0018043-92.2006.4.01.3400
Gratificações de Atividade
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
22ª VARA - BRASÍLIA

1003905-49.2019.4.01.3400
PROMOÇÃO / ASCENSÃO
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
1ª VARA FEDERAL CÍVEL DA SJDF

0004516-20.1999.4.01.3400
FUNCIONÁRIO PÚBLICO : REAJUSTE SALARIAL
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
22ª VARA - BRASÍLIA

0005601-12.1997.4.01.3400
ÍNDICE DE 28,86% LEI 8.622/1993 E 8.627/1993
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|

Adicionar Processo

Ações  

Ações  

Ações  

Ações  

SIREA Wallace Sousa     

Adicionar Processo

Tipo do Processo: Conhecimento Execução

Processo: 9999999-99.9999.9.99.9999



 Adicionar  Cancelar

Meus processos

Digite para filtrar um processo

0018043-92.2006.4.01.3400
Gratificações de Atividade
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
22ª VARA - BRASÍLIA

1003905-49.2019.4.01.3400
PROMOÇÃO / ASCENSÃO
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
1ª VARA FEDERAL CÍVEL DA SJDF

0004516-20.1999.4.01.3400
FUNCIONÁRIO PÚBLICO : REAJUSTE SALARIAL
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
22ª VARA - BRASÍLIA

0005601-12.1997.4.01.3400
ÍNDICE DE 28,86% LEI 8.622/1993 E 8.627/1993
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|

Adicionar Processo

Ações  

Ações  

Ações  

Ações  

SIREA Wallace Sousa     

Adicionar Processo

Tipo do Processo: Conhecimento Execução

Processo: 1065272-40.2020.4.01.3400

Processo de Conhecimento: 00027679420014013400



 Adicionar  Pesquisar  Cancelar
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As opções disponíveis em Ações constam da imagem a seguir:

Imagem 6: tela de ações em um processo de conhecimento

Observação: algumas das opções podem não estar disponíveis, a depender do perfil do 
usuário logado.

Ao clicar na caixa de seleções Ações de um determinado processo, você verá as diferentes 
funcionalidades disponíveis para o seu perfil de usuário. Clicando em uma das opções abai-
xo, o sistema lhe redirecionará para a devida funcionalidade.

5 – Exequentes

Imagem 7: tela de exequentes – incluir, alterar, excluir, importar, contas, etc.

A tela Exequentes poderá ser acessada a partir da tela Favoritos, clicando-se na caixa Ações, 
opção Exequentes. Também poderá ser acessada a partir da tela Folha de Rosto, clicando-se 
no botão Ir para Exequentes.

Meus processos

Digite para filtrar um processo

0039119-46.2004.4.01.3400
Gratificação Incorporada / Quintos e Décimos / VPNI
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
5ª VARA - BRASÍLIA

0018375-54.2009.4.01.3400
Gratificações de Atividade
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
5ª VARA - BRASÍLIA

0032789-86.2011.4.01.3400
Correção da Tabela
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
5ª VARA - BRASÍLIA

Itens por página: 

Adicionar Processo

Ações  

Ações  

Ações  

  1  

6 

Folha de Rosto do Processo de Conhecimento

Exequentes

Requisição de Pagamento

Dashboard

SIREA Cláudia Cristina     

16/05/2022 15:04 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Exequentes

Processo de Conhecimento: 0021233-44.1998.4.01.3400

Processos de Cumprimento de Sentença:

Partes Cadastradas

Você precisa selecionar um cumprimento de sentença para poder ver a lista de partes.

 Voltar Ir para Requisição de Pagamento

Escolha um processo 

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

SIREA WallaceSousa HML     

Meus processos

Digite para filtrar um processo

0039119-46.2004.4.01.3400
Gratificação Incorporada / Quintos e Décimos / VPNI
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
5ª VARA - BRASÍLIA

0018375-54.2009.4.01.3400
Gratificações de Atividade
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
5ª VARA - BRASÍLIA

0032789-86.2011.4.01.3400
Correção da Tabela
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL
|
5ª VARA - BRASÍLIA

Itens por página: 

Adicionar Processo

Ações  

Ações  

Ações  

  1  

6 

Folha de Rosto do Processo de Conhecimento

Exequentes

Requisição de Pagamento

Dashboard

SIREA Cláudia Cristina     
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Selecione o processo de cumprimento de sentença no topo da tela, na caixa Processo de 
Cumprimento de Sentença. Essa ação carregará os exequentes do cumprimento que já estão 
cadastrados no PJe. Na primeira aba desta tela (Listar Exequentes), existem as seguintes op-
ções:

Imagem 8: demonstração dos botões de ação de cada exequente.

1) Cadastrar uma nova parte para este cumprimento (disponível apenas para o diretor e 
o servidor da vara, não sendo permitido cadastro de executados, que deverá acontecer so-
mente pelo PJe);

2) Editar parte;

3) Cadastrar ou editar a conta da parte;

4) Cadastrar ou editar a conta dos beneficiários secundários (honorários contratuais);

5) Excluir parte (a exclusão é efetuada somente no cumprimento de sentença selecionado 
no Sirea, não refletindo no PJe).

Imagem 9: tela de importação de exequentes e suas contas.

Na tela Exequentes, o usuário poderá fazer o preenchimento de dados dos exequentes de 
forma manual ou automática, por meio de planilha modelo de cadastro de exequentes e suas 
contas e/ou de planilha de cadastro de contas de advogados.

É importante salientar que as partes já vêm do PJe no momento da criação do cumpri-
mento de sentença, demonstrado no item 5. Assim, demais partes importadas pela planilha 
estarão somente no SIREA e não estarão no PJe.

16/05/2022 15:05 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 Filtrar

Nome / Razão Social (Nome da Parte
Principal)

CPF / CNPJ
Tipo da
Parte

Ação

SINDICATO DOS SERVIDORES DO PODER
JUDICIARIO E DO MINISTERIO PUBLICO DA

UNIAO NO DISTRITO FEDERAL - SINDJUS/DF
26.446.781/0001-36 Exequente

SERGIO DE SOUSA CORDEIRO 297.510.631-91 Exequente

MINISTERIO DA ECONOMIA 00.394.460/0001-41 Executado

ANGELA UMPIERRE DE SOUZA MARINHO 334.573.871-68 Exequente

CLAUDIA NASSIF JABER 290.107.211-91 Exequente

COELIS MARIA ARAUJO MARTINS 222.404.971-49 Exequente

CYNTHIA SILINGARDI MORAES SAMPAIO FAE 177.665.638-51 Exequente

ELYDA DE OLIVEIRA ALMEIDA 583 661 641 87 E

 Cadastrar Parte

   

   

   

   

   

   

   

  

SIREA WallaceSousa HML     

1

2 3 4 5

16/05/2022 15:06 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Exequentes

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400

Processos de Cumprimento de Sentença:

Contas já importadas

 Voltar Ir para Requisição de Pagamento

1058671-18.2020.4.01.3400 

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 Selecionar  Importar  Cancelar

Filtrar Relatório de Contas

Editar Nome Nome Social CPF/CNPJ

  1   10 

SIREA WallaceSousa HML     
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5.1 – Importar contas de exequentes
Na segunda aba (Importar Exequentes e suas Contas) é possível importar as contas dos 

exequentes, visualizar as contas já importadas, editá-las ou excluí-las. 

IMPORTANTE: a funcionalidade de importar novos exequentes e suas devidas contas, por 
meio de tabelas, admite sucessivas importações, que adicionam novos exequentes e contas 
aos dados já importados. Os incrementos e edições podem ser realizados até o momento em 
que seja gerada a minuta de requisição.

Para importar um novo arquivo de exequentes e contas, baixe a planilha modelo, de uti-
lização obrigatória, e o manual para o preenchimento correto dos dados. Esses arquivos 
podem ser baixados clicando-se na barra superior, no botão Outras Ações, opção Documen-
tos do Sistema.

Imagem 10: menu com os documentos úteis do sistema.

Imagem 11: menu das planilhas modelo de importação.

Para importar uma planilha, clique em Selecionar. Escolha o arquivo preenchido a partir 
do modelo de planilha baixado e, em seguida, clique em Importar. Aparecerá uma mensa-
gem do sistema confirmando que a importação foi realizada com sucesso.

Imagem 12: tela de importação de Exequentes e suas Contas.

16/05/2022 15:07 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Exequentes

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentença:

Contas já importadas

 Voltar Ir para Requisição de Pagamento

1058671-18.2020.4.01.3400 

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 Selecionar  Importar  Cancelar

Filtrar Relatório de Contas

Editar Nome Nome Social CPF/CNPJ Valor Principal Valor SELIC Percentual do Juro

  1   10 

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      

Documentos do Sistema

Ofícios de Requisição de Pa

Usuários Para Aprovação

Dashboard Geral

16/05/2022 15:07 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/download-documentos 1/1

Documentos do Sistemas

Modelo de planilha de contas de advogados

Planilha de Importação de exequentes

 Voltar

 Fluxo do sistema

 Manuais

 Vídeos Comuns

 Planilhas

 Vídeos Funcionalidades da vara

 Vídeos para os Exequentes

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      

16/05/2022 15:08 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Exequentes

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentença:

Contas já importadas

 Voltar Ir para Requisição de Pagamento

1058671-18.2020.4.01.3400 

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 Selecionar  Importar  Cancelar

modelo_importacao_exequentes_versao_1.5 (4).xlsx 51.943 KB 

Filtrar Relatório de Contas

Editar Nome Nome Social CPF/CNPJ Valor Principal Valor SELIC Percentual do Juro

  1   10 

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      
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5.1.1 – Validações do sistema e falhas detectadas ao importar tabela

Ao realizar a importação, o SIREA valida os dados importados. Por exemplo, se o CPF/CNPJ 
informado for inválido ou se houver alguma divergência com a base de dados da Receita Fe-
deral do Brasil, na tabela Resultado da Importação, na primeira coluna estará descrita a falha 
detectada, conforme imagem a seguir.

IMPORTANTE: será necessária a correção da falha detectada, editando-se a tabela, sob 
pena de não se conseguir importar os dados. É necessário realizar nova importação da pla-
nilha.

Imagem 13: Exemplo de importação com falha em dado da planilha.

5.1.2 – Edição de contas já importadas

a) direto na planilha: qualquer dos dados constantes da planilha já importada pode ser 
atualizado diretamente no arquivo excel. Nesse caso, será necessária nova importação da 
planilha, atualizando os dados no SIREA;

b) direto no SIREA: clicando-se no botão ”editar tabela      Contas já importadas”, será 
possível a edição individualizada de determinada conta. Após editar os campos necessários, 
clique no botão confirmar            .

Para facilitar o trabalho de edição ou mesmo a conferência de determinada conta, é pos-
sível utilizar-se de filtro por nome ou CPF/CNPJ na tabela Contas já importadas.

Imagem 14: exemplo de filtro na tabela de contas já importadas.

16/05/2022 15:15 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Resultado da Importação

Contas já importadas

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 Selecionar  Importar  Cancelar

Salvos com Sucesso: 0 Registros com Falha: 1

Filtrar

Falhas Nome
Nome
Social

CPF/CNPJ
Tipo

Parte
Valor

Principal
Valor
Juros

Percentual
Juros

Data Base
Preferência

Legal
Tipo

Beneficiario
Valor
PSS

Órgão
Lotação

do
Servidor

Condição
do

Servidor

N
de

Ex
An

● Nome
divergente
na Receita
Federal
(Linha 2)

HELIO
JOSE

145.788.409-
72 27 R$ 100,00 R$ 100,00 0.5 01/01/2020 4 1 1

Todos os Registros 

  1   10 

Filtrar Relatório de Contas

Editar Nome Nome Social CPF/CNPJ Valor Principal Valor SELIC Percentual do Ju

  1   10 

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      

16/05/2022 15:16 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Resultado da Importação

Contas já importadas

Salvos com Sucesso: 0 Registros com Falha: 1

Filtrar

Falhas Nome
Nome
Social

CPF/CNPJ
Tipo

Parte
Valor

Principal
Valor
Juros

Percentual
Juros

Data Base
Preferência

Legal
Tipo

Beneficiario
Valor
PSS

Órgão
Lotação

do
Servidor

Condição
do

Servidor

N
de

Ex
An

● Nome
divergente
na Receita
Federal
(Linha 2)

HELIO
JOSE

145.788.409-
72 27 R$ 100,00 R$ 100,00 0.5 01/01/2020 4 1 1

Todos os Registros 

  1   10 

LU Relatório de Contas

Editar Nome

LUCIANO GASPAR DA SILVA

Nome Social CPF/CNPJ Valor Principal Valor SELIC Percentual do Ju

647.377.131-04 R$ 65.892,95 R$ 90.407,68
0,5% ou 70% da t

SELIC

  1   10 
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5.1.3 – Relatório de Contas

Opção disponível na tabela Contas já importadas. Permite a emissão de relatório das con-
tas importadas com êxito, em formato PDF. É possível a utilização de diversos filtros, limitan-
do-se os dados que serão mostrados no relatório.

Imagem 15: tela do filtro do relatório de contas e a opção de imprimir.

5.2 – Importação de contas de advogados
Na terceira aba (Importar Contas dos Advogados), a importação é idêntica à anterior. Cli-

que em Selecionar. Escolha o arquivo preenchido a partir do modelo de planilha baixado e, 
em seguida, clique em Importar. Aparecerá uma mensagem do sistema confirmando que a 
importação foi realizada com sucesso.

Imagem 16: tela de importação de contas dos advogados.

Serão importadas as contas dos beneficiários secundários (honorários contratuais), con-
forme planilha modelo disponível no botão Outras Ações, localizado na barra superior, opção 
Documentos do Sistema (imagem abaixo).

Imagem 17: menu de Documentos do Sistema.

16/05/2022 15:16 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/importacao-contas/relatorio-contas/103 1/1

Relatório de Contas

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 
Processo de Cumprimento de Sentença: 1009589-
52.2019.4.01.3400

Filtrar Contas

Todas Filtrar

Data Base: até

Exequente:

Tipo Exequente:

Preferência Legal:

 Voltar

Selecione... 

Selecione... 

Selecione... 

Imprimir

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      

16/05/2022 15:17 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Exequentes

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentença:

Contas já Importadas

 Voltar Ir para Requisição de Pagamento

1009589-52.2019.4.01.3400 

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 Selecionar  Importar  Cancelar

Filtrar

Ações Beneficiário Principal Tipo do Beneficiário Secundário Beneficiário Secundário Valor Principal Valor Juros

ANTONIO ALVES CRUZ JUNIOR Contratual MARLUCIO LUSTOSA BONFIM R$ 10.000,00 R$ 100,00

LUCIANO GASPAR DA SILVA Contratual MARLUCIO LUSTOSA BONFIM R$ 10.000,00 R$ 100,00

RICARDO IRINEU SANCHEZ Contratual MARLUCIO LUSTOSA BONFIM R$ 10.000,00 R$ 200,00

 

 

 

  1   5 
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16/05/2022 15:07 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Exequentes

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentença:

Contas já importadas

 Voltar Ir para Requisição de Pagamento

1058671-18.2020.4.01.3400 

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 Selecionar  Importar  Cancelar

Filtrar Relatório de Contas

Editar Nome Nome Social CPF/CNPJ Valor Principal Valor SELIC Percentual do Juro

  1   10 
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Documentos do Sistema

Ofícios de Requisição de Pa

Usuários Para Aprovação

Dashboard Geral
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5.3 – Listar Documentos
A funcionalidade Listar Documentos é disponibilizada acima das abas, conforme imagem 

a seguir.

Imagem 18: tela com a opção de listar documentos.

Os documentos já existentes no PJe são automaticamente disponibilizados para visuali-
zação no SIREA, sendo desnecessária a importação de qualquer documento já existente no 
PJe. Para visualizar determinado documento, clique em   . É possível filtrar os documen-
tos visíveis por nome do arquivo, tipo e origem.

O SIREA permite a importação de documento novo, que poderá estar associado ao cum-
primento de sentença como um todo ou especificamente a um determinado exequente.

Para adicionar um novo documento associado ao cumprimento de sentença, clique em  

Listar documentos

 Processo de Conhecimento: 1003905-49.2019.4.01.3400  Processo de Cumprimento de Sentença: 1006138-48.2021.4.01.3400

Documentos do Processo

Documentos dos Exequentes

 Voltar

 Filtrar

Arquivo Tipo Origem
Data

Criação
Ações

Petição
intercorr
ente.ht
ml

Processuais Vara
06/05/20
22
15:37:40

planilha
principal Processuais Vara

06/05/20
22







 Selecionar

 Filtrar

Nome CPF / CNPJ Documentos

SIREA Wallace Sousa     

 . Após selecionar o documento, clique em Importar. O novo documento aparecerá 
na tabela Documentos do Processo.

Documentos dos exequentes: na mesma página, mais abaixo é possível visualizar, im-
portar e excluir documentos dos exequentes que não constam do PJe. 

Existem duas categorias: Processual (ex: memória de cálculo) e Pessoal (ex: identidade, CPF).

Imagem 19: tela de documentos das partes/processo.

16/05/2022 15:18 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Exequentes

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentença:

 Voltar Ir para Requisição de Pagamento

1009589-52.2019.4.01.3400 

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 zzz

Nome / Razão Social (Nome da Parte Principal) CPF / CNPJ Tipo da Parte Ação

 Cadastrar Parte

  1  
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16/05/2022 15:19 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/listar-documentos 1/1

Listar documentos

 Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400  Processo de Cumprimento de Sentença: 1009589-52.2019.4.01.3400

Documentos do Processo

Documentos dos Exequentes

 Voltar

 Filtrar

Arquivo Tipo Origem Data Criação Ações

Documento
SIREA

Documentos
do Sistema PREC_WEB 04/03/2022

13:24:03

Comunicado
Processo
Migrado

Documentos
do Sistema Vara 03/02/2022

08:07:48

 

 

 Selecionar

 Filtrar

Nome CPF / CNPJ Estado Da Parte no Sistema Documentos

 UNIAO FEDERAL (FAZENDA NACIONAL) 00.394.411/0001-09 Exequente cadastrado 

 LUCIANO GASPAR DA SILVA 647.377.131-04 Exequente cadastrado 

 ANTONIO ALVES CRUZ JUNIOR 012.508.258-49 Requisição de Pagamento sem
contestação após vista 

 RICARDO IRINEU SANCHEZ 102.913.458-83 Exequente cadastrado 

  1  
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5.4 – Relatório de Pendências
A funcionalidade Relatório de Pendências é disponibilizada acima das abas, na tela Exe-

quentes, conforme imagem a seguir.

Imagem 20: tela que mostra a opção do relatório de pendências.

Por meio do Relatório de Pendências, é possível verificar se há alguma pendência decor-
rente das validações que o sistema realiza, a fim de evitar problema futuro quando da mi-
gração do ofício requisitório, por exemplo, situação na qual determinado exequente precisa 
regularizar o cadastro de CPF na Receita Federal.

Serão possíveis dois tipos de relatórios: 

1) Lista com todas as partes cadastradas no cumprimento de sentença selecionado; 

2) Somente as partes que tiveram eventuais inconsistências na importação.

Imagem 21: tela do resultado do relatório de pendências.

6 – Requisição de Pagamento

Imagem 22: tela do módulo de Requisição de Pagamento.

16/05/2022 15:18 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Exequentes

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentença:

 Voltar Ir para Requisição de Pagamento

1009589-52.2019.4.01.3400 

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 zzz

Nome / Razão Social (Nome da Parte Principal) CPF / CNPJ Tipo da Parte Ação

 Cadastrar Parte

  1  
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16/05/2022 15:20 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes/resultado/103?pagina=EXEQUENTES 1/1

Relatório de pendências

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 
Processo de Cumprimento de Sentença: 1009589-
52.2019.4.01.3400

Tipo de listagem

Listagem Completa Listagem de Inconsistências

 Voltar

Resultado

Advogado Exequente CPF/CNPJ Situação do CPF/CNPJ

ANTONIO ALVES CRUZ JUNIOR 01250825849 Regular

LUCIANO GASPAR DA SILVA 64737713104 Titular falecido

MARCELO RAMOS CORREIA RICARDO IRINEU SANCHEZ 10291345883 Regular

UNIAO FEDERAL FAZENDA NACIONAL Ativa

  1  

Imprimir

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      

16/05/2022 15:21 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/requisicao-pagamento 1/1

Requisição de pagamento

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentença:

Por favor, selecione um Processo de Cumprimento de Sentença.

 Voltar Ir para Folha de Rosto Ir para Exequentes

Escolha um processo 

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      
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A tela Requisição de Pagamento poderá ser acessada a partir da tela Favoritos, clicando-se 
na caixa Ações, opção Requisição de Pagamento. Também poderá ser acessada a partir da tela 
Exequente, clicando-se no botão Ir para Requisição de Pagamento, no canto superior direito da 
tela. Nessa tela, é possível a expedição de minutas de requisição de pagamento.

Selecione o processo de cumprimento de sentença para começar. Com isso, o sistema abri-
rá a tela abaixo com as opções e os quatro passos sequenciais para a geração das minutas:

Imagem 23: tela das abas das funcionalidades principais do módulo de requisição de pagamento.

•	 1 – Dados Gerais do Lote de Requisição de Pagamento, onde serão cadastradas 
informações comuns a várias requisições de pagamento (lote), tais como: natureza 
da obrigação, assunto, requerido, datas de decurso, entre outras;

•	 2 –Cadastro Beneficiário Requisição de Pagamento, onde deverá ser selecionado 
um lote e vinculados os beneficiários;

•	 3 – RRA e PSS, onde os dados de RRA e PSS de cada beneficiário poderão ser preen-
chidos/editados, caso necessário. Esses dados podem vir da planilha de importa-
ção de contas dos exequentes;

•	 4 – Consolidação da Requisição de Pagamento, onde as minutas de requisições 
dos beneficiários são revisadas e consolidadas. É a tela a partir da qual as minutas 
serão impulsionadas para a fase seguinte no SIREA. 

6.1 – Dados Gerais do Lote de Requisição de Pagamento
Nesse primeiro passo, o sistema já traz diversas informações pré-selecionadas. Caso pre-

cise alterá-las, basta selecionar e escolher os novos valores que o sistema ajusta os demais 
dados (quando necessário). 

Campos obrigatórios: todos os campos que estão assinalados com um asterisco verme-
lho são de preenchimento obrigatório e, enquanto não preenchidos, o botão Gerar lote de 
requisições de pagamento estará inativo.

Validações: O SIREA realiza diversas validações das informações selecionadas que com-
porão o lote de minutas. Assim, o sistema procura evitar que o usuário selecione alguma 
opção incompatível, de acordo com regras negociais que observam a legislação aplicável a 
precatórios e RPVs. Quando selecionada opção inválida, o sistema exibirá mensagem clara 
informando onde está a inconsistência para os devidos ajustes.

Imagem 24: tela de geração de lote com mensagens de inconsistências negociais.

16/05/2022 15:22 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/requisicao-pagamento 1/1

5ª VARA FEDERAL CÍVEL DA SJDF

Juiz:

CRISTIANO MIRANDA DE SANTANA

Assunto TUA - CNJ:

10680 - CRÉDITO COMPLEMENTAR

Detalhamento do Assunto – CJF:

10680 - CRÉDITO COMPLEMENTAR - PRECATÓRIO - LIQUIDAÇÃO / CUMPRIMENTO / EXECUÇÃO - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

Classe da Requisição:* Precatório Requisição de Pequeno Valor (RPV) Espécie da Requisição:* Tipo de Requisição:*

Natureza do Crédito:* Alimentar Comum (Não Alimentar) Assunto:*

Natureza da Obrigação:* Requerido:* Advogado Principal:*

Filtrar P
OAB é formada por UF + inscrição. Exemplo: DF12345 ou DF1245A

Tipo de Incidente:* Data de Ajuizamento do processo de conhecimento:*

14/06/2011 Data de Ajuizamento do processo de Cumprimento de Sentença: * 13/04/2019

Data do Trânsito em Julgado da Sentença ou do Acórdão Lavrado na Fase de Conhecimento do Processo Judicial:* dd/mm/aaaa

Data do Trânsito em Julgado dos Embargos à Execução ou da Decisão que Resolveu a Impugnação ao Cálculo no Cumprimento de Sentença / Data do Reconhecimento da Parcela
Incontroversa:

dd/mm/aaaa Ou
Data do decurso do prazo para apresentação dos embargos à execução ou impugnação ao cálculo do cumprimento de sentença:

dd/mm/aaaa

Requisição de Pagamento Relatório de Requisições

Dados Gerais do Lote de Requisição de Pagamento

1

Cadastro Beneciário Requisição de Pagamento

2

RRA e PSS

3

Consolidação da Requisição de Pagamento

4

Originario 

Geral  Outros 

Outros de Natureza Alimentar  UNIAO FEDERAL 

Pesquisar Nome do Advogado Sem incidentes 

Gerar lote de requisições de pagamento

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      

Seção/SubSeção:

3400 - SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL

Vara:

22ª VARA FEDERAL CÍVEL DA SJDF

Juiz:

IOLETE MARIA FIALHO DE OLIVEIRA

Assunto TUA - CNJ:

10318 - ÍNDICE DA URV LEI 8.880/1994

Detalhamento do Assunto – CJF:

1110305 - ÍNDICE DA URV LEI 8.880/1994 - REAJUSTE DE REMUNERAÇÃO, PROVENTOS OU PENSÃO - SERVIDOR PÚBLICO CIVIL - ADMINISTRATIVO

Classe da Requisição:* Precatório Requisição de Pequeno Valor (RPV) Espécie da Requisição:* Tipo de Requisição:*

Natureza do Crédito:* Alimentar Comum (Não Alimentar) Assunto:* Natureza da Obrigação:*

Requerido:* Advogado Principal:*

df1661
OAB é formada por UF + inscrição. Exemplo: DF12345 ou DF1245A

Tipo de Incidente:* Data de Ajuizamento do processo de conhecimento:* 04/03/1999

Data de Ajuizamento do processo de Cumprimento de Sentença: * 14/07/2004 Data do Trânsito em Julgado da Sentença ou do Acórdão Lavrado na Fase de Conhecimento do Processo Judicial:*

dd/mm/aaaa

Data do Trânsito em Julgado dos Embargos à Execução ou da Decisão que Resolveu a Impugnação ao Cálculo no Cumprimento de Sentença / Data do Reconhecimento da Parcela Incontroversa:

dd/mm/aaaa Ou
Data do decurso do prazo para apresentação dos embargos à execução ou impugnação ao cálculo do cumprimento de sentença: dd/mm/aaaa

Requisição de Pagamento Relatório de Requisições

Dados Gerais do Lote de Requisição de Pagamento

1

Cadastro Beneciário Requisição de Pagamento

2

RRA e PSS

3

Consolidação da Requisição de Pagamento

4

Originario 

Geral  Outros 

Salários, Vencimentos, Proventos, Pensões e Indenizações por morte e invalidez  UNIAO FEDERAL 

Pesquisar MARLUCIO LUSTOSA BONFIM Sem incidentes 

Gerar lote de requisições de pagamento

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.35.1 Wallace Sousa      

 Erro ao salvar o registro da requisição de
pagamento!

A Data do Trânsito em Julgado da Sentença
ou do Acórdão Lavrado na Fase de
Conhecimento do Processo Judicial é
obrigatória
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Como exemplo, ao selecionar a natureza do crédito como Alimentar, o assunto e a natu-
reza da obrigação são automaticamente selecionados. No entanto, ao selecionar a natureza 
do crédito como Comum, o assunto e natureza da obrigação estarão disponíveis para sele-
ção pelo usuário.

6.1.1 – Tipos de requisição 

1) Geral:  expedida em favor do exequente principal, inclusive quando menor, incapaz, 
etc., constando o respectivo CPF, objetivando a quitação total ou parcial do crédito. 

Honorários contratuais e cessão parcial de crédito: quando houver destaque do valor 
dos honorários contratuais, os quais serão deduzidos do crédito a que tem direito o credor, 
ou, ainda, a cessão parcial do crédito, o tipo de requisição a ser selecionado é o geral. 

2) Honorário sucumbencial – advogados constituídos:  objetiva o pagamento de ho-
norários fixados em sentença em favor de advogado constituído nos autos, sendo exigido o 
número da OAB, além do CPF do advogado. 

3) Honorários de sucumbência – DPU, sucessores e outras opções:  objetiva o paga-
mento de honorários fixados em sentença em favor de credores que não sejam advogados 
constituídos.  

4) Multa:  objetiva o pagamento de valores decorrentes de sanção fixada pelo juiz pelo 
descumprimento da decisão judicial, por exemplo, multa cominatória/astreintes. 

5) Representação:  objetiva cumprir determinação judicial para expedir em nome do re-
presentante legal do menor, incapaz etc. 

6) Cessão total de crédito:  expedida no caso de cessão total do crédito. Neste caso, a 
requisição se limitará ao valor líquido disponível, ou seja, após os descontos de PSS, penhora 
e outros deferidos judicialmente. Devem ser requisitados em nome do credor principal (ce-
dente) os valores descontados; e em favor do cessionário, o valor líquido após os descontos. 

7) Reembolso de custas:  para reembolsar as custas do processo. 

8) Honorário de perito:  expedida em favor do perito que foi nomeado pelo juízo, des-
de que não seja processo amparado pela assistência judiciária gratuita. Essa requisição, em 
nome do próprio perito habilitado, somente é expedida após trânsito em julgado da senten-
ça. 

9) Reembolso de perito:  para reembolsar os valores adiantados pela parte, não benefi-
ciária de justiça gratuita, que tenha custeado/pago a perícia com seu recurso próprio e venha 
a ser vencedora na ação. 

10) Espólio:  expedida quando falecida a parte e não tenham sido habilitados os herdei-
ros nos autos. Nesse caso, é expedida requisição em favor do de cujus (falecido) e com seu 
respectivo CPF. 

11) Herdeiro:  quando há determinação judicial para expedir a requisição em nome dos 
herdeiros. Quando o valor originalmente devido à parte autora for superior a 60 salários mí-
nimos, o pagamento deve ser sempre requisitado por precatório (um para cada herdeiro ha-
bilitado), mesmo que individualmente o valor de cada um seja inferior a 60 salários mínimos. 

12) Reembolso Lei 10.259 JEF/vara:  expedida em favor da seção judiciária local, que será 
a credora/requerente. Essa requisição é adotada para ressarcir/reembolsar a Justiça Federal 
no caso de ter havido o adiantamento de honorários periciais no âmbito da assistência judi-
ciária gratuita.
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6.1.2 – Natureza do crédito

a) Alimentar (art.100, §1º, da CF): salários, vencimentos, proventos, pensões e suas com-
plementações, benefícios previdenciários e indenizações por morte ou por invalidez. 

b) Comum (não alimentar): são as demais despesas: repetições de indébito, desapropria-
ções de imóveis, outras indenizações, aluguéis, contratos, etc. 

6.1.3 – Datas

De acordo com a Resolução CJF 458/2017, a data de ajuizamento da ação, a data-base 
considerada para efeito de atualização monetária dos valores e a data do trânsito em julgado 
da sentença ou acórdão são elementos obrigatórios das requisições de pagamento. 

A data do ajuizamento do processo de conhecimento é automaticamente resgatada 
pelo SIREA.

No entanto, será necessário o preenchimento das seguintes datas:

– Data do trânsito em julgado da sentença ou do acórdão lavrado na fase de conheci-
mento do processo judicial: essa data deverá ser necessariamente posterior à data de ajui-
zamento do processo de conhecimento. Será utilizada a data da sentença quando o trânsito 
em julgado no processo de conhecimento tiver ocorrido ainda no 1º grau, não tendo havido 
recurso. Por sua vez, a data do trânsito será a do acórdão quando o título executivo formado 
no processo de conhecimento tiver acontecido após o julgamento do recurso.

Tratando-se de ação coletiva, o trânsito em julgado para alguns beneficiários pode ter 
acontecido ainda em 1º grau, tendo havido recurso apenas em relação a alguns dos autores 
da ação. Nesse caso, será necessário organizar diferentes lotes, de acordo com a data do trân-
sito em julgado, pois para alguns dos beneficiários a data será a da sentença e para outros a 
data do trânsito em julgado será a do acórdão.

– Data do trânsito em julgado dos embargos à execução ou da decisão que resolveu a 
impugnação ao cálculo no cumprimento de sentença/data do reconhecimento da parcela 
incontroversa OU data do decurso do prazo para apresentação dos embargos à execução 
ou impugnação ao cálculo do cumprimento de sentença: apenas uma das duas datas de-
verá ser preenchida, de acordo com os acontecimentos do processo. 

Se forem opostos embargos à execução ou se houver impugnação ao cálculo apresenta-
do pelo exequente no cumprimento de sentença, será a primeira data a ser preenchida.

Por sua vez, se não foram apresentados embargos à execução e tampouco impugnação 
aos cálculos, tendo transcorrido em aberto o prazo, a segunda data é a que deverá ser preen-
chida.
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6.2 – Cadastro Beneficiário Requisição de Pagamento

Imagem 25: tela da aba 2 de cadastro dos beneficiários da requisição.

A aba 2 (Cadastro Beneficiário Requisição de Pagamento) tem o objetivo de vincular os 
beneficiários ao lote criado na aba 1 (Dados Gerais do Lote de Requisição de Pagamento).

Caso tenha sido criado mais de um lote na aba 1, as vinculações dos respectivos benefi-
ciários serão realizadas por lote, um de cada vez.

Feito o cadastramento dos dados do lote, o sistema permite entrar na segunda aba, onde 
devemos escolher o lote (que foi cadastrado no passo anterior) na caixa Número do Lote. 

Ao selecionar um lote, as partes disponíveis para geração de requisição de pagamento 
serão exibidas na tabela Beneficiários sem Requisição de Pagamento. Selecione uma ou mais 
partes e clique em Gerar requisições para gerar as minutas das requisições das partes que fo-
ram selecionadas para aquele lote.

Se não ocorrer nenhuma falha negocial ou técnica, o sistema apresentará as numerações 
geradas para cada beneficiário na tabela Requisições de Pagamento Processadas com mais al-
guns dados das partes. Feito isso, basta irmos para a aba 3 ou aba 4 caso não haja RRA e PSS 
das partes.

Se houver necessidade de cancelar minutas de requisições de pagamento, basta selecio-
nar as desejadas na tabela Requisições de Pagamento Processadas e depois clicar em Cancelar. 
O cancelamento só será permitido se as minutas de requisições dos beneficiários seleciona-
dos estiverem na situação Fase inicial ou com alguma devolução.

Imagem 26: tela da aba 2 mostrando o botão de cancelamento de minutas.

p ç

Dados do Processo 0022365-29.2004.4.01.3400

Seção/SubSeção:

3400 - SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL

Vara:

22ª VARA FEDERAL CÍVEL DA SJDF

Juiz:

IOLETE MARIA FIALHO DE OLIVEIRA

Assunto TUA - CNJ:

10318 - ÍNDICE DA URV LEI 8.880/1994

Detalhamento do Assunto – CJF:

1110305 - ÍNDICE DA URV LEI 8.880/1994 - REAJUSTE DE REMUNERAÇÃO, PROVENTOS OU PENSÃO - SERVIDOR PÚBLICO CIVIL - ADMINISTRATIVO

Número do Lote:*

Beneficiários sem Requisição de pagamento

Requisição de Pagamento Relatório de Requisições

Dados Gerais do Lote de Requisição de Pagamento

1

Cadastro Beneciário Requisição de Pagamento

2

RRA e PSS

3

Consolidação da Requisição de Pagamento

4

Escolha... 

 Dados do Lote da Requisição de Pagamento

Filtrar

Tipo Parte Advogados

  1   10 

Gerar requisições
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6.3 – RRA e PSS

Imagem 27: tela de conferência e edição das RRAs e PSSs do cumprimento de sentença.

Quando o crédito de precatório corresponde a rendimento recebido acumuladamente 
(RRA), ou seja, corresponde a um crédito que objetiva quitar parcelas que deveriam ter sido 
pagas ao longo de vários meses, o regime de tributação é diferente da regra geral, devendo 
ser informados os valores de RRA. Nesse caso, aplica-se o regime de tributação do RRA, dis-
ciplinado pelo art. 12-A da Lei  7.713, de 22 de dezembro de 1988, devendo ser informado o 
número de meses a que se refere o crédito.

As informações da aba RRA são fundamentais para a instituição financeira efetuar o cál-
culo do imposto de renda no ato do saque pelo beneficiário. De posse da informação da 
quantidade de parcelas (número de meses), a instituição financeira irá apurar o IR levando 
em conta o “regime de competência”, ou seja, somente será retido imposto de renda quando 
o valor de cada parcela estiver dentro da faixa da Tabela Progressiva para o cálculo mensal do 
imposto sobre a renda da pessoa física, evitando, assim, a tributação em 3%, que resulta em 
maior tributação final.

ATENÇÃO:

1. PRECATÓRIO: quando se tratar de precatório, o “Número de meses RRA exercícios an-
teriores” é correspondente a quantidade de parcelas do cálculo homologado. O “Número de 
meses RRA exercício corrente” e o campo “Valor do crédito do exercício corrente” deverão 
ficar em branco, pois o precatório será incluído em orçamento para pagamento sempre em 
exercício seguinte (art. 100 da CF/88);

2. RPV: nas Requisições de Pequeno Valor – RPV, o “Número de meses RRA exercícios ante-
riores” e o campo “Valor do crédito de exercícios anteriores” deverão corresponder ao número 
de parcelas anteriores ao exercício corrente. Por exemplo, se o ofício requisitório está sendo 
emitido em 2022 (exercício corrente) e o crédito a ser recebido é relativo a parcelas devidas 
no período de março de 2018 a novembro de 2018, o “número de meses RRA de exercícios 
anteriores” a ser informado será 9.

Por sua vez, existindo parcela devida no ano corrente (conforme exemplo, 2022), deverá 
ser preenchido, também, os campos “Número de meses RRA exercício corrente” e “Valor do 
crédito do exercício corrente”. Por exemplo, se o ofício requisitório está sendo emitido em 
2022 (exercício corrente) e o crédito a ser recebido é relativo a parcelas devidas no período 
de janeiro de 2022 a março de 2022, o “Número de meses RRA exercício corrente” a ser infor-
mado será 3. 

A contribuição do PSS incidente sobre os valores de requisições de pagamento devidos 
aos beneficiários servidores públicos civis da União e suas autarquias e fundações será retida 
na fonte pela instituição financeira pagadora por ocasião do saque efetuado pelo beneficiá-
rio, com base no valor informado em campo próprio da requisição de pagamento.

3400 - SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL

Vara:

22ª VARA FEDERAL CÍVEL DA SJDF

Juiz:

IOLETE MARIA FIALHO DE OLIVEIRA

Assunto TUA - CNJ:

10318 - ÍNDICE DA URV LEI 8.880/1994

Detalhamento do Assunto – CJF:

1110305 - ÍNDICE DA URV LEI 8.880/1994 - REAJUSTE DE REMUNERAÇÃO, PROVENTOS OU PENSÃO - SERVIDOR PÚBLICO CIVIL - ADMINISTRATIVO

O cadastro das informações de RRA e PSS é opcional para cada Parte do processo.

Requisição de Pagamento Relatório de Requisições

Dados Gerais do Lote de Requisição de Pagamento

1

Cadastro Beneciário Requisição de Pagamento

2

RRA e PSS

3

Consolidação da Requisição de Pagamento

4

Filtrar

Editar Nome do Beneficiario CPF/CNPJ
CPF do Servidor credor

originário
Condição do Servidor Nome do órgão de lotação Valor do PSS

ADILSON ALVES FERREIRA 952.692.078-34 Ativo R$ 891,19

ALUISIO OLIVEIRA DE QUEIROGA 137.669.964-87 Inativo R$ 2.813,28

AMELIA OLIVEIRA DE JESUS 292.866.111-53 Ativo R$ 724,35

ANA LUCIA FERREIRA REIS 067.494.533-68 Ativo R$ 1.015,56

ANA MARIA ESCORCIO CAMINHA 230.266.423-04 Inativo R$ 2.496,28

ANA PAULA DA CONCEICAO
NOGUEIRA 975.732.991-68 118.946.601-53 Inativo R$ 24,85

ANTONIO MANOEL DE SOUZA 220.854.241-04 Inativo R$ 832,25
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Quando houver valor a ser retido a título de PSS, é obrigatório o preenchimento. O valor 
informado a título de contribuição do PSS no ofício requisitório não é deduzido e nem acres-
cido ao valor da requisição. É um dado de natureza meramente informativa.  

Não existindo crédito a ser sacado pelo beneficiário em decorrência do valor da requisi-
ção ser idêntico ao do PSS, o recolhimento da referida contribuição pela instituição financeira 
ocorrerá no momento da disponibilização do depósito.

Na terceira aba (RRA e PSS) serão mostrados os dados das partes importados na planilha 
ou adicionados manualmente na tela Exequentes. 

IMPORTANTE: quando o “detalhamento do assunto CJF” incluir servidor público civil ou 
militar, é obrigatório informar órgão de lotação e condição do servidor, ainda que não tenha 
valor de PSS a informar.

Caso tenham sido importadas informações de RRA e PSS na tela de exequentes, essas 
informações serão automaticamente cadastradas para a parte. Caso contrário, o usuário po-
derá cadastrá-las nesta tela clicando no botão de editar (lápis). 

Ao clicar-se neste botão, será aberto um formulário com os dados para preenchimento.

6.4 – Consolidação da Requisição de Pagamento

Imagem 28: tela da aba 4 de consolidação das requisições de pagamento do processo de execução.

Por último, consolidaremos as informações das requisições de pagamento (na aba 4). 
Nessa tela, poderão ser revisadas as informações apresentadas por beneficiário e, caso ne-
cessário, corrigidas ou complementadas clicando-se no botão Editar . Feito isso, selecio-
ne os beneficiários que estão devidamente cadastrados e clique em Concluir e Remeter aos 
Responsáveis.

Após a consolidação das minutas das requisições de pagamento cadastradas pelo advo-
gado do exequente, o sistema enviará notificação automática via PJe para os executados, dis-
ponibilizando as minutas de requisições para análise e revisão pelo advogado do executado 
pelo prazo de 30 dias corridos.

NOTA: O executado poderá pedir prorrogação desse prazo por mais 10 dias corridos no 
próprio SIREA.

3400 - SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL

Vara:

22ª VARA FEDERAL CÍVEL DA SJDF

Juiz:

IOLETE MARIA FIALHO DE OLIVEIRA

Assunto TUA - CNJ:

10318 - ÍNDICE DA URV LEI 8.880/1994

Detalhamento do Assunto – CJF:

1110305 - ÍNDICE DA URV LEI 8.880/1994 - REAJUSTE DE REMUNERAÇÃO, PROVENTOS OU PENSÃO - SERVIDOR PÚBLICO CIVIL - ADMINISTRATIVO

 Em caso de requisição de espécie 'originário', quando os créditos dos beneficiários forem menores que 60 salários mínimos, verifique se a classe de requisição adequada é RPV.

 Em caso de correção de algum dado de beneficiário, favor procurar a vara para corrigir no PJe e no SIREA. Valores das requisições poderão ser feitas diretamente no SIREA.

A consolidação das Requisições de Pagamento depende de configuração das contas dos exequentes e dos advogados. Clique aqui para configurar

Requisição de Pagamento Relatório de Requisições

Dados Gerais do Lote de Requisição de Pagamento

1

Cadastro Beneciário Requisição de Pagamento

2

RRA e PSS

3

Consolidação da Requisição de Pagamento

4

Filtrar Todos 

Ofício
Requisitório

Situações
Requisição

Beneficiário 

  ALUISIO OLIVEIRA
DE QUEIROGA

  FIGUEIREDO DOS
SANTOS & ASSOCIAD…

  ANA MARIA
ESCORCIO CAMINHA

  FIGUEIREDO DOS
SANTOS & ASSOCIAD…

  ROSARIO DE FATIMA
GOMES LINHARES…

  

 

  

 

  

Número da Requisição  Situação da Requisição Tipo Pessoa CPF

0000571.2022.4.01.022.3400 Prazo do executado expirado Física 137.66

0000571.2022.4.01.022.3400 Prazo do executado expirado Jurídica 10.729.6

0000572.2022.4.01.022.3400 Prazo do executado expirado Física 230.26

0000572.2022.4.01.022.3400 Prazo do executado expirado Jurídica 10.729.6

0000573.2022.4.01.022.3400 Prazo do executado expirado Física 084.94
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O SIREA automaticamente juntará ao PJe arquivos com a minuta de requisição gerada, a 
certidão de intimação, disparando no PJe fluxo automático de intimação das partes.

Imagem 29: e-mail de envio ao exequente e ao executado quando da submissão  
das requisições pelo diretor de vara.

Imagem 30: tela de intimação do PJe quando a minuta é enviada para vistas.

TERMO DE INTIMAÇÃO - SIREA

Documento Sirea de ID 1070711782

 

Destinatários:
AMANDA REGIS MARTINS RODRIGUES MOREIRA

    MARLUCIO LUSTOSA BONFIM - (OAB: DF16619)

FINALIDADE: Intimar a(s) parte(s) acerca da juntada de documento gerado pelo sistema SIREA (ID 1070711782).

BRASÍLIA, 10 de maio de 2022.

5ª Vara Federal Cível da SJDF

PPOODDEERR  JJUUDDIICCIIÁÁRRIIOO
JJUUSSTTIIÇÇAA  FFEEDDEERRAALL

SSeeççããoo  JJuuddiicciiáárriiaa  ddoo  DDiissttrriittoo  FFeeddeerraall
TTrriibbuunnaall  RReeggiioonnaall  FFeeddeerraall  ddaa  11ªª  RReeggiiããoo

PROCESSO: 1054343-45.2020.4.01.3400
CLASSE: CUMPRIMENTO DE SENTENÇA CONTRA A FAZENDA PÚBLICA (12078)
POLO ATIVO: SINDICATO DOS TRABALHADORES DO PODER JUDICIARIO E DO MINISTERIO PUBLICO DA
UNIAO NO DF-SINDJUS/DF e outros
REPRESENTANTES POLO ATIVO: MARLUCIO LUSTOSA BONFIM - DF16619
POLO PASSIVO:UNIAO FEDERAL (FAZENDA NACIONAL)

Num. 1070711783 - Pág. 1Assinado eletronicamente por: Usuário do sistema - 10/05/2022 21:23:04, Usuário do sistema - 10/05/2022 21:23:04
http://pje1g.trf1.jus.br:80/pje/Processo/ConsultaDocumento/listView.seam?x=22051021230443300001061049966
Número do documento: 22051021230443300001061049966
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7 - Gestão de Prepostos
Esta funcionalidade visa proporcionar ao advogado vincular pessoas de sua confiança 

que estão no sistema como Preposto para que eles possam tratar os processos do SIREA 
como auxiliares do advogado responsável. Exemplos: funcionário do escritório, um estagiá-
rio ou um outro advogado. Para isto, acesse o menu sinalizado a seguir:

Imagem 31: Menu de Gestão de Prepostos.

Essa ação abrirá a tela abaixo:

Imagem 32: Tela da Gestão de Prepostos

• Esta tela só será acessível para o advogado logado.
• Inicialmente, o campo ADVOGADO será preenchido com seu nome.
• Na lista de Prepostos Disponíveis para Vincular serão apresentados os usuários com o 

perfil Preposto que ainda não estão vinculados a este advogado. Para vincular, basta se-
lecioná-lo(s) e depois clicar nos botões entre a lista de Prepostos disponíveis e Usuários 
Vinculados sinalizados com sinais > ou >>.
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• Para retirar os já vinculados, proceda com a seleção dos usuários da lista Usuários Vincu-
lados e clique nos botões sinalizados com os sinais < ou <<.

• Para consolidar os vínculos, é necessário clicar no botão Confirmar.

OBSERVAÇÃO: Esse usuário preposto não conseguirá enviar a requisição para o executado e 
nem tratar a funcionalidade Vistas de Processo detalhada a seguir. As demais funcionalidades 
já listadas ele poderá fazer normalmente: importar contas de exequentes, importar contas de 
advogados e gerar minutas

8 - Vistas de Processo

Imagem 33: Tela de Vistas de Processo do Exequente

Após a validação das requisições por parte do Executado e da Vara, você receberá um 
email alertando da necessidade de dar as vistas nessas requisições.

Imagem 34: e-mail de envio ao exequente e ao executado quando da submissão  
das requisições pelo diretor de vara.

Para isso, entre na tela de Vistas de Processo. Ela é divida em duas abas: Dados do Proces-
so (onde você poderá revisar informações diversas sobre o processo em si) e Vistas Exequen-
te (onde você revisará os dados das requisições disponíveis para vistas). Para efetuar a con-
cordância ou discordância, entre na aba nomeada como Vistas Exequente, confira os valores 
na tabela Requisições de pagamento, selecione as requisições desejadas e clique no botão 
apropriado: Concordar Selecionados ou Discordar Selecionados. Ao discordar das requisi-
ções selecionadas, o sistema solicitará uma justificativa que será mostrada no módulo de 
Requisições de Pagamento para os devidos ajustes. Em ambos os casos, esse procedimento 
só poderá ser feito por meio de certificado digital para segurança da tramitação.

 Responder a todos  Excluir  Lixo Eletrônico Bloquear remetente

ENC: [TESTE] SIREA - VISTAS AS PARTES - 0029662-33.2017.4.01.3400

Wallace Rodrigo do Nascimento Sousa (TR301222) 

Scrum Master SIREA - Corregedoria do TRF1 - COGER 
_____________________________________________________________________________________________________________

Secretaria de Tecnologia da Informação – Secin

Tribunal Regional Federal da Primeira Região – TRF1

wallace.sousa@trf1.jus.br  coger@trf1.jus.br

De: sirea@trf1.jus.br <sirea@trf1.jus.br> 
Enviado: sexta-feira, 4 de março de 2022 09:21 
Para: Wallace Rodrigo do Nascimento Sousa <wallace.sousa@trf1.jus.br>; Lucas Menezes <lucasmenezes@trf1.jus.br> 
Assunto: [TESTE] SIREA - VISTAS AS PARTES - 0029662-33.2017.4.01.3400
 
SIREA - Sistema de Requisição Ágil
Processo de Conhecimento: 0021233-44.1998.4.01.3400
Processo de Cumprimento de Sentença: 0029662-33.2017.4.01.3400
Ficam as partes intimadas, na forma do art. 11 da Resolução 458/2017, para, querendo, se manifestarem no prazo de 10 dias corridos e
mais 5 dias úteis posteriores acerca do inteiro teor do ofício requisitório, ficando advertidas de que a ausência de manifestação será
interpretada como concordância com os seus termos.

Este e-mail trata das seguintes partes/requisições de pagamento:
MARIA OLIMPIA (000031220224016933400)

Este e-mail foi enviado automaticamente, por favor, não responda esta mensagem.

Responder Encaminhar



Seg, 16/05/2022 15:42

Wallace Rodrigo do Nascimento Sousa
Para: Wallace Rodrigo do Nascimento Sousa
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9 – Dashboard
A ação Dashboard estará disponível para todos os usuários que tiverem acesso aos pro-

cessos. Um dashboard é um quadro com diversas estatísticas em forma de gráfico ou tabela.

Imagem 35: menu com a opção do dashboard do processo de conhecimento.

Esta ação abrirá a tela das estatísticas do processo de conhecimento abaixo cujo objetivo 
é mostrar o que foi gerado para o processo de conhecimento selecionado, tais como:

•	 quantos cumprimentos de sentença foram gerados;
o desses, quantos têm requisição de pagamento e quantos não têm;

•	 quantas requisições de pagamento foram geradas no total;
•	 quantas dessas requisições são RPV e PRC (precatórios);
•	 quantas requisições estão cadastradas de acordo com as situações possíveis;
•	 quantas requisições estão configuradas por executado;
•	 quantas requisições e a quantos dias estão em análise pelo executado.

Imagem 36: tela do dashboard do processo de conhecimento.

Meus processos

327

0032789-86.2011.4.01.3400
Correção da Tabela
SEÇÃO JUDICIÁRIA DO DISTRITO FEDERAL|5ª VARA - BRASÍLIA

Itens por página: 

Adicionar Processo

Ações  

  1  

6 

Folha de Rosto do Processo de Conhecimento

Exequentes

Requisição de Pagamento

Vara

Compartilhamento de Processo

Dashboard

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      

Abre o Dashboard com
as estatísticas do
processo.
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10 – Fluxo do sistema

Imagem 37: acesso ao fluxo padrão do sistema.

11 – Contatos e dúvidas
O sistema disponibiliza atendimento imediato por meio da Lucy, assistente virtual de 

atendimento do Tribunal Regional Federal da 1ª Região. Caso a Lucy não disponha da res-
posta buscada, deverá ser aberta solicitação no e-Sosti. Os usuários externos poderão fazer 
solicitação pelo e-mail desta seção: csti@trf1.jus.br. 

Imagem 38: ícone do menu de ajuda.

16/05/2022 15:07 SIREA

https://sistemashml.trf1.jus.br/sirea/#/exequentes 1/1

Exequentes

Processo de Conhecimento: 0032789-86.2011.4.01.3400 Processos de Cumprimento de Sentença:

Contas já importadas

 Voltar Ir para Requisição de Pagamento

1058671-18.2020.4.01.3400 

 Listar Documentos  Relatório de Pendências

Listar Exequentes Importar Exequentes e suas Contas Importar Contas dos Advogados

 Selecionar  Importar  Cancelar

Filtrar Relatório de Contas

Editar Nome Nome Social CPF/CNPJ Valor Principal Valor SELIC Percentual do Juro

  1   10 

SIREA- Sistema de Requisição de Pagamento Ágil - 2.34.1 WallaceSousa HML      

Documentos do Sistema

Ofícios de Requisição de Pa

Usuários Para Aprovação

Dashboard Geral

Documentos do Sistemas

Fluxo do sistema

Fluxo de prazo do executado

Fluxo de Incidentes

 Voltar

 Fluxo do sistema

 Manuais

 Vídeos Comuns

 Planilhas

 Vídeos Funcionalidades da vara

SIREA      

mailto:csti@trf1.jus.br
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MANUAL DO SISTEMA 

REQUISIÇÃO DE PAGAMENTO ÁGIL – SIREA

MÓDULO ADVOGADO

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1a REGIÃO

CORREGEDORIA REGIONAL
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