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Poder Judiciario

Cosele Nvional o fustin

Ata N. 0798202

ATA DA 2°* REUNIAO ORDINARIA DO COMIT,E DO PROGRAMA NACIONAL DE GESTAO DOCUMENTAL E MEMORIA DO
PODER JUDICIARIO (PRONAME) — 28 DE NOVEMBRO DE 2019

As nove horas e vinte minutos do dia vinte e oito de novembro de dois mil e dezenove, reuniu-se o Comité do Programa Nacional de Gestio
Documental e Memoria do Poder Judiciario (Proname) na sede do Conselho Nacional de Justica (CNJ), no Setor de Administragdo Federal Sul,
Quadra 2, lotes 5/6, bloco F, sala F301, Brasilia/DF. Presentes: Rodrigo Capez, Juiz Auxiliar da Presidéncia — CNJ; Yan Amaral Engelke, servidor
publico — COGD/CNJ; Pamela Tieme Barbosa Aoyama, servidora publica — DPJ/CNJ; Ane Ferrari Ramos Cajado, servidora publica — DMF/CNJ;
Marcos Henrique Caldeira Brant, Desembargador — TIMG; Carlos Alexandre Bottcher, Juiz de Direito — TISP; Edilson Enedino das Chagas, Juiz
de Direito — TIDFT; Naiara Cabeleira de Aratjo Pichler, servidora publica — STF; Julio Cesar de Andrade, servidor publico — STJ; Antdnio
Caboclinho de Mesquita, servidor publico — CJF; Maria Juvani Lima Borges, servidora publica — STM; Reginaldo Pereira de Matos, servidor
publico — TST; Julio César Sousa Gomes, servidor publico — TSE em substituicdo a Cleber Schumann; Moénica Porto Andrade, servidora publica —
TJSE; Maria Rosa Torres Susana, servidora publica — TJRJ; Neide Alves Dias De Sordi, servidora publica — Conarq; Janaina Marques Alves,
Assessora da Corregedoria Nacional de Justica. Verificada a presenga da maioria absoluta dos membros do Comité do Proname, o Coordenador do
Comité, Rodrigo Capez, iniciou a reunido e agradeceu a presenca de todos. A reunido foi iniciada pelo item 2 da pauta - Aprovagao dos
fluxogramas de avaliagdo de autos findos (area civel e criminal) da Justica Federal e Estadual. A membra Maria Rosa apresentou os fluxogramas
das areas civel e criminal na Justica Estadual, explicando que eles facilitam a utilizacdo das tabelas de temporalidade e a anélise das trés fases dos
documentos arquivisticos (corrente, intermedidria e permanente), e contemplam todas as perguntas na ordem adequada para otimizar a gestao de
documentos. A membra Maria Rosa identificou os seguintes erros em trés movimentos denominados “Cancelamento de distribui¢ao” no Sistema de
Gestao de Tabelas Processuais Unificadas: 83 — por decisdo do Magistrado, apresenta a temporalidade de “90 dias” e ao mesmo tempo o termo
“Nao se aplica”, sugeriu a retirada da marcagdo “Nao se aplica”; 488 — Distribuidor apresenta o termo “Nao se aplica”; 12186 — Escrivao / Diretor
de Secretaria / Secretario Juridico apresenta o termo “Nao se aplica”. Os erros descritos deverdo passar por corre¢do do Comité Gestor das Tabelas
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Processuais Unificadas € no Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario. O Coordenador do Proname, Rodrigo Capez, observando o
Fluxograma da Area Civel da Justica Estadual, sugeriu bifurcacdo na pergunta “Classe ou Assunto de Guarda Permanente”, para que nio sejam
guardados documentos de forma permanente, apenas por estarem englobados por classe ou assunto de guarda permanente. Houve breve
questionamento sobre a posi¢ao da pergunta “Avalia¢do para Guarda Permanente pela CPAD?”, que ficara para deliberagdo em momento posterior.
A membro responsavel pela apresentagdao dos fluxogramas, Maria Rosa, sugeriu maior debate quanto aos prazos de guarda de trés e cinco anos da
Possibilidade 3 (Julgamento sem Resolugdo de Mérito) da area civel. A membra Anita Liibbe destacou que, no momento da classificagdo, podem
ser cometidos erros que comprometam a guarda de documentos. A membra Neide de Sordi sugeriu que o Proname ofereca um curso de Educacao a
Distancia (EaD) para capacitar os servidores e advogados responsaveis pela classificacdo dos processos. O membro Edilson Enedino esclareceu que
a correta classificagdo dos processos serd tratada na proposta de resolugcdo que substituira a Recomendacao n. 37. O Coordenador do Comité do
Proname, Rodrigo Capez, sugeriu que os servidores possam corrigir uma classificagdo errada de oficio, certificando a alteracdo no processo. A
membro Maria Rosa passou a apresentacdo dos fluxogramas da area criminal. Explanou que as partes iniciais dos fluxogramas das areas civel e
criminal sdo de aplicagdo obrigatdria. Relatou que a Possibilidade 2 (Habeas Corpus Autonomo) do fluxograma criminal da Justiga Estadual, gera
davida em diversos tribunais. A membra Maria Rosa esclareceu que a classe Habeas Corpus nao possui temporalidade e que a maior davida dos
tribunais ¢ como classificar os Habeas Corpus sem vinculo com processos. O Coordenador do Comité do Proname, Rodrigo Capez, sugeriu que o
tramite do Habeas Corpus contemple uma pergunta mais genérica e questionou a utilizagdo do termo “autdbnomo”, apds o que se decidiu, por
maioria, por sua exclusdo, para o fim de constar apenas Habeas Corpus. A membra Ane Ferrari suscitou duvida sobre processos de execucao penal
e sugeriu que o tempo de guarda desses processos seja de 5 anos. O Coordenador do Comité do Proname, Rodrigo Capez, com anuéncia dos
membros presentes, definiu que os fluxogramas serdo revisados até a préxima reunido do Comité do Proname. Apds a membro Maria Rosa encerrar
sua apresentagdo, o Coordenador do Comité do Proname, Rodrigo Capez, elogiou seu trabalho e abriu o tema para manifestacio dos membros
presentes. A membra Anita Liibbe explanou sobre o sistema Archivematica utilizado pelo Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios. A
membra Neide De Sordi acrescentou que o sistema Archivematica pode ser aplicado a sistemas como o SEI (Sistema Eletronico de Informacgdes) e
outros Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica (SIGAD). O membro Edilson Enedino explanou sobre a experiéncia do Tribunal de Justica
do Distrito Federal e Territorios (TJDFT) com o sistema Archivematica que permite a guarda segura ¢ maior eficiéncia na recuperacdo da
informagao. O Coordenador do Comité do Proname, Rodrigo Capez, apos anuéncia dos demais membros, atribuiu a revisao dos fluxogramas ao
Subcomité de Instrumentos de Gestao Documental com a contribui¢ado dos membros Anita Liibbe e Carlos Bottcher. Ato continuo, o Coordenador
do Comité do Proname, Rodrigo Capez, tratou da sugestdo de instituicio do Dia Nacional da Memoria do Poder Judicidrio. A membro Naiara
Pichler explanou sobre a importancia do Proname ser protagonista da gestdo documental e de memoria para que o Poder Judiciario faga a narrativa
de sua propria historia. A representante do Supremo Tribunal Federal (STF) sugeriu que o primeiro encontro em comemoragdo ao Dia da Memoria
do Poder Judiciario seja realizado no Supremo Tribunal Federal. O membro Carlos Boéttcher sugeriu que esse encontro tenha periodicidade anual
para fomentar o tema da memoria no Poder Judicidrio. O Coordenador Rodrigo Capez, apos a anuéncia dos demais membros do Comité, deliberou
que o Subcomité de Memoria sera responsavel por auxiliar na organizagdo do evento anual em comemoragdo ao Dia Nacional da Memoria do
Poder Judicidrio, caso a efeméride venha a ser instituida pelo CNJ. Definiu-se que a membra Anita Liibbe integrard o Subcomité de Memoria. A
sugestao de minuta de Portaria do Dia Nacional da Memoéria do Poder Judiciario foi aprovada pelo Comité do Proname, com a indicagdo do dia 10
de maio como marco comemorativo. Deliberou-se que a minuta da Portaria serda submetida a apreciagcdo da Presidéncia do CNJ, para eventual
aprovacgdo ou convolagdo em proposta de ato normativo de outra espécie (Resolugdo). Passou-se ao item 1 da pauta — Andlise da proposta de
conversdao da Recomendacao n. 37 em Resolugdo. A membra Neide De Sordi explanou sobre a proposta do arquivista Pedro, do Tribunal de Justica
do Estado do Amazonas, de transformacao das praticas de gestdo documental em metas. O documento em questdo sera disponibilizado aos
membros do Proname pela lista g-documental. O Coordenador do Comité do Proname, Rodrigo Capez, iniciou a apresentagdo da proposta da
Resolucdo para analise de seu teor, artigo por artigo, pelo Comité, deliberando-se por incorporar, desde logo, ao texto da minuta, todas as alteracdes
de redacdo aprovadas pelos membros presentes. Deliberou-se que os temas eventualmente ndo abordados na proposta de minuta de Resolucao
poderdo ser tratados no Manual de Gestao Documental. Deliberou-se que o Subcomité de Memoria sera responsavel pela elaboragdo do Manual de

https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=869309&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000961&infra_...

2/3



08/02/2021 SEI/CNJ - 0798202 - Ata

Gestdo da Memoria do Poder Judiciario, bem como por definir, na minuta de proposta de Resolugdo, a politica de gestdo de memoria e sua
disciplina. O Comité analisou a minuta de proposta de Resolugao até o seu art. 19, a partir do qual serdo retomados os trabalhos na proxima reunido
do Comité do Proname, designada para o proximo dia 11 de fevereiro de 2020, as 9h, na sede do Conselho Nacional de Justica. Os demais itens da
pauta, sobre os quais ndo houve tempo habil para deliberacdo, serdo retomados em momento ulterior, a ser oportunamente definido. Por fim,
deliberou-se que os fluxogramas revisados e as sugestdes de dispositivos sobre documentos digitais e gestdo da memdria, para inclusdo na minuta
de Resolucdo, serdo enviados ao grupo g-documental até o dia 20 de janeiro de 2020. Encaminhe-se copia da presente ata ao Excelentissimo
Conselheiro Marcos Vinicius Jardim Rodrigues, Presidente da Comissdo Permanente de Gestdo Documental e de Memoria do Poder Judiciario,
e a Excelentissima Conselheira Ivana Farina Navarrete Pena, membra da Comissdo Permanente de Gestdo Documental e de Memoria do Poder
Judiciario. Nada mais havendo a deliberar, o Coordenador do Comité do Proname, Rodrigo Capez, agradecendo as valiosas contribui¢des de todos
os membros para o €xito da reunido, encerrou-a as quatorze horas e vinte e seis minutos.

Rodrigo Capez

Juiz Auxiliar da Presidéncia

Documento assinado eletronicamente por RODRIGO CAPEZ, JUIZ AUXILIAR DA PRESIDENCIA - CONSELHO NACIONAL DE
JUSTICA, em 19/12/2019, as 13:48, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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