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1. Objetivo
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Esse documento tem como objetivo orientar o Coordenador de implantacdo na inclusdo de
novos servidores no sistema PJeCOR.

O link para acesso ao PjeCor é https://corregedoria.pje.jus.br

2. Pré-Requisitos

Para realizar a inclusdo de novos usuarios, além dos requisitos de maquina (internet, browser
instalado — preferencialmente o Chrome ou Firefox):

a) Utilizacdo de certificado digital ou autenticacdo com senha e celular: O Ple permite
que se realize a entrada no sistema por duas formas:

O

Através de certificado digital: Por meio do certificado digital o sistema permite
o nivel maximo de a¢Ges que o perfil possui;
Através de usudrio e senha: Por meio de usuario e senha o sistema restringe
alguns tipos de a¢6es para o perfil especifico. Para elevar o nivel de acesso do
usudrio que entrou apenas com sua senha, o sistema permite que seja utilizada
autenticagdo conjunta com o celular. Para tanto, é necessdrio:

= |nstalacdo do aplicativo Token PJe: No seu celular instale o aplicativo,

que esta disponivel para:

e Android -
(https://play.google.com/store/apps/details?id=br.jus.cnj.toke
npje&hl=pt BR)

e iPhone - https://apps.apple.com/br/app/token-
pie/id1463235018

= Apdsinstalado o aplicativo, volte ao seu computador e entre no PJe com
seu usuario e senha e procure o menu “Mobile”, conforme abaixo:

I X P] Quadro de avisos

Q  mob|

Configuragao - Mobile

Processo
Atividades
Audiéncias e sessdes

Configuracao

= Cliqgue em “Gerar QrCode”. O PJe vai abrir uma imagem com um QrCode
(cddigo de barra bidimensional);

= No seu celular, abra o aplicativo Token Pje instalado e clique em “Ler
QrCode”;


https://corregedoria.pje.jus.br/
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.jus.cnj.tokenpje&hl=pt_BR
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.jus.cnj.tokenpje&hl=pt_BR
https://apps.apple.com/br/app/token-pje/id1463235018
https://apps.apple.com/br/app/token-pje/id1463235018
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Apds a leitura, o aplicativo apresentara um botdo com nome “Tokens”
na sua tela de entrada;

Volte ao computador e no PJe saia do sistema e entre novamente com
seu usudrio e senha;

Assim o sistema reconhecer sua senha, o PJe vai apresentar a seguinte
tela, para aguardar um numero (token) gerado pelo celular:

oo
=]

PJe Mobile

Token

'

PROSSEGUIR SEM O TOKEN

Utilizando seu celular, clique no botdo “Token”, conforme figura abaixo:

PJ&
Token PJe

© Tokens

JE COR

L CPF

Ao clicar em “Token”, o celular apresentara um numero aleatdrio, que

mudara de tempos em tempos, conforme exemplo em figura:
< Back Tokens

-~

276802

Volte ao computador e insira esse numero gerado no campo “Token”
do PJe e clique em validar. A partir desse momento o sistema assumira
o maximo de permissdo para seu perfil, assemelhado ao uso do
certificado digital.

IMPORTANTE: O token deve ser inserido enquanto esta na tela do
celular. Se o niUmero no celular trocar, automaticamente o token fica
invalidado.
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b) Perfil de Administrador: Ao logar o seu perfil no PJe deve ser o de Administrador,
conforme figura abaixo:

Rodrigo Carvalho ‘

RODRIGO ALMEIDA DE CARVALHO

de Justica CNJ / Ad

Figura 1. Escolha do perfil

OBS: Verifique seu nivel de acesso no PJe. Apesar do perfil de administragdo é necessario
nivel elevado de permissao (sinalizagdo “verde” ao lado do perfil”)

c) Pesquisa no menu de opg¢ées: O ambiente do PJe permite que se encontrem as opg¢Ges
de configuragdo com muita facilidade. Dessa forma, serd sempre citada a caixa de
“Acesso rapido”, dentro do menu principal. Para utiliza-la utilize o botdo “Abrir Menu”,
no canto superior esquerdo, e depois a caixa de pesquisa de menu aparecerd, conforme
figuras abaixo:

= P]E Quadro de avisos

Abrir menu

Pesquisar

Mensagens

Figura 2. Abrir menu
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|>< P]é Quadro de avisos

Q |

L._l Painel >

> Processo
Alividades
Audiéncias e sessoes

& Configuracdo

Figura 3. Caixa de pesquisa "Acesso rapido"

3. Cadastrar os Magistrados

a) Procure e escolha no menu de acesso rapido a opgdo “Configuracdo — Pessoa —
Magistrado”, conforme abaixo:

IX P'é Quadro de avisos

Q  magistrado| 1
Painel - Painel do magistrado na sessdo

Configuragdo - Documento - Estrutura
Modelos de tépicos por magistrado

Configuragdo - Pessoa - Magistrado
[E Audiencias e sessoes >

2 configuracao

Figura 1. Menu de cadastro de magistrado

b) Clique em “PRE-CADASTRO” e entre com o CPF do magistrado, clicando em
“Pesquisar”;
¢) Clique em “Confirmar”, conforme abaixo:

d) Preencha os dados faltantes, com atengdo ao e-mail, conforme tela abaixo:
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Figura 4. Cadastro do magistrado

OBS: Caso ndo tenha a matricula do magistrado, preencha com “0000”;

e) Utilizando novamente o menu de acesso rapido, pesquisa “Orgdo Julgador”;

f) Na lista de 6rgdos julgadores, clique no botdo editar (') no 6rgso julgador
respectivo do magistrado, conforme abaixo:

0 igacr 700

Nowo / Mutanca de competsincia

Mostrar resustaco que stends 3

Figura 3. Listagem de drgdos julgadores

g) Escolha a aba “Magistrado” e vincule o Magistrado cadastrado ao 6rgao julgador,
preenchendo os dados e utilizando o botdo “Incluir”, conforme abaixo:
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Figura 4. Dados de magistrado

e Magistrado: Entre com o nome do Magistrado que o sistema ird realizar a busca na
base;

e Cargo: Coloque o cargo de Corregedor Geral ou de Juiz Auxiliar, conforme for
informado;

e Org3do Julgador Colegiado: Entre com o érgio julgador colegiado respectivo do
Magistrado;

e Modelo de localizagdo: Coloque “Magistrado Corregedor” ou “Magistrado”, de acordo
com o que for informado;

e Norma autorizador: N3o é obrigatério, pode deixar em branco se nao tiver a
informacao;

e Data Inicial: Coloque a data inicial de uso do sistema. Pode ser a data do cadastro;

e Data Final: Deixe em branco. Sé preencha esse campo se for remover o magistrado do
orgdo julgador.

h) Apdsinclusdo, o magistrado deve aparecer em lista na parte inferior da tela;
i) Apos, clique na aba “Visibilidade”, conforme abaixo:

= Orgao julgador

Magistrade Visibilidade"

INCLUIR

Figura 5. Visibilidade do Magistrado

e Magistrado: Preencha com o nome do magistrado que se deseja dar visibilidade
no érgdo julgador;

e Visibilidade: Selecione o cargo do Magistrado (Corregedor ou Juiz Corregedor
Auxiliar);

e Data de Inicio: Preencha com a data do cadastro

e Data Final: Preencha apenas se quiser retirar a visibilidade do magistrado;
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j) Ao final, utilize o botdo “Incluir”. A visibilidade para o magistrado deve constar na lista
de “Visibilidades” na parte inferior da tela.

4, Cadastrar o servidor

Para cadastrar os usudrios antes deve-se identificar trés tipos de situacdo em que o servidor
atua no PjeCor:

e Responsavel pelo cadastro: Usudrio que terd o perfil de realizar os cadastros de outros
servidores na Corregedoria;

e Usudrio de Secretaria: Usuario que trabalhara na Secretaria da Corregedoria
(cartorario);

e Usudrio de Gabinete: Usuario que trabalhara assessorando o Corregedor e
Magistrados dentro da Corregedoria;

Assim que identificado qual o perfil do servidor que sera cadastrado, é necessario seguir os
passos abaixo, que inicialmente sdo iguais mas se distinguem no cadastro de localizacdo:

a) Procure e escolha no menu de acesso rapido a opgdo “Configuragdo — Pessoa —
Servidor”, conforme abaixo:

I X P]l Quadro de avisos

nfiguracao - Pessoa - Servidor

Figura 6. Menu de cadastro do servidor

b) Clique em “PRE-CADASTRO” e entre com o CPF do magistrado, clicando em
“Pesquisar”
c) Clique em “Confirmar”, conforme abaixo:
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PESQUISA  PRE-CADASTRO

CPF*

8838888888888 LIMPAR

Nome

Nonono Nono Nonono

CONFIRMAR

Figura 7. Confirmar pré-cadastro

d) Apds, utilizando a aba “Localizagdo”, inclua o servidor no local fisico respectivo,
conforme abaixo:

Figura 8. Cadastro de usudrio

e Orgdo Julgador Colegiado: Escolha o 6rgdo julgador respectivo para o servidor;
e Para o “Usuario responsavel pelo cadastro”:

o Orgdo Julgador: Deve ficar em branco

o Localizagao Fisica: Deve ser selecionada a Corregedoria especifica

o Modelo de localizagado: Deve ficar em branco;

o Papel: Selecione o “Servidor de cadastro”, conforme figura abaixo:

Localizagao modelo ¢ obrigatéria

Orgho julgador colegiado Orgo julgador Localizagho fisica® Modelo de localizagso® Papel®
¢ Servidor de

Selecione $  Nilohé drglho julgador para  Corregedoria Geral de Ju

o
L

Figura 7. Localizagdo de usudrio
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OBSERVACAO: Os papéis que serdo utilizados no PjeCor sempre estardo na

arvore de papéis abaixo do ramo”Servidor Nuclo judiciario”, conforme figura
abaixo:

Modelo de localizagao’ Papel

Figura 8. Selegdo do papel

Para o “Usuario de Secretaria”:

o Orgdo Julgador: Deve ficar em branco

o Localizagao Fisica: Deve ser selecionada a Corregedoria especifica

o Modelo de localizagao: Deve ser selecionado “Se¢do de cumprimento”;
o Papel: Selecione o “Servidor Geral”, conforme figura abaixo:

ombinagao de configuracio Ja existe

Orgao juigador colegiado Orgao juigador Localizagdo fisica* Modelo de locaizagao® Papel®

rregedoria Geral de Ju: ¢ Selocione s ¢

Figura 11. Cadastro de usudrio

Para o “Usuario de Gabinete”:

o Orgdo Julgador: Deve ser preenchido com a Corregedoria especifica;

o Localizagao Fisica: Deve ser selecionada o Gabinete da Corregedoria
especifica;

o Modelo de localizagao: Deve ser selecionado “Assessoria”;

10
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o Papel: Selecione o “Assessor”, conforme figura abaixo:

Adicionar localzacd

Orgdo julgador coleglado Orgbo julgador Localizagao fisica* Modelo de locallzagao® Papel*

x

Jorregedora Geral do Ju: § Corregedoria Geral de Ju: § ) Jod

m e

Figura 9. Cadastro de usudrio assessor

Para confirmar os campos preenchidos, utilize o botdo salvar. A localiza¢do vai passar a
constar na listagem “Localizacdes”, na parte inferior da tela;

Apds, deve-se utilizar a aba “Visibilidade”, para que se inclua a possibilidade de
visualizacdo dentro do sistema das localizagdes cadastradas, conforme abaixo:

Figura 13. Cadastro de visibilidade para usudrio

e Localizag6es do usuario: Escolha a localizagdo que se deseja dar visibilidade para
0 usuario;

e Visibilidade: Preencha com “Todos”;

e Data inicial: Preencha com a data do cadastro;

e Data Final: Deixe em branco. Preencha apenas se for retirar a visibilidade do
usudrio do local
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