03/12/2018 SEITRE-AC - 0244210 - Anexo

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

Anexo

PLANO ANUAL DE CONTRATACOES - EXERCICIO 2019

I — Composicio: Anexo I — Demandas de TIC; Anexo II — Demandas
Continuadas; Anexo III — Obras; Anexo IV - Demandas Eventuais.

II — Fundamento: IN/TRE-AC n. 26/2017 e Acordio TCU n. 2622/2015 —
Plenario.

III - Objetivo: planejar as contratagdes no dmbito do TRE-AC para o exercicio
de 2019 e definir responsabilidades das areas envolvidas.

IV — Diretrizes
O planejamento e a execucao das contratagdes seguirdo as diretrizes a seguir:
a) atuagdo compartilhada das areas envolvidas;

b) atualizacao periddica do planejamento, de modo a adequar as agdes a realidade
da Administrac¢ao;

c) padronizagdo e simplificacdo das rotinas de instru¢do de processos de
contratacao;

d) compatibilizagdo do objeto a ser contratado com os objetivos organizacionais;
e) atendimento a exigéncias de sustentabilidade;

f) ampliacdo das a¢des de planejamento;

g) capacitacao dos agentes envolvidos;

h) agilidade na tramitacdo dos processos;

1) seguranca na definicao do limite de pagamento do exercicio, em face do Novo
Regime Fiscal;

j) reducdo das sobras orgamentarias no final do exercicio;
k) redugdo da sobrecarga de trabalho no final do ano;

1) ampliagdo da eficacia das ac¢des planejadas;

m) melhoria da eficiéncia na aplicagdo dos recursos;

n) redugdo de retrabalho;

0) mitigagao de riscos.

V — Definicoes:

a) prazos limite: devem ser observados os seguintes prazos, ressalvadas situacoes
especificas definidas nas planilhas que compdem o Plano de Contratacdes ou demandas novas que
surjam durante o exercicio:

- trinta de junho: data limite para formalizacdo de Termo de Referéncia-
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TR/Projeto Basico-PB atinente a demandas do exercicio a que se refere o Plano, devendo-se ainda
observar que o TR/PB devera ser formalizado com, pelo menos, 4 meses de antecedéncia da data
em que o material ou o servico deva estar disponivel;

- quatro meses de antecedéncia: prazo limite para iniciar atos visando a
contratagdo ou prorrogacao de contratos vigentes, quando o contrato prever possibilidade de
prorrogacao;

- quinze de novembro: prazo para empenhamento de despesas do exercicio,
excluidos reforgos e anulagdes decorrentes de contratos em curso e situagdes que, por sua propria
natureza, exijam tratamento diferenciado;

- trinta de outubro — data limite para as zonas eleitorais iniciarem pedido de
contratacdo para atender a demandas de rotina no exercicio seguinte: limpeza de caixa d’agua,
manutencao de ar-condicionado, rogagem, limpeza de calha, fornecimento de 4gua mineral e gas de
cozinha e assemelhados;

b) Plano de Capacitacido: as acdes de treinamento deverdo ser desenvolvidas,
preferencialmente, no primeiro semestre. Quando nao for possivel fazé-lo, cuidar para que as
contratagdes respectivas acontecam até quinze de novembro;

c) as unidades demandantes e as equipes de planejamento das
contratagdes deverdo adotar os modelos de formularios disponibilizados pela Coordenadoria de
Material e Patrimonio, conforme exigido para o tipo de contratagao;

d) a transcricdo da descricdo do codigo SIASG deverd constar no pedido de
contratacdo, quando for o caso. A identificagdo do cdodigo respectivo sera feita com o auxilio da
COMAP;

e) a COMAP fard levantamento de demandas eventuais, por meio de formulario
proprio, a fim de instruir procedimentos licitatorios, quando viavel a consolidacao;

f) Prazos estimados das contratagdes, contados da formalizaciao do pedido até
a assinatura do contrato/nota de empenho/Ata:

f.1) 120 dias uteis para concurso e concorréncias dos tipos empreitada, integral,
técnicas ou técnica € prego;

£.2) 105 dias uteis para demais concorréncias € tomadas de preco dos tipos técnica
e técnica e prego;

f.3) 75 dias tteis para demais tomadas de preco;

f.4) 60 dias uteis para convite e pregado; e

f.5) 20 dias uteis para dispensa, inclusive pelo valor, e inexigibilidade;

f.6) 20 dias uteis, no caso de adesdo a Ata de Registro de Precos, apds a
confirmada a adesao;

£.7)10 dias uteis, no caso de Ata de Registro de Pregos gerenciada por este
Tribunal.

g) Unidade demandante: unidade ou gestor de contrato que demande uma
solucao;

h) Supervisor da contratacio: o titular da unidade indicada como tal no Plano
de Contratagdes, a quem compete providenciar para que a unidade demandante adote os atos
necessarios (estudos preliminares, elaboracdo de TR/PB, etc.) para concretizar a contratagao
planejada no respectivo prazo. Também ¢ atribuicdo sua participar de reunides periodicas de
avaliacdo do Plano de Contratacdes e fornecer informagdes necessarias para medir os indicadores
de desempenho;

1) Gestor do Plano de Contratacées: o Secretdrio de Administracdo e
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Orcamento, a quem compete 0os atos necessarios ao monitoramento do Plano, valendo-se de
informagdes repassadas pelos supervisores de contratagao, visando a conciliar a programagao nele
prevista com o planejamento e a execu¢do orgamentaria. ;

j) Indicadores: /ndice de aderéncia ao Plano Anual de Contratacées e Indice de
agilidade dos processos de contratagoes.

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO DA SILVA GALVAO, Secretario, em
08/11/2018,as 17:17, conforme art. 1°, § 2°,III, "b", da Lei 11.419/2006.
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