PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.

Licitacdo n°

Contrato n°

ALTERACOES NOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - Rotina de andlise preliminar a quaisquer

alteracbes
Sim
Item Questionario Nao Folha
N/A

Os autos do processo contém os documentos referentes ao procedimento
licitatério realizado, o contrato original assinado pelas partes e eventuais

1 termos aditivos precedentes, nos termos da Orientacdo Normativa/AGU n°
02, de 01/04/20097?

5 Consta nos autos do processo extrato da publicacdo na imprensa oficial do
contrato e de eventuais termos aditivos precedentes?

3 O prazo de vigéncia do ajuste (contrato, ata etc.) estd sendo observado
devidamente? (Orientacdo Normativa/AGU n° 03, de 01/04/2009?)
Foi realizada consulta ao SICAF para verificar se h4 registro de sancdo a

4 empresa contratada, cujos efeitos a torne proibida de celebrar contrato

administrativo e alcancem a Administragcdo contratante?
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PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.

Licitacdo n°

Contrato n°

ALTERACOES NOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - Prorrogacdo do prazo de vigéncia da

contratacdo
Sim
Item Questionario Nao Folha
N/A

Os autos do processo contém os documentos referentes ao procedimento

1 licitatorio realizado, o contrato original assinado pelas partes e eventuais
termos aditivos precedentes, nos termos da Orientacdo Normativa/AGU n° 02,
de 01/04/2009?

2 Existe manifestacdo da contratada com demonstracdo de Interesse na
prorrogacao do prazo vigéncia do contrato?

3 Foi realizada pesquisa de mercado a fim de verificar se os precos contratados
permanecem vantajosos?
Ha manifestacdo fundamentada do gestor (nomeado pela Administracéo)

4 acerca: a) do histérico de execucdo do contrato; b) da necessidade da
prorrogacdo; e c) da eventual manutencdo das condi¢cdes vantajosas do
ajuste?
Ha manifestagdo fundamentada do gestor acerca da manutencdo, pela

5 contratada, ao longo da execuc¢do do ajuste, das condi¢des de habilitagdo que
foram exigidas na licitacdo?
Os autos estdo instruidos com documentos suficientes a prova de

6 regularidade da contratada junto a Fazenda Publica (Federal, Estadual,
Distrital e/ou Municipal), ao INSS, ao FGTS e a Justica do Trabalho?
Ha, na lei orcamentéaria do exercicio da prorrogacao do contrato, dotacdes

7 suficientes para o custeio das respectivas despesas, ou condicionamento da
validade e eficacia da prorrogacao a referida disponibilidade? (Artigo 7°, §2°,
I, da Lei n. 8.666/93)

8 Ha minuta do termo aditivo e dos anexos que eventualmente sejam referidos
no instrumento do termo aditivo?

9 A prorrogacao foi autorizada pela autoridade competente (art. 57, §2°, Lei n.
8.666/93)?

10 A contratada ressalvou o direito de solicitar repactuagédo?
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PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.

Licitacdo
Contrato

nO
nO

ALTERACOES NOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS — Acréscimos e/ou supressées incidentes
sobre o objeto da contratagéo.

Sim
Item Questionario Nao | Folha
N/A

Os autos estao instruidos com justificativa da Administracao que assegure a

1 pertinéncia entre os servigos originariamente contratados e os servigos que
serdo acrescidos e/ou suprimidos, mediante aditivo?
Os autos estdo instruidos com estudos técnicos que configuram a

2 superveniéncia, em relagdo a época em que elaborado o termo de referéncia
da contratacdo, dos fatos determinantes das alteracdes?

3 Os autos estdo instruidos com documentos suficientes a indicacdo da
vantajosidade do acréscimo e/ou supressao para a Administracao?
Ha orcamento detalhado em planilhas que expresse a composicdo dos

4 custos unitarios da alteragédo (acréscimo), conforme art. 7°,82°, I, da Lei n.
8.666/93?

5 Os autos estdo instruidos com manifestacdo da contratada, assente aos
acréscimos e/ou supressdes que serdo formalizados no termo aditivo?

6 Na formacao dos termos aditivos, os limites quantitativos previstos no §1° do
artigo 65 da Lei n. 8.666/93 foram observados?

7 Os autos estdo instruidos com documentos suficientes a indicagdo da
existéncia de recursos orcamentarios para suportar o acréscimo de despesa?

8 Os autos estdo instruidos com a minuta do termo aditivo e com as minutas
dos anexos?

9 Consta autorizacdo motivada da autoridade competente para a alteragéo
pretendida?
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PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.

Licitacdo
Contrato

nO
nO

ALTERACOES NOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS — Reajuste do valor do contrato

Sim
Item Questionario Nao | Folha
N/A

1 Existe nos autos documento com pedido de concessdo de reajuste,
devidamente fundamentado, no prazo devido, veiculado pela contratada?

> A natureza do objeto é compativel com a utilizagdo de reajuste? (Lei n°
8.666/93, art. 40, XI, e 55, IlI)
Em sendo a natureza do objeto compativel com a utilizacdo de reajuste, a
obtencdo de menos de trés propostas de potenciais fornecedores (diferentes

3 entre si) e/ou a formacdo de mapa comparativo com 0S precos propostos por
menos de trés potenciais fornecedores (diferentes entre si) esta devidamente
justificada?

4 Existe, no instrumento contrato, previsdo de que o preco podera ser
reajustado?

5 Existe, no instrumento do contrato, previsao do indice de reajuste aplicavel
e da periodicidade de reajuste?

6 O reajuste pleiteado observa a periodicidade anual, a partir da data limite
para apresentacdo da proposta ou do uUltimo reajuste?

7 O reajuste a ser deferido 0 ser& em montante exclusivamente suficiente a
preservacao do equilibrio econémico-financeiro do ajuste?

8 O indice adotado para o deferimento de reajustes reflete adequadamente a
variagdo de custos suportada pelo fornecedor?

9 Ha previsdo de recursos orcamentarios para o pagamento do acréscimo de
despesa decorrente do reajuste?

10 Héa minuta do termo aditivo e dos anexos que eventualmente sejam referidos
no instrumento do termo aditivo?
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PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.

Licitacdo
Contrato

nO
nO

ALTERACOES NOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS — Repactuaco de precos

Iltem

Questionario

Sim
Nao
N/A

Folha

Os autos estdo instruidos com requerimento, formulado pela contratada,
solicitando a repactuacéo, mediante demonstracdo analitica da variacio dos
custos do contrato, por meio de planilha?

A natureza do objeto é compativel com a utilizacdo de repactuacédo? (Decreto
n° 2.271/1997, art. 5°; Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 03/2009)

Existe, no instrumento do contrato, previsdo de que o preco podera ser
repactuado?

Existe, no instrumento do contrato, previsdo dos elementos que serdo
utilizados para computo do indice da repactuacdo e da periodicidade de
repactuacéo?

O pedido de repactuacdo contempla o acréscimo de algum custo néo previsto
originariamente na proposta, mas fixado por for¢ca de Acordo ou Convencao
Coletiva de Trabalho?

O pedido de repactuacdo contempla a supressdo de algum custo previsto
originariamente na proposta?

Os autos estéo instruidos com andlise, produzida pela unidade de atuacdo
competente, dos eventos informados pela contratada como justificativas para
o0 pedido de repactuacdo?

Os autos estdo instruidos com decisdo, produzida pela unidade de atuagéo
competente, acerca do pedido de repactuacdo apresentado pela contratada?

Os autos estéo instruidos com cépia da Convencado Coletiva de Trabalho,
devidamente registrada junto ao 6rgdo competente do Poder Executivo, que
comprove majoracdo de salarios da categoria profissional empregada na
execucao dos servigos contratados?

10

Est4 atendido o requisito da anualidade, contado este da data do orcamento
a que a proposta se referiu (Acordo, Convencédo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho) para os custos de méao de obra ou da data da proposta para os
demais insumos (arts. 2° e 3°, Lei 10.192/01, art. 5°, Decreto 2271/97 e art.
37, caput, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 30/04/2008)?

No caso das repactuacfes subsequentes a primeira, foi observado o
interregno de um ano contado da Ultima repactuagdo correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitacdo? (Entende-se como Ultima
repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada, conforme
Orientac@o Normativa n° 26, de 1° de abril de 2009, da AGU).

11

Héa previsdo de recursos orcamentarios para o pagamento da despesa
decorrente da repactuacédo?

12

Héa minuta do termo aditivo e dos anexos que eventualmente sejam referidos
no instrumento do termo aditivo?
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