PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.

LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO - aquisicdo de bens e servicos de
tecnologia da informacéo - TIC

LISTA DE VERIFICACAO de atos administrativos e documentos prefixados na Lei n. 10.520/2002 e
8.666/93 (esta, aplicada subsidiariamente), no Decreto n. 5.450/2005, Resolucdo CNJ n. 182/2013 e na
Instrucdo Normativa CNJ n. 44/2012, necessarios a instrucéo da fase interna do procedimento licitatério

na modalidade pregéo, no formato eletrénico.
Sim
Item Questionario Nao Folha
N/A
FORMALIDADES PRELIMINARES
1 O processo administrativo foi devidamente autuado?
Ref. art. 38, caput, da Lei n° 8.666/93
A demanda por bens efou servicos de Tl estd em harmonia com o
Planejamento Estratégico Institucional (PElI) ou com o Planejamento
2 Estratégico de Tecnologia da Informacdo e Comunicacédo (PETIC) do CNJ,
alinhados com o Planejamento Estratégico do Poder Judiciario?
Ref. caput do art. 6°, da Resolugdo n°® 182/2013
A unidade demandante da contratacdo observou o disposto no caput do art.
7° e 0 seu § 1°, ambos da Resolugdo n°® 182/2013?
Resolugéo n° 182/2013:
Art. 7° O Plano de Contrata¢des de STIC do orgdo devera ser elaborado no
exercicio anterior ao ano de sua execucdo, pela Area de Tecnologia da
3 Informacdo e Comunicagdo, em harmonia com o seu Plano Diretor de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacéo (PDTIC), de modo a incluir todas
as contratacfes necessarias ao alcance dos objetivos estabelecidos
nos planejamentos do 6rgéo e de TIC.
8 1° O Plano de Contratacdes de STIC devera ser submetido até o dia 30
(trinta) de novembro de cada ano a autoridade competente do 6rgdo que
deliberara sobre as a¢bes e os investimentos em Tecnhologia da Informacéo
e Comunicacéo a serem realizados.
Consta dos autos Estudos Preliminares da STIC e Projeto Basico ou Termo
4 de Referéncia?
Ref. Art. 8 da Resolugéo n° 182/2013
Se a contratacédo for de mao de obra terceirizada, a unidade demandante
5 elaborou Plano de Trabalho, nos termos do art. 9° da Resoluc¢do n° 182/2013,
antes de fazer o Termo de Referéncia?
A unidade demandante da contratacé@o esta ciente de que ndo poderéo ser
objeto de contratacéo de STIC:
6 (1) mais de uma solucdo de Tl em um Unico contrato; e
(2) gestdo de processos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacgéo,
incluindo seguranc¢a da informacé&o
Na hipétese de a contratacdo se destinar a aquisicdo de servico de Suporte
Técnico aos processos de planejamento e avaliacdo da qualidade da Solucéo
7 STIC, o responsével indicado para supervisionar 0 contrato é servidor do
quadro efetivo do CNJ?
Ref. § 1° do art. 10 da Resolucédo n. 182/2013.
A unidade demandante estéa ciente de que a empresa contratada para prover
8 a STIC ndo podera ser a mesma que avalia, mensura ou fiscaliza o objeto da
contratacao?
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Ref. Paragrafo segundo do art. 10, da Resolugéo CNJ n° 182/2013

9 Foram observadas as vedagdes constantes do art. 11 da Resolugdo CNJ n.
182/20137

10 | Os Estudos Preliminares contemplam as etapas previstas no § 1° do art. 12
da Resolucdo CNJ n. 182/2013?

11 Consta dos autos o Documento de Oficializacdo da Demanda, contemplando
0s elementos enunciados no § 5° do art. 12 da Resolugdo CNJ n. 182/20137

12 Foi instituida equipe de planejamento da contratacdo, na forma dos 8§ 5°, 6°
e 7°do art. 12 Resolugdo CNJ n. 182/2013?

A equipe de planejamento foi quem elaborou e assinou os Estudos

13 Preliminares e o TR ou PB?

Ref. § 1° do art. 13 da Resolucdo CNJ n. 182/2013
14 O titular da area demandante aprovou os termos da contratacdo?

Ref. § 1° do art. 13 da Resolucdo CNJ n. 182/2013

A autoridade competente autorizou o0 prosseguimento da contratacdo
15 pretendida?

Ref. § 1° do art. 13 da Resolucdo CNJ n. 182/2013

A Equipe de Planejamento da Contratacdo produziu justificativa para a nao

elaboracdo da documentacdo exigida em cada uma das etapas dos Estudos

16 Preliminares da STIC (analise de viabilidade da contratacao, sustentacéo do
contrato, estratégia para a contratacdo e analise de risco)?

Ref. § 3°, do art. 13, da Resolugédo n°® 182/2013

17 O documento viabilidade da contratacdo contém os elementos minimos
estabelecidos no art. 14, da Resolugdo CNJ n° 182/20137?

18 O documento sustentagdo do contrato contém os elementos minimos
estabelecidos no art. 15, da Resolugao CNJ n° 182/20137?

19 O documento estratégia para a contratacdo contém os elementos minimos
estabelecidos no art. 16, da Resolugdo CNJ n° 182/2013?

20 O documento andlise de riscos contém os elementos minimos estabelecidos
no art. 17, da Resolugdo CNJ n° 182/2013?

A Equipe de Planejamento da Contratacédo elaborou o Termo de Referéncia

21 a ¥
em consonancia com os Estudos Preliminares da STIC?

22 A Equipe de Planejamento da Contratacdo observou o constante nos 88 1°,
2° e 3°, do art. 18, da Resolucéo n° 182/2013, na elaboracdo do TR?

23 O Termo de Referéncia contém ainda os elementos minimos estabelecidos
nos incisos do art. 7°, da IN n°® 44/2012?

A SEEDI analisou e recomendou a aprova¢do dos Estudos Preliminares e

24 | Termo de Referéncia da Contratacéo?

Ref. caput do art. 7°, da IN 44/2012
PESQUISA DE PRECOS
Antes da pesquisa de precos, consta a aprovacao motivada do Termo de
25 Referéncia pela autoridade competente?
Ref. art. 99, I, § 1° do Decreto n° 5.450/2005
Foi realizada a pesquisa de precos praticados pelo mercado do ramo do
objeto da licitacdo?

26 Ref. art. 3°, Ill, da Lei n® 10.520/02, art. 9°, § 2°, do Decreto n° 5.450/2005,
arts. 15, lll e 43, IV da Lei n° 8.666/1993, art. 22, IN/SLTI 04/2014 e IN/SLTI
05/2014 e Portaria CNJ DG n. 283/2014)

27 Tratando-se de servico, existe orcamento detalhado em planilhas que
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expresse a composicdo de todos 0s seus custos unitarios baseado em
pesquisa de precos praticados no mercado do ramo do objeto da contratagédo
(art. 7°, 8 2°, 1l da Lei 8.666/1993 e art. 15, Xll, “a”, da IN/SLTI 02/2008), assim
como a respectiva pesquisa de precos realizada (art. 43, IV da Lei n°
8.666/93, art. 15, XlI, “b”, IN/SLTI 02/2008 e IN/SLTI 05/2014)?

Ref. Acérddo 2471/2008-Plenério-TCU

28

Quando da utilizagdo de método de pesquisa diverso do disposto na Portaria
CNJ DG n. 283/2014 e 8§ 2° do art. 2° da IN/SLTI 05/2014, foi tal situacéo
justificada?

Ref. art. 2°, § 3° da IN/SLTI 05/2014

29

No caso de pesquisa com menos de 3 precos/fornecedores, foi apresentada
justificativa?
Ref. art. 2°, § 5° da IN/SLTI 05/2014

30

A unidade demandante avaliou 0 Mapa Comparativo de Prec¢os e atestou a
compatibilidade do preco cotado com aquele praticado no mercado do ramo
do objeto a ser contratado?

31

A minuta do edital contém previsdo de participacdo exclusiva de
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedade cooperativa, em
face do valor estimado para o item da contratacao?

32

Consta dos autos justificativa para o afastamento da exclusividade prevista
para microempresas e empresas de pequeno porte e Sociedade
Cooperativa?

33

A minuta do edital contém previsao de direito de preferéncia e de saneamento
as entidades preferenciais (MEI, ME, EPP e Sociedade Cooperativa),
limitado, no caso de empate, as propostas superiores em até 5% do menor
preco cotado?

34

A minuta do edital contém previsdo de cota reservada as entidades
preferenciais (MEI, ME, EPP e Sociedade Cooperativa), observada a
divisibilidade do dos bens a serem adquiridos e o limite maximo de 25%,
relativamente ao objeto da contratacdo?

Ref. LC n. 123/2006, art. 48, inciso Il

35

A minuta do edital contém disciplina para a hipétese de desenquadramento
da situacdo de entidade preferencial em razéo do valor da contratacédo (caso
previsto o tratamento favorecido e diferenciado)?

36

Os autos do processo administrativo estdo instruidos com justificativas
adequadas e razoaveis para todas as exigéncias que tenham potencial para
reduzir o universo de fornecedores interessados em participar da licitagdo?

37

A minuta do edital contempla anexos com orgcamento detalhado em planilhas
que expressem a composicdo de todos os custos unitarios afetos aos
bens/servigcos que serdo adquiridos?

38

A minuta do edital contém anexos com planilhas que refletem todos os
direitos trabalhistas previstos em legislacdo especial (inclusive em Acordos e
em Convencgdes Coletivas de Trabalho).

39

A minuta do edital contém definicdo da forma de apresentacéo de lances, dos
critérios de julgamento, classificacéo e aceitagdo das propostas?

40

As exigéncias de habilitagdo juridica contidas na minuta do edital estdo de
acordo com a legislacdo?

41

As exigéncias relativas a regularidade fiscal e trabalhista contidas na minuta
do edital estdo de acordo com a legislacdo?

42

A forma de divulgacdo de licitagdo esta de acordo com o valor a ser
contratado?
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43 A minuta do edital contempla a avaliacdo quanto aos critérios de habilitacdo
econdmico-financeira?

44 A minuta de edital contém critério objetivo para avaliar a exequibilidade das
propostas?

45 A minuta de edital se abstém de definir de forma genérica penalidades
aplicaveis na fase de julgamento da licitacdo?

46 A minuta do contrato estabelece prazo razoavel (ndo exiguo) para inicio da
prestacdo de servicos?

47 A minuta do contrato/ata contém descricdo dos prazos e modos para
fornecimento de bens e/ou prestagdo dos servigos?

48 A minuta do contrato/ata contém descri¢céo das obrigac¢des atribuidas ao CNJ
e a fornecedora?
A minuta do contrato/ata contém obrigacdo & fornecedora de manter as

49 - A A
condicdes de habilitagcdo durante a execucao do contrato?

50 A minuta do contrato/ata contém descricdo das sancdes administrativas
aplicaveis as fornecedoras que incorrerem em inadimplemento?
A minuta do contrato/ata contém norma estabelecendo, para a fornecedora

51 obrigacéo de prestar garantia de execuc¢ao do contrato? (A decisdo compete
a autoridade que ordenar a despesa).

52 A minuta do contrato estabelece, quando for o caso, a segregacao entre o
recebimento provisorio e o definitivo?

53 A minuta do contrato contém requisitos de qualidade que viabilizem a
vinculag&o da remuneracdo com os resultados?

54 A minuta do contrato/ata contém clausula com previsdo de reajuste e/ou
repactuacao de precos?

55 A minuta do contrato/ata contém norma estabelecendo, para a fornecedora,
a obrigacao de devolver valores eventualmente recebidos em excesso?

OUTROS ATOS INSTRUTORIOS

A SEEDI verificou os dispositivos legais que dispem sobre a margem de

56 preferéncia?
Ref. Decretos n°s 7546/ 2011 e 8538/2015
A SEEDI, em face do valor estimado do objeto, verificou a possibilidade de a
licitagdo ser exclusiva para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e

57 Sociedades Cooperativas?
Ref. art. 48, |, da LC n° 123/06, art. 6° do Decreto n° 8.538/15 e art. 34 da Lei
n° 11.488/07

58 A SEEDI verificou a incidéncia das excecfes previstas no art. 10 do Decreto
n° 8.538/15, devidamente justificada, a afastar a exclusividade?
Consta dos autos a analise e aprovacao da minuta de edital e seus anexos

59 pela assessoria juridica?
Ref. art. 38, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93
Consta a autorizacdo da autoridade competente para a abertura da fase

60 externa da licitagdo?
Ref. art. 38, caput, da Lei n® 8.666/93 e arts. 8°, Ill e 30, V, do Decreto
5.450/05

61 Consta a publicacéo do aviso de edital?
Ref. art. 4°, | e ll, da Lei n°® 10.520/02 e art. 17 do Decreto n° 5.450/05

62 Consta a designacao do pregoeiro e equipe de apoio?
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Ref. art. 39, IV, 881° e 2° da Lei n° 10.520/02, arts. 9°, VI, 10, 11, 12 e 30, VI,
do Decreto n°® 5.450/05

63

Em se tratando de licitacdo destinada a formacgéo de atas de registro de
preco, houve divulgacdo, mediante publicacdo no DOU, da intencdo de
registro de precos? Caso negativo, existe justificativa?

RECURSOS ORGAMENTARIOS

64

Os autos do processo contém documento indicativo da existéncia de recursos
orcamentarios para suportar a despesa?

Ref. art. 30, 1V, do Decreto n® 5.450/05 e arts. 7°, § 29, lll, 14 e 38, caput, da
Lei n® 8.666/93.

65

Fora das hip6teses de registro de precos, 0os autos do processo contém
documento com estimativa do impacto orcamentario financeiro da despesa?
Ref. art. 16, I, da Lei Complementar n.101/2000

66

Os autos do processo contém declaracdo do ordenador da despesa?
Ref. art. 16, Il, da Lei Complementar n. 101/2000
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