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1. O manual
Este manual apresenta de forma detalhada, um passo a passo de como proceder na Criacdo e Alteracdo
de um Configurador de Tribunais do Escritério Digital.

2. Tela de Login
Para acessar o sistema, informe os dados da tela de Login do Escritorio Digital.

1. Inserir CPF (Login);
2. Digitar Senha;

3. Clicar em “Acessar com CPF”

Acesso utilizando CPF:
Digite o CPF (Login)

Digite a senha

Acessar com CPF

Ainda n3o possuo cadastro

Esqgueci minha senha

Obs: Caso ndo possua um usuario para acessar o sistema ou tenha falhas no acesso, favor
verificar o manual do Escritério Digital.

3. Tela Principal do Escritério Digital

Arquivo Editar Exibir Historico Fayoritos Ferramentss Ajuda - a

0. X |+

ido Bl Irpara minhas peticBes 1 Irpara s busca[E] It pars meu:

Escritdrio Digital pesquisar

Poder Judiciario £ Configuracies €@ Ajuda

Escritério Mairin Mink

NN | oicocdo procossual | processos

A Mairin Mink

2 Atualizar H A Comuricagio pendente ‘| © Comunicagdo lida

A Galvio E Silva Advocacia

# qualidade & Qualidade Ltda Comunicacbes

A TiParana 0000198-87.2016.2.00.0200 - Consulta
©NJ - Censelho Nacional de Justica o
" - Consultado: RAYLDON RIBEIRO DA SILVA .
e — - * b lida
Data da (ltima atualizagio: 03/02/2016 18:14
Administrar TIMT - Data da leitura da comunicacdo: 15/02/2016 16:51

@ Peticionar @ Autos digitais g Atualizar
o Criar nova instalacdo

0000155-53.2016.2.00.0200 - Consulta
0 1T 10 Grau

CNJ - Conselho Nacional de Justica ®
= Consulente: Perse Titicans Comacio
L mur 20 Grau Consultado: LUIZ FELIPE SANTOS PEREIRA
1/02/2016 10:58
So: 10/02/2016 15:25

A Voltar para o topo e
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3.1. Configurador dos Tribunais

Apresentacao do menu lateral esquerdo, conforme figura abaixo. O padrao do nome desse item

de menu é sempre “Administrar” seguido do nome do Tribunal ao qual o seu usuario estd
vinculado (no caso abaixo, CNJ):

ﬁ- Mairin Mink
ﬁ Diniz

ﬁ Felipe Teste De Busca Do Cep

ﬁ Lourdes
ﬁ Qualidade

Configuracées -

Administrar CNJ

I

+ Criar nova instalagdo
[J INSTALACAO PADREO CNJ 11
[J INSTALACAO PADREO

L Teste nova

Criar uma nova instalagdo do Configurador dos Tribunais.

1. Selecionar a opgdo “Administrar (Nome do Tribunal)”;

Administrar CNJ -

+ Criar nova instalagdo
[ INSTALACAO PADRAC CNJ II
[ INSTALACAO PADRAO

L Teste nova

2. Selecionar a opgdo “+ Criar nova instalagdo”;

+ Criar nova instalagdo @
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Tela de Inclusdo do Configurador dos Tribunais.

Trpars o conteido El  Ir para minhas peticies E]  Irpara a busca ] Irpars meu Grios Acessibilidade  Alto contraste

"~ Escritdrio Digital
4 Poder Judicidrio

Administrar CNJ

[ nevscscrmoros _____~ [RNE,

A Mairin Hink

Adicionar nova instalagéo do CNJ

# oiniz
Nome da instalacio®:
4 Felipe Teste De Busca Do Cep
Grau®: |19 Grau -
A Lourdss Tamanho méximo para anexo®: o k8
Habilitar peticionamento®:

A Qualidade Padrio de Upload*: p7s | + |

B Iniciais

Salvar

+ nova
[ tnicial 678567568
[ nicial 123

D icial 1223

A Voltar para o tapo ©

3.2. Incluir uma Nova Instalagdo do Configurador dos Tribunais.
3. Inserir um nome para instalagéo, “Nome da Instalagao*:”;
4. Selecionar um grau para a instalagdo, “Grau*:”;

5. Inserir tamanho maximo para um anexo, “Tamanho maximo para anexo*:”. Esse campo
informara o tamanho maximo para envio de arquivos numa peticao (incidental ou inicial);

6. Selecionar o check para habilitar o peticionamento, “Habilitar Peticionamento*:”. Checando esta
opgao vocé permitira que haja peticionamento inicial para o tribunal que esta sendo configurado;

7. Selecionar um padrao de Upload (Assinatura Digital), “Padrao de Upload*:”. Por enquanto, o
Escritorio Digital aceita apenas o formato P7S;

8. Clicar no botéo Salvar, para gravar as configuragdes que foram preenchidas acima.

Instalagdo

Adicionar nova instalacdo do CNJ

Nome da instalacdo®: | cy) TESTE @

19 Grau | = ‘@
Tamanho maximo para anexo™:

10 KB ®
Habilitar peticionamento™: |i| @
Padrdo de Upload*: - @

Grau*:

Obs: Todos os campos da tela do Configurador dos Tribunais sdo de preenchimento obrigatério®.
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O sistema apresenta a mensagem “Informagao: Operagao finalizada” e é apresentada mais quatro abas
no Configurador dos Tribunais: Servigos Instalagao, Tipos de Documento / Peticao, Competéncias e
Jurisdigoes, conforme imagem:

‘ Informacao: Operacdo finalizada.

Instalac3o Servicos Instalagdo Tipos de Documento / Petic3o Competéncias Jurisdictes

Adicionar nova instalagdao do CN]

Nome da instalacdo™®: | CN] TESTE
Grau™: |10 Grau -
Tamanho maximo para anexo™: |1ig KB

Habilitar peticionamento™: |+

Padrao de Upload*: |p7s | +

Salvar Excluir

3.2.1. Alterar dados de um Configurador dos Tribunais.

1. Selecionar um Configurador dos Tribunais no menu Administrar;

Administrar CNJ h 4

+ Criar nova instalacdo

] nsTALACAD PADRAO CNI I

] INSTALACAC PADRAD

@

[ Teste nova

O] cwiTesTE

2. Escolher um dos campos da tela Principal do Configurador dos Tribunais
(Nome da Instalagdo, Grau, Tamanho maéximo para anexo, Habilitar
peticionamento ou Padréo de Uploud) que deseja alterar, e fazer as respectivas
alteragdes dos campos, conforme imagem;

3. Clicar no botéo “Salvar”, conforme imagem;
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4, Sistema apresenta na tela a seguinte mensagem: “Informagao: Operagao
finalizada”, conforme imagem:

Informacdo: Operagio finalizada. @

Instalagdo Servicos Instalacdo Tipos de Documento / Peticdo Competéncias Jurisdigbes

Adicionar nova instalacédo do CN]

Nome da instalacdo™®: | CN] TESTE ALTERAGAQ

Grau*: |JL|IZadD Especial | - |

Tamanho maximo para anexo®: | 100 KB @

Habilitar peticionamento®: |i|

Padrdo de Upload*: n

(o]

3.2.2. Excluir uma Instalagao do Configurador dos Tribunais

1. Selecionar uma das instalagdes do Configurador dos Tribunais no menu
Administrar, que deseja excluir, conforme imagem;

Administrar CNJ -

+ Criar nova instalagdo

[J INSTALACAO PADRAO CNI II

) INSTALACAO PADRAQ

@

[ Teste nova

CJ cnITESTE

2. Clicar no botdo “Excluir”;

| Salwar Excluir |®
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3. Sistema apresenta na Tela uma nova mensagem de Confirmacdo: “Essa
alteracao ndo podera ser desfeita. Deseja realmente sair?, caso o usuario
queira excluir a instalagao selecionada, conforme imagem;

4, Clicar no botéo “Sim”, conforme imagem;

Confirmacdo

£ Fs=a alteracdo ndo poderd ser desfeita. Deseja realmente excluir?

@ eEm

5. Sistema exclui do Menu “Administrar (Nome do Tribunal)” o configurador
dos Tribunais, conforme imagem;

Administrar CNJ -

+ Criar nova instalacdo

O] INSTALACAO PADRAD CNI II

®

] INSTALACAC PADRAQ

D Teste nova

3.3. Aba - Incluir Servigos Instalagao

1. Selecionar uma das instalagdes do Configurador dos Tribunais no menu Administrar, para dar
continuidade na sua configuragéo, conforme imagem;

Administrar CNJ -

+ Criar nova instalagdo

O nsTALACAC PADRAC CNI TI

[ 1nsTALACAOD PADRAG

@

] Teste nova

0 cwiTesTE

2. Selecionar a Aba “Servigos Instalagao” que fica na parte superior da tela principal do
Configurador dos Tribunais, conforme imagem;

Instala‘ Servigos Instalagdo Tipos de Documento / Petigdo Competéncias Jurisdic@es
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3. Apresentacdo da tela de Configuragdo de “Servigos Instalagao”, do Configurador dos Tribunais,
conforme imagem;

Instalacdo Servicos Instalacdo Tipos de Documento / Peticdo Competéncias Jurisdicbes

= WsDL

WSDL:

Sigla: |Selecione... | ¥ @

Versdo:

Adicionar

Servicos WSDL da instalacdo CNJ TESTE

| Nenhum registro encontrado |

Obs: Observar a mensagem logo abaixo na tela de Configuracao de “Servigos Instalagao” que
ainda ndo ha “Nenhum registro encontrado’, para este configurador de tribunal, conforme
imagem acima. Somente ap6s o preenchimento deste campo, o sistema nao apresentara mais a
mensagem.

4. Inserir um caminho/URL no campo do “WSDL”, conforme imagem;

5. Selecionar no combo uma das opgdes de “Sigla”, conforme imagem. ATENGAOQ! Por enquanto,
deve-se configurar o valor desse campo para INTC. Nesse momento, o valor CPJE n&o possuli
utilidade;

6. Inserir uma “Versdao” do MNI, conforme imagem. Por padrao, o Escritorio Digital funciona
apenas com a versao 2.2.2 do MNI;

7. Clicar no botéo “Adicionar”, para incluir o “Servigos instalagao” do Configurador do Tribunal que
esta sendo utilizado, conforme imagem.

Instalagdo Servigos Instalacdo Tipos de Documento / Peticdo Competéncias Jurisdigées
= WSDL

WSDL: | https://services.hml.tjrs.jus.br/intercomunicacan/servico-intercomunicac: @

Sigla: | eeeeiens

Versdo: 2,2,2 @

Adicionar

Servicos WSDL da instalacdo CNJ TESTE

MNenhum registro encontrado

8. Atelade Configuragdo de “Servigos instalagao”, apresenta a seguinte mensagem: “Informagao:
Operacao finalizada”, incluido um novo servico, apresentacdo da URL de um WSDL de
instalagdo na parte inferior da tela, logo abaixo do botdo “Adicionar”, e apresentagéo dos botbes
de “Edicao” e “Exclusao” daquele servigo cadastrado no Configurador do Tribunal, conforme
imagem;
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‘ Informacado: Operagdo finalizada.

x
Instalagdo Servigos Instalagdo Tipos de Documento / Petigio Competéncias Jurisdigfes
= WSDL
WsDL:
sigla: |selecione... | *
Versdo:
Adicionar
Servicos WSDL da instalacdo CNJ TESTE
https://services.hml.tjrs.jus.br/intercomunicacao/servico-intercomunicacac-2.2.2%wsdl - INTC - 2.2.2
3.3.1. Aba - Editar Servicos Instalagao
1. Selecionar uma das instalagbes do Configurador dos Tribunais no menu Administrar,
para efetuar sua edi¢éo, conforme imagem;
+ Criar nova instalagdo
L[ 1nsTaLacac PADRAO CNI 11
L[] INSTALACAO PADRAO
_D_ Teste nova
[ cnoTesTE
2. Selecionar a Aba “Servigos Instalagido” que fica na parte superior da tela principal

do Configurador dos Tribunais, conforme imagem;

Instala‘ Servigos Instalacdo Tipos de Documento / Petigdo Competéncias Jurisdictes

3. Selecionar o icone lapis que se encontra na parte inferior da tela, dentro do quadro
“Servigos WSDL da instalagdo” ao lado da URL do servigo, conforme imagem;

Servicos W5SDL da instalacdo CN] TESTE

https://services.hml.tjrs.jus.br/intercomunicacac/servico-intercomunicacac-2.2.2%wsd| - INTC - 2.2.2 @ P

Sistema apresenta os campos da tela preenchidos que serdo editados, conforme
imagem;

WSDL: | https://services.hml.tjrs.jus.br/intercomunicacas/servico-intercomunicac:
Sigla: |Selecione... | *

Versao: |2.2.2

Cancelar Alterar
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4, Selecionar um dos campos que serao feitas as alteragdes, conforme imagem;

WSDL: | https://services.hml.tjrs.jus.br/intercomunicacan/servico-intercomunicacs
Sigla: |selecione... | =

Versdo: |2.2.2 @

Cancelar Alterar

5. Clicar no botdo “Alterar” para efetuar as alteragdes dos campos de “Servigos
instalagao’ do Configurador do Tribunal, conforme imagem;

Cancelar Alterar @

6. O sistema apresenta a mensagem “Informagao: Operagao finalizada” e limpa os
campos “WSDL", “Versao” e “Sigla”, conforme figura.

Obs: Nota-se que para verificar se as alteracdes da instalagdo foram realizadas,
basta verificar no quadro “Servigos WSDL da instalagdo”, as informagdes, “WSDL”,
“Sigla’ e “Versao”, conforme figura;

ATENGAO! Essa configuragéo deve ser feita com o campo SIGLA igual a INTC! O
valor CPJE para o campo Sigla ainda néo tem uma fungao estabelecida.

7. Finalizagdo da Edicao de “Servigos instalagdo” do Configurador dos Tribunais do
Escritorio Digital.
3.3.2. Aba - Excluir Servigos de Instalagao

1. Selecionar uma das instalagdes do Configurador dos Tribunais no menu Administrar,
para efetuar sua edigéo, conforme imagem;

Administrar CNJ b4

+ Criar nova instalagio

[ 1nsTaLACAD PADRAD CNI 11

] INSTALACAO PADRAO

@

[ Teste nova

[ cwTESTE

2. Selecionar a Aba “Servigos Instalagao” que fica na parte superior da tela principal
do Configurador dos Tribunais, conforme imagem,;

Instala‘ Servicos Instalacdo Tipos de Documento / Peticdo Competéncias Jurisdictes

3. Clicar no icone “X” que se encontra na parte inferior da tela, dentro do quadro
“Servigos WSDL da instalagao” ao lado da URL do servigo, e da ferramenta de
edicdo “Lapis”, conforme imagem;
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Servicos WSDL da instalacdo CN] TESTE

https://services.hml.tjrs.jus.br/intercomunicacac/servico-intercomunicacan-2.2.2%wsd| - INTC - 2.2.2 P @

4, Sistema apresenta na Tela uma nova mensagem de Confirmagao: “Essa alteragao
nao podera ser desfeita. Deseja realmente escluir?, clicar no botdo sim para
excluir o "Servigo instalagao” selecionado, conforme imagem;

Confirmacao

B Essa alteracdo ndo poderd ser desfeita. Deseja realmente excluir?

@ e e

5. Finalizar a exclusdo do “Servigos instalagdo” do Configurador dos Tribunais do
Escritorio Digital.

3.4. Aba - Incluir Tipo de Documento / Peti¢ao

Essa funcionalidade é extremamente importante, pois representara os valores que serdo preenchidos
para os campos de informag&o de Anexos, no Peticionamento Incidental e Inicial, assim como os Tipos
de Petigdo que serao admitidos no Peticionamento Incidental.

Além disso, essa configuragdo € importante para permitir que o sistema Escritério Digital possa
apresentar mensagens mais descritivas a respeito dos tipos de documentos que o Tribunal envia para
o Escritdrio Digital através do MNI. Sendo bem abrangente a configuragdo, ao detalhar um processo
no Escritorio Digital, acessando o bot&o Autos Digitais, o usuario podera visualizar as descrigdes dos
tipos de documentos, por exemplo, ao invés dos codigos (o usuério vera o titulo “Procuragéo”, e ndo o
codigo “10000232”, por exemplo).

1. Selecionar uma das instalagdes do Configurador dos Tribunais no menu Administrar, para dar
continuidade em sua configuragéo, conforme imagem:;

Administrar CNJ -

+ Criar nova instalagdo

[ INSTALACAO PADRAOD CNJ II

0

INSTALACAC PADRAC

€y

Teste nova

0

o

CN] TESTE

2. Selecionar a Aba “Tipos de Documentos / Peti¢do” que fica na parte superior da tela principal do
Configurador dos Tribunais, conforme imagem;

Tipos de Documento / Petigdo Competéncias Jurisdictes

Instalacdo Servigos Instal
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3. Apresentacdo da Tela de Configuragdo de “Tipos de Documento / Peti¢do”, do Configurador dos
Tribunais, conforme imagem;

Instalacdo Servigos Instalagdo ‘ Tipos de Documento / Petigdo

Competéncias Jurisdicées

Tipos de Documento / Peticdo

= Tipos de peticdo

Cddigo do tipo de peticio:
Descricdo do tipo de peticdo:

Aceita complemento? ‘ |

Aceito na peticdo inicial? ‘_| @

Aceito na peticdo incidental? ‘ |

Tipos de peticao da instalacao CN] TESTE

Nenhum registro encontrado

+ Inserir arquivo .CSV

= Tipos de documentos aceitos como anexo de peticio

Cédigo do tipo de documento:
Descricdo do tipo de documento:
Aceita complemento? ‘:|
Aceito na peticdo inicial? ‘:l

Aceito na peticdo incidental? ‘_l @

Tipos de documentos aceitos como anexo de peticdo da instalacdo CNJ TESTE

Nenhum registro encontrado

=+ Inserir arguivo .CSV
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3.1. Apresentagéo da Tela para inserir “Tipos de Peti¢ao”, do Configurador dos Tribunais, conforme
imagem;

= Tipos de peticio

cédigo do tipo de peticdo:
Descricdo do tipo de peticio:
Aceita complemento?

Aceito na peticao inicial?

Aceito na peticdo incidental?

Adicionar

Tipos de peticdo da instalacido CN] TESTE

Nenhum registro encontrado

+ Inserir arquive .C5V

3.1.1. Inserir caracteres no campo “Cédigo do tipo de peti¢ao”, conforme imagem;
3.1.2. Inserir uma descrigdo no campo “Descrigdo do tipo de peti¢ao”, conforme imagem;

3.1.3. Check “Aceita complemento’, campo do tipo (opcional) conforme imagem. Caso o
usuario marque essa op¢ao, todas as vezes que o usuario for incluir um anexo com
este tipo de documento, aparecera uma caixa de texto para que o mesmo inclua uma
descrigdo mais pormenorizada do anexo incluido;

3.1.4. Check “Aceito na peti¢ao inicial”, campo do tipo (opcional) conforme imagem. Essa opgao
significa que o valor do tipo de peticdo selecionado devera ser interpretado como um
tipo de peticao inicial.

Nao deve haver mais do que um tipo de peticdo marcado como Peti¢ao Inicial!;

3.1.5. Check “Aceito na peti¢ao incidental’, campo do tipo (opcional) conforme imagem. Caso o
usuario marque esta opcao, esse tipo de peti¢do aparecera quando o usuério tentar realizar
um peticionamento incidental, como na imagem abaixo;

3.1.6. Clicar no botao “Adicionar” para efetuar a inclusdo do “Tipos de peti¢ao”;

= Tipos de peticdo

Codigo do tipo de peticdo: | 1234585 3 1 1
T

Descricdo do tipe de peticdo: | Teste de Inclusdo de Tipo de Documento / Peticio 3.1.2

Aceita complemento? |V 3.1.3

Aceito na peticdo inicial? |+ 3.1.4

Aceito na peticdo incidental? |v 3.1.5

3.1.6 Adicionar

Obs: Para mais esclarecimentos ou dlvidas sobre o funcionamento da “Petigdo Inicial” ou
“Peti¢do Incidental’, favor consultar o item (3.2 - Funcionalidades das telas de comunicagao
pendente e lida) do documento “Manual do Escritério Digital’, para verificar as regras de
funcionamento desta funcionalidade.
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3.1.7. Sistema apresenta mensagem “Informagao: Operagao finalizada”, limpa os campos
“Caodigo do Tipo de Peti¢ao”, “Descrigao do tipo de petigdo”’, “Aceita complemento?”,
“Aceito na petigdo inicial?” e ou “Aceito na peti¢ao incidental”, conforme imagem;

3.1.8. Sistema apresenta na parte inferior da tela no quadro: “Tipos de peti¢ao da instalagao”
que foi incluido um tipo de peticdo no Configurador dos Tribunais, conforme imagem;

3.1.9. Caso o usuario queira incluir ou anexar ao “Tipos de Peti¢do” um arquivo de extens&o tipo
“.CSV", selecionar logo abaixo do quadro “Tipos de peti¢do da instalagao” o botdo
“+Inserir arquivo .CSV” para que seja feita a inclusdo do anexo, conforme imagem;

‘ Informac#o: Operacio finalizada.

3.1.7

Instalacdo Servicos Instalacdo ‘ Tipos de Documento / Peticdo | Competéncias JurisdigBes

Tipos de Documento / Peticdo

= Tipos de peticdo

cédigo do tipo de peticio:
Descriciio do tipo de peticio:

Aceita complemento? 3.1.7

Aceito na peticio incidental?

Adicionar

Tipos de peticio da instalacio CNJ TESTE

123356 Teste de Indlusio de Tipa de Documenta / Petigio 3.1.8 o

3.1.9  + tnserirarquive .cSY

3.1.10. Apresentacdo da Tela “Tipos de peti¢cdo” apds Inserir um Arquivo .CSV, conforme
imagem:;

Informacie: Operacio finalizada.
Instalacdo Servigos Instalagdo Tipos de Documento / Peticdo Competéncias Jurisdigdes

Tipos de Documento [/ Peticdo

= Tipos de peticio

Cédigo do tipo de peticio:
Descrigdo do tipo de peticio:

Aceita complementa?

Aceito na petico incidental?

Adicionar
Tipos de peticio da instalacio CNJ TESTE
9202 Declaracdo de Renda s o=
100032  Procuragdo s o=
123456 Teste de IncusZo de Tipo de Documento / Peticio s =
22 Xerox Autenticada K

# Inserir arquivo .CSV
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Obs: Apos incluir um anexo .CSV no “Tipos de peti¢ao”, o sistema ird apresentar alguns
alertas para o Tipo de peticdo na tela do Configurador dos Tribunais;

3.1.11. Sistema apresenta a mensagem de “Alerta! Registros Incluidos”, conforme imagem;
3.1.11

3.1.12. Sistema apresenta a mensagem: ‘Informagdo: Operagao finalizada”, conforme
imagem;

nformache: Gperacho finalizada: x

3.1.13. Sistema apresenta na Tela os dados incluidos para o Tipo de Peti¢do no quadro “Tipos
de peticao da instalagdo”, do Configurador dos Tribunais, conforme imagem;

Tipos de peticdo da instalagdo CN] TESTE

9202 Declaragdo de Renda P

100032 Procuragdo 3 1 13 P
e

123456  Teste de Inclus3o de Tipo de Documento / Petigdo P

22 Xerox Autenticada s o=

3.1.14. Alterar dados do “Tipos de Documento / Peti¢cao”, do quadro “Tipos de Peti¢ao” do
Escritorio Digital.

3.1.141.  Selecionar uma das instalagdes que se encontram no menu “Administrar’ da
tela principal do Escritorio Digital, conforme imagem;

3.1.14.2. Selecionar a aba “Tipos de Documento / Petigao”, conforme imagem;

3.1.14.3.  Clicar no botdo lapis de uma das informagdes apresentadas que estdo no
quadro, “Tipos de peti¢do da instalagao”, conforme imagem;

3.1.14.4.  Alterar as informagdes do campo selecionado, conforme imagem;

3.1.14.5.  Clicar no botdo “Alterar” para efetuar as alteragdes, conforme imagem,;

Instalagdo Servigos Instalagdo Tipos de Documento / Peticdo Competéncias JurisdicBes
Mairin Mink
- Tipos de Documento / Peticdo
Meus escritérios -
= Tipus de peticao
Cédigo do tipo de peticio: || gog2
Descricéo do tipo de peticio: || Declaracio de Renda 3 1 14 4

s Criar nova instalacge
Aceita complemento?

[ INSTALACAO PADRAD CNI 11 Aceito na peticéo inicial?

Aceito na peticdo incidental? | v 3- 1- 14-5

INSTALACAO PADRAO
Cancelar | Alterar

Teste nova 3.1-14-1

]

o

Tipos de peticio da instalacio CNJ TESTE

o

CN] TESTE 9202 Declaragdo de Renda

100032  Procuragdo
Teste

D

123456  Teste de Inclusdio de Tipo de Documento / Petigdo

22 Xerox Autenticada

* Inserir arquivo .CSV
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3.1.15. Excluir dados do “Tipos de Documento / Petigdo”, do quadro “Tipos de Peti¢ao” do
Escritorio Digital.

3.1.15.1.  Selecionar uma das instalagdes que se encontram no menu “Administrar’ da
tela principal do Escritorio Digital, conforme imagem;

3.1.15.2.  Selecionar a aba “Tipos de Documento / Peti¢do”, conforme imagem;

3.1.15.3.  Clicar no botao “Excluir’ das informacdes apresentadas no quadro, “Tipos de
peticao da instalagdo”, conforme imagem;

Instalacdo Servigos Instalagio | Tipos de Documento / Peticdo ‘ Competéncias JurisdicBes
Mairin Mink
— Tipos de Documento / Peticio
= Tipos de peticho
Cédigo do tipo de peticio:

Descricao do tipo de peticio:
s Crizr nova instalaggo

Aceita complemento? |_|
O] s e @ T Aceito na peticio inicial? |_|
Aceito na peticio incidental? |_|

L] 1nsTALACAO PADRAO

[ Teste nova 3.1.15.1
Tipos de peticiio da instalacio CN] TESTE
0 cuTeste 100032  Procuragio ‘ s o=
123456 Teste de Inclusdo de Tipo de Documento / Petigdo 3.1.15/3] =
0 Teste
22 Xerox Autenticada [~]x
# Inserir arquiva .C5V

3.1.154.  Sistema apresenta na Tela uma nova mensagem de Confirmacdo: “Essa
alteracao nao podera ser desfeita. Deseja realmente excluir?” clicar no botéo sim
para excluir informagao do “Tipos de peti¢do”, conforme imagem;

Confirmacdo

& E==a alteracdo ndo poderd ser desfeita. Deseja realmente excluir?

3.1.15.4)pm

3.1.15.5.  Sistema apresenta na Tela a seguinte mensagem “Informagao: Operagao
Finalizada”, e o item selecionado é excluido do quadro “Tipos de petigdo da
instalagao’, conforme imagem;
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‘ Informacdo: Operagdo finalizada. 3.1.15_5

Instalagdo Servigos Instalagdo Tipos de Documento [/ Petigdo Competéncias Jurisdigbes

Tipos de Documento / Peticdo

= Tipos de peticdo

cédigo do tipo de peticdo:
Descricdo do tipo de peticdo:

Aceita complemento?

Aceito na peticdo incidental?

Adicionar

Tipos de peticdo da instalacdo CNJ TESTE

(23456  Teste de Inclusdo de Tipo de Documento [ Petigio

3.1.15.5 =

22 Xerox Autenticada

& I[nsernr arguive .CSV

3.2. Apresentacéo da Tela para inserir “Tipos de documentos aceitos como anexo de peti¢ao”, do
Configurador dos Tribunais, conforme imagem;

= Tipos de documentos aceitos como anexo de peticdo

Cédigo do tipo de documento:
Descricdo do tipo de documento:
Aceita complemento?

Aceito na peticdo inicial?

Aceito na petigdo incidental?

Adicianar

Tipos de documentos aceitos como anexo de peticdo da instalagdo CNJ TESTE

Nenhum registro encontrado

=+ Inserir arquivo .C5V

3.2.1. Inserir caracteres no campo “Cédigo do tipo de documento”, conforme imagem;

3.2.2. Inserir uma descricdo no campo “Descrigao do tipo de documento”, conforme imagem;

3.2.3. Check “Aceita complemento’, campo do tipo (opcional) conforme imagem. Caso o
usuario marque essa opgao, todas as vezes que o usuario for incluir um anexo com
este tipo de documento, aparecera uma caixa de texto para que o mesmo inclua uma
descri¢do mais pormenorizada do anexo incluido;
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3.2.4. Check “Aceito na peti¢ao inicial”, campo do tipo (opcional) conforme imagem. Essa opgao
significa que o valor do tipo de petigdo selecionado devera ser interpretado como um
tipo de peticao inicial.

Nao deve haver mais do que um tipo de peticdo marcado como Peticao Inicial!;

3.2.5. Check “Aceito na petigao incidental”, campo do tipo (opcional) conforme imagem. Caso o
usuario marque esta opcao, esse tipo de peticdo aparecera quando o usuério tentar realizar
um peticionamento incidental, como na imagem abaixo;

3.2.6. Clicar no botao “Adicionar” para efetuar a inclusdo do “Tipos de peti¢ao”;

= Tipos de documentos aceitos como anexo de peticio

Codigo do tipo de documento: | 554321 3.2.1

Descricdo do tipo de documento: | Teste de inclusdc Tipos de Documentos aceitos

Aceita complemento? |+ 3 2 3
Y 17

Aceito na peticao inicial? |+ 3 2 4
Y -1

Aceito na peticdo incidental? |+
3.2.5

ﬁdicionar

Obs: Para mais esclarecimentos ou ddvidas sobre o funcionamento da “Petigdo Inicial” ou
“Peti¢do Incidental’, favor consultar o item (3.2 - Funcionalidades das telas de comunicagao
pendente e lida) do documento “Manual do Escritério Digital’, para verificar as regras de
funcionamento desta funcionalidade.

3.2.7. Sistema apresenta mensagem “Informagao: Operac&o finalizada”, limpa os campos “Cédigo

do Tipo de Petigéo”, “Descri¢do do tipo de peticdo”’, “Aceita completo?”, “Aceito na peti¢éo
inicial?” e ou “Aceito na peti¢éo incidental”, conforme imagem;

3.2.8. Sistema apresenta na parte inferior da tela no quadro: “Tipos de peticao da instalagio”
que foi incluido um tipo de peticdo no Configurador dos Tribunais, conforme imagem:;

3.2.9. Caso 0 usuario queira incluir ou anexar ao “Tipos de documentos aceitos como anexo
de peti¢do” um arquivo de extensao tipo “.CSV”, clicar no botdo “+Inserir arquivo .CSV”
para que seja feita a inclus&o do anexo, conforme imagem;

‘ e e e e il ‘ 3.2.7 *
Instalacdo Servigos Instalacdo | Tipos de Documento / Peticdo | Competéncias JurisdicBes
Tipos de Documento / Peticao
+ Tipos de peticio
= Tipos de documentos aceitos como anexo de peticio
Cédigo do tipo de documento:
Descricdo do tipo de documentos
3.2.7
Aceita complemento?
Aceito na peticdo inicial?
Aceito na peticdo incidental?
Adicionar
Tipos de documentos aceitos come anexo de peticio da instalacio CNJ TESTE
654321  Teste de inclusdo Tipos de Documentos acaitos P
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3.2.10. Apresentacdo da Tela “Tipos de documentos aceitos como anexo de petigdo da
instalagao” apos Inserir um Arquivo .CSV, conforme imagem;

Informagdo: Operacdo finalizada. ®

Instalagdo Servigos Instalagdo Tipos de Documento / Petigdo Competéncias Jurisdigies

Tipos de Documento / Peticdo

+ Tipos de peticio

= Tipos de documentos aceitos como anexo de peticio

Cadigo do tipo de documento:
Descricdo do tipo de documento:
Aceita complemento?

Aceito na peticdo inicial?

Aceito na peticdo incidental?

Adicionar

Tipos de documentos aceitos como anexo de peticio da instalacdo CNJ TESTE
3202 Declaragdo de Renda £ =
1000322  Procuragdo £ =
634321 Teste deinclusdo Tipos de Documentos aceitos £ o=
22 Xerox Autenticada s o=

+ Inserir arguivo .C5WV

Obs: Apo6s incluir um anexo .CSV no “Tipos de documentos aceitos como anexo de
peticdo”, o sistema ira apresentar alguns alertas para o Tipo de documentos aceitos como
anexo da instalagéo na tela do Configurador dos Tribunais;

3.2.11. Sistema apresenta a mensagem de “Alerta! Registros Incluidos”, conforme imagem;

3.2.11

3.2.12. Sistema apresenta a mensagem: ‘Informagdo: Operagao finalizada”, conforme
imagem;

nformache: Gperacho finalizada: x

3.2.13. Sistema apresenta na Tela os dados incluidos para o Tipo de Peti¢do no quadro “Tipos
de petigao da instalagdo”, do Configurador dos Tribunais, conforme imagem;

Tipos de documentos aceitos como anexo de peticdo da instalacdo CHI TESTE
3202 Declaragdo de Renda F| =
100032 Procuracdo £ =
554321 Teste de inclus3o Tipos de Documentos aceitos 3-2-13 . ®
22 Xerox Autenticada F| =

3.2.14. Alterar dados do “Tipos de Documento / Peti¢cao”, do quadro “Tipos de documentos
aceitos como anexo de peti¢ao da instalagao” do Escritério Digital.
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3.214.1.  Selecionar uma das instalagdes que se encontram no menu “Administrar” da
tela principal do Escritorio Digital, conforme imagem;

3.214.2.  Selecionar a aba “Tipos de Documento / Peti¢ao”, conforme imagem;

3.214.3.  Clicar no botdo lapis de uma das informagOes apresentadas que estdo no
quadro, “Tipos de documentos aceitos como anexo de peti¢do da instalacao”,
conforme imagem;

3.214.4.  Alterar as informagdes do campo selecionado, conforme imagem;

3.214.5.  Clicar no botdo “Alterar” para efetuar as alteragdes, conforme imagem,;

Instalacdo Servigos Instalacdo

Tipos de Documento / Petigdo

Competéncias Jurisdic@es

Mairin Mink
" Tipos de Documento / Peticdo
# Tipos de peticho
Administrar CNJ = = Tipos de documentos aceitos como anexo de peticio
o Criar nova instalagdo
Cédigo do tipo de documento:
[ INSTALACAO PADRAO CNI IT Descricdo do tipo de documento:
Aceita complemento? 3.2.14.4
0] INSTALACAO PADRAD : A, S -
c— Aceito na peticio inicial?
Aceito na peticio incidental?
O] Teste nova 3.2.14.1

3.2.14.5

0] cnTesTe

O et Tipos de documentos aceitos como anexo de peticio da instalacio CN] TESTE
este

5202 Declaracdo de Renda

100032  Procuragdo

3.2.143

654321  Teste de inclusdo Tipos de Documentos aceitos

22 Xerox Autenticada

+ Inserir arquivo .CSV

3.2.15. Excluir dados do “Tipos de Documento / Peti¢ao”, do quadro “Tipos de documentos
aceitos como anexo de peti¢do da instalagdo” do Escritério Digital.

3.2.15.1.  Selecionar uma das instalagbes que se encontram no menu “Administrar’ da
tela principal do Escritorio Digital, conforme imagem;

3.215.2.  Selecionar a aba “Tipos de Documento / Peti¢do”, conforme imagem;

3.2.15.3.  Clicar no botao “Excluir’ das informagdes apresentadas no quadro, “Tipos de
documentos aceitos como anexo de peti¢do da instalagao”, conforme imagem;
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Administrar CNJ TESTE - CNJ

Instalacdo Servigos Instalagdo Tipos de Documento / Petigdo Competéncias Jurisdigbes

Mairin Mink
= Tipos de Documento / Peticdo
Meus escritdrios hd
EStwies =~ # Tipos de peticio
Configuracbes -

iinist: - .
G T = Tipes de documentos aceitos como anexo de peticio
riar nov:

Cédiga do tipo de documento:

[ mSTALACAO PADRAO CNI 1T Descrigio do tipo de docum

Aceita complemento? I:\

[ nsTALACAG PADRAC

(S — 3. 2. 15 . 1 Acsito na peticio incidental? | |

[ cwTesTe

Tipos d it de peticio da i S0 CNJ TESTE
[ Teste
100032  Procurasio [#]=
654321  Teste de inclusdo Tipos de Documentos aceitos 3.2.153 [#] =
22 Xerox Autenticada [ =

# Inserir arquive .CSV

3.2.15.4. Sistema apresenta na Tela uma nova mensagem de Confirmacdo: “Essa
alteragao ndo podera ser desfeita. Deseja realmente excluir?” clicar no botdo sim
para excluir informacdo do “Tipos de peticdo”, conforme imagem;

Confirmacdo

B Essa alteracio ndo poderd ser desfeita. Deseja realmente excluir?

3.2.15.4 rea sy

3.2.15.5.  Sistema apresenta na Tela a seguinte mensagem “Informagao: Operagao
Finalizada”, e o item selecionado é excluido do quadro “Tipos de peticdo da
instalagdo”, conforme imagem;
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‘ Informagdo: Operacio finalizada.

3.2.15.5| x

Competéncias Jurisdigbes

Instalagdo Servigos Instalagdo Tipos de Documento / Petigdo

Tipos de Documento / Peticdo

+ Tipos de peticdo

= Tipos de documentos aceitos como anexo de peticdo

Codigo do tipo de documento:
Descricdo do tipo de documento:
Aceita complemento? |_|
Aceito na peticio inicial? | |

Aceito na petigdo incidental? | |

Tipos de documentos aceitos como anexo de paticio da instalagie CNJ TESTE

100032 Procuracdo

654321 Teste de inclusSo Tipos de Documentos aceitos

22 Xerox Autenticada

Inserir arquive .CSV
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3.5. Aba Competéncias

3.5.1. Selecionar uma das instalagdes do Configurador dos Tribunais no menu administrar, para
dar continuidade em sua configuragéo, conforme imagem;

Administrar CNJ hd

+ Criar nova instalagdo

[ ustaLacao paprAQ CNI II

[ 1nsTALACAD PADRAD

L Teste nova

] cniTESTE

3.5.2. Selecionar a Aba “Competéncias” que fica na parte superior da tela principal do
Configurador dos Tribunais, conforme imagem:;

Instalacdo Servigos Instalacdo Tipos de Documento / Peticdo Jurisdicbes
3.5.3. O Sistema apresenta a Tela de competéncias, conforme imagem;

3.5.4. O Sistema apresenta na tela a mensagem “Para habilitar o cadastro de Jurisdigoes é

necessario vincular ao menos uma competéncia com suas classes e assuntos”,
conforme imagem;

Instalagdo Servigos Instalagdo Tipos de Documento / Petigdo Jurisdigdes

Competéncias, classes e assuntos

Para habilitar o cadastro de Jurisdigfes € necessario vincular ao menos uma competéncia com suas classes e assuntos.

= Competéncias

Coédigo da competéncia: *

Descricio da competéncia: *

Adicionar

Excluir

Competéncias da instalacio CN] TESTE

Menhum registro encontrado

+ Competéncias x Classes x Assuntos

3.5.5. Inserir um niimero de “Cédigo da Competéncia”, campo do tipo (obrigatorio), conforme
imagem;

3.5.6. Inserir uma “Descrigao da competéncia”, campo do tipo (obrigatdrio), conforme imagem;

3.5.7. Clicar no botdo “Adicionar” para incluir uma nova competéncia no Escritério Digital,
conforme imagem;
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Cédigo da competéncia: *

000z | 3.5 . 5
Cadigo Civil Brasileiro | 3.5.6

3.5.7 |[rcor=]]

3.5.8. Sistema apresenta na tela a mensagem “Informagao: Operagao finalizada”, do cadastro
de “Competéncias”. Conforme imagem;

Descricdo da competéncia: *

3.5.9. Sistema apresenta na parte inferior da tela o quadro, “Competéncias da Instalagao” com

a inclusdo da nova competéncia na instalagio do Configurador dos Tribunais no Escritorio
Digital,

3.5.10. Concluir o Cadastro da competéncia no Configurador dos Tribunais, conforme imagem;

I — | 3.5.8 |
Instalacdo Servicos Instalacdo Tipos de Documento / Peticdo JurisdicBes

Competéncias, classes e assuntos

Para habilitar o cadastro de Jurisdigbes & necessario vincular ao menos uma competéncia com suas classes e assuntos.

= Competéncias
Cédigo da competéncia;: *
Descrigio da competéncia: *
Adicionar

Excluir

Competéncias da instalacio
| 3 - Cadigo Civil Brasileirs 2015 | ™
| 1 - codigo Legislativo Tribunsl Tests | ;

Alterar dados de uma “Competéncia” cadastrada na instalagéo do Configurador dos Tribunais do
Escritdrio Digital.

3.5.11. Selecionar uma das instalagées do Configurador dos Tribunais no menu administrar,
para dar continuidade em sua configuracdo, conforme imagem;

Administrar CNJ b4

+ Criar nova instalagdo

O] 1nsTALACAD PADRAC CNJ 1T

[ nsTALACAD PADRED

[ Teste nova

) cnaTesTE

3.5.12. Selecionar a Aba “Competéncias” que fica na parte superior da tela principal do
Configurador dos Tribunais, conforme imagem;

Instalacdo Servigos Instalagdo Tipos de Documento / Peticdo Jurisdigdes
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Configurador de Tribunais

3.5.13. O Sistema apresenta na tela a mensagem “Para habilitar o cadastro de Jurisdigoes é
necessario vincular ao menos uma competéncia com suas classes e assuntos’,
conforme imagem;

3.5.14. Selecionar uma das competéncias no quadro “Competéncias da instalagao”, conforme

imagem;

3.5.15. Clicar no botdo “Lapis” que se encontra na parte inferior da tela, no quadro
“Competéncias da instalagao”, para efetuar a alteragdo do dado, conforme imagem;

3.5.16. Sistema apresenta tela de competéncias com os campos preenchidos “Cédigo da
competéncia’ e “Descrigao da competéncia’, para 0os mesmos serem alterados, conforme

imagem;

3.5.17. Incluir as alteragbes nos campos “Codigo da competéncia” e ou “Descrigdo da
competéncia”, conforme imagem;

3.5.18. Clicar no botéo “Alterar” finalizar alteracdo do cadastro.

Instalagdo

Servigos Instalacdo Tipos de Documento / Petigdo

Competéncias, classes e assuntos

Competéncias

3.5.13

Jurisdigies

Para habilitar o cadastro de Jurisdigies € necessario vincular ao menos uma competéncia com suas classes e assuntos.

Cddigo da competéncia: * | 1

Descricdo da competéncia: * | Cadigo Legislativa Tribunal Teste Alterar

3.5.17

e 3.5.14

1 - Cédigo Legislativo Tribunal Teste Alterar

Competéncias da instalacgdo CN] TESTE

3 - Cédigo Civil Brasileire 2015

Cancelar

P

[ 3.5.15 | =]




