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1. O manual
Este manual apresenta de forma simples o passo a passo da utilizagdo de cada recurso e funcionalidade

que o Escritdrio Digital possui, através de sua interface gréafica.

2. Cadastro
Para ter acesso ao Escritério Digital é necessario possuir inscrigdo na OAB — Ordem dos Advogados do

Brasil. Para se cadastrar clique na opgdo “Ainda nao possuo cadastro”, conforme imagem abaixo:

Acessibilidade Alto contraste

Escritorio Digital

Poder Judiciario
Login | Cadastre-se | Esqueci minha senha | Saiba mais | Perguntas frequentes | Parceiros

Acesso utilizande CPF:

Acessar com CPF

Ainda ndo possuo cadastro
Esqueci minha senha

Para duvidas, criticas ou sugestdes, entre em contato com a Secéo de Atendimento ao Usuario do CNJ.

Telefone: (61) 2326-5353 - Atendimento de 8h as 19h, de segunda a sexta.

E-mail: sistemasnacionais(@cnj.jus.br

CONSELHO sy
Iniciativa: mj NACIONAL b‘.

DEJUSTICA CONSELIO FEDERAL
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Ao clicar em “Ainda nao possuo cadastro” aparecerd a seguinte tela:

R e Acessibilidade Alto contraste
Escritorio Digital
Poder Judiciario

Login | Cadastre-se | Esqueci minha senha | Saiba mais | Perguntas frequentes | Parceiros

Cadastre-se

Iniciar cadastro

CONSELHO gy
Iniciativa: m NACIONAL »‘.
DE JUSTICA CONSELID FEDERAL -

Informe o CPF e selecione a opgéo “Iniciar o cadastro”.

Acessibilidade  Alto contraste

Escritdrio Digital

Poder Judiciario

Login | Cadastre-se | Esqueci minha senha | Saiba mais | Perguntas frequentes | Parceiros

Cadastre-se

Limpar

CONSELHO oy
Iniciativa: CNJ NACIONAL b‘.

DEJUSTICA  conseuso Fepenat

Digite 0 seu nome e e-mail e clique em “Cadastrar”.
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Através do e-mail recebido o acesso sera liberado. Em seguida volte a pagina inicial:

https:/www.escritoriodigital.jus.br/escritoriodigital/

Digite o seu CPF (login) e a senha de acesso.

ap s = a_ s Acessibilidade Alto contraste
Escritario Digital

Poder Judiciario

Login | Cadastre-se | Esqueci minha senha | Saiba mais | Perguntas frequentes | Parceiros

Acesso utilizando CPF

Acessar com CPF

Ainda ndo possuo cadastro
Esqueci minha senha
Para dividas, criticas ou sugestdes, entre em contato com a Secéo de Atendimento ac Usudrio do CHNJ.

Telefone: (61) 2326-5353 - Atendimento de 8h s 19h, de segunda a sexta
E-mail: sistemasnacionais@cnj jus br

CONSELHO sy
Iniciativa: CNJ NACIONAL b"

DE JUSTICA EONSELIO FEDERAL

2.1. Redefinir a senha

Selecione a opgdo “Esqueci minha senha” e a seguinte tela  aparecera:

T - essibilidade Ito contraste
Escritdrio Digital o e e

Poder Judiciario

Login | Cadastre-se | Esqueci minha senha | Saiba mais | Perguntas frequentes | Parceiros

Redefinir senha

Redefinir senha

CONSELHD oy
Iniciativa m NACIONAL b"
DEJUSTICA  comseumo FeoeRaL =
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Uma vez informado o CPF, uma mensagem solicitando que o usuario acesse seu e-mail para alterar a
senha aparecera. No e-mail recebido haverdo informagdes de como proceder para redefinir a senha.

Informacgao: Acesse o email xxXxxx@xxx.xxXx.xxx para ®
alterar sua senha

Quando conectado, a tela inicial aparecera, apresentando o menu na lateral esquerda com os dados dos
escritorios e de comunicagdo processual, permitindo o acompanhamento dos processos, das
comunicagdes processuais lidas e recebidas, e do compartilhamento de escritérios.

iidade  Alto contraste

Escritorio Mairin Mink

e R
A Mmairin Mink

C atuslizar | A comunicacso pendente || @ Comunicacdo lda

M calvio € silva Advocacia

A Qualidade & Qualidade Ltda Comunicagies
E=N 0000341-13.2015.2.00.0200 - Procedimento de Controle Administrativo
©
Comunicacho
Data da ultima atualizagdo: 04/12/2015 11:09
D Peticionar G Autos digitais & Atualizar
0000340-28.2015.2.00.0200 - Procedimento de Controle Administrativo
€10 - Conselho Naci o
Requerente: Aurig
Comunicagio

Requerido: Mira Cephel
Data da iiltima atualizagsio: 27/11/2015 14:34

D Peticionar  Ge Autos digitais & Atualizar

E necessario realizar a configuragio de acesso remoto do usuario clicando no item de menu
“Configuragdes” para acessar as comunicagdes processuais e a consulta de processos. Va ao capitulo 7
para mais instrugbes dessa etapa.
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3. Comunicagéo processual

3.1. Funcionalidades da comunicagio processual

Clique em “Atualizar” para o Escritorio Digital se comunicar com todos os tribunais que foram cadastrados
e atualizar seus processos. Esse cadastro de tribunais deve ser feito através do item de menu
“Configuragdes”, conforme descrito no capitulo 7.

Comunicacdo processual Processos Administrador

= Atualizar || A Comunicacdo pendente u @ Comunicacio lida

Consultando TISE

75% s
Erro na comunicacao com o0s tribunais -i_.x_i

TIDFT - Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios

Erro inesperado. Entre em contato com o administrador.

TIMT - Tribunal de Justica do Mato Grosso

Resposta do MNI: Usudrio ou senha invalidos.

Selecionando a opgado “Comunicagdo Pendente” aparecerdo somente as comunicagdes processuais que
estdo pendentes, recebidas da instancia processual remota (sistemas PJe, eProc, eSAJ, etc.) e que ainda
nao foram recebidas através do botdo “Receber Intimagédo”.

Ir para o conteido Bl I para minhas petigles [ Ir paraabusca ]l Ir para meus escrivinios [ Acessbilidade  Alto contra

Escritdrio Digital [pesquisar. |

Poder Judicidrio & ConfiguracBes @ Ajuda () Sair u

Escritério Mairin Mink

Meus escritirios - Comunicagdo processual Processos Administrador

A Mairin Mink ! £33 .
& atualizar | & Comunicagdo pendente | @ Comunicasdo lida
A Lourdes
A Qualidade Comunicagies
& Teare 0000021-26.2016.2.00.0200 - Pedido de Providéncias

NI - Conselha Nacicnal de Justica A
Petighes - AI_“““ Sune.cris Comunicacio
Réu: ANTONIO FICTICIO FILHO

pendante
Data da Gloma atuakzacio: 06/01/2016 15:30

Configuragies -
m & Receber Intimacko [ Peticionar G Autos digitais O Atualizar

0000025-63.2016.2.00.0200 - Pedido de Providéncias

ha Nacicnal de Justica A

gae Crucis

B Comunicagio
. DO PARAGUAL
Data da dltima atualizagdo: 06/01/2016 15:30

pendante

@ Receber Intimacho [ Peticionar @ Autos digitais 2 Atualizar
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Acionando a op¢do “Comunicagao lida”, o sistema apresentara somente as comunicagdes processuais
lidas.

scomeidol Ir pws minhas petighes B 1r para 3 busca [l Ir para meus sscricirios £

Escritdrio Digital [pesquisr. |
d T

e Judicidrio

&3 Configuragies @ Ajuda (1) Sair

Escritério Mairin Mink

Meus escritbrios = Comunicagdo processual Processos Administrador

A = ——
& Mairin Mink C awalizar | & comunicagio pendente | @ Comunicagdo lida
A Lourdes
Comunicactes
W Quakdade
0000341-13.2015.2.00.0200 - Procedimentoe de Controle Administrative
Teste
@ €M) - Conselho Macional de Justiga o
Requerente: Aurigae Crucis i
ot 4] Reauaridos Hira caphei 5
Configuraces s O Peticionar  Ge Autos digitais & Atualizar
Administrar TIDFT -
DO00340-28.2015.2.00.0200 - Procedimento de Controle Administrative
CMJ - Conselho Macional de Justica o

Requerente: Aurigae Crucis y
omanicagio

Requerido: Mira Cephei

O Peticionar @ Autos digitais & Atualizar

3.2. Funcionalidades das telas de comunicagdo pendente e lida

Na tela de comunicagéo pendente, é possivel receber intimagdes através do botdo “Receber Intimagao”.
Clicando nele, serdo apresentas as seguintes informagdes: Tipo de comunicacéo, data de disponibiliza¢do
e 0 destinatario. Veja abaixo:

Comunicagoes

0000021-26.2016.2.00.0200 - Pedido de Providéncias

CMN] - Conselho Nacional de Justica

Autor: Aurigae Crucis

Réu: ANTONIO FICTICIO FILHO

Data da ditima atualizacdo: 06/01/2016 15:30

= Receber Intimacio | [ Peticionar G Autos digitais & Atualizar

Tipo de comunicacdo: Intimagdo
:> Data de disponibilizacdo: 05/01/2016 14:19

Destinatario: Aurigae Crucis

4+ Receber
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E possivel receber a intimago, com a opgéo “Receber”. Confirmando a acéo, um documento contendo
os dados da intimag&o recebida sera apresentado.
"ﬂ*E:"ﬁ

Conselho Nacional de Justica

Autos CONSULTA - 0000101-87.20016.2.00.0 200
Requerente: Persei Titicans
Requerido: SANDRA APARECIDA DA SILVA

INTIMACAO
Yor determmagio profenda pelo relator dos autos em epigrafe. fica{m) Perse: Tincans intimado(s) para. em 5 dias. responder 3 presents mtmmagio. dando cumprimento i ordem exarada nos autos

Irasilia. 28 de janeiro de 2016

Sistema PJe

ista miymacio ¢ uma mtmagko de teste. apenas para Wemamento.

Existem outras opgdes presentes nos dois tipos de comunicagéo (Pendente e Lida) que s&o: “Peticionar”,
“Autos digitais” e “Atualizar”.

e
GOOOTAL-1 018152 00,0300 - Procediments de Controle Adesinbsiratho

Hibfiaibiile] huidis Lio

OOO0 R40- TR hD 1% 2 040.0 200 - Procedissen to de Controle Adesinistratieo

Hguanrente: &g
Baguannidia: Fu Coge -

v g Autes digitas

A opgao “Peticionar”, permite que o usuario protocolize uma peticdo no processo associado a essa
comunicagao processual. Ao ser acionada, os seguintes campos aparecerao:

o Tipo de peticdo: Permite selecionar o tipo de peticdo desejada conforme a configuragdo do
Tribunal;

o Inserir peticdo: Abre o gerenciador de arquivos para que seja selecionado o documento
(formato.p7s) que sera peticionado;
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o Anexos da peticdo: esta opgao abre o gerenciador de arquivos para que sejam selecionados
os anexos (formato.p7s) do documento que foi peticionado. As opgbes de “Tipo de
documento” e “Complemento”, que néo sao de preenchimento obrigatorio.

0000279-36.2016.2.00.0200 - Consulta

CMI1 - Conselho MNacional de Justica

Consulente: Persei Titicans

Consultado: JULIANO PEREIRA DA SILVA

Data da dltima atualizacdo:

Data da leitura da comunicagdo: 16/02/2016 11:34

[ Peticionar G Autos digitais & Atualizar

Tipo de peticdo:
| Selecione. .. o

Peticdo (formato .p7s):

| 4 Inserir peticdo

Anexos da peticdo (formato .p7s):

| #k Inserir anexos

PeticioTeste.p7s

Tipo de documento:

| Selecione. . =

Recibos de peticbes enviadas

Sem registros.

Mais detalhes podem ser vistos na pagina "Recibos”.

G

Comunicacio
lida

Enviar petigdo |

Apbs preencher todas as informagdes, clique em “Enviar petigao” e se tudo estiver de acordo o sistema
apresentara uma mensagem de sucesso. Caso deseje ver um recibo do envio da petigéo enviada, clique
na opcao “Recibos” e o sistema apresentara a tela de recibos de peti¢des enviadas.

Mensagem de sucesso:

y Informagdo: Peticionado com sucesso!
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Tela de Recibos:

1r parac conteio ll  1r pars minhas petighes r para meus ascriebrios B Acessibilidade  Alto contraste

i Eswritirio Digital fpniae |

Poder Judiciario £ con s @ajuda O Sair versio1

Recibos

A Mairin Mink
Processa n® 0000279-36.2016.2.00.0200
A Galvio € Siva advocacia

Data da operacio: 16/02/2016

@ visualizar | | & Download
A qualidade & Qualidade Ltda '

_ Processo n® 0000271-59.2016.2.00.0200

Data da operacio: 16/02/2

uracoes =
-
Administrar CN1 = fee

Processa n® 0000277-66.2016.2.00.0200

alizar | [ & Download

Data da operacio: 12/02/2

@ Visuslizar | | & Download

Pracesso n® 0000276-81.2016.2.00.0200

Data da aperagao: 12/02/2016

® visualizar | | & Download

Processo n® 0000275-96.2016.2.00.0200

Data da operado: 12 5

alizar | | & Download

Nos “Autos digitais” é possivel ver informagdes detalhadas clicando no botdo “Mais detalhes”.

- Escritario Digital

Poder Judicidrio

Consulta Palo ativo (Consulente) Palo passiva (Consultado)
0000271-59.2016.2.00.0200 ® rersei Titicans Camelopardalis Deneb

CNJ - Conselho Nacional de Justica

§ Mais detalhes L——0]

@  Juntada de Peticio de Peticio (outras) - 15h06

[B peticéo PODER JUDICIARIO
Conselho Nacional de Justica

Processo  0000271-59.2016.2.00.0200
Orgéo Julgador  Gab. Cons, Gilberto Valente Martins
Data  11/02/2016 01:40:52

@  Expedicio de Outros documentos. - 13h

®  Distribuido por sorteio - Classe  Consulta

@ [Apeticio inicial - 13h40

[B procuracao




Escritorio Digital

Manual do Usuario

Poder Judiciario

A opcéo de “Mais detalhes” dos Autos digitais permite a visualizagao dos detalhes do processo, como a

classe judicial, os polos, a autuagéo, a Ultima distribui¢&o, o valor da causa, o 6rgao julgador, entre outras
informagdes.

“  Escritdrio Digital

Poder Judicidrio

Consulta Palo ativa (Consule
0000271-59.2016.2.00.0200 ® rersci Titicans

nte) passive (Consultado)

Palo
Camelopardalis Deneb

£ Mais detalhes

al - Consulta Polo ativo Polo passivo Outros interessados

0 - 11/02/2016 01:40:52 1. Persei Titicans 1. Camelopardalis Deneb

distribuicdo - 16/02/2016

da causa - RS 10.000,00

ca? Sem sigilo
gdo julgad Gab. Cons. Gilberto Valente
Martins
e - Sem prioridade
[ ] 30 inicia

A opcao “Atualizar”, permite atualizar os dados do processo selecionado. Essa agdo somente surtira efeito
caso o processo tenha sofrido algum tipo de alteragdo no sistema processual remoto como, por exemplo,
mudangas nos campos de classe e assunto processuais:

Escritério Mairin Mink

C P
S atualizar [ Ac 50 pendente || @ comunicagéo lids
M Galvao E Silva Advocacia
A Qualidade & Qualidade Ltda Comunicagoes
000271-5920162.00200_conate
CN) - Conselho Nacional de Justig .
B iciais Consulente: Persei Titicans hir o 5
. . s Comunicagio
Consultado: Camelopardalis Def AGUARDE .. @ g% P
Dats da Gltima atuali 16/0)
+ Nova Data da leiturs da comunicacBo: 16/02/2016 11:34
© Peticionar G Autos digitais _
[ ticial 29
0000279-36.2016.2.00.0200 - Consulta
[ 1icial 28
€NJ - Conselho Nacional de Justica 0
Consulente: Persei Titicans i
municacio
O tnicial 27 Consultado: JULTANO PEREIRA DA SILVA ‘h“
Data da Gltima atuslizagdo:
Data da leitura da comunicac8o: 16/02/2016 11:34
_—— O Peticionar @ Autos digitais T Atualizar
@ Recibos

0000276-81.2016.2.00.0200 - Consulta
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4. Processos

Para vincular um processo ao escritorio, o usuario precisa de um perfil de acesso ao sistema remoto
desejado (item Configuragdes do menu principal — Capitulo 7 do Manual), depois acione o menu
“Processos” em seguida “Vincular Processo ao escritorio” ou “Pesquisar” processo vinculado.

Escritério Mairin Mink

TN corvuicagio processual | processos || Administrador
A Mairin Mink

Vincular processo ao escritorio

@ GalvioE Silva Advocacia
Ll =

A Quelidade & Qualidade Ltda

Petigbes -
Configuracbes -
Administrar CNJ -

Processos vinculados ao escritério

Pesquisar: B Pesquisar |

5041011-47.2015.4.04.0000 - Agravo de Instrumento

TRF4 - GAB. 44 (Des. Federal VIVIAN JOSETE PANTALEAO CAMINHA)
Agravante:
Agravado:

O Peticionar G Autos digitais <  Compartilhar

5041062-58,.2015.4.04,0000 - Agrave de Instrumento

TRF4 - GAB, 43 (Des. Federal LUIS ALBERTO D AZEVEDO AURVALLE )
Agravante:
Agravado:

[ Peticionar s Autos digitais < Compartilhar

Ao informar o nimero do processo a opgdo de pesquisa sera acionada e os dados do processo a ser
vinculado serao apresentados.

Ir para o conteido B} Ir para minhas peighes Bl 1r para a busca[E] I para meus eseritéries [

Escritorio Digital

Poder Ju £ Configuracies @ Ajuda (D Sair versio 1.2.0

Escritério Mairin Mink

Meus escritérios - Comunicacdo processual Processos Administrador

A Mairin Mink

Vincular processo ao escritério

4 Galvio E silva Advacacia
Ne 0000337-73.2015.2.00.0200

£ Pesquisar |
A quelidade & Qualidade Ltda

ET 0000337-73.2015.2.00.0200 - Pedido de Providénclas

B N - Corregedoria
Imiciais
Autor: Coronae Doradus
Réu: EXECUTADO DEVEDOR

&= nova + Vincular

M™ TInicial 29

O Escritdrio Digital analisa o numero do processo informado e identifica a qual tribunal ele se refere. Por
exemplo, ao informar o nimero 0000337-73.2015.2.00.0200, o usuario esta se referindo a um processo
que tramita no Conselho Nacional de Justica, informagéo que pode ser extraida do codigo 2.00 no nimero
de processo (0000337-73.2015.2.00.0200), conforme defini¢des da Resolugdo n® 65 do CNJ (Numeragéo
Unica).
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Ao acionar a opgdo “Vincular”, o sistema vinculara o processo e apresentara uma mensagem de sucesso
de que o processo foi efetivamente vinculado. Essa operagdo envolve uma requisi¢do através da Internet,
que entrara em contato com o sistema processual remoto, podendo demorar um pouco até que o botdo
“Vincular” apareca.

It para o contedofl  Ir para minhas petiches Bl I paraa buscalE]  Ir para meus escriérios [

Escritario Digital

Poder Judicidrio £ Configuragies @ Ajuda

Escritario Mairin Mink
A Mairin Mink

Informacdo: ltem gravado com sucesso %

Comunicacdo processual  Processos | Administrador

A Galvio E Silva Advocacia
Vincular processo ao escritério

A Qualidade & Qualidade Ltda

N° processo :
B rniciais
& nova 3 " A
Processos vinculados ao escritério
™ inicial 29 Pesquisar: P Pesquisar
D) tnicial 28 0000337-73.2015.2.00.0200 - Pedido de Providéncias
CN) - Corregedoria
Autor: Coronae Doradus
O mnicial 27 Réu: EXECUTADO DEVEDOR

O Peticionar @ Autos digitais = Compartilhar

= Vertodas
Informacgao: Item gravado com sucesso x

Caso queira pesquisar um processo que ja foi vinculado ao escritorio, informe o nimero do processo na
opcdo “Processos vinculados ao escritorio”. Informe o nimero do processo e clique na opgéo
“Pesquisar”.

Somente os dados do processo pesquisado serao apresentados.

Acessibilidade  Alto contraste

Ir para o contetdo Bl Ir para minhas petigies | Trparaabusca [l  Ir para meus escritdrios [

S Escritirio Digital oosicar ]

W2’ Poder Judicidrio £¥ ConfiguracBes @ Ajuda (Y sair versdo 1.2.0.8

Escritério Mairin Mink

Comunicacdo processual Processos Administrader

A Mairin Mink

Vincular processo ao escritério

# Galvio E Silva Advacacia
N® processo:

# Qualidade & Qualidade Ltda

B niciais Processos vinculados ao escritério
o+ tova Pesquisar: | 0000337-73.2015.2.00.0200 P Pesquisar
0000337-73.2015.2.00.0200 - Pedido de Providéncias
[ 1nicial 29

CNJ - Corregedoria
Autor: Coronae Doradus
O 1nicial 28 Réu: EXECUTADO DEVEDOR

D Peticionar G Autos digitais < Compartilhar

O 1nicial 27

$2 ver todas

Recibos
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5. Administrador
Com esta funcionalidade é possivel cadastrar ou alterar perfis de usuarios, além de cadastrar novos perfis.

uscall]  Ir para meus escritivics B

£ Configuraces @ Ajuda () Sair Vers

Escritério Mairin Mink

Comunicagao processual | Processos | Administrador

Vincular perfil
4 Galvdo E Silva Advocacia
Buscar pessoa:

A Qualidade & Qualidade Ltda

Cadastrar novo perfil

| ameeear s~ IS ——

ADMINISTRADOR

Cadastrar

TRIBUNAL

_ADVOGADO
CONVIDADO
XPTO

ABC
TESTE2

TESTE3
TESTE

TIMT

(1 of 2) [1][2] [=]=

Usando a opgao “Vincular perfil” é possivel alterar ou cadastrar um perfil a um usuario. No campo
“Buscar pessoas”, basta inserir o nome de um usuario ou as trés primeiras letras do nome para que uma
lista de usuarios seja aprestada.

Ir para o conteido Bl Ir para minhas peticles [l 1Ir para abusca Bl Ir para meus escritdrios B

Escritério Mairin Mink

Comunicago processusl | processos | administrador
A wairin Mink

vincular perfil

# Galvio E Silva Advocacia
Buscar pessoa:  Mar

ALBERTO MARCUS RISUCCI DE FRANCA COSTA
A Qualidade & Qualidade Ltda ALEXANDRE ANTONIO FRANCO FRETTAS CCMARA

— Perfil:

AE
i.
Ei

IMARAES RODRIGUES

PEREEE o5
sovan1s TR [SEEASTD 08 BANTOE MARGUES
TRIBUNAL

ADVOGADO

CONVIDADO

XPTO

ABC

TESTE2

TESTE3

TESTE

TIMT

(1 0f 2)

[
N
v

Apbs selecionar um nome o sistema habilitara os campos alterar perfil e Tribunal para que seja feita a
vinculagdo de um usuario, perfil e Tribunal, de acordo com os perfis e tribunais configurados pelo escritério.
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Alterar perfis:

ir para o conteide [l Ir para minhas petigies [ Ir paraabuscall  Ir para meus escritvérios

Escritario Digital

Poder Judicidrio

& Configuracdes @ Ajuda () Sair
Escritério Mairin Mink

Informacho: Marcos e Belut

x
A Mazirin Mink

Comunicagdo processual | Processos | Administrador

M Galvao E Silva Advocacia

Vincular perfil

A Qualidade & Qualidade Ltda
Buscar pessoa:
Nome:Marcos e Beluti

Alterar perfil:
Administrar CNJ - (N E

[ apmmsTRADC
(] TruBUNAL I
[ apvocapo L
ﬁ\ RIS [oa Selecionada
0 xero |
ABC
gresrs:
[ vesTes

[~ TEsTE T il
,

Pe

Cadastrar

Perfis cadastrados
ADMINISTRADOR
TRIBUNAL
ADVOGADO
CONVIDADO

Tribunal;

Ir para o conteddoll I para minhas peticdes ]  Ir para a busca[E]  Ir para meus escritérios [

Acessibilidade  Alto contraste

- Escritario Digital T -
=2 Poder Judicidrio

£# Configuracdes @ Ajuda (M sair v 8

Escritério Mairin Mink
Informacio: Marcos e Beluti selecionada.

*
A mairin Mink
Comunicacdo processual | Processos  Administrador
A Galvio E Silva Advocacia

Vincular perfil

A Qualidade & Qualidade Ltda

Buscar pessoa: | |
Nome:Marcos & Beluti

Alterar perfi
Configuragbes . |

Tribunal:

Selecione... [~]

Selecione...

TRF1 - Tribunal Regional Federal 1a. Regido

TIDFT - Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios
CNJ - Conselho Nacional de Justica

TIRO - Tribunal de Justica de Rondonia

TIRN - Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte

TIMG - Tribunal de Justiga de Minas Gerais

TIMT - Tribunal de Justica do Mato Grosso

TIPB - Tribunal de Justica da Paraiba

Clique na opgéo “Alterar” para inserir o perfil. Apos a alteragéo, sera exibida uma mensagem de sucesso.

Informacdo: Alteracdo realizada com sucesso
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6. Petigdes
Esta funcionalidade permite cadastrar, alterar e visualizar todas as peticbes cadastradas no menu e néo
ajuizadas.

Para que sejam criadas novas petigbes, basta que o usuario possua um perfil, acesse o sistema, clique no
menu “Petigbes” e depois no submenu “Iniciais”.

Ir para o contetido [ Ir para minhas petighes Bl Irparaabuscall  Ir para meus escritérios [E Acessibilidade  Alte contraste

Eseritirio Digital [posqir [

Poder Judicidrio £ Configuragies @ Ajuda () Sair

Escritorio Qualidade & Qualidade Ltda

Comunicaglo processual | Processos | Administrador
A Mairin Mink

T ausiizar | & Comunicagdo pendente | © Comunicagho fida
A Galvio E Silva Advocacia
A Qualidade & Qualidade Ltda Comunicagdes
_ 5041011-47.2015.4.04.0000 - Agrave de Instrumento
5 TRF4 - Tribunal Regional Federal 4a. Regido o
) [ Iniciais Agraveeie: 8
Comunicagio
Agravado: =
Data da ultima atualizagdo: 23/10/20
<+ tova Data da leitura da comunicagdo: 21/01/
[ Peticionar @ Autos digitais  © Atualizar
[ 1nicial 44
" 5041011-47.2015.4.04.0000 - Agravo de Instrumento
[ 1nicial 43
TRF4 - Tribunal Regional Federal 4a. Regido O
Agravante: 5
= Comunicagio
3 1nicial 42 Agravado: ida
Data da Gltima stualizagio: 23/10/2015 22:50
Data da leitura da comunicago: 21/01/2016 16:54
| das
o @ Peticionar @ Autos digitais O Atualizar
Recibos

5041011-47.2015.4.04.0000 - Agravo de Instrumento

Clique na opgédo “Nova” para criar uma nova peti¢éo inicial. A pagina apresentada sera parecida com a
seguinte:

1r para o contetido [l  Ir para minhas petiges | Tr para a busca [l Ir para meus escricérios [ Acessibilidade  Alto contraste

Eseritrio Digital EEE -

Poder Judicidrio £ Configuragies @ Ajuda () Sair \

Peticbes

A Mairin Mink

Petigéo inicial

Durante o preenchimento do formuldrio sera exibido um resumo do que estd pendente e do que j3 esta correto para o envio.
Somente quande ndo houver mensagem de alerta no resumo que a peticdo podera ser enviada. Antes de seu envio, caso salve a

A Galvio E silva Advocacia mer ndo nac A : alerta no r " €
peticio, ela ficara disponivel no menu "eticées iniciais” para posterior preenchimento

A Qualidads & Qualidade Ltda Nome da peticdo inicial*
Inicial 45 Salvar
Petigbes -
= 7] # Dados imciis
K Iniciais
+ Partes

= < Nova
o + Dados do advegado ou procurador
Inicial 44

O tnicial 43 + Peticio inicial

[ tnicial 42
+ Anexos

2 ver todas
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O campo “Nome da peti¢do inicial” aparecera, com um nome dado automaticamente, podendo ser
deixado como esta ou ser alterado para o titulo que desejar, sendo o seu preenchimento obrigatério;

Apds preencher os campos e clicar em “Salvar”, as petices serdo atualizadas e sera mostrada na relagao
de itens cadastrados no menu lateral.

1r para o conteido [ Ir para minhas petigies [l 1 para a busca ] Ir para meus escriérios [

Escritario Digital
Poder Judiciario & Configuracies @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.0.9
Peticies
A mairin Mink Peticdo inicial

Durante o preenchimento do formuldrio serd exibido um resumo do que estd pendente e do que jd estd correto para o envio.
) GakBoE Siva Advocada Somente quando ndo houver mensagem de alerta no resumo que a petigdo poderd ser enviada. Antes de seu envio, caso salve 2
peticdo, ela ficard disponivel no menu "Peticdes iniciais” para posterior preenchimento.

4 Qualidade & Qualidade Ltda Nome da petigao inicial*
Inicial 45 Salvar
Petiches a
+ Dados iniciais
B iniciais
+ Partes
<+ Hova
- Dados do advogado ou procurador
O Inicial <) = o B
[ 1nicial 44 4 Peticio inicial
D 1nicial 43
= + Anexos

EB Ver todas

Apbs o preenchimento do nome da petigao inicial, um formulario sera disponibilizado para cadastrar nova
peticdo, contendo os dados iniciais, as partes, os dados do advogado ou procurador, a peticdo e 0s Anexos.
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Dados Iniciais:

Nome da peticdo inicial®

Inicial 45

= Dados iniciais

Tribunal*

Tamanho maximo de anexo e peticao: 5000.0 KB

Competéncia®

Classe judicial (Cédigo ou descricdo)*
Assunto principal (Cédigo ou descricdo)*
Demais Assuntos (Codigo ou descrigdo)

Valor da causa (R%)*

Segredo de justica? I
Justica gratuita? ‘_"i

Pedido de liminar ou antecipacdo de tutela? | I

Prioridades

Pessoa com deficiéncia | | Doenca terminal 17:

Segue roteiro para preenchimento:

Pessoa idosa i7 |

Réu preso :ﬁi Menor ‘7i

Campo “Tribunal”: selecionar um Tribunal ou Conselho, item obrigatério (*), conforme imagem

Tribunal®

ZMN] - Conselho Macional de Justica
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Campos “Competéncia”, “Classe Judicial” e “Assunto principal”: selecionar uma competéncia, uma
classe Judicial e um assunto principal, itens obrigatérios (*), conforme imagem:

Competéncia®

Plenario -

Classe judicial (Codigo ou descricdo)®

1680 - Consulta -

Assunto principal (Codigo ou descricao)*®

10297 - Teto Salanial -

Demais Assuntos (Codigo ou descricdo)™®

Observagéo: 0 campo “Demais Assuntos” ndo é um item do tipo obrigatorio, ele esta vinculado ao campo
“Assunto principal”.

Informar “Valor da causa (R$)” e os campos opcionais, ndo marcar “Segredo de Justica”, e os demais
campos, “Justi¢a Gratuita” e “Pedido de liminar ou antecipagao de tutela? ”, devem ser selecionados,
conforme imagem:

Valor da causa (R$)*

5.000,00

Segredo de justica?
Justica gratuita? |.»

Pedido de liminar ou antecipacdo de tutela? |,

Informar, opcionalmente, as prioridades:

Prioridades

Pessoa com deficiéncia Doenca terminal Pessoa idosa Réu preso Menor

Partes:
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= Partes

Polo ativo Polo passivo

& Partes cadastradas

MNome CNP1/CPF Polo Situacdo

Menhum registro encontrado

Selecionar “Polo ativo”, informar o CPF/CNPJ, clicar e consultar para que os dados da parte informada
sejam recuperados. Preencher o endere¢o da parte e clicar no botdo “Adicionar parte”. Seguir o mesmo
procedimento para o “Polo passivo”, selecionando o item de formulario correspondente.

CPF
FIe43" - Lirmpar

Mome

FERMANDD i .7

Documento(s)

Tipo de documento MNiumera UF

- e Advienar

Tipa de documento Mimens UF

CPF p Pl RO &£ =

Enderego

CEP
Consultar

Logradours

Mamers Complemento

Municipio uF

Pais

Adicionar parts
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Dados do advogado ou procurador:

== Dados do advogado ou procurador

Advogado®

& Advogado(s)/Procurador(es) cadastrado(s)

Advogado /Procurador CPF Inscricao/Seccional Situagdo

Menhum registro encontrado

# Endereco do escritério

Escritorio®

Endereco do escritdrio selecionado

CEP:
Logradouro:
Nimero:
Complemento:
Bairro:
Municipio:

UF:

Pais:

Alterar

Selecionar 0 advogado ou procurador que representa a causa e o escritorio. A petigdo somente podera ser
enviada caso o escritorio selecionado possua um endereco. Caso ndo possua, informar o enderego clicando
no botdo “Alterar”.

# Endereco do escritorio

Escritdrio

Mairin Mink | =

Endereco do escritorio selecionado

CEP: 71925720

Logradouro: Rua Fua 22 (Sul)
Himero: &6

Complemenbo:

Bairmo: Sul (Aguas Claras)
Municipio: Brasiha

UF: DF

Pais: BRASIL

AlbeErar
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Peticdo / Anexos:

Informar o arquivo da petigéo inicial e 0s anexos dessa peti¢do. Todos os arquivos enviados devem estar
no formato .p7s (PDF Assinado Digitalmente), e devem ter o tamanho méximo que esta informado na
pagina.

= Peticdo inicial

Anexar peticdo inicial* (Tamanho maximo do arquivo: 501.0 KB - .p7s)

+ Inserir peticdo

= Anexos

Anexar documentos (Tamanho maximo do arquivo: 501.0 KB)

+ Inserir anexos

Nome do arquivo Tamanho Tipo de documento Complemento

Menhum registro encontrado

Com os dados todos informados corretamente, o “Resumo do preenchimento do formulario” néo
apresentara nenhuma pendéncia e o botdo “Ajuizar” sera apresentado ao final da tela.

Resumo do preenchimento do formulario
Dados iniciais

Tribunal

CMJ - Conselho MNacional de Justica

Grau de jurisdigdo

CMNI

Comarca, Secdo judiciaria ou Jurisdicdo territorial
CM]

Competéncia

Plendrio

Classe judicial (Cédigo - descricdo)

1680 - Consulta

O 0000

Assunto principal (Codigo ou descrigdo)
10297 - Teto Salarial

Valor da causa (R$)

15.200,00
Partes
Nome CNP1/CPF Polo Situacdo
MARINA DU BOIS 981.379.724-04 AT o Ok

LUTZ FELIPE SANTOS PEREIRA 063.188.249-95 PA o ok
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Dados do(s) advogado(s) ou procurador(es) e escritorio

Advogado/Procurador CPF Inscrigao/Seccional Situacdo
ISAAC NEWTON LUCENA FERMNANDES DE QUEIROZ 053.029.684-52 8202/RN o Ok
Escritdrio
Mairin Mink

Arquivo da peticdo inicial

o PeticdoTeste - Copia.p7s (310.9 Kb)

Anexos
Nome do arquivo Tamanho Tipo de documento Complemento Situacdo
MANDADO DE PRISEO 1.pdf.p7s 34.9 Kb Documento de ® ok

identificagdo

Ajuizar

Selecionando o botdo “Ajuizar”, a peticdo sera enviada ao tribunal, e na mensagem de sucesso sera
informado o nimero do processo protocolizado. O processo sera vinculado automaticamente ao escritério
selecionado, no grupo + Dados do advogado ou procurador.

Informacado: Peticdo inicial entregue com sucesso. Processo distribuido: 0000080-14.2016.2.00.0200 x

Para visualizar as novas peticdes que ainda ndo foram ajuizadas utilizando o sistema, o usuario devera
acionar o menu “Petigdes” e depois clicar no submenu “Ver todas”.

Para visualizar qualquer peticdo gravada, clique no icone de caneta na direita da tela.

[ mizas Inicial 44 >
Inicial 45 s
=+ nova

Inicial 44 >
Inicial 43 #

03 nicial 44
Inicial |42 s
Tnicial 41 s

) Inicial 45
Inicial 40 s
j Inicial 144 Inicial | 39 ;
Inicial 38 >
i= ver todas _ Inicial 30 -
Inicial | 30 s
Recibos Inicial 30 n
Inicial 30 s

‘Configuraci A d

e -
Administrar CNJ - P =
Inicial 30 s
Inicial 29 s
Inicial 28 #
Inicial |27 s
Inicial 26 s
Inicial 25 s
-
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Todas as petigdes ajuizadas pelo Escritorio Digital sdo registradas no sistema sob a forma de recibos. Para
visualizar os recibos, clique no menu “Petigoes” e depois no submenu “Recibos”.

Ir para o conteido [l Ir para minhas peties [l Ir para abusca [l  Ir para meus escritérios [ Acessibilidade  Alto contraste
g Eswritirio Digital . o
St Poder Judicidrio ¥ Configuragoes @ Ajuda () Sair Versio 1.2.0.9
Petices
Recibos

A Mairin Mink
Processo n® 0000081-96.2016.2.00.0200
A Galvdo E Silva Advocacia .
Data da operagio: 18/02/2016

® Visualizar & Download
A Qualidade & Qualidade Lida

P AR At

Data da operacéio: 18/02/2016

B iniciais
@ Visualizar | | % Download
= nova
Processo n°® 0000079-29.2016.2.00.0200
Data da operacio: 18/02/2016
[ tnicial 44
@ Visualizar | | & Download
O tnicial 45
Processo n°® 0000309-71.2016.2.00.0200
[ Inicial 44 Data da operacio: 17/02/2016

® Visualizar & Download
2 vertodas

Processo n® 0000305-34.2016.2.00.0200

Recibos Data da operacio: 17/02/2016
® Visualizar & Download

Ao clicar no botao “Visualizar”, como na tela acima, uma nova aba do navegador é aberta com o conteudo
do recibo da petigéo protocolizada. A opgéo do botéo “Download” permite obter o recibo e grava-lo num
arquivo.
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/. Configuragdes
Para fazer as configuragdes de usuario, escritorios e Tribunais, é necessario possuir um perfil que acesse
o sistema, ir no menu “Configuragées” e clicar nos submenus “Usudrio”, “Escritorios” e “Tribunais”.

Para alterar a senha de acesso clique na op¢do “Usuario”. Os campos Nome, E-mail e CPF s&o
carregados de acordo com os dados cadastrados.

Ir para o conteido ] Ir para minhas petigies [l Ir para a buscalE]  Ir para meus escritérios [ Acessibilidade  Alto contraste

< Escritirio Digital pesuisar_________|

1 7
42’ Poder Judiciario % ConfiguracBes @ Ajuda () Sair versdo 1.2.0.9

Configuragdes

A Mairin Mink

Dados do usuario

# Galvio E silva Advocacia

A Qualidade & Qualidade Ltda

Peticies

=
Nome: WALEIN itk

E-mail: marina_dubois@terra.com.br
& Usudrio

CPF: |981.379.724-04
) senha atual:
A Escritorios
Digite a nova senha:
-
T Tribunais Repita a nova senha:
Alterar
Administrar CNJ -

Para alterar a senha, informe a senha atual no campo apropriado, e a nova senha nos campos “Digite a
nova senha” e “Repita a nova senha”. Clique em “Alterar” para realizar a alteragao.

Clicando na opgao “Escritério” é possivel cadastrar, alterar e compartilhar um novo escritério.

Cligue em “Adicionar” para cadastrar de um novo escritério. Informe os dados solicitados:

Ir paraa conteido Bl Ir para minhas petigdes [ Ir para a buscalEl  Ir para meus escritérios ] Acessibilidade  Alto contraste

g Escritorio Digita[

iz Poder Judiciar

Configuracdes

A Mairin Mink " e
Gerenciar meus escritorios
A Galvio E Silva Advocacia Nome do escritério:
CEP Consultar
A Qualidade & Qualidade Ltda
Logradouro

& Usuirio Bairro
Municipi
4 Escritérios
uF -
T Tribunais Pais =
Adicionar
Escritorios
A Mairin Mink < s
4 Galvio E Silva Advacacia < 2 x
A Qualidade & Qualidade Ltda P
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Para alterar os dados, clique no botdo “Editar” que os dados serdo apresentados, permitindo a alteracao.
O botéo edi¢do é representado por um icone de caneta, conforme imagem abaixo.

Ir para o contetido B Ir para minhas petigles | Ir paraabusca [l I para meus escrivrios [ Acessibilidade  Alto contraste
" Eseritdrio Digital T o
Poder Judicidrio £ Configuragies @ Ajuda () Sair V. 2.0.9
Configuracbes
Usuirlo | Escritorios | Tribunals
A Mairin Mink R L
Gerenciar meus escritorios
4 calvio E silva Advacacia Nome do escritério: | o iyage & Qualidade Lids

A Qualidade & Qualidade Ltda

Logradoure [ o, adra SEPN 514 Bloco B
& Usudrio Bairro | 1oz Norte
Municipio [g oo

4 Escritérios

- . . Pai:
T Tribunais -
Alterar Cancelar

Escritérios

A Mairin Mink

A Galvio E Silva Advocacia

A qualidade & Qualidade Ltda

Para compartilhar um Escritério, selecione um escritério cadastrado e clique em “compartilhar”, usando o
seguinte icone.

ara o canteddo [l ir para minhas peticies [ Ir paraabusca [l Ir para meus escricérios Acessibilidade  Alto contraste

Escritdrio Digital EEET

Poder Judiciario {8 Configuragbes @ Ajuda () Sair versdo 1

Configuragdes

Meus escritérios Usudrio Escritdrios Tribunais

A Mairin Mink . —
Gerenciar meus escritérios
M Galvio E Silva Advocacia Nome do escritério: | o, idade & Qualidade Ltds
CEP | 70760542 Consultar
A Qualidade & Qualidade Ltda
Logradouro

Quadra SEPN 514 Bloco B
Petigies Nimero |

Configurases Complemento

II

& Usudrio Bairro | 5sa Norte

Municipio

Brasilia
A Escritérios
UF lor | »
M Tribunais Pais |grasil -
Alterar || Cancelar
Escritorios
A Mairin Mink <)~
M Galvdo E Silva Advocacia 2|2 =

A Qualidade & Qualidade Ltda @ 7 I
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Clicando na opgao “Compartilhar” sera apresentada a tela de compartilhamento.

Ir para o conteido B Ir para minhas petiches [ Ir para abusca [l I para meus escrivsrios [ Acessibilidade  Alto contraste

- Escritério Digital S -

1 =
2’ Poder Judiciario £ Configuracies @ Ajuda () Sair Versfo 1.2.1.0

Configuracdes

A Mairin Mink

Compartilhamento

A Galvdo E silva Advocacia
Buscar pessoas

A Qualidade & Qualidade Ltda | Cancelar || Salvar |

[[nssoaados a0 esertino . weds \
e = ‘ Nenhum registre encontrado ‘

& Usuario

A Escritérios
M Tribunais

Administrar CNJ -

No campo “Buscar pessoas”, com apensar parte do nome, uma lista de usuarios registrados no Escritorio
Digital sera mostrada. Clicando em um dos nomes, a pessoa selecionada sera associada ao Escritorio que
esta sendo compartilhado.

Ir para o contedido [l I para minhas petigies il Ir paraabusca [l Ir para meus escriérios [ Acessibilidade  Alto contraste

* Eseritério Digital R

1 ;g
Sz Poder Judiciério 3 Configurages @ Ajuda () Sair Versio 1.2.1.0

Configuragdes

A Mairin Mink

Compartilhamento

A Galvio E Silva Advocacia
Buscar pessoas

marl
A Qualidade & Qualidade Ltda ALBERTO MARCUS RISUCCI DE FRANCA COSTA
ALEXANDRE ANTONIO FRANCO FREITAS CiMARA

MARCIO ANTONIO GUSMAQ

ac oL
= MARCO ANTONIO SARMENTO GADELHA
Configuracies -

MARIA HELENA VILLELA AUTUORI ROSA

Marcos & Beluti
& Usuirio
ROSIVALDO GUIMARAES RODRIGUES

SEBASTIAD DOS SANTOS MARQUES

A Escritorios

T Tribunais

Administrar CNJ -

Ao selecionar a pessoa, clique em “Salvar”. Sera apresentada uma mensagem de sucesso.

Informacado: Operacdo realizada com sucesso. ®

Ao acionar a op¢do Tribunais, sera permitido que seja vinculado um Tribunal a uma pessoa. Essa pessoa
deve fornecer suas credenciais de acesso ao sistema processual desejado (PJe, eProc, Projudi, eSAJ,
etc.).

Essa funcionalidade é importante pois o usuario necessario para acesso remoto ao sistema pretendido
pode utilizar informagdes de login e senha diferentes daqueles utilizados para acessar o Escritério Digital.
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Caso o usuario desconheca esses dados de login no sistema processual eletrénico pretendido, é
necessario entrar em contato com a equipe de suporte desse outro sistema processual, junto a equipe de
Informatica no Tribunal que mantém tal sistema.

O Escritdrio Digital apresentara uma lista de Tribunais/ Entidades para ser selecionado.

Ir para o contmido B Ir para minhas petigies Hl  Irparaabuscalf]  Ir para meus escritérios [ Acessibilidade  Alto contraste

Escritdrio Digital T

£ Configuragies @ Ajuda () Sair !

=" Poder Judicidrio

Configuracgdes
Usudrio Escritrios Tribunais

A mairin Mink

Gerenciar tribunais de interesse

A Galvio E Silva Advocacia Tribunal/Entidade: [goocio o =

Login: |Seleciane..
A Qualidade & Qualidade Ltda e

Senha:  1p0 - TIRO 20 GRAU

Peticbes - CNJ - CN)
- ik Adicionar

Tribunais vinculadg ''°F - TI°E
5 [ . . TIDFT-TIDFT
& Usuirio I ToFT - TIoFT A E
| = " """ TIDFT - TIOFT TREINA
M cw-cw TIGO - INSTALACAG PADRAO TIGO 5 s =
A Escritorios P =
M nmr-TMT Pl E
M mse-Tse P K]
I Tribunais

Administrar CNJ -

Ao selecionar um Tribunal, informe os campos Login e Senha e clique no botdo “Adicionar” para vincular
o Escritério Digital ao sistema do Tribunal selecionado.

Caso deseje alterar a senha e o login do usuario é necessario selecionar o Tribunal em “Tribunais

vinculados”, clicando no botdo de edigdo com icone de caneta (- ). O Escritério Digital apresentara a
tela com o campo de login preenchido podendo ser editado e ou alterado. Caso queira alterar, preencha os
campos e clique em “Alterar”, para salvar as alteragdes.

Bl Ir para minhas petices ] I para a busca [}  Ir para meus escritérios £

Escritorio Digital

Poder Judicirio £ Configuracies @ Ajuda (D Sair Ve

Configuragies
usudrio, | Eseritérios | Tribunais
A Mairin Mink

Gerenciar tribunais de interesse

Do LIRSS T Tribunal/Entidade:

Login:
A qualidade & Qualidade Ltda 28137972504

Senha:

Peticdes

II

[“atterar | cancelar |

Configuragdes

Tribunais vinculados

& Ususrio T ToFT - TIOFT
P
W cm-cw

A Escritérios - [
MW 1T - ToMT s =
- =

= M Tse - TisE =]

L Tribunais —
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8. Exclusoes

, » . , ~ ~ ,
Sempre que aparecer 0 icone ||_| significa que ha a op¢do de cancelamento da acdo que sera
executada.

Confirmacao

B Essa alteracdo ndo poderd ser desfeita. Deseja realmente excluir?

N KT

Clicando na opgao “Sim” as informagdes serdo excluidas, caso clique em “Nao” a ac¢édo sera cancelada.
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9. Ajuda
Clicando no botdo de “Ajuda” é possivel ter auxilio sobre a utilizag&o do Escritdrio Digital.

Ir para o contedo Bl Ir para minhas petigies il Ir para abusca [}l I para meus escrivérios [ Acessibilidade  Alto contraste

7 Escritirio Digital EEZ N -

2’ Poder Judicirio £ ConfiguragBes @ Ajuda () Sair

Ajuda

Navegago | FAQ | Sobre | Conato

A Mairin Mink
Instrugbes para navegacio no sistema

4 Galvao E Silva Advocacia . . . - . . . -
ApSs o usudrio se cadastrar e entrar no sistema, estardo disponiveis as seguintes orientaces:

Cadastrar senhas de tribunais de interesse
A Qualidade & Qualidade Ltda
Alterar dados de cadastro

Visualizar avisos pendentes

Peticies
Receber intimagdo
Configuraces

Peticionar de modo incidental

Detalhar processo
Cadastrar um processo

Criar um novo escritério
Compartilhar escritérios

Excluir escritérios compartilhados ou ndo

Cadastrar senhas de tribunais de interesse

1. Selecione a opgdo "Configuragdes” no canto superior direito da pagina
2. O sistema ird apresentar as seguintes abas

1. Usudrio

2. Escritérios

Alterar dados de cadastro

Selecione a opgdo "Configuragdes” no canto superior direito da pagina
Cligue na aba Usuario

Altere os dados necessarios

Clique em salvar

Ealiad ol o

Visualizar avisos pendentes

1. Selecione o escritério padrdo (Escritério com nome do usudrio)

2. Na aba COMUNICAGAO PROCESSUAL 0 sistema ird apresentar trés opgdes
1. Atualizar
2. Comunicacdo pendente
3. Comunicacdo lida

Observacdo: Caso o usudrio jd possua processos cadastrados o sistema ird apresentar as comunicagées respectivas aos
processos, sejam elas pendentes ou no.

1. Clicar na opcio ATUALIZAR
2. Aguardar o sistema retornar com as comunicagdes processuais do tribunal de interesse
3. Quando o retorno dos dados for feito, o sistema ird apresentar as etiquetas dos processos com as comunicacdes pendentes
disponiveis
4. Quando disponivel a etiqueta do processo, o sistema disponibiliza opgdes para COMUNICACOES PENDENTES
1. Receber Comunicacao
2. Peticionar
3. Detalhar
5. Meste ponto cabe ao usudrio selecionar a opcdo que decidir, lembrando que ao receber a comunicacdo, o tribunal que a
enviou serd notificado do recebimente

Receber macdo

1. Selecione o escritério padrdo (Escritério com nome do usuario)
2. Na aba COMUNICAGAO PROCESSUAL clique na opgdo ATUALIZAR

3. Aguarde o sistema retornar com as comunicaces processuais do tribunal de interesse
4. Acione a opgdo RECEBER INTIMAGAO para qualquer COMUNICAGAO PENDENTE
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Criar um novo escritério

. Clique na opcado "Configuracdes” no canto superior direito da pagina
. Clique na aba ESCRITORIOS

. Preencha o campo NOME DQ ESCRITGRIQ com o valor desejado

. Acione o botdo CADASTRAR

. Pronto, escritorio criado

LI SENE

Compartilhar escritérios
1. Selecione qualquer escritdrio que seja proprietario
Observacdo: Ndo € possivel compartilhar um escritorio gue ndo seja proprietario.
1. Clique na aba COMPARTILHAMENTO
2. Mo campo de busca, localize os individuos que deseja (adicione quantos usudrios forem necessarios)

3. Acione a opcdo SALVAR
4. Pronto, as pessoas adicionadas poderdo visualizar os processos contidos neste escritdrio

Excluir escritérios compartilhados ou ndo

1. Clique na opcdo "Configuragdes” no canto superior direito da pagina
2. Clique na aba ESCRITORIOS

3. Localize o escritério desejado na relacdo de escritérios

4. Acione a opgdo "Excluir escritério”

Observacdes:

O escritdrio padrdo ndo pode ser excluid
Quando um escritdrio no qual € proprietario for excluido, caso seja um escritério compartilhado, todas as pessoas vinculadas a ele

perderdo acesso ao escritério excluido.

Peticionar de modo incidental

1. Selecione o escritério padrio (Escritério com nome do usuario)
2. Clique na aba COMUNICAGAD PROCESSUAL ou na aba PROCESSOS
3. Acionar a opcdo PETICIONAR para qualquer processo na lista

4, Escolher o tipo da petigio

5. Incluir o arquivo no formato .p7s e assinado digitalmente

Observacdo: Usar o assinador e-TCESP ou ARISP.

Assinador e-TCESP - https://www4.tce.sp.gov. br/downloads
Assinador ARISP - http://www.arisp.com.br/conteudo.aspx?idsecao=4&idsubsecao=0

1. Incluir os arquives anexos da peticdo no formato .p7s e assinado digitalmente

2. Escolher os tipos dos anexas da petigio

3. Acionar a bot3o ENVIAR PETIGAO

4. O sistema ird informar que a peticdo foi enviada e disponibilizard o comprovante na prépria funcionalidade ou ao acionar o
botdo MINHAS PETICOES

Detalhar processo
1. Selecione qualquer escritério

2. Clique na aba COMUNICAGAD PROCESSUAL ou na aba PROCESSOS
3. Clique na opgdo DETALHAR para qualquer processo

Cadastrar um processo
1. Selecione qualquer escritério
2. Clique na aba PROCESSOS
3. No campo VINCULAR PROCESSO AQ ESCRITORIO insira o nimero do processo desejado

Observagdo: O processo deve constar no tribunal de interesse cadastrado.

1. Aguarde o sistema responder
2. Caso resposta positiva, acione o botdo VINCULAR para o processo
3. Pronto, agora podera acompanhar o processo, ver seu detalhamento e peticionar de modo incidental.
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10. sair

Clique na opgéo “Sair” para efetuar a desconexdo de maneira segura. E aconselhavel desconectar do
Escritdrio Digital quando néo o estiver utilizando.

Ir para o contedo Bl Ir para minhas petigies il Ir para abusca [}l I para meus escrivérios [ Acessibilidade  Alto contraste

Escritirio Digital [pesaicar ____— ]

Poder Judiciario ¥ Configuragies @ Ajuda  (h sair Vi 2.1.0

Ajuda
Mavegecio | FAQ | Sobre | Contato
A Mairin Mink
Instrugbes para navegacio no sistema
4 Galvao E Silva Advocacia . . . - . . . -
ApSs o usudrio se cadastrar e entrar no sistema, estardo disponiveis as seguintes orientaces:

Cadastrar senhas de tribunais de interesse
A Qualidade & Qualidade Ltda
Alterar dados de cadastro

= = = el avios pendertes
Pe v

Receber intimagdo

Configuraces -

Peticionar de modo incidental
[ Detathar processo

Cadastrar um processo

Criar um novo escritério

Compartilhar escritérios

Excluir escritérios compartilhados ou ndo

Cadastrar senhas de tribunais de interesse

1. Selecione a opgdo "Configuragdes” no canto superior direito da pagina
2. O sistema ird apresentar as seguintes abas

1. Usudrio

2. Escritérios




