TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
RESOLUGCAO N° 23.234

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 484-60.2010.6.00.0000 — CLASSE 26 -
BRASILIA - DISTRITO FEDERAL.

Relator: Ministro Fernando Gongalves.
Interessado: Tribunal Superior Eleitoral.

Dispde sobre regras e diretrizes para a contratagao
de servigos no ambito da Justica Eleitoral.

O Tribunal Superior Eleitoral, no uso de suas atribuicbes e
considerando as disposigdes contidas na legislagdo que estabelece normas

sobre licitagbes e contratos administrativos, resolve:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° As contratagées de servicos no ambito da Justica

Eleitoral observarao os critérios e os procedimentos estabelecidos nesta

Resolugao.

CAPITULO Il

DA DEFINICAO DOS TERMOS TECNICOS

Art. 2° Para ous eleitos desta Resolugéo, considera-se:

| — TRIBUNAL - érgao da Justica Eleitoral;
Il — SERVICO DE EXECUCAO INDIRETA OU TERCEIRIZADO -

servico executado por terceiros contratados, consistente em atividades

acessorias, instrumentais ou complementares aquelas essenciais ou finalisticas

do Tribunal;
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Il - SERVICO CONTINUADO - aquele cuja interrupgéo possa
comprometer as atividades do Tribunal e cuja continuidade deva estender-se
por mais de um exercicio financeiro;

IV — SERVICO NAO CONTINUADO - aquele que tem por
escopo a obtencao de produtos especificos em um periodo pré-determinado;

V - PROJETO BASICO ou TERMO DE REFERENCIA -
documento que devera conter os elementos necessarios e suficientes para
caracterizar o objeto da licitagdo, elaborado com vistas a assegurar a
viabilidade técnica, a avaliagdo do custo dos servigos, a definicdo de métodos e
prazos, bem como orientar a execugéo e a fiscalizagcdo do contrato;

VI — UNIDADE DE MEDIDA — parametro de medi¢ao adotado
pela Administragdo para a quantificagdo dos servicos e a afericao dos
resultados;

VIl — PRODUTIVIDADE - medigado do volume de tarefas, em
fungdo de uma determinada rotina de execugéo de servigos, considerados os
recursos humanos, materiais e tecnoldgicos colocados a disposi¢cao pela
contratada, o nivel de qualidade exigido e as condi¢cdes do local de realizagao
do servigo;

VIl — ROTINA DE EXECUCAO DE SERVICOS — detalhamento
das tarefas que deverdo ser executadas em determinado intervalo de tempo,

tais como: ordem de execugao, especificagdes, duracao e frequéncia;

IX — PLANILHA DE CUSTOS E DE FORMACAO DE PRECOS -
documento que detalha os componentes dos custos incidentes na formagao do
preco dos servicos, conforme modelo a ser aprovado pelo Tribunal,

X — ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS - custos de mao
de obra decorrentes da legislagao trabalhista e previdenciaria;

Xl — FISCAL - servidor ou terceiro contratado com atribuigées
de subsidiar ou assistir o Gestor de Contrato;

Xl — GESTOR DE CONTRATO - servidor especialmente
designado para exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao

contratual;
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Xl = ACOMPANHAMENTO - verificagdo das condigbes em
que os servigos serao prestados;

XIV — FISCALIZACAO - verificagao da qualidade, quantidade e
efetividade em relagédo aos itens contratados;

XV — REPACTUACAO - procedimento de negociagéb para
a revisao contratual de forma a garantr a manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato;

XVl — REAJUSTE - procedimento de revisdo do valor
contratual que retrata a variagao efetiva do custo de produgéo, desde a data da

apresentacéo da proposta até a data do adimplemento de cada parcela, tendo
por base indices previamente fixados;XVIl - PRODUTO ou RESULTADO -

servico mensuravel produzido na execugéo do contrato,

XVIIl - ACORDO DE NIVEL DE SERVIGO — ANS — documento
anexo ao contrato que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade
da prestacao do servigo e respectivas adequagdes de pagamento;

XIX — ORDEM DE SERVICO - documento utilizado pela
Administracéo para a solicitagdo, o acompanhamento e o controle de tarefas
relativas a execug¢ao dos contratos;

XX — SERVICO DE NATUREZA INTELECTUAL - aquele para

cuja prestagdo concorrem nao apenas conhecimentos operacionais do
prestador, mas também habilitacdo de indole cultural, tedrica, voltada mais a

concepg¢ao que a pratica operacional;

XXI — SERVICO DE NATUREZA ESTRATEGICA - aquele que
deve ser priorizado por contribuir diretamente para o alcance dos objetivos
estratégicos e da missao do Tribunal; e

XXII — ADMINISTRACAO - 6rgao pelo qual a Administragao

Publica opera e atua concretamente.
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CAPITULO Il
DAS CONTRATACOES

SECAO |
DO PLANEJAMENTO

Art. 3° As contratagbes de que trata esta Resolugdo deverao
ser precedidas de planejamento, sempre que possivel em harmonia com o
planejamento estratégico do Tribunal, e observadas as seguintes diretrizes:

| — evitar o dominio de uma Unica empresa sobre a gestéao dos

servicos, bem como a dependéncia em relagéo a contratada; e

Il — definir papéis e responsabilidades das areas envolvidas na

contratagéo, tais como:
a) atesto dos servigos;
b) verificagdo da regularidade dos servigos;
c) resolugdo de problemas e aplicagédo de penalidades;
d) gerenciamento de riscos;
e) avaliacdo da necessidade de aditivos contratuais; e
f) condugédo do processo de repactuagédo, quando for o caso.

Paragrafo Unico. O planejamento das contratagGes, para o
exercicio seguinte, devera ser aprovado pelo ordenador de despesas até o
dia 30 de novembro de cada ano e compreendera os contratos vigentes com
possibilidade ou ndo de prorrogagdo e as novas contratagbes, conforme
instrugbes a serem expedidas pelo Diretor-Geral da Secretaria do TSE.

SECAOII

DA TERCEIRIZAGAO

Art. 4° As atividades de limpeza, conservagao, higienizagao,
seguranga, vigilancia, transporte, apoio administrativo, informatica, copeiragem,
recepcdo, operagido de elevadores, reprografia, telecomunicagbes e
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manutengdo de prédios, equipamentos e instalagbes serdo, de preferéncia,
objeto de execugéo indireta.

§ 1° As tarefas e atividades de apoio administrativo devem
estar previamente descritas no Projeto Basico ou no Termo de Referéncia, bem
como no contrato de prestacdo de servigos, admitindo-se pela Administragao,

em relacdo a pessoa encarregada, a notificagéo direta para a execugao das
tarefas previamente definidas.
§ 2° A realizagéo de servigos de que trata esta Resolugéo nao

gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a

Administraggo, vedando-se qualquer relagdo que caracterize pessoalidade e
subordinagéo direta.

§ 3° O objeto da contratagdo sera definido de forma expressa
no edital de licitacdo e no contrato, exclusivamente como prestagdo de
servicos, sendo vedada a utilizagdo de contratagdo de servicos para a
contratagdo de méo de obra.

Art. 5° E vedada a contratagao de atividades que:

| — sejam inerentes as especialidades constantes do Quadro de
Pessoal do respectivo Tribunal, salvo expressa disposi¢cdo legal em contrario,
nas seguintes situagoes:

a) quando se tratar de cargo extinto ou em extingdo no ambito
do quadro de pessoal,

b) quando se tratar de servico de natureza temporaria,

devidamente justificado, com indicagdo dos prazos de inicio, de etapas de
execugdo, de conclusdo, de entrega do objeto, de observagédo e de

recebimento definitivo.
Il — constituam a missao institucional do Tribunal.

Art. 6° E vedado & Administragdo ou aos seus servidores

praticar atos de ingeréncia na administragao da contratada, tais como:
| — exercer o poder de mando sobre os empregados da

contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por

ela indicados, ressalvado o disposto no § 29 do art. 4°,
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Il —indicar profissional para trabalhar nas empresas

contratadas;
Il — considerar os trabalhadores da contratada como
colaboradores eventuais do proprio Tribunal responsavel pela contratagao,

especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens; e

IV — autorizar a realizagio de servigos em horas suplementares
ou pagamento de adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no

projeto basico, termo de referéncia ou contrato.
Art. 7° E vedado a Administragdo contratar com:

| -empresa que tenha entre seus empregados conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de diregdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal; e

Il —empresa que tenha entre seus soécios, ainda que sem
fungéo gerencial, servidor, cénjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de direcao e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao
respectivo Tribunal.

Art. 8° Na contratagio de servigos devera ser adotada unidade

de medida que permita a mensuragdo dos resultados para o pagamento a
contratada, e que elimine a possibilidade de remunerar as empresas com base
na quantidade de horas de servico ou em postos de trabalho.

§ 1° A impossibilidade de remunerar a contratada com base na
mensuracgéo de resultados devera ser justificada no processo de contratagao.

§ 2° Os critérios de aferigdo de resultados deverdo ser
dispostos na forma de Acordos de Niveis de Servigos — ANS, conforme dispée

esta Resolucéo, os quais serao adaptados as metodologias de construgdo de
ANS disponivcis em modelos técnicos especializados de contratagdo de

servicos, quando houver.

§ 3° A impossibilidade do atendimento ao disposto no

paragrafo anterior devera ser justificada no processo de contratagao.
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§ 4° Para a Adocao do Acordo de Nivel de Servico — ANS, é
preciso que exista critério objetivo de mensuragdo de resultados,
preferencialmente pela utilizacao de ferramenta informatizada, que possibilite
ao Tribunal verificar se os resultados contratados foram realizados nas
quantidades e qualidades exigidas, e adequar o pagamento aos resultados

efetivamente obtidos.

Art. 9° Para a contratagdo de servigos de natureza intelectual
ou estratégica, devera ser estabelecida a obrigagéo de a contratada promover
a transicdo contratual com transferéncia de tecnologia e de técnicas
empregadas, sem perda de informagbes, podendo a Administragdo exigir,
inclusive, a capacitagao dos técnicos do Tribunal ou da nova empresa que

continuara a execugao dos servicos.

Art. 10. A Administracdo nao se vincula, obrigatoriamente, as
disposi¢coes contidas em Acordos € Convengbes Coletivas que estabelegam
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem

como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

SEGAO Il

DO PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

Art. 11. A contratagdo de servicos sera sempre precedida da
apresentacdo do Projeto Basico ou do Termo de Referéncia, que sera
preferenciaimente elaborado por servidor com qualificagao profissional
pertinente as especificidades do objeto a ser contratado, devendo submeter a

aprovagdo pela autoridade competente, e conter, ho minimo, os seguintes
itens:

| — objeto da contratacgao;

Il — justificativa da necessidade da contratacao, dispondo, entre
outros, sobre:

a) motivagao da contratagao;
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b) objetivo, identificando o que se pretende alcangar com a
contratagao;

c) beneficios diretos e indiretos que resultarao da contratagao;

d) conexdo entre a contratagdo e o planejamento existente,
sempre que possivel;

e) indicagéo, comprovada e justificada, da necessidade do
agrupamento de itens em lotes, quando houver,;

f) critérios ambientais, se for o caso;

g) natureza dos servigos, se continuado ou nao;

h) elementos que indiquem se a contrata¢éo devera ocorrer por

dispensa ou por inexigibilidade de licitagdo, com a respectiva justificativa da
proposi¢ao;

i) referéncias a estudos preliminares;

j) indicagéo se o servigo a ser contratado é comum, para fins e
efeitos da legislagcao que rege o Pregao; e

k) relagdo entre a demanda e a quantidade de servico a ser

contratado, acompanhada dos critérios de medigéo utilizados, documentos e

outros meios probatérios necessarios;

Il — descricdo detalhada dos servigos, das metodologias de

trabalho e definicdo da rotina de execugao a ser adotada, nomeadamente:
a) o local e o horario de realizagao dos servigos;
b) o horario de funcionamento do Tribunal;
c) frequéncia e periodicidade;
d) ordem de execugéo, quando couber;

e) procedimentos, metodologias e tecnologias a serem

empregadas, quando for o caso;
f) deveres e disciplina exigidos; e

g) identificagdo dos resultados esperados;
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IV — cronograma de realizagdo dos servigos;

V — previsao de vistoria dos locais da execugéo dos servigos,
devidamente justificada, devendo tal exigéncia, sempre que possivel, ser

substituida pela divulgacdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e
congéneres;
VI — a unidade de medida utilizada para o tipo de servigo a ser

contratado, incluindo as métricas, metas e formas de mensuragéo, dispostas no
Acordo de Nivel de Servico — ANS, conforme estabelecem os artigos 13 a 16
desta Resolugéo;

VIl—a quantidade estimada de deslocamentos e a
necessidade de hospedagem dos empregados da contratada, com as
respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a execugéo do servico

eventualmente venha a ocorrer em localidade distinta da habitual,

VIIl — produtividade de referéncia para a execugéo do servigo,
quando cabivel, expressa em:

a) unidade de medida adotada;

b) rotinas de execugao;

¢) quantidade estimada e qualificagdo da méao de obra;

d) relagao de maquinas, equipamentos e utensilios; e

e) condigcGes do local de realizagéo do servigo;

IX — elementos que identifiquem os insumos e o quantitativo de
pessoal necessario a execugao contratual, tais como:

a) numero de usuarios;

b) restricbes de area, com identificagdo de questdes de
seguranga, privacidade e medicina do trabalho;

c) disposicdes normativas internas; e

d) instalagoes, especificando-se a disposigdo de mobiliario e
equipamentos, arquitetura e decoragéo.

X — deveres da contratada e do Tribunal; e
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Xl — critérios técnicos de julgamento das propostas, nas
licitagbes do tipo técnica e preco.

§ 1° Na definicao do servigo a ser contratado, s&o vedadas as
especificagbes que:

| — sejam restritivas e impliquem limitagdo da competitividade
do certame, exceto quando tecnicamente justificadas pelo Tribunal;

I - direcionem ou favoregam a contratacdo de uma empresa
especifica;

Il - ndo representem a real demanda do Tribunal, ndo se
admitindo especificagbes que sejam superiores as necessidades, exceto
quando tecnicamente justificadas pelo Tribunal; e

IV — estejam defasadas tecnolégica ou metodologicamente.

§ 2° Apos elaborado o Projeto Basico ou Termo de Referéncia,
o processo de contratagdo devera ser instruido com o custo estimado, o qual
contera os valores maximos global e mensal, e pode ser demonstrado por meio
de:

| — planilha de custos e formagéo de pregos, que expresse a
composicdo de todos os custos unitarios resultantes dos tépicos do Projeto
Basico ou Termo de Referéncia, a fim de permitir a afericdo da exequibilidade
dos precgos praticados;

Il - pesquisa fundamentada dos pregos praticados no mercado
em contratagdes similares;

Il — adogdo de valores constantes de indicadores setoriais,
tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes, se for o caso; e

IV — pesquisa em catalogos de fornecedores, em avaliagbes de
contratos recentes ou vigentes, em valores adjudicados em licitagbes de outros
6rgaos publicos, em valores registrados em atas de Sistema de Registro de

Precos e em analogias com contratagdes realizadas por corporagdes privadas.
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§ 3° De quaisquer das fontes utilizadas para a estimativa de
custo, devem ser desconsiderados os valores que, manifestamente, nao

representem a realidade do mercado, haja vista a necessidade de avaliagdo do
preco estimado.

§ 4° Para fins de elaboragdo do custo estimado da
contratagdo, ndo serdo aceitas propostas procedentes de pessoas juridicas

integrantes de um mesmo grupo empresarial ou que nao estejam regulares
com o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, o Fundo de Garantia do

Tempo de Servico — FGTS e os tributos federais.

§ 5° O responsavel pela elaboracdo do Projeto Basico ou
Termo de Referéncia devera encaminhar, anexo ao Projeto Basico ou Termo

de Referéncia, as situagées que possam ensejar descumprimento do contrato,
para fins de aplicagdo de penalidades.
Art. 12. A definigdo do objeto da contratagao deve ser precisa,

suficiente e clara.

SEGAO IV

DO ACORDO DE NIVEL DE SERVIGO

Art. 13. O Acordo de Nivel de Servigo — ANS, a que se refere o
§ 2° do art. 8° desta Resolugao devera conter:

| — os procedimentos de fiscalizagédo e de controle da qualidade
do servigo, os indicadores e os instrumentos de medi¢do que serao adotados;

Il — os registros, controles e informagdes que deverao ser
realizados e apresentados pela contratada; e

lll —as respectivas adequagbes de pagamento pelo nao
atendimento das metas estabelecidas.

Art. 14. Os indicadores para definicGo do ANS devem ser
objetivamente mensuraveis, faciimente coletaveis, relevantes, compreensiveis,
adequados a natureza e caracteristicas dos servigos, nao complexos ou

sobrepostos, estabelecidos de forma a:
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| — contribuir cumulativamente para o resultado global do

servigo e nao interferir negativamente uns nos outros;

Il — refletir fatores que estao sob controle do contratado;

Il — prever fatores, fora do controle do contratado, que possam
interferir no atendimento das metas; e

IV — possibilitar a definicdo de metas realistas, com base em
uma comparagao apropriada.

Art. 15. Os pagamentos serdo proporcionais ao atendimento
das metas estabelecidas no ANS, observando-se o seguinte:

| — as adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma
faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o contratado sujeitar-se-a as
sangdes legais; e

Il — na determinacéo da faixa de tolerancia de que trata o inciso

anterior, considerar-se-a a relevancia da atividade, com menor ou nenhuma
margem de tolerancia para as atividades consideradas criticas, especialmente

aquelas proéprias do periodo eleitoral.
Art. 16. O nao atendimento das metas estabelecidas pelo

Tribunal podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias,
conforme estabelecido no Projeto Basico ou Termo de Referéncia, de modo a

n&o comprometer a continuidade da contratago.

SECAOV

DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Art. 17. Na elaboracéo dos instrumentos convocatérios devem
ser observados:

| — clausula especifica que vede a adjudicagdo e
posteriormente a contratagdo de uma mesma empresa para dois ou mais
servigos licitados, quando, por sua natureza, os servicos a serem licitados

exijam a segregacéo de fungdes, de modo a assegurar a possibilidade de
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participagdo dos licitantes em todos os itens, estabelecendo a ordem de
adjudicagéo entre eles;

Il — modelo de Planilha de Custos e Formagado de Precgos, o
qual constituira anexo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia e do ato
convocatoério;

Il — critérios de julgamento para comprovacéo da capacidade

técnica dos licitantes, nas licitagées do tipo técnica e preco;

IV — exigéncia de entrega, no momento da apresentagéo da
proposta, de cépia dos acordos ou convengbes coletivas que regem as

categorias profissionais vinculadas a execugéo do servigo, quando for o caso;

V —forma como serd contada a periodicidade para a
concessado da primeira repactuagéo, nas contratagdes de servigos continuados
com dedicacdo exclusiva de mao de obra alocada pela contratada, conforme
definido nos artigos 35 a 38 desta Resolugéo, evidenciando que em eventuais
repactuagdes subsequentes devera ser observado o interregno minimo de um

ano, contado a partir da Gltima repactuagéo contratual ocorrida;

VI - necessidade de correlagdo entre o pagamento e o
atendimento das metas de execucéo do servigo, com base no Acordo de Nivel
de Servico — ANS, e nos instrumentos de fiscalizagdo e medigéo da qualidade

definidos no Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

VIl — possibilidade ou n&o da participacao de cooperativas, nos
termos da legislagao vigente;

VIII — clausula especifica sobre o ndo pagamento de nota fiscal

ou fatura, no caso de descumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e as relativas ao FGTS, salvo na hipétese de determinagio

judicial, sem prejuizo das sang¢bes cabiveis;

IX — regras que prevejam os seguintes direitos ao Tribunal:

a) propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,

inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizagbes que vierem a ser

realizadas, de forma permanente, permitido a contratante distribuir, alterar e

utilizar os produtos sem limitagoes; e
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b) direitos autorais da solugdo, do protétipo, do projeto, de suas
especificagbes técnicas, do leiaute, da diagramacgao, da documentagao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucgao
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando

proibida a utilizagao pela contratada sem autorizagdo expressa da contratante,

sob pena de multa e sangdes civis e penais cabiveis.

X — regras estabelecendo que, nas eventuais prorrogagoes
contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano

da contratacdo deveréo ser excluidos como condig&o para a prorrogagao,

XI - disposi¢ao prevendo que, nos casos de servigo continuado
com alocagéo exclusiva de mao de obra, a execugdo completa do contrato s6
acontecera quando o contratado comprovar o pagamento de todas as

obrigagdes trabalhistas;

Xl — exigéncia de garantia, com a previsdo expressa de que
esta somente sera liberada ante a comprovagdo de que a contratada pagou
todas as verbas rescisérias decorrentes da rescisdo do contrato de trabalho, e
que caso esse pagamento ndo ocorra ap6s o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera resgatada para o pagamento das verbas trabalhistas

diretamente pelo Tribunal;

Xl — exigéncia de que conste, na garantia, que a instituigao
garantidora atendera ao disposto no inciso anterior, caso haja solicitagdo de

resgate por parte do Tribunal;

XIV — previsdo de que os valores previstos na proposta
comercial e no contrato para serem provisionados a titulo de pagamento de
obrigagbes trabalhistas serdo retidos pelo Tribunal e depositados em conta
vinculada especifica e somente serfo liberados para pagamento das verbas

aos trabalhadores;

XV — clausula dispondo sobre a obrigagédo da licitante de, no
momento da assinatura do contrato, autorizar o Tribunal a fazer a retengao na
fatura ou nota fiscal do valor do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS e o depésito direto nas respectivas contas vinculadas individuais dos

trabalhadores da contratada, observada a legislagao especifica;
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XVl -previsao de que o pagamento dos salarios dos
empregados pela empresa contratada devera ocorrer via deposito bancario na
conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte do Tribunal; e

XVII - obrigacao da licitante de, no momento da assinatura do
contrato, autorizar o Tribunal a fazer o desconto na fatura ou nota fiscal dos
valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas e pagamento direto
aos trabalhadores, quando houver falha no cumprimento dessas obrigagdes

por parte da contratada, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das
sangdes cabiveis.

§ 1° Nas contratagbes de servigos continuados, o instrumento
convocatorio devera estabelecer, como condigdo para acréscimos, supressoes

e eventuais repactuagdes, a adequagéo da garantia legal prestada.

§ 2° Na definicao dos critérios de julgamento da proposta
técnica, no caso de licitagbes tipo técnica e prego, € vedado exigir ou atribuir
pontuacao para:

| — mais de um atestado comprobatério da experiéncia do
licitante no mesmo critério de avaliagéo;

Il — atestados exigidos para fins de habilitagéo;,

lIl — qualificagéo incompativel ou impertinenle com a natureza
ou complexidade do servigo a ser executado; e

IV — alocagao de profissionais de nivel e qualificagéo superior
ou inferior aos graus de complexidade das atividades a serem executadas,
devendo-se prever a pontuagao de profissionais de maior qualificagao apenas
para as tarefas de natureza complexa.

§ 3° Sendo permitida a participacdo de cooperativas, o
instrumento convocatorio exigira, na fase de habilitagéo:

| —relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos para a contratagdo e execugdo do contrato, com as respectivas atas

de inscri¢ao;
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Il — declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte
individual — DRSCI de cada um dos cooperados relacionados;

Il — comprovacgéo do capital social proporcional ac nimero de
cooperados necessarios a prestagéo do servico;

IV — comprovante de registro na organizagao das cooperativas
brasileiras ou na entidade estadual, se houver;

V — documento comprobatério de integracéo das respectivas
quotas-partes pelos cooperados que executarao o contrato;

VI — ata de fundagéo, estatuto social com a ata da assembleia

que o aprovou, regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata

da assembleia que o aprovou e editais de convocagdo das trés Ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e

Vil —ata da sessdo em que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagéo.

§ 4° O Diretor-Geral da Secretaria do TSE expedira instrugoes

sobre os procedimentos para abertura de conta vinculada e utilizagdo dos
valores retidos e depositados, conforme previsto no inciso XIV do caput deste

artigo.

Art. 18. E vedado ao Tribunal fixar nos instrumentos
convocatorios:

| — o quantitativo maximo de méao de obra a ser utilizado na
prestagao do servigo;

Il — os beneficios a serem concedidos pela contratada aos seus
empregados;

Ill - exigéncia de prestagdo de servicos ndo pertinentes ao
objeto a ser contratado;

IV—-a juntada de qualquer documento que configure
compromisso de terceiro alheio a disputa;

V — a comprovagéo de filiagdo a Sindicato ou a Associagéo de

Classe, como condigao de participagéo na licitagao;
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V| — a apresentagdo de certiddo negativa de protesto como
documento habilitatorio; e

VIl — a obrigagdo do contratante de ressarcir as despesas de
hospedagem e transporte dos trabalhadores da contratada designados para
realizar servicos em unidades fora da localidade habitual.

§ 1° As exigéncias de comprovagdo de propriedade, a
apresentacdo de laudos e as licengas de qualquer espécie s6 seréo devidas
pelo vencedor da licitagdo, podendo-se requisitar dos proponentes tao somente
declaragdo de disponibilidade ou de que a empresa retne condigbes de
apresenta-la no momento oportuno.

§ 2° O disposto no inciso VIl do caput deste artigo ndo impede
a exigéncia, no instrumento convocatério, de que os proponentes ofertem
precos para as necessidades estimadas de deslocamento na prestagédo do

servico, conforme previsto no inciso VIl do caput do art. 11 desta Resolugao.

SEGAO VI

DAS PROPOSTAS

Art. 19. As propostas deverao ser apresentadas de forma clara
e objetiva, em conformidade com o instrumento convocatério e conteréo todos
os elementos que influenciem no valor final da contratagado, detalhando,
quando for o caso:

| — precos unitarios e os valores mensal e global da proposta,
conforme disposto no instrumento convocatério;

Il — custos decorrentes da execugio contratual, mediante o
preenchimento do modelo de planilha de custos e formagéo de pregos, que
devera constar do instrumento convocatério;

Il — indicagdo do sindicato, acordo, convencédo coletiva ou

sentenca normativa que rege a categoria profissional que executara o servigo,
bem como a respectiva data base e vigéncia, conforme Codigo Brasileiro de

Ocupacgées — CBO;
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IV — produtividade adotada e a comprovagao de exequibilidade;
V — quantidade de pessoal que executara os servigos; e

VI — relagédo dos materiais e equipamentos que seréo utilizados

na execucgédo do contrato, indicados o quantitativo e sua especificagao.
§ 1° A comprovagao da produtividade sera feita por intermédio

de:

| — relatério técnico elaborado por profissional devidamente
registrado na entidade profissional competente, compativel com o objeto da
contratagéao;

Il - manual de fabricante que evidencie, de forma inequivoca,

capacidade operacional e produtividade dos equipamentos utilizados; e

lll — atestados detalhados fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado que venham a comprovar a exequibilidade da
produtividade apresentada.

§ 2° O instrumento convocatério devera consignar que a
apresentacdo de propostas implica obrigatoriedade de cumprimento das
disposigbes nelas contidas, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servicos nos termos definidos, bem como fornecer todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, em quantidade e qualidade
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo a substituicéo
necessaria, conforme especificagbes e exigéncias constantes do Projeto
Basico ou Termo de Referéncia.

Art. 20. A contratada responsabiliza-se pelo 6nus decorrente
de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos ou insuficiéncia de
especificagdo de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
Inicialmente néo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagéo.

§ 1° O disposto no caput deste artigo deve ser observado para
os custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos para as despesas com despedida sem justa causa ou com o

quantitativo de vale-transporte.
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§ 2° Caso a proposta comercial apresente eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos que favorega a contratada, este sera
revertido como lucro durante a vigéncia da contratagdo, mas podera ser objeto
de negociagdo para eventual prorrogag¢éo contratual.

Art. 21. Quando a modalidade de licitagao for Pregédo, a
planilha de custos e formacdo de precos da licitante devera ser entregue e
analisada ap6s a conclusao da fase de lances, no momento da aceitagao do
lance vencedor pelo pregoeiro, quando podera ser ajustada pelo proponente,
se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratagao,

desde que nao haja majoragéo do prego proposto.

SECAO VII

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 22. Para a contratagido de servigos devera ser adotado,
preferencialmente, o tipo de licitagdo menor prego.

Art. 23. A licitagdo do tipo menor prego para a contratagao de
servicos considerados comuns devera ser realizada na modalidade Pregao,
preferencialmente na forma eletronica.

Paragrafo Gnico. Nos casos da nao utilizagdo da forma
eletrnica, a adocéo da forma presencial devera ser justificada pela autoridade
competente.

Art. 24. A licitagdo do tipo técnica e prego, de carater

excepcional e necessariamente justificada, somente sera admitida para
servigos que tenham as seguintes caracteristicas:

| — natureza predominantemente intelectual em que a arte e a
racionalidade humana sejam essenciais para execucéo satisfatéria do objeto
contratado;

Il — complexidade ou inovagao tecnolégica ou técnica; ou

lll — possibilidade de execugdo com diferentes metodologias,

tecnologias, alocagao de recursos humanos e materiais.
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Art. 25. As propostas apresentadas deverdo ser analisadas e
julgadas de acordo com o disposto nas normas legais vigentes, e ainda em
consonancia ao estabelecido no instrumento convocatério.

Art. 26. Nas licitagbes tipo técnica e prego o julgamento das
propostas devera observar os seguintes procedimentos:

| — o fator qualidade sera aferido mediante critérios objetivos,

nidao admitida a indicacdo de entidade certificadora especifica, devendo o

Tribunal assegurar-se de que o certificado se refira & area compativel com os
servigos licitados; e

Il — a atribuicdo de pontuagéo ao fator desempenho néao podera
ser feita com base na apresentacdo de atestados relativos a duragéo de
trabalhos realizados pelo licitante.

§ 1° E vedada a atribuigdo de pontuagédo progressiva a um

numero crescente de atestados comprobatdrios de experiéncia de idéntico teor.

§ 2° Na analise da qualificagdo do corpo técnico que executara
o servico, deve haver proporcionalidade entre a equipe técnica pontuavel com

a quantidade de técnicos que efetivamente executaréo o futuro contrato.

Art. 27. Serao desclassificadas as propostas que:

| — contenham vicios ou ilegalidades;

Il — ndo apresentem as especificagbes técnicas exigidas pelo
Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

lll - apresentem valores dos itens ou finais superiores ao

maximo unitario mensal ou anual, caso estabelecido pelo Tribunal no
instrumento convocatério;

IV —apresentem pregos que sejam  manifestamente
inexequiveis; e

V —ndo comprovem sua exequibilidade em relagdo a

produtividade apresentada.
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§ 1° Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis
aqueles que, comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos
custos decorrentes da contratagéo pretendida.

§ 2° A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados
da planilha de custos, desde que nao contrariem instrumentos legais, nao

caracteriza motivo suficiente para a desclassificacao da proposta.

§ 3° Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de
preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,

podera ser efetuada diligéncia e adotados, entre outros, os seguintes
procedimentos:

| — questionamentos junto & proponente para a apresentagao
de justificativas e comprovagbes em relagdo aos custos com indicios de
inexequibilidade;

Il — verificagdo de acordos, convengdes coletivas ou sentengas
normativas;

Il — levantamento de informag6es nos Ministérios do Trabalho
e Emprego e da Previdéncia Social e consultas as Secretarias de Fazenda
Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

IV — consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos
ou similares;

V — pesquisas em érgdos publicos ou empresas privadas para
verificacao de contratos da mesma natureza;

VI — pesquisa de pregco com fornecedores dos insumos
utilizados, tais como atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e
fabricantes;

VIl - verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo
proponente;

VIl — levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas
publicados por 6rgéos de pesquisa;

IX — estudos setoriais;
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X —andlise de solugbes técnicas efou condi¢des
excepcionalmente favoraveis que o proponente detenha para a prestagéo dos
servigos; e

Xl —demais verificagbes que porventura se fizerem
necessarias.

§ 4° Eventuais erros no preenchimento da planilha ndo sao
motivo para a desclassificagdo da proposta, quando a planilha puder ser

ajustada sem a necessidade de majoragdo do preco ofertado, e desde que se

comprove que este é suficiente para arcar com todos os custos da contratagao.

§ 5° E vedado ao Tribunal impedir que as empresas incluam
nos seus custos tributos ditos diretos, o que nao encontra respaldo legal, bem
como exigir custo minimo para tributos ou encargos sociais variaveis que nio

estejam expressamente exigidos em Lei.

SEGAO VIII

DA VIGENCIA DOS CONTRATOS

Art. 28. A vigéncia dos contratos de servicos continuados
podera ser fixada:

| — pelo prazo correspondente ao exercicio financeiro,
prorrogando-se até 60 (sessenta) meses;

Il - pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada
até o limite de 60 (sessenta) meses; e

Il — diretamente pelo prazo de 60 (sessenta) meses, desde
que prevista no ato convocatério e observada a legislagao aplicavel.

§ 1° Toda prorrogagao contratual sera precedida da realizagao
de pesquisas de precos de mercado e de contratos firmados por outros 6rgaos
e entidades da Administracdo Publica, visando assegurar a manutencao da

contratagao mais vantajosa para a Administragéo.
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§ 2° A prorrogagao de contrato, quando vantajosa para a
Administracéo, devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo, o
qual devera ser submetido a aprovagdo da assessoria juridica do Tribunal
contratante.

§ 3° Na contratagdo com prazo superior a 12 (doze) meses
devera ser previamente justificada a vantagem para o Tribunal;

§ 4° Nos contratos cuja duragdo, ou previsdo de duragéo,
ultrapasse um exercicio financeiro, indicar-se-a o crédito e respectivo empenho
para atender a despesa no exercicio em curso, bem como de cada parcela da
despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a declaragao
de que, em termos aditivos ou apostilamentos, indicar-se-do os créditos e
empenhos para sua cobertura.

§ 5° Por ocasido da prorrogagdo da vigéncia do contrato, o
Tribunal devera:

| — assegurar-se de que os pregos contratados continuam
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a
continuidade da contratagdo mais vantajosa, em relagédo a realizagdo de uma
nova licitagao; e

Il — realizar a negociagdo contratual para a redugéo ou
exclusdo de custos fixos ou variaveis nao renovaveis que ja tenham sido
amortizados ou pagos no primeiro ano da contratagdo, sob pena de nao

prorrogagéo da vigéncia do contrato.

SEGAO IX

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS
CONTRATOS

Art. 29. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do
contrato consistem na verificacao da conformidade da prestagéo dos servigos e
da alocacdo dos recursos necessarios, de [orma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajustc ¢ devem ser exercidos por representante da

Administragéo, especialmente designado.
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Art. 30. O Tribunal, ap6s a assinatura de contrato para dar
inicio a execugdo do ajuste, deve promover reunido com o contratado,
devidamente registrada em Ata, para esclarecimento das obrigagGes
contratuais, em que estejam presentes os servidores da &rea requisitante e os
responsaveis pela elaboragao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e o
gestor do contrato, bem como o preposto e os gerentes da empresa
contratada.

Paragrafo unico. O Tribunal devera estabelecer, ainda,
reuniées periddicas para garantir a qualidade da execugéo do contrato e os
respectivos resultados.

Art. 31. A verificagdo do resultado da prestagdo do servigo
deveré ser realizada com base no Acordo de Nivel de Servigo — ANS, quando
houver.

§ 1° A empresa contratada podera apresentar justificativa para
a prestacéo do servico com menor nivel de conformidade, que sé sera aceita
caso comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente
de fatores imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis.

§ 2° O Tribunal devera monitorar constantemente os servigos
para evitar a perda no nivel de qualidade, intervindo para corrigir ou aplicar

sancdes quando verificar desconformidade continua na prestagdo do servigo.

Art. 32. A execucao dos contratos devera ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

| — resultados alcangados em relagdo ao contratado, verificagéo
dos prazos de execucéo e qualidade demandada;

Il — recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e
da formacéo profissional exigidas;

lll — qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV — adequacio dos servigos prestados a rotina de execugéo

estabelecida;
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V — cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do
contrato; e
VI — satisfagdo do publico usuario.

§1° O gestor do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucgdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequagédo contratual & produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragéo previstos na legislagéo.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execugao

dos servicos sera verificada por meio de documento da contratada que

contenha a relacdo minuciosa dos itens, em quantidade e especificagoes, de
acordo com o estabelecido no contrato.

§ 3° O gestor do contrato devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais.

§ 4° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades

assumidas pela contratada ensejara a aplicagdo das sangbes administrativas,

previstas no instrumento convocatério e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual.

§ 5" Para fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas e sociais, inclusive a conferéncia dos valores recolhidos pelas
confratadas que aloquem seus empregados nas dependéncias do Tribunal,
exigir-se-a, entre outras, as seguintes comprovagoes:

| — no caso de empresas cujos empregados sejam regidos pela
Consolidagao das Leis Trabalhistas:

a) copia do comprovante de recolhimento mensal da
contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e seus
empregados, sob pena de rescisdo contratual;

b) copia do comprovante de recolhimento mensal do FGTS,

referente ao més anterior, caso o Tribunal ndo esteja efetuando os depositos
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diretamente na conta vinculada do FGTS do trabalhador, conforme
estabelecido no contrato;

c¢) comprovante de pagamento de salarios no prazo previsto em
Lei, referente ao més anterior,

d) comprovante de fornecimento de vale-transporte e de
auxilio-alimentagao, quando cabivel,

e) comprovante de pagamento do 13° salario, da concesséo de
férias e do correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

f) comprovante do cumprimento da convengdo, do acordo
coletivo ou da sentenga normativa; e

g) demais obrigagdes dispostas em outras normas em relagao
aos empregados vinculados ao contrato.

I — no caso de sociedades diversas, tais como as

Organizagées da Sociedade Civil de Interesse Publico e as Organizagtes
Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagbes
decorrentes da legislagao que as rege.

§ 6° Para fins de cumprimento das obrigagdes previstas no
paragrafo anterior, a comprovagao sera feita por documento que permita aferir
seu adimplemento em relagdo a cada empregado alocado na execugdo do
contrato.

Art. 33. Nos casos de rescisdo contratual de que trata o § 4°
do artigo anterior, o gestor do contrato deve verificar o pagamento das verbas
rescisérias ou a comprovagéo de que os empregados serdo realocados em
outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do

contrato de trabalho, devendo ser observado o disposto no inciso Xll do art. 17

desta Resolugéo.
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SEGCAO X

DO PAGAMENTO

Art. 34. O pagamento deverd ser efetuado mediante
apresentacdo de Nota Fiscal ou Fatura pela contratada, devidamente atestada

pela Administragdo, acompanhada das seguintes comprovagoes:

| — pagamento da remuneragdo e das contribuices sociais
(Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Previdéncia Social),
correspondentes ao més da ultima nota fiscal ou fatura vencida, ou do
faturamento ou da prestagdo do servigo, compativel com os empregados
vinculados a execugéo contratual, nominalmente identificados, quando se tratar

de empregados da contratada e alocados nas dependéncias do Tribunal para
execucgao do contrato;

Il — regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante apresentagao dos

documentos de regularidade exigidos na lei de licitagGes; e

Il - cumprimento das obrigagdes trabalhistas, correspondentes
a ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administragédo ou do
més do faturamento ou da prestagédo do servigo.

§ 1° A retengéo ou glosa no pagamento a contratada, sem

prejuizo das sangdes cabiveis, s6 devera ocorrer quando o contratado:

| — deixar de cumprir com as clausulas contratadas, inclusive as
relativas as obrigacées trabalhistas, previdenciarias e ao FGTS, salvo por
deciséo judicial em contrario; e

[l — ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao
executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.

§2° O prazo para pagamento da Nota Fiscal ou Fatura,

devidamente atestada pela Administragao, nao devera ser superior a 5 (cinco)

dias Gteis, contados da data de sua apresentacéo, na inexisténcia de outra

regra contratual.
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§ 3° Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento
provocados exclusivamente pela Administragao, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagéo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de
seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por

cento) ao ano, mediante aplicagédo das seguintes formulas:

| = (TX/100
365

EM=1x N x VP, onde:
| = Indice de atualizagéo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

§ 4° Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais
encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e
motivos, e devem ser submetidos & apreciagdo da autoridade competente, que
adotara as providéncias para verificar se € ou nao caso de apuracado de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem
deu causa.

§ 5° As comprovagdes requeridas nos incisos | e lll do caput
do art. 34 desta Resolugdo somente serdo exigidas se n&o estiverem
consignados, no contrato, os procedimentos estabelecidos nos incisos XV, XV

e Xlll do art. 17 desta Resolugéo.

SECAO XI

DA REPACTUAGAO DE PREGOS DOS CONTRATOS

Art. 35. Sera admitido o reajuste ou a repactuagao dos pregos

dos servigos continuados contratados com prazo de vigéncia igual ou superior
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a doze meses, desde que previstos no edital de licitagao e que seja observado

o interregno minimo de um ano.
Art. 36. O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro

reajuste ou repactuagéo sera contado a partir:

| — da data limite para apresentagéo das propostas comerciais
previstas no instrumento convocatorio em relagdo aos custos dos materiais e

equipamentos necessarios a execugao do contrato; ou

Il — da data do orcamento a que a proposta se referir,
admitindo-se, como termo inicial, a data do acordo, convengdo ou dissidio
coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da apresentagédo da
proposta, quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra e

estiver vinculada as datas-base desses instrumentos.

§ 1° A possibilidade de realizagdo de repactuagbes em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes
da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugao
do servico, bem como quando a contratagdo dos servigos envolver mais de
uma categoria profissional, com datas-base diferenciadas, dependera de

regulamentagéo a ser expedida pelo Diretor-Geral do TSE.

§ 2° Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade

sera contada a partir da data da ultima repactuagéo ocorrida.

Art. 37. As repactuagdes serao precedidas de solicitagao da
contratada, acompanhada de demonstragdo analitica da alteragao dos custos,
por meio de apresentagdo da planilha de custos e formagéo de precos e de

documentos comprobatérios correspondentes.

§ 1° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagéo, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenga normativa, acordo ou
convengao coletiva, e sobre os quais nao incidira o percentual de lucro previsto

na proposta da contratada e no contrato.
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§ 2° A solicitagdo de repactuagdo somente sera deferida por

meio de negociacéo entre as partes, considerando-se:

| — os pregos praticados no mercado e em outros contratos da
Administragao;

Il — as particularidades do contrato em vigéncia;

Il — o novo acordo ou convengdo coletiva das categorias
profissionais;

IV — a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada; e

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores

oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes.

§ 3° A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser
tomada no prazo maximo de sessenta dias, contado o prazo a partir da

solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagéo dos custos.

§ 4° O Tribunal podera realizar diligéncias para conferir a
variagédo de custos alegada pela contratada.

§ 5° O prazo referido no § 3° deste artigo ficara suspenso
enquanto a contratada ndao cumprir os atos ou apresentar a documentagao

solicitada pelo Tribunal para a comprovagéo da variagéo dos custos.

§ 6° Na superveniéncia de prorrogagdo da vigéncia do
contrato, em que nao seja ressalvada expressamente o direito a que se refere

o § 2° deste artigo, operara a precluséo do direito a repactuacao.

§ 7° A Administragdo devera assegurar-se de que 0s pregos
contratados sdo compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a

garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

§ 8° A empresa contratada para a execugéo de remanescente
de servico tem direito a repactuagdo nas mesmas condicbes e prazos a que
fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os pregos serem
corrigidos antes do inicio da contratagdo, conforme determina o art. 24,
inciso XI, da Lei de Licitacées e Contratagdes da Administragéo Publica.
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Art. 38. O termo aditvo com o novo valor contratado

decorrente da repactuagdo tera seus efeitos a partir da data-base do fato

ensejador.

SEGAO XII

DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DOS CONTRATOS

Art. 39. Os pregos contratados poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do que foi contratado ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito
ou fato do principe, configurando &lea econémica extraordinaria e
extracontratual.

§ 1° A revisdo dos pregos podera ser iniciada:

| — pelo Tribunal, nos casos em que for verificada a redugao do
prego praticado no mercado ou em decorréncia de redugao de carga tributaria
ou de estudos técnicos elaborados internamente; ou

Il — pela contratada, mediante solicitagdo ao Tribunal, devendo
apresentar as justificativas dos fatos motivadores do desequilibrio e
encaminhar, no minimo, os seguintes documentos:

a) planilha de composi¢gdo do novo prego, com 0s mMesmos

elementos formadores dos pregos originalmente contratados, devendo

demonstrar quais os itens da planilha de custos anterior estavam defasados e

que estao ocasionando o desequilibrio do contrato; e

b) codpia autenticada em cartério ou original da(s) Nota(s)
Fiscal(is) e outros elementos comprobatérios para a formagao do novo prego.

§ 2° Em nenhuma hipétese os pregos decorrentes de reviséo
ultrapassarao os praticados no mercado.

§ 3° Os pregos revisados ndo poderdo conter aumento da

margem de lucro inicialmente pactuada.
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§4° O equilibrio econdémico-financeiro do contrato, se
concedido, ocorrera a partir da data da assinatura do respectivo termo aditivo,

com efeitos financeiros da data da solicitagao da contratada.

§ 5° Enquanto n&o ocorrer a revisdo dos precos, a prestacao

de servigos devera ser feita de forma continuada, sob o prego contratado.

CAPITULO IV

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40. O Tribunal devera publicar, na internet, a listagem

atualizada dos contratos firmados, indicando, sempre que possivel:
| — a contratada;
Il — o objeto;
Il — os pregos unitarios, mensal e global, com as respectivas

unidades de medida;

V-0 quantitativo de empregados envolvidos em cada
contrato, quando a contratagéo implicar dedicagao exclusiva de empregados da
contratada; '

V — o valor maximo adotado;

VI — a produtividade de referéncia e a produtividade contratada;

VIl - a data de referéncia para eventuais repactuagbes e 0s
instrumentos legais a que se vinculam; e

VIl —a variagdo percentual entre o valor contratado e o
repactuado, e o novo valor decorrente.

Art. 41. As licitagbes em andamento, no que couber, deverao
ser adequadas as disposi¢des desta Resolugao.

Art. 42. Os Tribunais Regionais Eleitorais deverdo elaborar e
instituir Manual de Gestdao de Contratos Administrativos, podendo utilizar o

manual aprovado pela Secretaria do TSE.
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Art. 43. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Diretor-Geral
da Secretaria do TSE, que podera expedir normas complementares, em
especial sobre as sistematicas de fiscalizagéo contratual e de repactuagao, e
os eventuais valores maximos ou de referéncia nas contratacdes dos servigos.

Art. 44. Fica revogada a Resolugao-TSE n° 19.820, de 11 de
margo de 1997.

Art. 45. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagao.

Brasilia, 25 de margo de 2010. _

RICARPO L - VICE-PRESIDENTE NO
EXERCICIO DA PRESIDENCIA

FERNANDO GONGCALVES - RELATOR

CARMEN LUCIA
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ARNALDO VERSIANI

CERTIDAO DE PUBLICAGAO

Certifico a publicacdo_desta resolucédo no Diario da
Justica eletrénico de 15 /412030, pagadS/ ?I,éf

Eu, ‘ ; Zi; { : , lavrei a presente certidao.

“Pallo Afonso Prado
Analista Judiciario
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RELATORIO

O SENHOR MINISTRO FERNANDO GONGCALVES: Senhor
Presidente, trata-se de minuta de resolugédo disciplinando a contratagéo de
servicos no ambito da Justica Eleitoral, apresentada pelo Comité Técnico de
Controle Interno (CTCI-JE), que devera substituir a Resolugao-TSE

n° 19.820/97.

O Senhor Diretor-Geral da Secretaria do TSE manifesta-se
pelo encaminhamento da proposta para deliberacdo da Corte (fls. 52).

A Procuradoria-Geral Eleitoral opina pela aprovagéo da minuta

de resolugéo (fls. 56-57).

E o relatério.

VOTO

O SENHOR MINISTRO FERNANDO GONGALVES (relator):
Senhor Presidente, cuida o presente processo administrativo de proposta de

regulamentagéo da contratagdo de servicos no ambito da Justica Eleitoral.

Ressalta o Senhor Diretor-Geral da Secretaria deste Tribunal
tratar-se de anseio de Comité formado por Diretores-Gerais de Tribunais
Regionais Eleitorais.

Fiz distribuir a minuta aos eminentes pares e se nao houver
qualquer questionamento, voto pela sua aprovagdo, revogando-se a
Resolucao-TSE n°® 19. 820/97.

E como voto.
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