INSTRUGAO NORMATIVA N° 10, DE 8 DE AGOSTO DE 2012

Regulamenta, no ambito do Conselho Nacional
de Justiga, a concessédo de diarias e a emissdo
de passagens.

O DIRETOR-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso das atribuigdes conferidas pelas alineas “b” e “p” do inciso XI do artigo 3° da
Portaria n° 112, de 4 de junho de 2010, e com fundamentag&o na Lei n° 8.112, de 11

de dezembro de 1990, na Lei n° 11.365, de 26 de outubro de 2006, e na Resolugdo
CNJ n° 73, de 28 de abril de 20009,

RESOLVE:

Art. 1° A concessao de diarias e a emissdo de passagens, no ambito do
Conselho Nacional de Justiga, ficam regulamentadas por esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO | - Das Diarias

Art. 2° O Conselheiro, o Juiz Auxiliar ou o servidor que se deslocar a
servico, em carater eventual ou transitorio, para outra localidade do territdrio
nacional ou para o exterior, fara jus, sem prejuizo das passagens ou indenizagéo de
transporte, a percepcao de diarias.

Paragrafo unico. Ndo sera autorizado o pagamento de diarias e de
despesas com o deslocamento, a emissdo de passagens e o ressarcimento de
desembolso com transporte de Conselheiros, Magistrados e servidores, por
comparecimento a evento alheio, salvo quando a titulo de representacéo

institucional delegada pela Presidéncia, a vista de convite dirigido ao Conselho
Nacional de Justiga.

Art. 3° As diarias serao concedidas por ato do Diretor-Geral, por dia de
afastamento da sede do servigo, incluindo-se a data de partida e a de chegada, e
destinam-se a indenizar o Conselheiro, o Juiz Auxiliar ou o servidor das despesas
extraordinarias com alimentac¢&o, hospedagem e locomog&o urbana.
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Paragrafo Unico. Somente sera permitida a concessdo de diarias nos
limites dos recursos orgamentarios disponiveis no exercicio do afastamento,
ressalvada a hipotese em que este se estender até o exercicio subsequente, caso
em que a despesa recaird no exercicio em que se iniciou.

Art. 4° As solicitagdes de diarias deverdo ser enviadas a Segdo
Passagens e Diarias com uma antecedéncia minima de sete dias Uteis da viagem,
salvo situagbes emergenciais em que a diaria podera ser paga ap6s o inicio da
viagem.

Paragrafo Unico. As propostas de concessédo de diarias que incluam
sabados, domingos e feriados serdo expressamente justificadas.

Art. 5° A concessdo e o pagamento de didrias pressupdem
obrigatoriamente:

| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse
publico;
Il — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicbes do

cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada
ou do cargo em comissao;

Ill — publicagdo do ato no Diario de Justica Eletrdnico, contendo o
nome do beneficiario, o cargo/fungdo ocupado, o destino, a atividade a ser
desenvolvida e o periodo de afastamento:

IV — comprovagéao do deslocamento e da atividade desempenhada;

V — fixagdo dos valores das didrias de maneira proporcional aos
subsidios ou aos vencimentos.

Paragrafo Unico. A publicagdo a que se refere o inciso Ill sera a
posteriori em caso de viagem para realizacéo de diligéncia sigilosa.

Art. 6° Nas viagens com ou sem percepcéo de diarias é obrigatoria a
devolugdo da ultima via do cartdo de embarque ou equivalente, no prazo de cinco
dias Uteis contados do retorno a sede, de modo que seja possivel verificar as datas,
0 numero e os horarios dos deslocamentos.

Paragrafo unico. Ndo sendo possivel cumprir a exigéncia da devolugéo
do comprovante do cartdo de embarque, por motivo justificado, a comprovagéo da
viagem podera ser feita por declaragédo de voo emitida pela agéncia de viagens ou
empresa aérea.

Art. 7° A comprovagado da atividade desempenhada podera ser feita por
uma das seguintes formas:

| — portarias, oficios, memorandos ou atos que comprovem a
participagéo em Grupos de Trabalho, e/ou ata de reunido ou declaragédo emitida por
unidade administrativa, no caso de reunides de Conselhos, de Grupos de Estudos,
de Comissdes ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como
presente; ou

Il — certificado, declaragdo emitida por unidade administrativa,
programacao, folder, convite, convocagdo ou lista de presenga de seminarios,
treinamentos ou assemelhados, em que conste 0 nome do beneficiario como
presente, palestrante ou coordenador.
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Paragrafo unico. Na inexisténcia dos documentos indicados nos incisos
I e ll, a comprovagéo da atividade desempenhada ocorrerd mediante apresentacao
de declaracédo do Conselheiro, Juiz Auxiliar ou do servidor.

Art. 8° O valor das didrias devidas aos Conselheiros sera equivalente
ao pago aos Ministros do Superior Tribunal de Justiga, nos termos do § 4° do artigo
1° da Lei n° 11.365/2006, observando-se, quanto aos Juizes Auxiliares e servidores,
os valores estabelecidos no Anexo | desta Instrugdo Normativa.

§ 1° Os valores referidos no caput poderdo ser revistos,
periodicamente, para reajuste da base de célculo ou alteragdo dos percentuais de
aplicacéao de cada categoria.

§ 2° Quando o deslocamento do Conselheiro for para o Distrito
Federal, sede do Conselho Nacional de Justica, o valor mensal das diarias nao
podera exceder a soma de 6,5 (seis e meia) diarias.

§ 3° Os servidores perceberdo, no maximo, 60% (sessenta por cento)
do valor da diaria a que tém direito os Conselheiros.

§ 4° Para os servidores designados como substitutos, nas auséncias e
impedimentos legais do ocupante do cargo substituido, o valor da diaria

correspondera ao do cargo em comissdo ou da fungdo comissionada em
substituicao.

§ 5° Os membros do Conselho Consultivo do Departamento de

Pesquisas Judiciarias perceberdo diarias equivalentes ao valor devido aos
Conselheiros.

§ 6° O beneficiario que se deslocar para participar de evento de
duragé@o superior a trinta dias percebera, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia,
diaria correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor indicado no Anexo | ou
aplicavel na forma do artigo 14 desta Instrugdo Normativa.

§ 7° Considera-se evento o desempenho de atividades com a mesma
finalidade, em cada Estado da Federacéo, e/ou as instituidas por ato administrativo.

§ 8° Na hipdtese de interrupgdo da participagdo do beneficiario no
evento, em virtude de viagem de retorno intermediario a sede ou deslocamento para
outra missao, os dias de interrup¢ao serao excluidos do computo do prazo para
aplicagao do redutor previsto no § 7° deste artigo, retomando-se a contagem a partir
da data de reinicio da participagdo no evento, sem o descarte dos dias
anteriormente acumulados.

Art. 9° As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-
alimentagdo e ao auxilio-transporte a que fizer jus os Conselheiros, Magistrados e
servidores, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de semana e feriados.

§ 1° O processo de concessdo das diarias sera instruido com a
informagao referente ao valor diario do auxilio-transporte percebido pelo beneficiario,
no CNJ ou no 6rgao de origem.

§ 2° O desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo sera efetuado

pelo valor fixado para os servidores do CNJ, independentemente do valor percebido
no érgao de origem.

§ 3° No caso de beneficiario vinculado a Administracdo Publica que
néo receba auxilio-alimentagao no 6rgao de origem, o interessado devera comprovar
esta situagdo com os elementos formalmente adequados, a fim de que o CNJ nao
efetue o respectivo desconto.
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Art. 10. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez,
exceto nas seguintes situagoes:

| — em casos de urgéncia, em que poderdo ser processadas no
decorrer do afastamento; e

Il — quando o afastamento abranger periodo superior a quinze dias,
caso em que poderado ser pagas de forma parcelada.

Art. 11. Nos casos em que o servidor se afastar da sede do servigo
acompanhando Conselheiro ou Juiz Auxiliar na qualidade de assessor ou para
prestar assisténcia direta, farg jus a diaria correspondente a 60% (sessenta por
cento) do valor da diaria percebida por Conselheiro ou Juiz Auxiliar.

Paragrafo unico. O processo de concessdo das diarias sera instruido
com a solicitagdo formal do Conselheiro ou do Juiz Auxiliar, quanto a necessidade
de assessoramento ou de assisténcia direta pelo servidor.

Art. 12. O servidor que se deslocar em equipe de trabalho recebera
diaria equivalente ao maior valor pago entre os demais servidores membros da
equipe, excluidos Conselheiros ou Juizes Auxiliares.

Paragrafo Unico. Considera-se equipe de trabalho a instituida por ato
do Presidente ou do Corregedor para missées institucionais especificas.

Art. 13. A pessoa que se deslocar para prestar servicos, ndo
remunerados, a este Conselho, fard jus a diarias e passagens, na qualidade de
colaborador ou colaborador eventual.

§ 1° Para os fins deste artigo, considera-se colaborador eventual, a
pessoa fisica, sem vinculo funcional com a Administragdo Publica, em qualquer de
suas esferas, e, tdo somente, colaborador, a pessoa fisica, sem vinculo funcional
com o Conselho Nacional de Justica, mas vinculada a Administragdo Publica.

§ 2° O valor da diaria paga ao colaborador eventual sera estabelecido
pelo Diretor-Geral, segundo o nivel de equivaléncia entre a atividade a ser cumprida
e os valores constantes da tabela objeto do Anexo | desta Instrugdo Normativa.

§ 3° O colaborador fara jus ao valor da diaria segundo o nivel de
equivaléncia entre o cargo por ele ocupado e os valores constantes da tabela objeto
do Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Art. 14. Sera concedido aos Conselheiros, Juizes Auxiliares e
servidores, colaboradores e colaboradores eventuais, nas viagens em territorio
nacional, adicional correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor basico da
diaria do cargo de Analista Judiciario, previsto no Anexo | desta Instrugdo Normativa,
destinado ao custeio de despesas de deslocamento nas situagées de embarque e
desembarque.

§ 1° Quando houver a utilizagdo de veiculo oficial para os
deslocamentos referidos no caput, o adicional previsto neste artigo ndo sera devido.

§ 2° Nao sera disponibilizado veiculo oficial do CNJ no periodo entre as
22h e as 7h do dia seguinte, sendo assegurado o pagamento do adicional referido
no caput nas viagens que exijam deslocamentos naquele periodo.

§ 3° O adicional de deslocamento tem carater indenizatério e sera
concedido no préprio ato de concessao das diarias. Z//f
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§ 4° Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de
destino, o adicional de que trata este artigo podera ser concedido mais de uma vez,
a critério da Administragdo e desde que formalmente requerido pelo interessado.

Art. 15. Sempre que houver autorizagdo para prorrogacdo de prazo de
afastamento, o favorecido fara jus as diarias correspondentes ao periodo excedente,
observados os requisitos da concesséo inicial.

Art. 16. Quando se tratar de viagem em territério nacional, o valor da
diaria sera reduzido a metade:

| — quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
Il — no dia do retorno a sede;

Il — quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem
custeada por outro 6rgéo ou entidade.

Art. 17. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do

afastamento do territorio nacional e contadas integralmente do dia da partida até o
dia do retorno, inclusive.

§ 1° Quando o afastamento exigir pernoite em territério nacional, fora
da sede, sera concedida diaria integral, conforme valores constantes da tabela de

diarias nacionais, ressalvada a hipétese do inciso Ill do artigo 16, quando o valor da
diaria sera reduzido a metade.

§ 2° Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios fixados para
a concessao, pagamento e restituicdo das diarias pagas no territorio nacional.

Art. 18. Quando se tratar de diaria internacional, o favorecido podera
optar pelo recebimento das diarias em moeda brasileira, sendo o valor, nesse caso,
convertido pela taxa de cadmbio do dia da emissdo da ordem bancaria.

Paragrafo Gnico. No caso de recebimento das diarias em moeda
estrangeira, permitida a opgdo em ddélares ou em euros, cabera ao Conselho
proceder & aquisi¢do junto ao estabelecimento credenciado e autorizado a vender
moeda estrangeira a 6rgédos da Administragdo Publica.

Art. 19. N&o serdo devidas diarias quando:
| — o favorecido nao estiver no exercicio do respectivo cargo ou funcéo;
Il — o0 deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo;

[l — o deslocamento se der de uma cidade para outra dentro da
mesma regiao metropolitana, aglomeragéo urbana ou microrregigo, constituidas por
municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em areas de controle integrado
mantidas com paises limitrofes, cuja jurisdigdo e competéncia dos érgados, entidades
e servidores brasileiros se considera estendida, salvo se houver pernoite fora da

sede, hipéteses em que as diarias pagas serdo sempre as fixadas para os
afastamentos dentro do territorio nacional.

Paragrafo unico. O pagamento de auxilio-moradia exclui o recebimento
de diarias pelos Conselheiros, Juizes Auxiliares e servidores nos deslocamentos por
necessidade do servigo, para participar de sessdes, reunides, trabalhos, inspegdes,
correigoes e missoes outras realizadas em Brasilia-DF.
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Art. 20. As diarias serao restituidas nas seguintes hipoteses:

| — ndo realizagdo do deslocamento, com devolugéo integral do valor
percebido;

Il — retorno antecipado, com devolugdo proporcional do valor
percebido;

lll — outras hipoteses que ndo justifiquem o pagamento da verba
indenizatoria.

§ 1° Quando houver percepcdo de diarias e o beneficiario ndo se
afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restituir os respectivos valores,

integralmente, no prazo de cinco dias, a contar da data prevista para o inicio do
afastamento.

§ 2° Serao igualmente restituidas, em cinco dias contados da data do
retorno a sede originaria de servico, as diarias recebidas em excesso.

§ 3° A restituicdo sera efetivada em conta-corrente da Unido, por meio
de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, devendo o comprovante de depésito ser
entregue a Secao de Passagens e Diarias.

§ 4° Nao havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente, no
prazo de cinco dias, o beneficiario estara sujeito ao desconto do respectivo valor em
folha de pagamento do respectivo més ou no crédito correspondente a eventuais
diarias imediatamente subsequentes.

§ 5° Quando se tratar de diarias internacionais, as restituicbes seréo
feitas no mesmo valor e na mesma moeda em que foram percebidas nos termos do
artigo 18 desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO Il - Das Passagens

Art. 21. Receberao passagens, sem prejuizo das diarias, o
Conselheiro, o Juiz Auxiliar e o servidor que, a servigo, se deslocarem da sua
residéncia, em carater eventual ou transitdrio, nas seguintes modalidades:

| — aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular
no trecho pretendido;

Il — rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, tipo leito, quando:

a) nao houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido ou na data desejada; e

b) o beneficiario manifestar preferéncia por um desses meios de
locomogao em detrimento do transporte aéreo.

§ 1° Aos Conselheiros sera concedida passagem aérea na classe
executiva nos trechos internacionais.

§ 2° Aos Juizes Auxiliares e servidores podera ser concedida, a critério
do Diretor-Geral, passagem aérea na classe executiva nos trechos internacionais em
que o tempo de voo entre o ultimo embarque no territério nacional e o destino for
superior a 8 (oito) horas.

§ 3° O CNJ somente arcara com os custos da passagem de retorno
para cidade diversa da de embarque quando o deslocamento ainda se der a servigo.
Nos demais casos, a diferenca da tarifa serd suportada pelo beneficiario, que
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promovera o ressarcimento ao Eréario por meio de Guia de Recolhimento da Unido —
GRU, no prazo de cinco dias Uteis, contados da data de retorno.

Art. 22. O Diretor-Geral podera autorizar o uso de viatura oficial nos
deslocamentos a servigco para localidades fora do Distrito Federal, sem prejuizo das
diarias.

Paragrafo Unico. N&o serdo devidas as passagens nem a indenizacéo
de adicional de deslocamento quando ocorrer o uso de viatura oficial.

Art. 23. Os juizes requisitados para auxiliarem o Conselho Nacional de
Justiga terdo direito a passagem aérea mensal, ndo cumulativa, limitadas as datas
de voo ao més aquisitivo, para retorno intermediario a cidade de origem, no caso de
nao terem feito a opgdo pela mudanca de sede com a respectiva familia.

§ 1° O custo decorrente de remarcagdes e cancelamentos dos bilhetes
sera suportado pelo Juiz Auxiliar, se o fato gerador decorrer de fins particulares.

§ 2° N&o serdo devidas diarias aos juizes requisitados pelo CNJ nos

deslocamentos para participagdo em eventos na cidade de origem na qual
mantenham residéncia.

Art. 24. Nos deslocamentos para participagdo em eventos com duragéo
superior a trinta dias, é facultada a concessdo de passagens de retorno
intermediario a sede do beneficiario, desde que seja observado o intervalo minimo
de quatorze dias de permanéncia no local do evento, hipétese na qual sera
suspenso 0 pagamento de diarias nos periodos de auséncia.

§ 1° Se o custo das diarias para permanéncia na cidade do evento

superar ao da emissdo da passagem, o intervalo para retorno a cidade de origem
podera ser inferior a quatorze dias.

§ 2° Quando o beneficiario requerer o retorno a sede com intervalo
inferior ao estabelecido no caput deste artigo, e ndo se aplicar o disposto no § 1°
deste artigo, o custo com aquisicdo de passagens aéreas para o trecho de retorno a
sede e ao local do evento sera atribuido ao beneficiario.

§ 3° A programacao das viagens de retorno intermediario referidas no
caput deste artigo sera submetida pelo proponente ao ordenador de despesas.

§ 4° O custo com aquisigdo de passagens de retorno intermediario a
sede sera de responsabilidade do beneficiario, nos casos em que n&o houver prévia
apresentagao da programacao de viagens a que se refere o § 3° deste artigo.

Art. 25. As solicitagbes para a emissdo das requisigcbes de passagens
aéreas deverdo ser promovidas com uma antecedéncia minima de sete dias Uteis
junto a Segéo de Passagens e Diarias, salvo comprovada necessidade.

§ 1° A unidade solicitante devera promover a reserva do bilhete de
viagem na menor tarifa disponivel para voos diretos ao destino.

§ 2° A Requisicdo de Passagens e Diarias — RPD devera ser submetida
a apreciagcdo do ordenador de despesas juntamente com a pesquisa de pregos
contendo todas as tarifas disponiveis na data do embarque.

§ 3° Aos Juizes Auxiliares e servidores somente sera emitida a
passagem com tarifa superior ao disposto no § 1° deste artigo, caso o beneficiario se
comprometa na RPD a restituir a diferenga por meio Guia de Recolhimento da Uni&go
— GRU, no prazo de cinco dias Uteis, contados da data de retorno. 8
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§ 4° O o6nus das remarcagbes de bilhetes serd suportado pelo
beneficiario, salvo se o motivo gerador da remarcagdo for decorrente de
necessidade de servico devidamente justificada pelo interessado ou pelo
proponente, observados:

| — 0 prazo minimo de cinco dias em relacdo a data de embarque;

Il — a apresentagdo de justificativa por escrito, referendada pelo
proponente, a ser submetida & consideragéo do ordenador de despesas.

§ 5° Independentemente da forma de pagamento, nos bilhetes de
passagens aereas devera constar a seguinte informacdo: pagamento a conta de

recursos publicos, reembolsavel exclusivamente ao 6rgdo requisitante ou
comprador.

Art. 26. Nos deslocamentos a servigo em que seja necessaria a
aquisicao de passagens rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, esta sera feita com
0 pagamento por suprimento de fundos ou por ressarcimento ao Conselheiro, ao
Juiz Auxiliar, ao servidor, ao colaborador ou ao colaborador eventual, mediante
apresentacgao dos bilhetes, observada a legislagdo vigente.

Art. 27. No interesse da Administragdo podera haver ressarcimento de
despesa com transporte quando o Conselheiro, o Juiz Auxiliar ou o servidor utilizar
meio proprio de locomog&o, em valores equivalentes a 40% (quarenta por cento) do
valor da passagem aérea, na menor tarifa disponivel para compra pelo CNJ, com
antecedéncia minima de cinco dias Uteis, no mesmo percurso ou, quando n3o
houver, para a localidade mais proxima.

CAPITULO Il - Disposigdes finais

Art. 28. O ordenador de despesas e o beneficiario das passagens e
diarias responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

Art. 30. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagao.
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Miguel Augustﬁ?on%eca de Campos
Diretor-Geral



ANEXO | — TABELA DE DIARIAS NO TERRITORIO NACIONAL

CARGO OU FUNGAO DIARIA INTEGRAL | MEIA DIARIA
CONSELHEIRO R$ 614,00 R$ 307,00
JUIZ AUXILIAR R$ 583,00 R$ 292,00
CJ-4 R$ 368,00 R$ 184,00
CARGOS EM CJ-3 R$ 342,00 R$ 171,00
COMISSAO G2 R$ 316,00 R$ 158,00
LA R$ 264,00 R$ 132,00
FUCOES FC-6 R$ 264,00 R$ 132,00
COMISSIONADAS | FC-1 a FC-5 R$ 212,00 R$ 106,00
ANALISTA JUDICIARIO R$ 212,00 R$ 106,00
TECNICO JUDICIARIO R$ 186,00 R$ 93,00
AUXILIAR JUDICIARIO R$ 186,00 R$ 93,00




ANEXO Il - TABELA DE DIARIAS NO EXTERIOR

CARGO OU FUNGAO

DIARIA INTEGRAL

CONSELHEIRO US$ 485,00
JUIZ AUXILIAR US$ 416,00

CJ-4 US$ 291,00

CARGOS EM CJ-3 US$ 279,00
COMISSAO Cde2 US$ 248,00
CJ-1 US$ 217,00

FUCOES FC-6 US$ 217,00
COMISSIONADAS | FC-1aFC-5 US$ 186,00
ANALISTA JUDICIARIO US$ 186,00
TECNICO JUDICIARIO US$ 154,00

AUXILIAR JUDICIARIO

US$ 154,00




