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i Conceitos

=« CLASSIFICACAO

De acordo com o Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica:
1 — “Organizacao dos documentos de um arquivo ou

colecao, de acordo com um plano de classificacao,
codigo de classificacao ou quadro de arranjo”.

2 — "“Anadlise e identificacao do conteudo de
documentos, selecao da categoria de assunto sob a
qual sejam recuperados, podendo-se-lhes atribuir
cddigos”.



i Conceitos

« CLASSIFICACAO X ARRANJO

No Brasil a CLASSIFICACAO corresponde as
operacoes tecnicas destinadas a organizar a
documentacao corrente e o ARRANJO
compreende as operagoes técnicas destinadas
a organizar a documentacao permanente.



i Conceitos

=« OBJETIVO DA CLASSIFICACAO

Tornar visivel as funcoes e as atividades
do organismo produtor do arquivo.



i Conceitos

= METODO DE ARQUIVAMENTO

De acordo com o Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica:

“Seqliéncia de operacoes que determina a disposicao
dos documentos de um arquivo ou colecao, uns em
relacao aos outros, e a identificacao de cada unidade”.



i Conceitos

= METODO DE ARQUIVAMENTO

Marilena Leite Paes, divide os meétodos de
arquivamento em duas «classes - basicos e
padronizados.

Dentre os basicos estao os métodos de arquivamentos
Decimal e Duplex que sao ideograficos numeéricos,
Ou seja, por assunto.



i Conceitos

= METODO DE ARQUIVAMENTO

Métodos por assunto:

Quase toda organizacao dispde de certo numero de
documentos que devem, com vantagem, ser arquivados por
ASSUNTO — os referentes a admmlstragao interna e suas
atividades-fim.

O método de arquivamento por assunto ndo €, porém, de
facil aplicagdo, pois depende de inter retagao dos
documentos sob analise, aIem de amplo conhecimento das
“atividades institucionais”. No entanto é o mais
aconselhado nos casos de grandes massas
documentais e variedade de assuntos.



CLASSIFICACAO FUNCIONAL,
i ESTRUTURAL OU “POR ASSUNTO"?

De acordo com Schellenberg - “A
classificacao € basica a  eficiente
administracao de documentos correntes. E,
para tanto, devem ser arranjados em
funcao do uso que tém em determinadas
unidades administrativas de um d6rgao”.



CLASSIFICACAO FUNCIONAL,
i ESTRUTURAL OU “POR ASSUNTO"?

Ainda de acordo com Schellenberg -
“Somente em casos excepcionais 0S
documentos publicos devem ser
classificados em relacao aos assuntos que
se originam da analise de determinado
“campo do conhecimento”. Estes casos
excepcionais referem-se a materiais de
pesquisa, de referéncia e similares”.



CLASSIFICACAO FUNCIONAL,
i ESTRUTURAL OU “POR ASSUNTO"?

Afirma ainda Schellenberg - "Os
documentos publicos, geralmente devem
ser classificados em relacao a funcao.
Resultam de uma funcao, sao usados em
relacao a funcao, e devem, portanto, ser
classificados de acordo com esta”.



CLASSIFICACAO FUNCIONAL,
i ESTRUTURAL OU “POR ASSUNTO"?

Sobre esta questao, cito também Janice
Goncalves (AAB-SP), em sua obra “Como
Classificar e Ordenar Documentos de
Arquivo” quando trata da elaboracao de um
Plano de Classificacao de Documentos de
Arquivo.



CLASSIFICACAO FUNCIONAL,
i ESTRUTURAL OU “POR ASSUNTO"?

De acordo com a Janice — "A guestao da opgao
preferencial pela classificacao funcional ou
estrutural € polémica e parece muito longe de
qualquer consenso.

Como elemento complicador, ambas as
classificagoes sao, com freguencia, associadas
a classificacao “por assunto”.

No ambito arquivistico, o emprego do termo
“assunto” gera inumeras confusoes, sendo ora
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entendido como “funcao”, ora como “tema””.



CLASSIFICACAO FUNCIONAL,
i ESTRUTURAL OU “POR ASSUNTO"?

Salienta Janice que “...A elaboracao do
plano nao pode estar desconectada
da preocupacao com sua aplicacao".



CLASSIFICACAO FUNCIONAL,
i ESTRUTURAL OU “POR ASSUNTO"?

Tabela de Temporalidade do CONARQ: "No
codigo de classificacao, as fungoes,
atividades, espéecies e tipos documentais
genericamente __denominados _ assuntos,
encontram-se hierarquicamente distribuidos
de acordo com as fungoes e atividades
desempenhadas pelo orgao”.
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Elaboracao do PCTTDA
(analise das tabelas de temporalidade

i dos Tribunais)

ESTRUTURA SEMELHANTE A DO CONARQ

W 13%

0O 87%

B SIM (TJERJ/ STH STJ/ TSE JF TJAM/ TJBA) B NAO (TRT)




‘L Elaboracdo do PCTTDA

= METODOLOGIA ADOTADA


Alt2 MetodologiaElaboraçãoVersãoFinalPCTTDA.doc

i Aplicabilidade do PCTTDA
=« RECOMENDACAO

Os orgaos do Poder Judiciario deverao
proceder o desenvolvimento dos niveis mais
detalhados relativos as atividades
administrativas especificadas, os quais deverao
ser aprovados pela Comissao Permanente de
Avaliacao Documental de sua instituicao.




‘L PCTTDA

« PLANO DE CLASSIFICACAO E
TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO
DO PODER JUDICIARIO - PCTTDA
(CLASSE 0 - ADMINISTRACAO)
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‘L PCTTDA

« PLANO DE CLASSIFICACAO E
TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO
DO PODER JUDICIARIO - PCTTDA
(CLASSE 2 - APOIO A ATIVIDADE
FORENSE)
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