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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo por demanda de servicos de laboratoério fotografico para o
Conselho Nacional de Justica.

2. DA JUSTIFICATIVA

O planejamento de comunicagéao deste Conselho, que prevé exposicoes
e a realizacao de diversos eventos que exigem a distribuicdo das fotografias
as autoridades participantes de eventos, além do arquivamento de parte
delas para fins de formacé&o de portfélio e de material histérico.

Portanto, o presente trata da necessidade de contratacdo de servicos de
laboratério fotogréafico, uma vez que a aquisicdo de equipamento completo
pelo Conselho n&do seria produtiva em funcdo do alto custo, utilizacédo
restrita, grande velocidade de atualizacdo dos equipamentos e mudangas
rapidas no processo de producdo. A aquisicdo de equipamentos para a
revelacdo das fotografias e realizagdo de acabamento das mesmas
somente se justificaria para a producao em série do material.

A guantidade solicitada foi estimada de acordo com o montante utilizado
no Contrato 31/2009 durante sua vigéncia e também esta alinhada com o
planejamento orcamentario da acdo de Comunicacdo e Divulgacao
Institucional do Conselho Nacional de Justica.

3. DESCRICAO GERAL

ITEM DESCRICAO DE SERVICOS QUANTIDADE

1 COPIA 15X21 DIGITAL 500




2 COPIA 20X25 DIGITAL 300
3 COPIA 20X30 DIGITAL 300
4 COPIA 30X45 DIGITAL 300
5 COPIA 50X70 DIGITAL 150
6 Placa pluma montada, medindo 65x95 cm, 150
possuindo 5mm de espessura, ha cor preta ou
branca.
7 FOTOLIVRO 30
Acabamento: capa dura e sobrecapa laminada com foto

impressa;

Tamanho: (A4) 21 x 29,7,
Paginas: 180 g/m2
Quantidade de paginas: 60

4. DOS PRAZOS

4.1 O material sera solicitado através de ordem de servico e devera ser
entregue na Assessoria de Comunicacéo Social deste Conselho.

4.1.1 Nao ha quantidade minima para as solicitacdes, conforme
pratica usual do mercado, j& que o pre¢o néo influi na producédo, tendo em
vista que as fotografias produzidas pelo Conselho Nacional de Justica sédo
todas digitais.

4.2 Prazo maximo de 6 (seis) horas para a execuc¢do de copias, a partir da
entrega da ordem de servico (inclusive via e-mail);

4.2.1 Corregao de servigos considerados falhos, incompletos ou
insatisfatorios de coOpias digitais, devera ocorrer no maximo de 2 (duas)
horas;

4.3Prazo maximo de 3 dias Uteis para producdo dos &lbuns, a partir da
entrega da ordem de servico (inclusive via e-mail);

4.3.1 Corregao de servigos considerados falhos, incompletos ou
insatisfatorios da producéo de albuns, devera ocorrer no maximo de 2 (dois)
dias uteis;

4.4Prazo maximo de 3 dias (teis para a montagem das fotos no papel
pluma, a partir da entrega da ordem de servico (inclusive via e-mail);

4.4.1 Corregao de servigos considerados falhos, incompletos ou
insatisfatorios da montagem das fotos no papel pluma, devera ocorrer no
maximo de 2 (dois) dias uteis;

4.5Para efeito de contagem dos prazos especificados inclui-se o tempo de
deslocamento até o Conselho Nacional de Justica.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA




5.1 Entregar as cépias no CNJ (Assessoria de Comunicac¢do Social)
ou em local designado oportunamente pelo Conselho, nos prazos
estabelecidos neste Termo.

5.2 Disponibilizar e-mail e telefone para contato e abertura do pedido
pelo Contratante.

5.3 Dispor de meio eletrdnico para que 0s arquivos possam ser
enviados em grande quantidade.

5.4 Montagem de material para exposi¢des: aderir a cépia digital em
papel fotografico a placa pluma montada, possuindo 5mm de espessura,
podendo ser na cor preta ou branca, deixando uma margem de 5 cm.

5.4.1 A placa pluma sera fornecida pela CONTRATADA.

5.5 Manter sigilo, a respeito de todo e qualquer assunto de interesse
do Conselho ou de terceiros de que tomar conhecimento em razéo da
execuc¢ao do objeto deste Termo.

5.6 Assumir responsabilidade plena pelo material entregue para
realizacdo de qualquer servico.

5.7 A CONTRATADA deve ainda trabalhar com papel brilhante e
fosco, a critério da CONTRATANTE.

5.8 Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
condi¢Bes inadequadas ou iminéncia de fatos que possam prejudicar a
perfeita prestacdo dos servicos.

5.9 Indicar formalmente, preposto para manter contatos com o
representante do CONTRATANTE durante a prestacéo dos servicos.

. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos;

6.2. Realizar, por meio da Assessoria de Comunicacdo Social, a
abertura e 0 acompanhamento dos chamados técnicos;

6.3. Efetuar os pagamentos em conformidade com as normas de
execucao financeira e orcamentaria.



7. DISPOSICOES FINAIS

7.1. A Contratada deverd substituir, as suas custas, nos prazos
estabelecidos neste Termo, apods a notificacédo, qualquer material em que se
verifiquem defeitos ou incorregcbes, sem implicar custos adicionais aos
precos contratados.

7.2. As empresas licitantes deverdo apresentar atestado de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove a prestacao de servicos compativeis com o objeto desta licitacao.

7.3. E recomendavel a presenca do gestor do contrato (profissional da
area) na vistoria e avalia¢do do laboratorio.

8. FORMA DE RECEBIMENTO

| — Provisoriamente, no ato da entrega, por servidor designado pelo CNJ,
gue procedera a conferéncia de sua conformidade com o pedido. Caso ndo
haja nenhuma impropriedade explicita, sera atestado esse recebimento;

Il — Definitivamente, em até cinco dias Uteis apds o recebimento provisorio,
mediante “atesto” na nota fiscal, ap6s comprovada a adequacao aos termos
deste Projeto.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd feito mediante crédito em conta corrente da
CONTRATADA, nos termos do artigo 15, inciso Ill, da Lei n°. 8.666/93 e sera
realizado em até 10 (dez) dias Uteis apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura.

10.DAS SANCOES

As sancdes eventualmente impostas a Contratada serdo aquelas de
praxe, constantes da legislagdo aplicavel, cujos percentuais e limites de
incidéncia serédo fixados nos termos contratuais.

13. DA VIGENCIA

O Contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, prorrogaveis
nos termos da Lei 8.666/93.



Brasilia, 04 de agosto de 2010.

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia

Marcone Goncalves
Assessor de Comunicagao Social



