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	NOME DO PROJETO

Ata de Reunião




1. Informações Gerais

	Data:
	Horário:
	Local: 

	Participantes:


2. Objetivo da Reunião

3. Pendências

3.1. Item:

Comentários

3.n Item:

Comentários:

4. Pauta

4.1. Item:

Comentários

4.n Item:

Comentários:

5. Decisões

	Item
	Decisão
	Quem
	Quando

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Próximos Passos

	Participantes
	Data
	Assinatura

	{nome}

	
	

	{nome}


	
	

	{nome}
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