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Introducao
O presente guia se destina a tribunais, varas e outros drgaos que nao tém personalidade juridica propria e que

podem atuar como partes administrativas nos procedimentos passiveis de andlise pelo Conselho Nacional de
Justica. Incluem-se nesse conceito:

as presidéncias e as corregedorias dos tribunais;
as comarcas e sesses judicidrias;

as varas e juizos;

- 0 Ministério Publico e suas unidades; e

« aadvocacia publica.

Requisitos minimos
0 PJe é um sistema disponivel na Internet que deve ser acessado por meio de computador provido de:

« navegador Mozilla Firefox em sua versao mais recente;

plugin Oracle Java Runtime Environment em sua versdo mais recente;

plugin Adobe Flash em sua versdo mais recente; e

driver de acesso a dispositivo criptografico (para acesso ao certificado digital do advogado).

4 Conselho Nacional de Justica
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Cadastramento no sistema

Qs tribunais, as varas e as unidades do Judicidrio e do Ministério Piblico serdo cadastrados no PJe como entes,
e cada um terd um 6rgdo de representagdo que pode congregar Uma ou mais pessoas como representantes.
Essas pessoas terdo a possibilidade de autuar procedimentos, receber intimagGes, apresentar peticGes etc.

Na instalacdo inicial, jd estardo cadastrados os entes que ja tém procedimentos ativos no CNJ, mas é necessario
que sejam confirmados os CPFs dos representantes, que utilizardo seus certificados digitais para executar as
atividades necessdrias no sistema. Para isso, 0s 6rgdos do Poder Judicidrio deverdo enviar uma mensagem pelo
Malote Digital para a Secretaria-Geral do Conselho Nacional de Justica informando o nome de sua unidade
e pelo menos um CPF de um dos seus representantes autorizados a operar o sistema em nome do tribunal.
0s drgdos externos ao Poder Judicidrio deverdo oficiar a Secretaria-Geral.

Acesso ao sistema

Uma vez cadastrado o representante, ele poderd acessar o sistea por meio da tela inicial.

Processo Judicial Eletronico
Conselho Nacional de Justica

www.cnj.jus.br 5
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Passo 1: insira seu dispositivo criptogrdfico na leitora (smartcards) ou na porta USB (token).

Passo 2: acione 0 botdo “Acessar com certificado digital”.

Apds a insercao do PIN de acesso, o sistema encaminhard o usudrio para a tela de usudrio/procurador.

Visao geral do painel e do processo
Painel do usuario representante

0 painel do usudrio representante de 6rgao tem o sequinte aspecto:

Conselho Nacional de Justica L2 ) A

Processo Judicial Eletrénico =k
Betelguese Orlonls|

Procuradoria - REPRESENTACAO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS/Procurador/Gestol

Painel do advogado ou procurador

Ordenar por: Namero do processo crescente |

o 3, i »
: |
TRBURAL BE JUSTICA B3 £STADS DE GOIAS ‘ =

O representante poderd atuar em mais de um 6rgao. Se isso acontecer, ele deverd ficar atento ao perfil atual,
destacado na figura abaixo:

6 Conselho Nacional de Justica
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Conselho Nacional de Justiga—_Peau=r y
Processo Judicial Eletrénico 9:40:32
= Betelguese Orlonls|
Procuradoria - REPRESENTAGAO DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE GOIAS/Procurador/Gestol

Painel do advogado ou procurador

' Pendentes de maniestagio

Procuradoria - REPRESENTAGAD DO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE GOIAS.

Essa tela tem alguns elementos:

1. no canto superior direito do cabecalho: 0 campo de pesquisa de menus, processos e documentos, uma
paleta para troca do tema de cores de tela e icones de aumento e de diminuicdo da fonte de exibicdo;

2. abaixo da barra de pesquisa, link para o fale conosco e a hora atual do sistema;

3. 0 nome do usudrio atual e, abaixo disso, o perfil atualmente em uso;

4. 3 barra de menus do usudrio;

5. 0 painel propriamente dito, dividido em trés abas: "Acervo’,“Intimagbes” e “Intimacdes de pauta”

Na aba “Acervo’, o representante tem acesso ao conjunto de processos“Pendentes de manifestacao’, ou seja,
aqueles processos que tiveram uma citacdo, intimacdo ou notificacdo dirigida ao ente, de que o ente teve
ciéncia (real ou ficta) e que estdo dentro do prazo de manifestacdo. Além dos pendentes de manifestacdo, ele
tem acesso também ao “Acervo geral’, que encerra todos os processos de que os entes por ele representados

530 parte. Tanto em um como em outro, é possivel fazer pesquisas acionando a barra “Pesquisar’, que fica
acima da lista de processos.

www.cnj.jus.br 7
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A tela de acervo é semelhante a sequinte:

Conselho Nacional de Justica
Processo Judicial Eletronico

- Betelguese Orlonl
Procuradoria - REPRESENTAGAO DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE GOIAS/Procurador/Gesto

Pendentes i & ger Ordenar por: Niimero da processo crescente |
. 2000 Pesquisar »
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE GOIAS ——
=Rl

Plenario/Gab. Cons. Luiza Cristina/Conseheiro
7! PP 0000246-51.2013.2.00.0200 - A do de Infragéo Di:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS X SUPERIOR TRIEUNAL DE JUSTICA.
Distribuido em: 13/11/2013

PlenariolPresigéncialPresidente

i RGD 0000010-02.2013.2.00.0200 - Ato Normativo
MU CEPHEI CAMELOPARDALIS X BETELGUESE ORIONIS € outros.

Distribuida em: 23/04/2013

PlendrioiGab. Cons. Rubens Curado/Conseheiro

5! PP 0000390-88.2014.2.00.0200 - Adicional de Horas Extras
(CASSIOPEIAE TAURI X TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS

Distribuida em: 15/01/2014

PlendrioiGab. Cons. Guiherme Calmon/Censeheiro
5] PP 0000006-62.2013.2.00.0200 - Ato Normativo
BETELGUESE ORIONIS X CORONAE SCORPII
Distribuido em: 19/04/2013
Plenario/PresigéncialPresidente
17| Ato 0000009-17.2013.2.00.0200 - Ato Normativo
BETELGUESE ORIONIS X ADM DOS CEMITERIOS E SERVICOS FUNERARIOS DE CASCAVEL e outros
Distribuida em: 23/04/2013

T e

Visao geral do processo

Ao clicar sobre o link do processo (que fica sobre o nimero do processo), uma nova janela surgird contendo
as informacdes processuais.

Plenario/Gab. Cons. Luiza Cristina/Conselheiro

1 PP 0000246-51.2013.2.00.0200 - Apuracao de Infragao Disciplinar

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE GOIAS X SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

Dados do processo
Namero Autuado em Distribuido em
0000246-51.2013.2.00.0200 13/11/2013 13112013
judicial Orgao julgador Orgao julgador colegiado
PEDIDO DE PROVIDENCIAS (1199) Gab. Cans. Luiza Cristina Plendrio
Relator Valor da causa
WELLING TON CABRAL SARAIVA RS 0,00
Processo

s o e e e =

Impress D PDF Paginador
Retirar pendentes de manifestagio

Detalhes do processo
Assuntos REQUERENTE REQUERIDO
Apuragao de Infragao Discipiinar (11952) TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
Segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipacdo de tutela?
NAO NAO NAO

Movimentagdes do Processo »

8 Conselho Nacional de Justica
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0 cabecalho tem a sequinte estrutura:

0 fcone a esquerda dd acesso ao paginador, que exibe os documentos do processo na ordem de apresentacao
inversa. O resultado em um processo real é semelhante ao sequinte:

Plenario/Gabinete Conselheiro Carlos Alberto Reis de Paula/Conselheiro

PP 0000332-85.2014.2.00.0200 - Apuracao de Infracao Disciplinar
PUPPIS GAMMA X TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE SERGIPE

Abaixo do cabecalho, hd um painel com detalhes da autuacdo, sequido das abas:

+ Processo: contém os dados das partes, assuntos e detalhes processuais, assim como as listas de docu-
mentos (em um agrupador) e de movimentagGes processuais (em outro agrupador);

« Incluir peticdes e documentos: permite responder a atos de intimacdo e apresentar peticdes avulsas;
+ Audiéncia: lista as audiéncias designadas e realizadas do processo;

+ Expedientes: lista os atos de comunicacdo de todas as partes do processo, com informacdes sobre
quando foram criadas, se, quando e por quem houve a ciéncia, o prazo final de manifestado e os links para
0 expediente e para a eventual resposta, se existente;

« Caracteristicas do processo: informacdes de detalhes, tais como as prioridades existentes;

+ Pericia: lista as pericias designadas e realizadas do processo;

» Segredo ou sigilo: apresenta as informacdes relativas a aplicacdo de sigilo ou segredo sobre processo,
partes ou documentos;

« Associados: lista s processos preventos, conexos ou de outra forma associados a este processos; e

+ Acesso de terceiros: lista 05 acessos realizados por pessoas que ndo sao procuradores deste processo.

www.cnj.jus.br 9
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0 paginador

0 paginador é uma tela que apresenta o contelido das peticdes apresentadas pelas partes e dos documentos
produzidos internamente no sistema. Por padrdo, ele apresenta essas pecas processuais na ordem inversa da
juntada, ou seja, o documento mais recente primeiro. A ordem de apresentacao pode ser invertida por meio
de botdo disponivel a direita da tela, abaixo da lista de documentos anexos a petico atualmente exibida e

da lista de documentos do processo.

endrio/Gab. Co iza a/Conselheiro
PP 0000246 0 00.0200 - Apuracao de acao D
RIBUNAL D A DO ADO DE GOIA PERIOR TRIBUNAL D!

Documentos associados.

Por: Betelguese Orionis

Em: 07/01/2014

Tipo de Documento: Petica nicial
mento: Emenda

P

7

T incsto

Documentos

Inclusao

13112013

Intmacao

131112013

Intmagéo

131172013

Notiicagao

13112013

Notficacao

131112013

Inverter ordenagio

Peticionamento inicial

0 peticionamento inicial é feito por meio do menu“Processo — Novo processo”.

Passo 1: acionar o menu “Processo — Novo processo”

Passo 2: escolher a classe processual do feito na lista.

Cadastro de processo

Classe judicil”
~| PEDIDO DE PROVIDENCIAS (1159) B |

Conselho Nacional de Justica
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Passo 3: acionar o botdo “Incluir’, o que levard a pagina de selecao de assuntos.

Passo 4 selecionar os assuntos do procedimento a ser iniciado. Esses assuntos podem ser pesquisados no
formuldrio a direita. Apos localizar 0 assunto desejado, acione o botdo de inclusdo a esquerda do nome do
assunto.

- Cadastro de processo
e L e ) e
= e —
e
—
e
= —

DIREITO ADM\N\SFRATWCI E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

20000241 (9985) | Atos Adr (9997) |
=

e ETTRTE T
P e i
DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATEFUAS DE DIREITO PUBLICO

10379 (9985) Edital (10370) | 1

it

0191 | DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
(9985) | Agentes Politicos (10186) | Magistratura (10187) | Aposentadoria

0254 | DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

5) | Servidor Pubiico Civil (10219) | Aposentadoria

DIREITO ADMI RATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PNBUCG

11952 (9985) | Agentes Politicos (10186) | Magistratura (10187) |
fomliee

Passo 5: acione a aba “Partes” para incluir as partes.

N

Passo 6: incluir as partes requerente e requerida. A inclusdo se faz por meio do botdo “+ Parte”no canto
superior de cada uma das caixas, sendo a da esquerda da parte requerente e a da direita da parte requerida.

Dados Iniciis | Assuntos | Partes | Caracteristicas | _Incli pefigdes e documentos || Processo.

Polo Ativo Polo Passivo
4 Pate 4 Procuradorerceiro Vinculado 4 Pate 4 ProcuradorTerceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagio Participante Tipo de Participagio
Puppis Cygni - CPF: 798.421810-22 ADVOGADO Foram encontrados: 0 resutados

Foram enconirados: 1 resutados

Outros Particpantes.
4 Paticipante 4 ProcuradorTerceiro Vinculado

Participante Tipo de Participacao
Foram encontrados: 0 resutados

Ao acionar o botdo "+ Parte’, serd exibida tela solicitando que seja indicado se trata-se de pessoa fisica,
juridica, ou ente/autoridade. Ordinariamente, serd aqui que o representante incluird, como autoridade/ente,
seu representado como o requerente. Essa insercdo serd feita digitando parte do nome do ente no campo
de selecdo.

www.cnj.jus.br 1
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'™ Associar parte ao processo
Tipo da Parte: REQUERIDO

1° Passo -> Pré-cadastro
rtet

Tipo de pessoa
Fisica Juridica '®/ Autoridade

Autoridade: = Confirmar Criar nova autoridade E
3UNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPHE L

1
8.4

No caso de pessoa fisica ou juridica, serd exigido que se insira o nimero do CPF ou CNPJ dessa pessoa. Apos
a confirmacdo dos dados, deve-se preencher a aba“Endereco”e, ao final, inserir a parte.

No polo passivo, se o procedimento se dirigir a um 6rgdo judicial (conselho, tribunal ou vara), deve-se escolher
0 tipo"Autoridade”e digitar parte do nome desse 6rgdo. O sistema exibird uma lista dos 6rgdos que tm parte
desse nome, devendo ser escolhido o requerido entre eles. Somente quando ndo se encontrar o drgdo é que
se deve criar uma nova autoridade.

Passo 7: clique na aba“Caracteristicas”e indique se o caso exige a aplicacdo de seqredo de justica. Caso haja
alguma modificacdo, acione o botao “Gravar”. Nessa mesma tela é possivel solicitar o reconhecimento de
alguma prioridade processual.

Dados Inciais || Assunios || Partes | Caracerfstias | Inchir petcdes e documenios || Processo

Adicionar caracteristicas do processo

‘Segredo de Justica? Justica Gratuita? 2o de tutela?

sm ® nao sm (@ nao

Prioridade do Processo
Foram enconirados: 0 resutados

Passo 8: insercdo da peticdo inicial.

3

Dados inicies | Assurtos || Paries. | Garacierisicas | Incir pefies ¢ documerios | Processo
Tipo de documento Descricio Nimero (opcional) Sgioso
Petigso inicial | Petigao inicial

Rascunho savo em:
Trodefonte -/ Tamanno |- | x, x* =72 X U (2 G G 8 0
. T ees

12 Conselho Nacional de Justica
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Nessa tela, digite ou cole o texto do requerimento inicial. Para preservar a formatacdo, quando o texto foi origi-
nado de um processador de texto como o Microsoft Word, utilize o botdo“Colar do Word”, o terceiro da direita
para esquerda na barra superior do editor. Uma vez incluido o texto, acione 0 botdo”Salvar”abaixo do editor.

Passo 9: inclua os anexos.

Salvar,

Anexos

Arquivo original Documento

4 Adcionar X Linpar
telaScadastroprocessoassociarautoridade.png @
ks

Tipo de documento | Documento de Identificacso E|
telascadastoprocessoassoc - ‘Arquiro de imagem A Descrigio. telaScadastroprocessoassaciaraitoridade
Enviado

Namero (opcional)

Saioso

tela3cadastroprocesso.png Tipo de documento 5
telagea @ vo Documento de comprovacio E|
Arquio de imagem Descriao tela3cadastroprocesso
Nimero (opcional)

Sgioso

Tipo Ge documeNto  Setecione o tipo. A
Arduivo de imagem Descricéo. tela3cadastrojuspostulandi

teladcadastrojuspostulandipng 5]
s12k8

Nmero (opcional)

Saioso

PN

Tendo salvo o contetido da inicial, acione o botdo “+ Adicionar”. Surgird uma caixa de selecdo de arquivos,
em que serd possivel selecionar até 40 arquivos dos tipos PDF, PNG, MP3 e OGV. O tamanho mdximo dos
arquivos é 3MB para PDF e PNG.

A medida que os arquivos forem recebidos pelo sistema, eles serdo exibidos & direta da tela para sua clas-
sificacdo e, se for o caso, para modificacdo do nome do arquivo. O usudrio deve classificar o documento e,
conforme essa classificado se concretize, um icone verde serd exibido. Quando todos os documentos estiverem
classificados, 0 botdo de assinatura digital serd exibido. Ao aciond-lo, 0 usudrio assinard todos os documentos
apresentados e 0s vinculard ao processo.

Passo 10: acione a aba“Processo”

Dados Inicias_ | Assunios || Paries || Caracterisiicas | | Inchif petigdes e documentos | Processo
Ha mais de uma competéncia possivel na jurisdicao referente & classe, assuntos ou partes selecionadas.

‘Selecione uma competéncia
Selecione. il

(aso o conjunto de informagdes “classe, assunto e partes” leve a uma ambiquidade de competéncia para
apreciacdo do procedimento, o sistema solicitard a escolha da competéncia para a qual se pretende protocolar.
Essa escolha é essencial para a reqular tramitacdo do processo, evitando eventuais declinacdes de competéncia.

www.cnj.jus.br 13
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Passo 11: protocolo.

Uma vez escolhida a competéncia ou ndo havendo ambiguidade, serd exibido um resumo do processo para
0 protocolo. Confira os dados e, se tudo estiver de acordo, acione o botdo “Protocolar”. O sistema realizard o
protocolo, a distribui¢do do processo e apresentard uma nova janela com os dados desse protocolo.

T

Detalhes do Processo

urisdiggo Orgao Julgador ‘Orgao Julgador Colegiado Classe Judicial
ong Gabinete Conselheiro Carios Alberto Reis de Paula  Plendrio PEDIDO DE PROVIDENCIAS (1199)
Valor da Causa (RS) Nimero Processo Relator

000 0000332-85.2014.2.00.0200 CARLOS ALBERTO REIS DE PAULA

-

Protocolo do Processo
Processo distribuido com o nimero ©000332-85.2014.2.00.0200 para o 6rgao Gabinete Conselheiro Carlos Alberto Reis de
Paula.

Fechar

~

Intimacoes e resposta a intimagoes

No PJe, os atos de comunicacdo (citacdes, intimacGes e notificacdes) podem ser feitos por diversos meios,
tais como correspondéncia postal, publicacao em didrio eletronico e intimacdo eletronica na forma da Lei
n.o 11.419/2006.

Em qualquer caso, tendo sido expedido um ato de comunicacdo dirigido ao advogado ou a pessoa por ele
representada, o sistema exibird essas intimagdes na aba“Intimacdes” do painel do advogado.

Acervo, | Intimacoes | Intimages de pauta

Ciéncia dada pelo PJe e dentro do prazo - 0

Cuio praze findou nos Gltimos 10 dias - 0

Sem prazo -0

A aba“Intimacdes”tem 6 (seis) agrupadores de intimagges:

» Pendentes de ciéncia ou de seu registro: conjunto de atos de comunicacdo em relacao ao qual
ainda ndo hd registro de ciéncia pelo destinatdrio ou por quem o represente, independentemente do meio de
intimagdo utilizado. Quando se tratar de citacdo ou notificacdo eletronica, na forma da Lei n.° 11.419/2006,
é incluida a informacdo do prazo mdximo para ciéncia pelo destinatdrio, apds 0 que ocorrerd a ciénca ficta.
0 icone “lupa vermelha” permite que o destinatdrio ou seu representante tome ciéncia do ato. O icone de
resposta levard a ciéncia e a uma pagina em que a resposta pode ser elaborada.

14 Conselho Nacional de Justica
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Acervo | Intimacoes | Intimagdes de pauta

Pendentes de ciéncia ou de seu registro - 1

Filtrar

Atos pendentes de ciéncia

Intimaao (65) |
&)@ Puppis Gamma PP 0000332-85.2014.2.00.0200 - A puragao de Infragao Disciplinar |
Expecicao ektronica (12/0L2014 11:24:14) PUPPIS GAVIMA X TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE |

Prazo: 5 dias. 22/01/2014 23:59:59 |

Totaldeatos:1 |

Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto e dentro do prazo - 0

Ciéncia dada pelo PJe e dentro do prazo - 0

» (iéncia dada pelo PJe e dentro do prazo: conjunto de atos de comunicacdo em relacdo aos quais
houve ciéncia ficta por decurso do prazo de graca da Lei n.2 11.419/2006, nos casos de intimacdo eletronica,
€ Cujo prazo ainda estd em curso.

» Cujo prazo findou nos tltimos 10 dias: conjunto de atos de comunicacdo cujo prazo expirou sem
resposta nos Gltimos 10 dias.

» Sem prazo: conjunto de atos de comunicacdo em relacao ao qual houve ciéncia pelo destinatdrio ou
por quem o represente ou ciéncia ficta, independentemente do meio de intimacdo utilizado, e que ndo tém

Prazo para resposta.

+ Respondidos nos ultimos 10 dias: conjunto de atos de comunicacdo que foram respondidos pelo
intimado nos dltimos 10 dias.

Para tomar ciéncia de um ato e responder em sequida, Siga 0s passos:
Passo 1: clique na aba”“Intimacdes”.

Passo 2: verifique se existe um ato pendente de ciéncia ou de seu registro.

Passo 3: clique no agrupador de atos pendentes de ciéncia ou de seu registro.

Passo 4: identifique o ato cuja ciéncia pretende dar e acione o botdo de ciéncia (lupa vermelha).

Passo 5:
em“0K”

eia 0 aviso exibido pelo sistema de que serd registrada a ciéncia e, pretendendo prossequir, clique

Passo 6: o sistema exibird em uma nova janela ou aba o expediente de que se pretende tomar ciéncia e
atualizard a tela do painel.

www.cnj.jus.br 15
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Passo 7: clique no agrupador“Ciéncia dada pelo destinatdrio direto ou indireto e dentro do prazo”.

Passo 8: localize 0 ato que pretende responder e acione o botdo de“resposta” (carta com seta laranja apontada
para a esquerda), o que levard ao surgimento de uma nova janela de resposta.

il ) @ wocathost:81 t =1065 =1065 teld=05 v .

i Plenario/Gabinete Conselheiro Carlos Alberto Reis de Paula/Conselheiro

PP 0000332-85.2014.2.00.0200 - Apuragao de Infragao Disciplinar
PUPPIS GAMMA X TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE SERGIPE

-
—
—

Margue os expedientes gue pretende responder com esta peticao

Selecionar

Imtimagdo (65) 20/01/2014 23:59:59
Puppis Gamma
Expedicao eletronica (12/00/2014 11:24:14)
~ Voce tomou ciéncia em 1210112014 11:25:44.
Prazo: 5 dias
Exibir expediente

Tipo de documento Descricao Numero (opcional) Sigiloso
Peticio | Petigao
Rascunho salvo em:
S |B I U == == Tpodefonte + 4(14p) MIEE S - T
== 1= 1B« A-2-|H TEQea

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Pellentesgue scelerisque felis guam, non vestibulum
urus iaculis ac. Morbi quis convallis libero. Duis a elementum guam. Duis guam odio, convallis eu libero
dapibus, suscipit ultricies lacus. Ut ultrices nisi ut est lacinia, non mattis augue luctus. Sed a mi porta lorem

varius aliguam. Suspendisse orci velit, consectetur ut vulputate in, convallis et lacus. Quisque sodales vel felis
eu bibendum. Nunc volutpat quis est in ultrices. Curabitur mollis eros odio, vel tempus lorem faucibus non.

Fusce pellentesque, leg scelerisque dignissim tempor, neque urna venenatis ipsum, a vulputate massa nibh id
nulla. Ut convallis quam aliguam, sodales |eo vel, consectetur lorem. Phasellus tincidunt wistigue hendrerit.

Curabitur risus turpis, imperdiet in neque sed, ullamcorper aliquet dolor. Maecenas vitae lorem massa.

volutpat. Sed massa justo, tempus nec elit vel, laoreet varius nisi. Pellentesgue fermentum nibh nisl, at

dignissim erat egestas eget. Marbi Lgﬂgj\j\gw@ MEWQ quis metus. Pellentesque fermentum
ante vitae guam eleifend, sodales sollicitudin urna ultrices. Pellentesque ante arcy, semper ac lellus vitae,
lacinia blandit justo. Curabitur sodales in nunc at eleifend. Integer sit amet meltus ante. Mauris feugiat augue

Passo 9: confirme, na tela aberta, 0 ato ou 0s atos que pretende responder com essa peticdo, inserindo o tipo
de documento, sua descricdo e seu contetido. Clique em“Salvar”abaixo do editor.

Passo 10: querendo incluir anexos, siga 0s mesmos passos para anexos do peticionamento inicial.

Passo 11: assine para realizar o protocolo.

Passo 12: feche a janela de resposta.

Querendo responder diretamente a partir do agrupador de atos pendentes, acione o botdo de resposta ao

invés do botdo de ciéncia. Uma vez tomada ciéncia, a resposta também poderd ser apresentada por meio da
aba”“Incluir peticoes e documentos” na visualizacdo do processo individual.
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Peticionamento avulso
0 peticionamento avulso pode ser feito a partir da aba“Incluir peticGes e documentos”na tela do processo

individual, seguindo 0s mesmos passos anteriores, tomando-se a cautela de ndo marcar expedientes, se
exibidos na tela.

Criacao de assistentes

0PJe suporta a utilizagdo ou a vinculacdo de assistentes de 6rgdos de representacao de modo a permitir que
eles preparem pecas ou processos para assinatura posterior pelo representante. Trata-se de um perfil muito
préximo ao de estagidrios.

Para criacdo de assistentes, o representante deverd:

Passo 1: acessar o menu “Configuragdo — Pessoa — Assistente de procuradoria”

Assistente de procuradoria

Passo 2: acionar a aba"Pré-cadastro”

Assistente de procuradoria

www.cnj.jus.br 17
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Passo 3: digitar o CPF de seu assistente.

Pesquisa | Pré-Cadastro

2 Pesquisar Limpar
537.884.514-91 = .
Nome:

Camelopardalis Mebsuta

Confirmar

Passo 4: confirmar que o CPF pertence ao nome exibido e complementar o cadastro exibido.

Pesqusa | Formulario | Procuradoria | Entidades | Documenios de idenficagao | Enderegos | Meio de Conlato

Assistente

CPF* Nome* Login*
537.084.514.91 Sagittarl Leporis 53788451491
Situacio * Etnia Estado civil
® avo () matvo Selecione... -] Seledione.
Sexo* Data de nascimento® Nome do genitor
Feminino x| 17011971
Titulo eleitoral
000452425445
Naturalidade * Namero do RG ‘Grgéo expedidor do RG
Data de Gbito N° celular N° residencial
Matricula® ‘OAB (UF 000000 A)
Selecione..  v|-

Data de expedicao da OAB
A - campos obrgatoros

Gravar Nove

Passo 5: acionar a aba “Procuradoria”

Pesquisa | Formuiario  Procuradoria | Eniidades | Documenios deldenificagio  Enderecos | Meio de Contalo

Associar procuradoria - Sagittarli Leporis.
Procuradoria® Data do ingresso Gestor*

Procuradoria - REPRESENTAGAQ DO TRIBUNAL  01/01/2014

DE JUSTIGA DO ESTADO DE GOIAS. ® Sim Nao

44~ Campos Obrigatérios
Gravar Novo
Procuradoria associada - Sagittarli Leporis.
a Procuradoria v

REPRESENTAGAO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS  OLD1/2014. siM

Foram encontrados: 1 resultados

« Datadoingresso ¥« Gestor ¥« Assina digitaimente *

E-mail*

Profissdo *
Escolaridade
Selecione..
Nome da genitora
Mira Canis
Estado *
Selecione...
Data de expedicdo do RG

N° comercial

Tipe de inscricao na OAB
[Selecione]

s T—
E
E
E

SRR

— w——

Assina digitalmente? *

Sim  Nao

NAO

Passo 6: definir a data de ingresso do assistente e se ele serd ou ndo gestor, acionando o botdo “Incluir”em

sequida.

Passo 7: escolher a aba“Entidades”

Passo 8: marcar a ou as entidades que serdo representadas por esse assistente e incluir.
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Assistente de procuradoria

Procuradoria )
REPRESENTACAD DO TRIEUNAL DE JUSTi{-|

Associar entidade

‘ | « Entidade + Tipo de pessoa (]

b * Campos Obrigatdrios

Entidades representadas - Sagittarli Leporis
[ [  Procuradoria ~ | + Entidade ¥ = Tipo de pessoa v
REPRESENTACAO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
‘ |Gom Py Pessoa Autoridade
Lresutados

Uma vez cadastrado como acima, o assistente terd visdo dos mesmos processos do acervo do representante.

Para mais informacdes, acesse:

http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Manual_do_advogado_e_procurador

www.cnj.jus.br
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