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 INTRODUÇÃO

O Fluxo de Emissão de Documentação Civil para Pessoas Pré-Egressas, que deu origem ao 
Módulo de Documentação Civil (MDC) no Sistema Eletrônico de Execução Unificado (SEEU), foi de-
senvolvido para fomentar a emissão e a regularização da documentação civil básica das pessoas em 
situação de privação de liberdade.

O MDC permite gerenciar as ações de emissão ou localização de documentação civil para pes-
soas custodiadas pré-egressas, ou seja, aquelas cujo livramento condicional ou progressão de regime 
poderá ocorrer em até 180 dias ou que terminarão o cumprimento da pena no mesmo período, e que 
estejam com pendência de registro no SEEU de um, ou mais, dos seguintes documentos: Registro Geral 
(RG), Cadastro de Pessoa Física (CPF), Registro Nacional Migratório (RNM) e Título de Eleitor.

A ferramenta consolida informações sobre documentos emitidos ou localizados no âmbito do 
Fluxo, permitindo que os órgãos executivos estaduais, responsáveis pela administração penitenciá-
ria, tenham acesso a uma lista mensal, automaticamente gerada para cada unidade federativa (UF). 
Essa lista relaciona os custodiados pré-egressos que possuem alguma pendência em relação à sua 
documentação civil básica registrada no SEEU, viabilizando a atuação no atendimento da demanda de 
emissões e regularizações antes que tais custodiados deixem as unidades prisionais.

Este manual tem foco no Perfil DMF para a gestão nacional das listas de requisição e do acom-
panhamento do MDC pelo Conselho Nacional de Justiça.

Para mais informações, acesse o site do Programa Fazendo Justiça: www.cnj.jus.
br/sistema-carcerario/fazendo-justica; ou entre em contato com o Núcleo de Identi-
ficação Civil e Emissão de Documentos do programa através do e-mail: fdc@cnj.jus.br. 
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 FUNCIONALIDADES DO PERFIL DMF

• Listar custodiados: possibilita localizar o custodiado por meio de uma consulta geral ou 
a partir dos seguintes filtros: “Vara”, “Nome Custodiado”, “Previsão Progressão Regime”, 
“Previsão Livramento” e “Previsão Término de Pena”; 

• Listar requisições: possibilita localizar as listas de requisições por meio de uma consulta 
geral ou a partir dos seguintes filtros: “Vara”, “Requisição” e “Período Requisição”; 

• Listar processamento de arquivos em excel: possibilita localizar as listas de requisições dos 
uploads realizados pelos estados;

• Listar erros de preenchimento: possibilita localizar os erros de preenchimento diretamente 
na tela do SEEU;

• Listar processamento de arquivo Excel: possibilita localizar as listas de requisições preenchi-
das e importadas pelas unidades prisionais por meio de uma consulta geral ou a partir dos 
seguintes filtros: “Tribunal”; “Status” (pendente ou processado) e “Período da Importação”;

• Filtrar por Tribunal; 

• Filtrar por Secretaria de Estado de Administração Penitenciária (SEAP);

• Filtrar por Nome do Custodiado;

• Filtrar por Previsão de Progressão de Regime;

• Filtrar por Previsão de Livramento;

• Filtrar por Previsão de Término da Pena
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 COMO ACESSAR?
Após acessar o endereço eletrônico https://seeu.pje.jus.br/seeu/, o usuário deverá inserir login 

e senha, e clicar no botão “Entrar”.

Saiba os requisitos mínimos para se conectar ao SEEU do seu computador:  
docs.seeu.pje.jus.br/appendix/requisitos_sistema.html 

3.1. Termo de Confidencialidade
Quando o usuário acessar o Módulo de Documentação Civil pela primeira vez, o SEEU exibirá 

uma tela com o Termo de Confidencialidade. Após a leitura, o usuário deverá selecionar a opção (1) 
“Ciente e de acordo” e, em seguida, clicar no botão (2) “Aceitar”.

A leitura e comprometimento do usuário com o conteúdo do Termo de Confidencialidade é 
obrigatório para ter acesso ao MDC. O termo só voltará a ser exibido caso ocorra alguma atualização 
no seu conteúdo.

3

https://seeu.pje.jus.br/seeu/


Manual do Módulo de Documentação Civil no SEEU – Perfil DMF 9

Caso não consiga visualizar no Termo de Confidencialidade o campo para seleção “Ciente 
e de acordo” e o botão “Aceitar”, é possível que seu navegador (browser) esteja com o 
zoom ativado. Nesse caso, recomenda-se utilizar simultaneamente as teclas Ctrl + 0 para 
que o navegador volte à visualização padrão.

Na sequência o usuário deve clicar no menu “Outros” e, posteriormente, no “Módulo Documen-
tação Civil”, sendo apresentadas as opções disponíveis para uso pelo perfil DMF: “Listar Custodiados”, 
“Listar Requisições” e “Listar Processamento de Aquivo Excel”.

3.2. Listar custodiados
Para localizar um ou mais custodiados pré-egressos, o MDC permite uma consulta geral ou a partir 

dos seguintes filtros: “Vara”, “Nome Custodiado”, “Previsão Progressão Regime”, “Previsão Livramento” 
e “Previsão Término de Pena”. A pesquisa exibirá a relação dos custodiados pré-egressos com docu-
mentos pendentes de registro no sistema, de acordo com o(s) filtro(s) selecionado(s). Caso o usuário 
tenha optado por não utilizar os filtros, será exibida a relação completa de custodiados pré-egressos.
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3.3. Listar requisições
Para localizar a Lista de Requisição, o MDC permite uma consulta geral ou a partir dos seguintes 

filtros: “Vara”, “Requisição” e “Período Requisição”.

Após clicar no botão “Pesquisar”, o SEEU exibirá a relação das listas de requisições que atendem 
aos critérios do(s) filtro(s) selecionado(s). Nessa tela também é possível visualizar quantas listas foram 
geradas até o momento da consulta, bem como os resultados do uso do MCD no estado (UF), através 
da análise dos status dos protocolos, quais sejam: “Localizados”; “Emitidos”; “Restrição Temporária”; 
“Restrição Definitiva”; “Erros de Preenchimento”; e “Pendentes”.
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A definição de cada status está descrita na tabela abaixo:

Status Definição

Localizados Indica que o documento foi localizado pelo órgão de administração 
penitenciária e que não foi necessária a solicitação de sua emissão.

Emitidos Indica que o documento foi efetivamente emitido após solicitação do 
órgão de administração penitenciária.

Restrição temporária

Indica que o documento não foi localizado e não foi possível solicitar 
a emissão em razão de alguma restrição temporária, a qual pode ser 
superada pelo órgão de administração penitenciária (p. ex.: exigência da 
presença física do custodiado).

 Restrição definitiva

Indica que o documento não foi localizado e não foi possível solicitar a 
emissão em razão de alguma restrição definitiva, a qual não pode ser 
superada pelo órgão de administração penitenciária (p. ex.: falecimento do 
custodiado).

Erros de 
preenchimento

Indica a necessidade de revisão dos dados do documento informado de 
acordo com as regras de preenchimento. Essa sinalização ocorre pelo 
não atendimento de alguma(s) regra(s) de preenchimento da lista de 
requisição ou pelo preenchimento incompleto.

Pendentes Indica o documento sem atualização por parte do usuário, que continua 
com informações pendentes de preenchimento na Lista de Requisição.
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Os status acima aparecem na tela da Lista de Requisição do mês vigente e nas listas 
referentes aos meses anteriores, com exceção do status “Pendentes”, que nestas é subs-
tituído pelo status “Expirados”.

3.4. Detalhamento da Lista de Requisição
O usuário poderá selecionar as listas de requisições clicando no número correspondente da 

coluna “Requisição”, conforme destacado na figura abaixo. 

Dessa forma, o SEEU exibirá seu detalhamento, apresentando as seguintes informações: “Pro-
tocolo”, “Data Protocolo”, “Nome Custodiado”, “Vara”, “Regime Atual”, “Data Inserção Documento”, 
“Documento Solicitado”, “Situação Documento”, “Status” e “Erro de Preenchimento”. Cada linha corres-
ponde a um protocolo.
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Nessa mesma tela, será disponibilizado o botão “Exportar” para a Lista de Requisição do mês vigente.

3.5. Exportar a Lista de Requisição
Ao clicar no botão “Exportar”, será realizado o download da Lista de Requisição no formato .xlsx.

Em seguida o SEEU exibirá uma tela com a seguinte mensagem: “A exportação do arquivo pode 
demorar alguns instantes. Por favor, aguarde até que o download do arquivo seja realizado”. Deve-se 
clicar no botão “Exportar” disponível logo abaixo dessa mensagem.

Após a finalização da exportação da planilha, ou seja, com o download da Lista de Requisição, 
será exibida outra tela com a confirmação de que o arquivo Excel foi exportado. A Lista de Requisição 
estará disponível na pasta definida como padrão para o download, e o nome do arquivo será: “Custo- 
diadoDocumentacaoCivil_Requisicao_<NumerodaRequisição>.xlsx”.
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 3.6. Listar processamento de arquivo Excel
Para localizar a Lista do Processamento dos Arquivos Importados, o MDC permite uma consulta 

geral ou a partir dos seguintes filtros: “Tribunal”, “Status” e “Período Importação do Arquivo”.

3.7. Listar erros de processamento
Para localizar os Erros de Processamento, o MDC permite uma consulta que identifica os erros 

direto na tela do SEEU. A partir dessa identificação, os erros podem ser corrigidos na Lista de Requisi-
ção e o upload pode ser refeito. Para acessar, clique em “Menu”.



Manual do Módulo de Documentação Civil no SEEU – Perfil DMF 15



16 Manual do Módulo de Documentação Civil no SEEU – Perfil DMF

 REFERÊNCIAS

Folder sobre Identificação Civil e Emissão de Documentos 
https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2021/11/folder-documentacao-idetinficacao.pdf

Vídeo Documento já! – Identificação e Documentação Civil Para Pessoas Privadas de Liberdade 
https://www.youtube.com/watch?v=wypSH2cyrMU

Manual do Fluxo de Documentação Civil – Perfil DMF 
https://docs.seeu.pje.jus.br/manual-fluxo-documentacao-civil/manual_fluxo_dmf.html

Manual do Fluxo de Documentação Civil – Perfil GMF 
https://docs.seeu.pje.jus.br/manual-fluxo-documentacao-civil/manual_fluxo_gmf.html

Página do Sistema Eletrônico de Execução Unificado (SEEU) 
https://seeu.pje.jus.br/seeu/
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 CONTATO

:
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.fdc@cnj.jus.br
Para mais informações, entre em contato com o Núcleo de Identificação Civil e Emissão de

Domentos, do Programa Fazendo Justiça, através do e-mail:

mailto:fdc@cnj.jus.br
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