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£ nTroDUGAO

O Fluxo de Emissao de Documentacgdo Civil para Pessoas Pré-egressas, que deu origem
ao Mddulo Documentagao Civil (MDC) no Sistema Eletrénico de Execugdo Unificado (SEEU), foi
desenvolvido para fomentar a emissao e a regularizagdo da documentagao civil basica das pessoas
em situagao de privagao de liberdade.

O Mdédulo permite gerenciar as agdes de emissao ou localizacdo de documentacgao civil para
pessoas custodiadas pré-egressas, ou seja, aquelas cujo livramento condicional ou progressao de
regime podera ocorrer em até 180 dias ou que terminardo o cumprimento da pena no mesmo periodo,
e que estejam com pendéncia de registro no SEEU de um, ou mais, dos seguintes documentos: Registro
Geral (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), Registro Nacional Migratério (RNM) e Titulo de Eleitor.

A ferramenta consolida informagdes sobre documentos emitidos ou localizados no @mbito do
Fluxo, permitindo que os Orgéos Executivos Estaduais, responséaveis pela Administragéo Penitenciéria,
tenham acesso a uma Lista mensal, automaticamente gerada para cada UF. Essa Lista relaciona
os custodiados pré-egressos que possuem alguma pendéncia em relagdo a sua documentagao
civil basica registrada no SEEU, viabilizando a atuagdo no atendimento da demanda de emissdes e
regularizagdes antes que tais custodiados deixem as Unidades Prisionais.

O presente manual tem foco no Perfil Depen, que esta disponivel para a gestdo das Listas
de Requisigdo e acompanhamento do Médulo, sob a responsabilidade do Orgdo da Administracdo
Penitenciaria, por meio da Entidade de Remessa cadastrada para o MDC.

Para mais informagdes, acesse o site do Programa Fazendo Justica:
www.cnj.jus.br/sistema-carcerario/fazendo-justica

Ou entre em contato com o Nicleo de Identificacao Civil e Emissao de Documentos
do programa através do e-mail: fdc@cnj.jus.br
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a FUNCIONALIDADES DO PERFIL DEPEN

Ao Orgdo da Administracdo Penitencidria, por seu papel enquanto responsével pelo acom-
panhamento da pessoa custodiada, cabe a gestdo mensal das Listas de Requisicao, por meio do
acesso ao MDC/SEEU com o usuario do Perfil Depen.

Ao usuario nesse perfil o Médulo permite:

» Listar Custodiados: possibilita localizar o custodiado por meio de uma consulta geral ou a
partir dos seguintes filtros: Vara, Nome Custodiado, Previsdo Progressao Regime, Previsao
Livramento e Previsdo Término de Pena;

* Listar Requisi¢oes: possibilita localizar as Listas de Requisigdo por meio de uma consulta
geral ou a partir dos seguintes filtros: Vara, Requisi¢cao e Periodo Requisi¢ao;

* Exportar: possibilita realizar o download da Lista de Requisi¢ao;
* Atualizar: possibilita realizar o upload da Lista de Requisi¢éao;

* Receber Relatorios Gerenciais Estaduais: para acompanhamento mensal da gestdo do Mé-
dulo e do resultado do processamento das Listas de Requisigao (pds upload).
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a COMO ACESSAR?

Saiba os requisitos minimos para se conectar ao SEEU do seu computador:
docs.seeu.pje.jus.br/appendix/requisitos_sistema.html

Para acessar o SEEU, entre no site oficial:
seeu.pje.jus.br/seeu

Termo de Confidencialidade

Quando o usuario acessar o Médulo Documentacgao Civil pela primeira vez, o SEEU exibira uma
tela com o Termo de Confidencialidade. Apds a leitura, o usudrio devera selecionar a opgéo (1) “Ciente
e de acordo” e, em seguida, clicar no botéo (2) “Aceitar”.

(N

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE (]

PARA ACESS0 E USO DA FUNCIONALIDADE DOCUMENTACAD CIVIL NO SEEU

cesso axclUSIvAMmEnts Bara 3 estratég
b pena de responder

s fins  estamente

3} a ndo apropriar-se para si cu para outrem de material confid

acessar ou ter disponibilizado

| |Ciente & de acordo

A leitura e comprometimento do usuario com o conteudo do Termo de Confidencialidade é
obrigatorio parateracesso ao Mddulo. O Termo s6 voltara a ser exibido caso ocorra alguma atualizagéao
no seu conteudo.
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Caso nao consiga visualizar no Termo de Confidencialidade o campo para selecao
“Ciente e de Acordo” e o botdo “Aceitar”, é possivel que seu navegador (browser) esteja
com o zoom ativado. Nesse caso, recomenda-se utilizar simultaneamente as teclas
Ctrl + 0 para que o navegador volte a visualizagao padrao.

Apds acessar o Sistema, sera exibida uma pagina com mensagem de boas-vindas, na qual o
usuario deve selecionar a Entidade de Remessa cadastrada para o MDC.

Sistema Eletrénico Plataf: CONSELHO
de Execucédo e NACIONAL
Unificado ki DE JUSTICA

Selecione a Area de Atuacio:

Buscar; [lome da drea de atuacio ]

8 Ultimas visitadas .

Nutec - VEMPA - Sergipe
Nutec - VEP - Sergipe

B Entidades de Remessa

Nutec - VEMPA - Sergipe
Nutec - VEP - Sergipe

Na sequéncia o usuario deve clicar no menu "Outros" e, posteriormente, no "Mddulo
Documentacgao Civil", sendo apresentadas as opgdes disponiveis para uso pelo perfil Depen: "Listar
Custodiados" e "Listar Requisi¢oes".

Sistema Eletrdnico . CONSELHD
de Execugdo NACIONAL
Unificado 2 DE JUSTICA

Inicio  Parecer ¥ Relatdrios « 5w

o e s A Eo: Nuter - VEMBA - Sergine
vsuario: I Atribuica Meus dados fRa pAtuaciios atec IVENYA:S Seralpe c} 2, Processo & Histérico 7 Ajuda X Sair
Data: 23/11/2022 16:12 E .

Alterar Area de Atuacido

Caixa de Mensagens

Mesa DEPEN

ENTIDADE REMES

Lembretes
Meus Modelos de Documentos

» Listar

P assr Documentagao Civil o
rocessos aguardande Ssism = s vy | e RequisicBes

Cu: 5
4]

Pr para Anali L] 0 ]
Total de Lembretes Ativos 0
Total de Lembretes Recentes (Ultimos 7dias) 1]
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LISTAR CUSTODIADOS

Para localizar um ou mais custodiados pré-egressos, o Médulo permite uma consulta geral
ou a partir dos seguintes filtros: "Vara", "Nome Custodiado’, "Previsdo Progressao Regime", "Previsao
Livramento" e "Previsdo Término de Pena".

Sistema Eletrénico : CONSELHO
de Execugdo v NACIONAL
Unificade .

DE JUSTICA
Inido Parecer * Relatéies Outros

Ilsu.‘lrlo- Atribuicio: _l Atuacdar Nutec - iPA - Sergipe C) = C, Processo & Historico ? Ajuda X Sair

Lista de Custodiados

Vara: Selecione Para Busca b

Nome Custodiado;

Previsio Progressio Regime: i ] ﬁ Al
Previsio Livramento: B a s
Previsio Término Pena: B a

Pesquisar

Documento Nao Previsdo Previsdo Previsdao Término
Processo Nome Custodiado Regime Atual
Cadastrado Progressio Regime Livramento Pena

Nenhum registro encontrado

Ao clicarem “Pesquisar”, 0 SEEU exibira a relagao dos custodiados pré-egressos com documentos
pendentes de registro no Sistema, de acordo com o(s) filtro(s) selecionado(s). Caso o usudrio tenha
optado por nao utilizar os filtros, serd exibida a relagdo completa de custodiados pré-egressos.

Sistema Eletrénico ‘ CONSELHO
de Execugdo . MACIONAL
Unificado

DE JUSTICA
Inicke  Parecer = Relatérlos *  Outros =

Usuén’o:_ .ﬁtribuicio.’_:"_ Atuagdo: Nut M C) & Q processo & Historico P Ajuda X Sair

Lista de Custodiados

Vara: | Selecione Para Busca »

Nome Custodiado:

Previsdo Progressac Regime: i a i
Previsio Livramento: i a i
Previsdo Término Pena: ] a i

Pesquisar
Md1,2340 0

to N& Previsio Pr Pr
Documento Nio evisio evisio
Nome Custodiado Regime Atual qurenia
Livramento | Término Pena
08/12/2022 01/11/2029
OalmiSd ZaBm5d TalmiSd
+ Titule de Eleitor
7 7
T e 17/04/2023 09/03/2020 28/09/202
Oadm25d -2a-9m2d 4alimid
s + CPF 12/11/2021 05/12/2022 31/08/2027
Fechado
i + Titulo de Eleitor 1a-1m15d Oadml2d 4a7m0d
ik 30/09/2016 17/05/2023 17/05/2023
Fechado * RG 9/ d '} 202
> -6a-3mGd 0asm25d DaSm25d
+ Titulo de Eleitor
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B) usTAR REQUISICOES

Para localizar a Lista de Requisicao, o Mdédulo permite uma consulta geral ou a partir dos

seguintes filtros: "Vara", "Requisi¢cao"’ e "Periodo Requisi¢ao".

Sistema Eletrénico CONSELHO
de Execucdo ) NACIONAL
Unificado DE JUSTICA

Inicio  Parecer ¥ Relatorios ¥ Outros =

Usuﬁrio:-mribuigjo:_i. Atuacio: Nutec - VEMPA - Sergipe ()
&

Q, Processo . Histérico 7 Ajuda X Sair

Lista de Requisicoes

Vara: E\Selecinne Para Busca |

Requisicao:

Periodo Requisicao:

| Pesquisar

. Data _
Requisicao Fa Entidade de Remessa
Requisigio

Nenhum registro encontrado

Ap0s clicar no botdo "Pesquisar”, o SEEU exibira a relagao das Listas de Requisi¢cao que atendem
aos critérios do(s) filtro(s) selecionado(s). Nessa tela também é possivel visualizar quantas Listas foram
geradas até o momento da consulta, bem como os resultados do uso do Médulo no estado (UF), através
da andlise dos status dos protocolos, quais sejam: "Localizados"; "Emitidos"; "Restricdo Temporaria",

"Restricao Definitiva"; "Erros de Preenchimento” e "Pendentes”.

Sistema Eletrénico
de Execucio

Unificado

Inicio  Parecer ¥  Relatdrios *  Outros =
usu'nrin:-nhibut;in—.;“, Atuagio: T RES - DOcUMENTACAD Civit () L Q, Processa & Histérico 7 Ajuda X Sair

Lista de Requisicoes

Vara: | Selecione Para Busca ot
Requisigio: |
Periodo Requisigio: | -4
Pesquisar
B registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 8 dWd1ppb

T T —

TOTAL: 7111
Localizados: O
Emitidos: ©
& 2022090000024 25/09/2022 Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco TIPE - SERES - DOCUMENTACAD CIVIL Restricio tempordria: 0

Restricio definitiva:

Erros de preenchimento: 0
Pendentes: 7111

TOTAL: 2001
Localizados: O

Emitidos: O

Restricio tempordria: 0
Restricio definitiva:

Emos de preenchimento: 0
Expirados: 2001

& 2022080000022 26/08/2022 Tribunal de Justica do Estado de Parnambuco TIPE - SERES - DOCUMENTACAO CIVIL
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A definigdo de cada status esta descrita na tabela abaixo:

(%2}
-+
o
—
(=
(7]

© P © v

LI

S

Localizados

Emitidos

Restricao
temporaria

Restricao
definitiva

Erros de
preenchimento

Pendentes

Definicao

Indica que o documento foi localizado pelo Orgao de Administracdo Pe-
nitencidria e que nao foi necessdria a solicitacao de sua emissao.

Indica que o documento foi efetivamente emitido, apds solicitagdo do
Orgao de Administragao Penitencidria.

Indica que o documento nao foi localizado e nao foi possivel solicitar
a emissao em razao de alguma restricdo tempordria, a qual pode ser
superada pelo Orgdo de Administracdo Penitenciaria (p.ex.: exigéncia da
presenga fisica do custodiado).

Indica que o documento néo foi localizado e ndo foi possivel solicitar a
emissdo em razdo de alguma restrigdo definitiva, a qual ndo pode ser
superada pelo Orgdo de Administragdo Penitenciéaria (p.ex.: falecimento
do custodiado).

Indica a necessidade de revisdo dos dados do documento informado de
acordo com as regras de preenchimento. Essa sinalizagdo ocorre por
ndo atendimento de alguma(s) regra(s) de preenchimento da lista de re-
quisi¢ao ou por preenchimento incompleto.

Indica o documento sem atualizagao por parte do usuario, que continua
com informagdes pendentes de preenchimento na Lista de Requisigao.

Os status acima aparecem na tela da Lista de Requisicdo do més vigente e nas
Listas referentes aos meses anteriores, com excegdo do status “Pendentes”, que,
naquelas, é substituido pelo status “Expirados”.

Manual do Médulo de Documentacao Civil no SEEU — Perfil Depen
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O status “Expirados” se refere aos protocolos que, embora pendentes de providéncia pelo
usuario no sentido de localizar ou de emitir os documentos, desenquadraram da regra de inclusao
na Lista de Requisicao, que é a previsdo de saida do sistema prisional em até 180 dias.

Sistema Eletrénico

de Execugdo
Unificado

Inicie  Pareces ~  Relatderios = Outros =

vsuario: I Atribuicio: _“'_ Atuacio: SERES - DOCUMENTAGAD civiL () & Q, Processo & Histérico 7 Ajuda X Sair

Lista de Requisigoes

Vara: | Seleclone Para Busca -
Requisicio:
Periodo Requisicio: BB & R
Pesquisar

8 reglstro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 8 441 bbb

N Ertidade do Ramesen [ e
TOTAL: 7111
Localizados: @
Emitidos: O

& 2022000000024 25/09/2022 Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco TIPE - SERES - DOCUMENTAGAO CIVIL Restricdo tempordria: 0
Restrico definitiva:
Erras de préeenchimenta: 0
Pendentes: 7111
TOTAL: 2001
Localizados: O
Emitidos: O
o Restricko tempordria: 0
& 2022080000022 26/08/2022 Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco TIPE - SERES - DOCUMENTACAO CIVIL

Restricko definitiva:
Erros de preenchimento: 0
Expirados: 2001 -

5.1. Detalhamento da Lista de Requisicdao

O usuario podera selecionar Listas de Requisi¢ao clicando no nimero correspondente da colu-
na “Requisi¢d@o’, conforme destacado na figura abaixo.

Sistema Eletrénico
de Execuclo
Unificado

Inicis  Parecer ™  Redabirios *  Outros =

vsuirio I Ativuicio: [ NN~ VEMI pe 03 <& C Processo . Mistorico 7 Ajuda X Sair

Lista de Requisicoes

Vara: | Selecione Para Busca »
Requisigao:
Periodo Requisigho: m a B
Pesquisar |

22 registro(s) encontrado(s), exibinds de 1 até 20 Wd1,2b

T T S r— T
TOTAL: 789
Localizados: O
Ernit

& 2022000000023 25/00/2022 Tribunal de Justica do Estado de Sergipe SERGIPE - SEJUC - SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA Re y temporaria: O

o definitiva

o preenchimenta: 0

RestrigSo tempordria: 0

4 il Tr [ - T
2022080000029 26/08/2022 ribunal de Justica do Estado de Sergipe SERGIPE - SEJUC - SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA RestricSo dafinitiva:
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Dessa forma, o SEEU exibira o seu detalhamento, apresentando as seguintes informagdes:

"Protocolo’, "Data Protocolo", "Nome Custodiado’, "Vara", "Regime Atual’, "Data Inser¢ao Documento’,

"Documento Solicitado”, "Situagdo Documento’, "Status” e "Erro de Preenchimento’. Cada linha corres-
ponde a um protocolo.

Nessa mesma tela serdo disponibilizados os botdes “Exportar” e “Atualizar”, apenas para a
Lista de Requisigao atual.

Sistema Eletronico

N -t r de Execuclo

Unificado

Inicio  Parecer = Relatirios =  Outros =
usuario: [N Mrihni;in:_f'_ Atuache: ¢ - VEM Sot () Data: Expira em: & @ Processo & Histérica 7 Ajuda X Sair

[~ Requisicao Solicitada 1 Arquive Excel

Requisigio: 2022000000023
Juize: Tribunal de Justica do Estado de Sergipe
Data Requisigio: 25/09/2022
Oficio:  .&° Ofcio GMF biometria fevereiro 2021, padf

Protocolos: @ Todos () Somente com erro de preenchimento Pesquisar

789 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 20 d1,2,3,3s0r W

Data Insercio
Documento

al de Aracaju
2022040026036 25/04/2022

Fechada g Pendente
do & Se s

ada e ¢ werto)
SERGIPE - 72 \ara

“riminal de Aracaju -

2022040026038 25/04/2022 Fechado Pendent:
o4/ VEP (Fechado e Semiaberto) i s
Koy SERGIPE - 72 Vara Criminal de Aracaju -
2022040026198  25/04/2022 Fechado Pendente
VEP (Fechado e & erto)
B Vs :
2022040026200 25/04/2022 SERIE f LA LAl e Alacand Fechado = Titulo de Eleitor - Pendente

VEP (Fechado e Semiaberto)
SERGIPE - 73 Vara Criminal di Aracab -

5.2. Exportar a Lista de Requisicao

Ao clicar no botao “Exportar” sera realizado o download da Lista de Requisi¢cdo no formato .xlsx.

Em seguida o SEEU exibira uma tela com a seguinte mensagem: “A exportagao do arquivo pode
demorar alguns instantes. Por favor, aguarde até que o download do arquivo seja realizado”. Deve-se
clicar no botao “Exportar” disponivel logo abaixo dessa mensagem.

Manual do Médulo de Documentacao Civil no SEEU — Perfil Depen
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Sistema Eletrénico

de Execugdo
Unificado

Inicio  Parecer ¥ Relatorios ¥ Qutros

Exportar Planilha Vigente

A exportagao do arquivo pode demorar alguns
instantes. Por favor, aguarde até que o download
do arquivo seja realizado.

[ Exportar ]

Apos a finalizagao da exportacgao da planilha, ou seja, com o download da Lista de Requisigao,
sera exibida outra tela com a confirmagéao de que o arquivo Excel foi exportado. A Lista de Requisicédo
estara disponivel na pasta definida como padrao para o download e o nome do arquivo sera: “Custo-
diadoDocumentacaoCivil_Requisicao_<NumerodaRequisi¢ao>.xlsx"

Sistema Eletrénico
de Execuglo
Unificado

Inicio Parcoer »  Relatorios »  Cutros ~

Exportar Planilha Vigente

Arquivo Excel Exportado!
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B cesTio DA LISTA DE REQUISIGAO

6.1. Documentos civis elencados para providéncias de localizacao
Oou emissao

A Lista de Requisigado contém a relagao de pessoas cujo livramento condicional ou progressao
de regime podera ocorrer em até 180 dias ou que terminardo o cumprimento da pena no mesmo
periodo, e que possuem um ou mais dos seguintes documentos civis basicos ausentes de registro
no SEEU: Registro Geral (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), Titulo de Eleitor e Registro Nacional
Migratério (RNM), esse Ultimo exclusivamente para pessoas estrangeiras.

6.2. Composicao da Lista de Requisicao
A Lista de Requisi¢do é uma planilha de Excel (em formato .xIsx), com linhas e colunas. Na

primeira linha, ha um cabegalho com as seguintes informagdes que identificam a Lista:

* Requisigao;

* Data da geracao.

* Entidade de Remessa;

As linhas subsequentes correspondem a um protocolo gerado para cada documento pendente.
Assim, para cada custodiado poderao ser gerados até trés protocolos, a depender dos documentos que
estiverem com pendéncia de registro no SEEU, dentre o rol previsto na Lista de Requisigao.

A Lista possui também 25 colunas, referentes aos dados de identificagdo do custodiado e as
informagbes dos documentos faltantes, algumas sendo de preenchimento automatico pelo SEEU e
outras de preenchimento pelo usudrio do Perfil Depen.
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As figuras seguintes apresentam a visualizagdo das linhas e colunas da Lista de Requisigao:

As colunas A, B e C da planilha encontram-se congeladas. Ou seja, ao navegar
na Lista, as informagdes dessas colunas permanecerao estaticas para melhor
visualizagao do usuario

Requisicho: 2022110000010
Juizo: Tribunal de Justica do Estado de Goias

Entidade de : DGAP - ¢iio Civil - GO
1 |Data da geracdo: 14/11/2022
2 Protocolo Data Protocolo  Nome Custodiado Sexo Vara Nome Mis Nome Pal
5 )Il))(:mll"l:l&‘; MASCULING THGO - GOMANIA - 2 VARA DE EXECUCAD PENAL
13 '} 022080001699 MASCULIND TG0 U PENAL

MASCULING TGO

TIGO - GOIANIA
MASCULING  E INTERMAGAD)

TIGO - GOANIA
MASCULING  E INTERNAGAD)

TIGO - GOIANIA - 13 VARA DE EXECUCAD PENAL (MEID FECHADO
MASCULING  E INTERNAGAD)

TIG0 - GOIANIA - 12 VARA DE EXECUCAD PENAL (MEID FECHADO
MASCULING  E INTERNAGED)

TIG0 - GOIANIA - 12 VARA DE EXECUCAD PENAL (MEID FECHADO
MASCULING  E INTERNAGED)

TIG0 - GOIANIA - 14 VARA DE EXECUCAD PENAL (MEID FECHADO
MASCULING  E INTERNAGED)

TIG0 - GOIANIA - 12 VARA DE EXECUCAD PENAL (MEIQ FECHADO
MASCULING  E INTERNAGED)

TIG0 - PONTALINA - VARA DE EXECUCAQ PENAL DE MEID
MASCULING  FECHADO E SEMIABERTO

TIGO - PONTALINA - VAS
MASCULING  FECHADO E SEMIABERTO

TIGO - SANCLERLANDIA - VARA DE EXECUCAD PENAL DE MEID
MASCULING  FECHADO E SEMIABERTO

TIGO - SAQ MIGUEL DO ARAGLIAIA - VARA DE EXECUCAD PENAL
MASCULING  DE MEIQ FECHADO E SEMIABERTO

UCAD PENAL
UCAD PENAL (MEID FECHADO

(2022080001700

-

2022080001876
r UCAD PENAL (MEID FECHADO

o

202080001877

=]

2022080001878

2022080002150 DG/08,/2022

(=]

2022080002201 06/08/2022

(]

2022080002331 DE/08,/2022

=

2022080002509 06/08/2022

]

2022080003015 0DG/08,/2022

D EIFI.'.:I"-"D PENAL DE MEID

=

2022080003016  D6/08/2022

=

2022080003093  DE/08/2022

&

2022080003346  06/08

Requisicic - 2022110000010 3

Requisicio: 2022110000010

Juizo: Tribunal de Justia do Estado de Goids

Entidade de remessa: DGAP - Documentagio Civil - GO
1 Data da geragBo: 14/11/2022
2 [P | Data P I
3
a

Pravista Saida Motive Saida Previido Términe Pana
19/01/ 2028

MNoma C diad: Estado Civil Data Nascimanto Cidade Nascimento Estado Nascimento Pals Nascimento Regime Atual  Da
N1 007/ 1990 L7 NI BRASIL Semiaberto

2022080001601 06/ 08/ 2022
2022080001607 06/08/2022

Progressho de Regime

MNf1 Wl LT BRASIL Semiaber

0

Progressio de Regime

-] 'ZUZJL‘WWUIUDB O6/08/2022 NA Ml Ml BRASIL Livramento Condicional

& 'ZUHL‘MUUIU'):) 06/ 2022 Ll Ml M BRASIL Semiaberto Livramento Condicional 03/06/2031
T | 2022080001700 06/08/2022 Nl NI WA BRASIL Semiaberto 15/11/2022 Liviamento Condicional 03/06/2031
& 2022080001876 06/08/2022 N/l NI L4 M BRASIL Fechado 15/11/2022 Progressio de Regime  22/06/2040
a }UULWJ(IU]BH 06/08/2022 MNfl NI Nl NS BRASIL Fechado 15/11/2022 Progressho de F 22/06/2040
L] 'ZDHL‘&D"JU]B-’E 06/08/2022 Mfl NI N NS BRASIL Fechado 15/11/2022 Progresslo de 22/06,/2040
11 2022080002150 06/08/2022 Nl 29/07/1976 PICOS/PI Nl BRASIL Fechado 15/11/2022 Progressio de

12 2022080002201 06/08/2022 NfI 13/02/1984 GOIANIAGD Nt BRASIL Fechado fa022 Progressio de A 20/12/2035
13 2022080002331 06/08/2022 N/ 21/09/1992 GOIANIA NSl BRASIL Fechado 15/11/2022 Progressio de Regime  12/09/2031
14 | 2022080002509 06/08/2022 NI NI Nl NSl BRASIL Fechado 15/11/2022 Progressio de Regime

15 2022080003015 06/08/2022 Nl 10/03/1952 Nl NSl BRASIL Fechado 15/11/2022 Regirme

16 2022080003016 06/08/2022 N1 10/03/1952 N/l NI BRASIL Fechado 15/11/2022 de Regime

17 '?OEJOWNO?O‘“ Nl 17/01/1992 MOSSAMEDES/GO  N/I BRASIL Semiaberto 15/11/2022 Progressio de Regime  10/10/2024
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A B L | a R s T u v w

Requisigho: 2022110000010
Juizo: Tribunal de Justica do Estado de Golds

Entidade de DGAP - Dn cio Civil - GO
1 |Data da geracio: 14/11/2022
2 |Protocolo Data Protocolo  Nome Custodiado Tipo Bocumento Solicitado Situacio do Bocumento  Mdimero Bocumento Orglio Emissor do RE UF do RS Restricio Definitiva de Emissio Restricio Temporida de Emissio

12 | 2022080002201  06/08/2022

r

12 I 2022080002331 06/08/2022

Titulo de Eleitor

Titule de Eleitor

2022080002509  06,/08,/2022 Titlo de Eleitor

5 | 2022080003015  06,/08/2022 RG - Registro Geral
¥

o

2022080003016 06/08/2022 Titula de Eleitor

T | 2022080003099 06,/08/2022 Thulo de Eheitor

B | 2022080003346 06/08/2022 CPF - Cadastro de Petsoa Fisica

O | 202F0R0003347  06,/08,/20232 RG - Registro Geral
r

20 | 2022080003348 06/08/2022 Titulo de Eleitor

[
21 FCZIL‘HOOUJM'J 06,/08/2022 RG - Registro Geral
22 | 2022080003646 06/08/2022 Titulo de Eleitor

23 | 2022080004119  06,/08,/2022

Roquisicho - 210000018 o

Thule de Eleitar

A B C | X ¥ z AR AB AC AD

Requisigio: 2022110000010

Juizo: Tribunal de Justica do Estado de Golds

Entidade de remessa: DGAP - Documentagio Civil - GO
1 |Data da geracio: 14/11/2022
2 P Data

Nome C: Ob: Erro de Preenchimento |

12 2022080002201 06,08/ 2022
13 ')0))0%09)!\1 06/08/2022
14 ')CIJ?OFA'JOQ?SD‘J 06,/08/2022
15 '2012060003015 06/08/2022
16 »;‘m?nmm\nlr. 06/08/2022
17 | 2022080003099 06/08/2022
18 ')uuu:wuou:u 06/08/2022
19 | 2022080003347 06/08/2022
20| 2022080003348 06/08/2022
21 | 2002080003645 0608/ 2022
22| 2022080003646 06/08/2022

23 | 2022080004119 06/08/2022

Requisihe - 2023110000010

6.3. Regras de preenchimento das Listas de Requisicao

Parte das colunas da Lista de Requisicao sao preenchidas automaticamente pelo SEEU e visam
facilitar a correta identificacdo do custodiado, bem como informar o(s) documento(s) faltante(s).
Outras colunas devem ser preenchidas com os dados do documento indicado na coluna “Tipo
Documento Solicitado”. Dessa forma, se estiver escrito “CPF”, o usudrio do Perfil Depen deverd inserir
o numero do CPF daquele custodiado, na coluna “Numero do Documento”.
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Seguem abaixo as colunas que devem, ou nao, ser preenchidas pelo usuario do Perfil Depen:

Coluna Preenchimento

Protocolo

Data Protocolo
Nome Custodiado
Sexo

Vara

Nome Mae

Nome Pai

Estado Civil

Data Nascimento
Cidade Nascimento
Estado Nascimento
Pais Nascimento
Regime Atual

Data Prevista Saida
Motivo Saida
Previsao Término Pena

Tipo Documento Solicitado

Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU
Preenchimento automatico pelo SEEU

Preenchimento automatico pelo SEEU

Situacao do Documento Preenchimento obrigatdrio pelo usudrio

Numero Documento Preenchimento obrigatério pelo usuario
Orgao Emissor do RG Preenchimento obrigatério pelo usuario, quando tratar de RG
UF do RG Preenchimento obrigatério pelo usuario, quando tratar de RG
Restrigao Definitiva de Emissao Preenchimento pelo usuario, diante de restricao definitiva
Restrigao Temporaria de Emissao Preenchimento pelo usuario, diante de restricdo temporaria

Preenchimento opcional pelo usudrio, se necessario incluir alguma

Observagéo informacéo adicional

Erro de preenchimento Preenchimento automatico pelo SEEU
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A figura abaixo apresenta a visualizagdo das colunas a serem preenchidas pelo usuario do
Perfil Depen, conforme as peculiaridades do caso:

A B C | R 5 T u W w X

Requisigio: 2022110000010

Juizo: Tribunal de Justica do Estado de Goids

Entidade de remessa: DGAP - Documentaglio Civil - GO
Data da geracho: 14/11/2022

Protocolo Data Protacolo Mome Custodiado ituagio do Documento Nimero Documento Orglio Emissor do RG UF do RG Restrigo Definitiva de Emissio Restrigio Temporira de Emissio Observagio

2022080001877  06/08/2022

5

2022080001878 06/08/2022

2022080002150 O06/08/2022

~

2022080002201 06/08/2022

2022080002331 06/08/2022

-y

2022080002509 06/08/2022

2022080003015 06/08/2022

=

2022080003016  06/08/2022

2

~

2022080003099  06/08/2022

&=

2022080003345  06/08/2022

19 | 2022080003347 06/08/2022

2022080003348 06/08/2022

Requisighe - 2022110000010

Por ser um arquivo Excel, as células da Lista de Requisigao sdo editaveis e ndao pos-
suem regras automaticas de validagdo de preenchimento. Dessa forma, a conferéncia
dos dados dos documentos inseridos na Lista de Requisi¢cdo serd validada apés o
upload no SEEU.

Para que as informagdes possam ser corretamente processadas pelo Sistema, é essencial que
os dados sejam inseridos conforme as orientagdes descritas nesse Manual.

A estrutura da planilha nao deve ser alterada, ou seja, a ordem das colunas nao pode ser
modificada, ndo devendo, tampouco, ser inseridas férmulas, linhas ou colunas. E imprescindivel que
se mantenha a estrutura padrao da planilha para que o SEEU reconhega de forma correta o arquivo no
momento de seu carregamento.
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6.4. Colunas

Coluna “Tipo do Documento Solicitado”

Asinformacdes correspondentes a essa coluna sdao automaticamente preenchidas pelo sistema
quando a Lista é gerada. Ela indica a qual documento o protocolo daquela linha se refere. Dessa
forma, apenas os dados referentes ao documento indicado nessa coluna devem ser preenchidos na
respectiva linha.

Para cada documento ndo registrado no SEEU para uma pessoa pré-egressa, dentro
do periodo de 180 dias, sera gerado um protocolo, podendo, assim, 0 mesmo custo-
diado ter mais de um protocolo que sinaliza a necessidade de localizagéo ou solicita-
¢ao da emissdo desse documento.

Coluna “Situacao do Documento”

Essa coluna deve ser utilizada para informar se o documento, cujos dados estdo sendo
preenchidos, foi localizado ou emitido a partir do Fluxo. Ela deve ser preenchida clicando na célula
em branco e selecionando uma das op¢des apresentadas na caixa de sele¢do. Esse campo é de
preenchimento obrigatario.

A B C L} R 5

Requisicio: 2022110000010

Juizo: Tribunal de Justica do Estade de Goias

Entidade de remessa: DGAP - Documentacgo Civil - GO
1 Data da geragio: 14/11/2022
2 Protocolo - | Data Protocole - Nome Custodiado | Tipe Documento Sclicitadg - Situagdo do Document - Ngmeroc Documen =
3 [2022080001601 06/08/2022 o
4 2022080001602 06/08/2022
s 2022080001698 06/08/2022
6 —2022080001599 06/08,/2022
i :ZUZJUBUUUI-'UU 06/08/2022

CPF - Cadastro de Pessoa Fifica
Titulo de Eleitor Localizade
| Emitide

CPF - Cadastro de Pessea Figiem |

RG - Registro Geral
Titulo de Eleitor

8 2022080001876 06/08/2022 CPF - Cadastro de Pessoa Fisica
v

9 | 2022080001877 (06/08/2022 RG - Registro Geral
10 2022080001878 06/08/2022 Titulo de Eleitor
11 2022080002150 06/08/2022 Titulo de Eleitor
12 '2022080002201 06/08/2022 Titulo de Eleitor
13 2022080002331 06/08/2022 Titulo de Eleitor
14 2022080002509 06/08/2022 Titulo de Eleitor
15 2022080003015 06/08/2022 RG - Registro Geral
16 2022080003016 06/08/2022 Titulo de Eleitor

17 | 2022080003099 06/08/2022 Titulo de Eleitor

Requisicho - 2022110000010 +
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Colunas de identificacao do documento faltante

As trés colunas abaixo sao de preenchimento obrigatério pelo usuario, conforme o documento

faltante em questao.

* Coluna “Nuimero Documento”;

+ Coluna “Orgao Emissor do RG”;

* Coluna “UF do RG".

Para cada documento localizado ou emitido por meio do Fluxo de Documentagao Civil, deverao
ser preenchidos os dados observando as seguintes instrugoes:

Tipo de Documento  Instrugao

RG

CPF

Titulo de Eleitor

Registro Nacional
Migratdrio — RNM

Numero Documento: Pode conter letras e nimeros, até 18 caracteres. Aceita carac-
teres especiais;

Orgao Emissor do RG: pode conter letras e nimeros, até 20 caracteres;
UF do RG: Usuario deve escolher a UF dentre as opgdes listadas;

Observacao: O sistema verifica se ha outro nimero de RG com a mesma UF cadas-
trado para outra pessoa.

Nuimero Documento: Deve conter somente nimeros com, no maximo, 11 caracte-
res. Aceita caracteres especiais. Quando iniciado por zero, esse digito é ignorado
na Lista de Requisi¢éo, ndo interferindo no correto registro efetuado pelo sistema.

Observagao: O sistema verifica se o CPF informado possui registro para outra pessoa.

Numero Documento: Pode conter letras e nimeros, até 20 caracteres. Nao aceita
caracteres especiais.

Observagao: O sistema verifica se 0 mesmo Titulo de Eleitor esta cadastrado para
outra pessoa.

Numero Documento: Pode conter letras e nimeros, até 30 caracteres. Aceita carac-
teres especiais.

Observacao: O sistema nao verifica se ha numeragéo idéntica cadastrada.

Coluna “Restricao Definitiva de Emissao”

Essa coluna deve ser utilizada nos casos em que nao foi possivel solicitar a emissao do
documento em razdo de algum impedimento definitivo, o qual ndo pode ser superado pelo Orgdo de
Administragdo Penitenciaria (p.ex.: custodiado falecido).
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Deve ser preenchida clicando na célulaem branco e selecionando uma das opgdes apresentadas
na caixa de selegao, conforme a situagao correspondente. Como consequéncia, o protocolo sera
encerrado e ndo retornara na proxima lista.

A B c 5 T u W

Requisigdo: 2022110000010

Juizo: Tribunal de Justica do Estado de Golds

Entidade de remessa: DGAP - Documentagdo Civil - GO
1 Data da geragdo: 14/11/2022
2  Protocoks

Nome Custediado - Mimero Documento - Grglo Emissor do RG - UF dofRG - Restrigio Definitiva de Emissio -| Resjr

8 ';n;'?-.'.-s:)nnm:r, 06,/08/2022
9 2022080001877 06/08/2022
10 'iU)Zi"BlJUU 1878 06/08/2022
11 ')(IH-:'-R:muIH S0 060872022
12 'JU)P':Z'B.)OO)?EJI. 06,/08/2022
13 2022080002331 DG/08/2022
14 '?n;'?-:-mnn?-'.m 06/08/2022

15 | 303 20RANNNT

Coluna “Restricao Temporaria de Emissao”

Essa coluna deve ser utilizada nos casos em que nao foi possivel solicitar a emissdao do
documento em razdo de algum impedimento temporario, o qual pode ser superado pelo Orgdo de
Administracdo Penitenciaria (p.ex.: exigéncia da presenca fisica do custodiado).

Deve ser preenchida clicando na célulaem branco e selecionando uma das opgdes apresentadas
na caixa de selecao, conforme a situagao correspondente. Como consequéncia, o protocolo nao sera
encerrado e retornara na préxima lista, caso o custodiado permanega dentro da regra de inclusao na
Lista de Requisigao, que é a previsao de saida do sistema prisional em até 180 dias.

A B C v W

Requisicio: 2022110000010

Juizo: Tribunal de Justica do Estado de Goids

Entidade de remessa: DGAP - Documentagdo Civil - GO
1 Data da geragdo: 14/11/2022
2 - Data P lo - Mome Ci i - | Restricio Definitiva de Emissio - Restricio Tempordria de Emissio - Obsprvacio
3 [2022080001601 o 0

2072080001607 0

4
S 2022080001698 O

6 2022080001699 06/08/2022
7 (2022080001700 06/08/2022

-] 'JUJZ-'.‘EUUU]\‘.UL) 0n/08/2022
a '}[I)r"::'lii]]fl'lfb'-’ 06/08/2022
10 'EU))'::'R.)OU 1878 06/08/2022
11 .}[I).’:BB:JIJII)I 50 06/08/2022
12 _;n?}c.-s:)nn?}m 06/08/2022
13 'IIIJ):.-K:MIIIHH 06082022

14 | 2022080002509 06/08/2022

15 | 700 0RANN
R
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Coluna “Observacgao”:

Essa coluna pode ser preenchida com informagdes que indiquem qualquer situagao relevante
identificada pelo usuario do Perfil Depen, para as quais nao existam campos especificos disponiveis
na Lista de Requisi¢cdo. O preenchimento dessa coluna é opcional e livre, aceitando o maximo de
250 caracteres.

Coluna “Erro de Preenchimento™:

Essa coluna nao deve ser preenchida. As informacdes nela contidas sdao automaticamente
geradas pelo Sistema apo6s o upload da Lista de Requisi¢do, quando identificado algum erro ou
preenchimento incompleto dos dados do documento. O erro podera ser consultado pelo usuario para
corregao na tela de detalhamento da Lista de Requisigdo, conforme tela abaixo:

Arguivo Excel

RG o preenchido,

Outra forma de consultar o erro de preenchimento para corregéo é utilizando o filtro “Somente
com erro de preenchimento” em “Protocolos”, dentro do campo “Requisi¢ao Solicitada”.

Sistema Eletrénico
de Execuclo

Unificado

Inicio  Parecer = Relatteios ~  Ouems ¥
o U = N
usudrio: [ Atribuicio: Atuacio: A
> — " Q €, Processo . Misorico P Ajuda X Sair
Data: Expira em:

[~ Requisicio Salicitada | [ Arquive Excel

Requisico: 2022090000008

Juiizo:  Tribunal de Justica do Estado do Ceard
Data Requisicio:  11/09/ 2022 Exportar Atualizar
Oficio: . OficioRequisicas_202 2090000008, paf
Protocalos: Pesquisar ]
Total de registros nesta pagina: 284 Wq1 )
] Regi Data Inserca Docu b Situacao
Protocolo Nome Custodiado o b s Erro de Preenchimento
Protocolo Atual Documento Solicitada Documanto
TICE E nece T
CPi 0 L
FOR2080007273 117082022 Exe ] Semiaberto coluna
e Pesson Fisica preenchiment
Ser da) “Situ Documents”.
TICE - Fortaleza - 2% Vara de E necessiria selecionar wma
2022080007584 11/08/2022 E Ao Penal (R Abert CPE - Cutasmo il o 3 da col
12208 xecugiio Penal ime o 3 ns opgBes da coluna
= g s Pesson Fisica preenchimento 2
Aberto) “SituagBo do Documente”,
TICE - Fortaleza - 2% Vara de Orgie nissor do RG ndo
RG - Registra Erro de
2022080007585 117082022 ecucio Penal (Regime Aberto . i preenchido, UF do RG ndo
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COMO REALIZAR O UPLOAD DA LISTA DE REQUISICAO?

Apos finalizar o preenchimento da Lista de Requisigdo, o usudrio realizara o upload no SEEU,
clicando no botéo “Atualizar”. Dessa forma, as informagdes serdo processadas e registradas no Sistema

e os protocolos com status “Localizados”, “Emitidos” ou “Restrigao Definitiva” ndo constarao na Lista do
més seguinte.

Abaixo sao apresentadas as telas de passo a passo do upload:

Protecolos:  (§) Tados () Samente com eTo e preenchiments Pesguesar

Md1L23.40 0
o T T

Eerdacte -

(=

3wy 8

T = I S [Ty [y

Eets

CPF - Cadastro de Pesses Fisca

Inoe Faeoe =

Importar Planilha
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DOCUMENTACA = Mome ar 0
MG Hope (1
& Onediive [ i Requaicae, w12 12
B Este Compmats

W e e
Dacumentns

Iy E—

it Cil_Requieican,

_Requaica

o dindsDiocumentac scCal_Requinican 20
CuntsdindeDscumantscscCi |

Requescs
L. Disco Local IC:) s

o Rade

~ e Vigente.
v % »

Mome: | CuitodugoDocurmentac aoCivi_Regquis:

| [Planitns do Microscht ncel -

Jizadan pwic borlo Escolher arquiv. &

Cancelar

Importar Planilha

tio Exportar Vigests

= Excolhar arquive. &
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Importar Planilha

O arquivo serd processado e o resultado serd enviado por e-mail.
Esta tela ja pode ser fechada.

Nao ha limite de uploads da Lista de Requisi¢ao dentro do més vigente. Assim, o usu-
ario pode carregar no SEEU as informagdes gradativamente, dispensando a necessi-
dade de agregar as informacgdes para atualizar de uma s6 vez.

Quando é gerada uma nova Lista de Requisi¢do, as Listas referentes aos meses anteriores
permanecerao sendo apresentadas no resultado da pesquisa “Listar Requisi¢des”, podendo ser
exportadas para consulta e histérico. Contudo, somente é possivel fazer o upload (através do botao
“Atualizar”) da Lista de Requisicdo mais atual.
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a PROCESSAMENTO DOS DADOS DA LISTA DE REQUISICAO

Apds o upload realizado com sucesso, o SEEU realiza o processamento de todos os dados
inseridos na Lista de Requisi¢cdo. Os usuarios dos Perfis Depen, GMF e DMF cadastrados no Médulo

Documentacgéo Civil receberao e-mail com o resultado do processamento da Lista. Para cada upload, o
SEEU envia um e-mail com o resultado do processamento.
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a RELATORIO GERENCIAL ESTADUAL: INSTRUMENTAL
PARA ACOMPANHAMENTO DO MODULO

Mensalmente, o SEEU enviard para os e-mails dos usuarios dos Perfis GMF e Depen o
Relatério Gerencial Estadual. A partir dele, os usuarios poderao identificar situagdes
gue necessitem intervengéo, determinando diligéncias e articulando diretamente com
os parceiros a evolugao dos procedimentos e sua adequacgao a realidade local.
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REFERENCIAS

Folder sobre Identificagao Civil e Emissao de Documentos
https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2021/11/folder-documentacao-idetinficacao.pdf

Video Documento ja! - Identificagao e Documentacao Civil Para Pessoas Privadas de Liberdade
https://www.youtube.com/watch?v=wypSH2cyrMU

Manual do Fluxo de Documentagao Civil — Perfil DMF
https://docs.seeu.pje.jus.br/manual-fluxo-documentacao-civil/manual_fluxo_dmf.html

Manual do Fluxo de Documentacao Civil — Perfil GMF
https://docs.seeu.pje.jus.br/manual-fluxo-documentacao-civil/manual_fluxo_gmf.html

Pagina do Sistema Eletronico de Execugao Unificado (SEEU)
https://seeu.pje.jus.br/seeu/
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APENDICE A - FLUXO DE EMISSAO DE DOCUMENTAGCAO CIVIL PARA PESSOAS PRE-EGRESSAS
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Acesse o codigo QR

e conhega outras
publicagdes do Programa
Fazendo Justica

Tribunal
Superior
—

Eleitoral

FAZENDO JUSTICA

Secretaria Nacional de Polticas Penais

QNJ

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA


http://eqrcode.co/a/OmIl2o




