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Orientações para solicitação de bolsa de pós-graduação pelo SEI 

Para que todas as funcionalidades do SEI operem corretamente, é necessário desabilitar o bloqueador de pop-ups do seu navegador.

I – Iniciando o Processo
1. Clique em “Iniciar Processo”, no menu lateral esquerdo.
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2. Exiba todos os tipos de processos por meio do ícone [image: ] e em seguida selecione “Capacitação – ações de educação corporativa”.
[image: ]
3. A seguinte tela aparecerá:
[image: ]
4. No campo Especificação, informe o seguinte texto: “PS 202X - Bolsa Pós-Graduação – Nome do Servidor ou Conselheiro”.
5. Em Nível de Acesso, selecione “Público”.
6. Em seguida, clique em “Salvar”. 

II – Solicitação de Bolsa de Pós-Graduação
1. Com o processo criado, clique no ícone “Incluir Documento”: [image: ].
2. Exiba todos os tipos de documentos por meio do ícone [image: ] e em seguida selecione:
2.1 Se servidor: “Solicitação de Bolsa – Pós-Graduação – Servidor”;
2.2 Se Conselheiro: “Solicitação de Bolsa – Pós-Graduação – Conselheiro”.
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3. A seguinte tela aparecerá: 
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3.1. Em Texto Inicial, selecione “Nenhum”. 
3.2. Em descrição, preencha “PS 202X - Bolsa Pós-Graduação – Nome do Servidor ou Conselheiro”. 
3.3. Em Nível de Acesso, selecione “Público”. 
3.4. Em seguida, clique em “Salvar”.

4. Uma janela pop-up com o editor do formulário abrirá (é necessário que seu navegador esteja com a opção de bloquear pop-ups desativada).

5. Preencha a tabela com os dados pessoais e com os do curso solicitado, conforme modelo abaixo de ambos os casos:

	5.1. Se servidor, observar o último campo: ciência da chefia, na qual será confirmada mediante assinatura do chefe imediato.
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5.2. Se Conselheiro.
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6. Finalizado o preenchimento, clique em [image: ] e feche o editor. Caso necessite editar alguma informação, basta clicar em “Editar Conteúdo”, ícone [image: ].

7. Finalizado, assine o documento e solicite que seu superior hierárquico assine também.

III – Termo de Compromisso
1. Clique em Incluir Documento [image: ], exiba todos os tipos de documentos por meio do ícone [image: ] e em seguida selecione “Termo de Compromisso Bolsa de Pós-Graduação”. 

[image: ]

2. A seguinte tela será aberta:
[image: ]

2.1. Em Texto Inicial, selecione “Nenhum”.
2.2. Em nível de acesso, selecione “Público”.
2.3. Em seguida, clique em “Salvar”.

3. Uma janela pop-up com o editor do formulário abrirá (é necessário que seu navegador esteja com a opção de bloquear pop-ups desativada)

4. Edite o texto informando o tipo de curso (Especialização, Mestrado ou Doutorado), após, o nome do curso, a instituição de ensino e o período. Em seguida, clique em salvar e feche o editor. Caso as informações digitadas não sejam apresentadas depois que a janela pop-up for fechada, bastar clicar sobre o documento gerado que este será atualizado. Para editar o documento após fechar o editor, basta clicar no ícone [image: ].
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5. Assine o documento por meio do ícone [image: ].

IV – Documentos do curso 
1. Clique em incluir documento [image: ], exiba todos os tipos de documentos por meio do ícone [image: ] e em seguida selecione “Externo”. A seguinte tela será aberta: 
[image: ]

2. Em Tipo do Documento, selecione “Documentação”.
3. Preencha a data com a data do dia.
4. Em nível de acesso, selecione “Público”.
5. Clique em “Anexar arquivo” e selecione o pdf do prospecto ou outro documento da entidade promotora do curso que mencione: período de inscrição para processo seletivo, objetivo do curso, conteúdo programático, carga horária, período e horário do curso, pré-requisitos, custo e forma de pagamento.
6. Clique em “Salvar”.
7. Para enviar mais de um pdf repita os passos de 1 a 6, da seção IV. 

[bookmark: _GoBack]V – Envio do processo

Após coletadas as assinaturas do superior hierárquico/titular da unidade na solicitação de bolsa, envie o processo para SEDUC. 
1. Clique em enviar processo no ícone [image: ].
2. Em Unidades, digite SEDUC na barra de pesquisa e selecione.
3. Clique em enviar.

Em caso de dúvidas, encaminhe mensagem para seduc@cnj.jus.br


Secretaria de Gestão de Pessoas
Seção de Educação Corporativa
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Dados do Servidor

Nome Matricula
Anténio Alves 9999

Cargo Efetivo g:nmi,i (jnmisslonzdz/ Cargoem
Técnico Judiciério -Area Administrativa Nio se aplica

E-mail Data de ingresso no CNJ
antonio.alves@cnj jus.br 07/07/2007

Lotagio

SGP

Horirio Expediente Ramal

Das 12000 as 19h00 9999

Curso(s) Superior(es)

Bacharelado em Dieito

Foi beneficiado anteriormente com Bolsa de Estudo para Curso de Pés-Graduacio pelo CNJ? Se sim, quando?

No.

Atuou como gestor de contrato? Se sim, qual contrato e periodo?

No.

Tnformaces da Solicitaao

Refere-se a Processo Seletivo? Qual? @

Sim. 2023.

Refere-se a solicitagio de excepcional? ) (Stricto Sensu - Mestrado ou Stricto Sensu - Doutorado)

No.

Justificativa da excepcionalidade (Razio pela qual nfo serd possivel aguardar novo processo seletivo)

Néo se aplica.
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Tnformacdes do Curso

Nome do Curso

[ Mestrado em Direito.

Tipo (Lato Sensu, Stricto Sensu - Mestrado ou Stricto Sensu - Doutorado)

[ tricto Sensu - Mestrado

Modalidade de Ensino (Presencial, Ensino a Distancia ou Hibrido)

Presencial
Instituigo
UniCEUB
Endereco
[SEPN 707/907 - Bloco 3 - CEP: 70.790-075 - Brasilia - DF
Telefone E-mail
[61) 3966-1305 | mestrado@uniceub br
Carga Horaria (em horas) Tnicio Fim
540 horas 18/022019 18/02/2021
Valor da Matricula Valor da Mensalidade kP
aor aor Parcelas | Valor Total
RS 2.725.26 RS 2.725.26 18 RS 40.054.68

Correlagio entre o curso escolhido e as dreas de interesse do CNJ e as atribuicdes do cargo do servidor.

‘Subsidiar asagbes de rientacko, apresentagio de estratégias ¢ claboragio de parecees dentro dosetor da Assessoia Juridic, visando & atuagdo prevertiva fremte 2
situagdes que podemn vir  incorrer em ltigios ou demais nfortinics.

Oferccer agilcade ¢ seguanca na tomada de decisio, sempte apontandeo para camihos que evitem conflts longos ¢ custsos, gerando beneficios  sessdes e a este
Conselho

Declaragio Chefia

Ev. (nome do chefe imediato do solicitante), chefe da (nome da unidade), declaro estar ciente do curso pleiteado acima e reafirmo que
1 compatibilidade de hordrios entre a carga horaria do curso / hordrios de estudo em contraponto 20s trabalhos desempenhados pelo
servidor nesta unidade.

OBSERVAGAO: Casoteaa processo sleivo agendado ao Borizontede 3 meses o Servidor (3 Conselhero (s)deverd agardar o processo seletivo
(1) Art 6° A Secretaria de Gestio de Pessoas divulgard edital de processo seltivo o 0 requiitos pars oncessio das blsas d estudos para cursos de
pés gmdvaho

@) § 1 Excepionalmente, sob anilise da Secretari de Gestho de Pessoas, poderd ser concedida bolsa d estodos para cursos de pbs-graduagio stcto
sensu dispensado o préo processo seltvo, conformne oneniéacia ¢ oporuaidade da adminisrago, desde que haja disponibilidade crsamentria para
2 concessio de bolas de estudo
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Dados do(a) Conselheiro(a)

Nome Matricula
Conselheiro Antonio Carlos Bastos 6666
Ocupa cargo efetivo no Poder Judicidrio?

Nio

Data de Inicio do Mandato Data de Término do Mandato
09/09/2019 09/09/2023
E-mail

antonio.bastos@enj jus.br

Vaga/Gabinete Ramal
GAB-ADV 1 6666
Curso(s) Superior(es)

Bacharelado em Direito. Especialista em Direito Piblico.

Foi beneficiado anteriormente com Bolsa de Estudo para Curso de Pés-Graduacio pelo CNJ? Se sim, quando?

Nao.

Informacdes da Solicitacio

Refere-se a Processo Seletivo? Qual? @

Sim. 2023.

Refere-se a solicitacdo de excepcional? @ (Stricto Sensu - Mestrado ou Stricto Sensu - Doutorado)

Nao.

Justificativa da excepcionalidade (Razdo pela qual ndo serd possivel aguardar novo processo seletivo)

Nio se aplica
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Informacdes do Curso

Nome do Curso

Mestrado em Direito.

Tipo (Lato Sensu, Stricto Sensu - Mestrado ou Stricto Sensu - Doutorado)

Stricto Sensu - Mestrado

Modalidade de Ensino (Presencial, Ensino a Distancia ou Hibrido)

Presencial

Instituicio

'UniCEUB

Endereco

SEPN 707/907 - Bloco 3 - CEP: 70.790-075 - Brasilia - DF

E-mail

mestrado@uniceub.br

Carga Hordria (em horas) Data de Inicio Data de Término
540 horas 18/02/2023 18/0212024
Valor da Matricul: Valor da Mensalidade RPct

or ¢a Matricua aorda Parcelas| Valor Total
RS 2.725.26 R$2725.26 18 RS 49.054.68

Correlacio entre o curso escolhido e as dreas de interesse do CNJ e as atribuicdes do cargo de Conselheiro.

Sao atribuigdes de..., as quais convergem com os objetivos do curso em...

pos-graduagio

a concessio de bolas de estudo.

OBSERVAGAO: Caso tenha processo seletivo agendado no horizonte de 3 meses o Servidor () / Conselheiro (a) devera aguardar o processo seletivo.
(1) Art. 6° A Secretaria de Gestio de Pessoas divulgard edital de processo seletivo com os requisitos para concessio das bolsas e estudos para cursos de

(2) § 1° Excepcionalmente, sob anlise da Secretaria de Gestao de Pessoas, poderd ser concedida bolsa de estudos para cursos de pos-graduagio stricto
sensu dispensado o prévio processo seletivo, conforme conveniéncia e oportunidade da administrago, desde que haja disponibilidade orgamentria para
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CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA
SECAO DE EDUCACAO CORPORATIVA
SAF SUL Quadra 2 Lotes 5/6 Blocos E e F - CEP 70070-600 - Brasilia - DF
Www.cnj.jus.br

TERMO DE COMPROMISSO BOLSA POS-GRADUACAO(SERVIDOR) - 1471343

Como beneficiario de bolsa de estudos, concedida pelo Conselho Nacional de Justi¢a, para participar do Mestrado Profissional do Curso de Mestrado em Direito, na institui¢ao de ensino UniCEUB, no periodo de 10/02/2023 a 10/02/2024,
declaro conhecer os termos da Instrugao Normativa n° 86, de 29 de junho de 2022, ¢ me comprometo a cumprir as obrigagdes nela previstas.

00126/2023 1471343v1
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Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:

Documentacio gl v B

Numero: Nome na Arvore:

Prospecto do Curso <l

Formato

@ Nato-digital <G

O Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

l

Interessados:

l |

Classificacéo por Assuntos:

( |

Observacdes desta unidade:

O Sigiloso Restrito @ Pablico ‘
[ AnerarAcqiv.._] s DouTORADO e DIREIT0 202212 s S

Nome

Lista de Anexos (1 registro)

Unidade

GUIA_DOUTORADO_EM_DIREITO_2022.1_3_pdf 09/01/2023 16:26:26 333Mp JOHANA PEDROSA SEDUC
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Iniciar Processo
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