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BOAS-VINDAS!

E com satisfacdo que o Conselho Nacional de Justica abre suas
portas para recebé-lo(a). Com o intuito de auxilid-lo(a) nessa
fase de adaptacdo, elaboramos um guia com as informacoes
necessarias aoinicio de suas atividades institucionais. Além dos
documentos para posse e das regras que regem o seu ingresso
no CNJ, este manual também apresenta 0s mapas estratégicos
e 0 organograma da instituicdo. (aso haja mudanca de
domicilio, o CNJ também presta auxilio a essa questao.

0 manual contempla, ainda, informacdes sobre e-mail
institucional, certificado digital e outras questdes relacionadas
a sua rotina.

Desejamos sucesso nesta nova trajetoria, que é de grande
relevancia para o CNJ no cumprimento de sua missdo
institucional.

Que tenha muito sucesso e seja muito feliz no CNJ!







INFORMACOES GERAIS DE INGRESSO

DOCUMENTOS PARA INGRESSO

0 conselheiro e a conselheira, no momento de ingresso no
(NJ, deverd preencher e apresentar alguns formularios e
documentos para que a Secdo de Registro e Acompanhamento
Funcional (Seref) proceda ao cadastramento, quais sejam:

+ Ficha cadastral;

« Ficha cadastral para confeccdo de cracha;

- Duas fotos 3x4 recentes;

- Autorizacdo de acesso as declaragdes de imposto de rendga;

- Ultimo contracheque, caso haja vinculo comaAdministracdo
Publica; e

- (onta bancaria em banco credenciado (Banco do Brasil ou
Caixa Econdmica Federal).

COPIAS

- Comprovante de quitagao com a Justica Eleitoral;

- (arteira de identidade que contenha a data de emissao e
0 6rgdo expedidor;

- (adastro de Pessoas Fisicas (CPF); e

- Comprovante de inscricdo no PIS/Pasep.

Unidade Responsavel

Secdo de Registro e Acompanhamento Funcional
Endereco: SAF SUL, Quadra 2, Lote 5/6

Bloco E - Sala E-201 - 2° Andar
Telefone: (61) 2326-5109/5108

E-mail: seref@cnj.jus.br




POSSE

A posse no cargo de conselheiro ou conselheira do CNJ dar-
se-a em até 30 dias da data de publicacdo da nomeacdo
feita por decreto presidencial, salvo motivo de forca maior,
conforme disciplina o § 1° do art. 11 do RICNJ. A solenidade é
organizada pela Secretaria de Cerimonial e Eventos (SCE) do
Conselho, que entrard em contato com o(a) empossando(a),
para que indique, além dos protocolares, seus convidados
para a cerimodnia, que dura, aproximadamente, 15 minutos.

A SCE também é a responsavel pela organizacdo dos eventos
institucionais do CNJ, que deverao ser solicitados por meio do
sistema SEI.

Unidade Responsavel

Secretaria de Cerimonial e Eventos (SCE)
Endereco: SAF SUL, Quadra 2, Lote 5/6

Bloco E - Sala EA-01 - Piso Auditorio
Telefone: (61) 2326-5540

E-mail: cerimonial@cnj.jus.br




PROCEDIMENTO PARA INCLUSAO NA FOLHA DE PAGAMENTO

Para serincluido(a) na folha de pagamento, o(a) conselheiro(a)
deverd possuir conta-corrente no Banco do Brasil ou na
Caixa Econbmica Federal e apresentar, a Se¢do de Registro
e Acompanhamento Funcional (Seref), a documentacdo de
ingresso no CNJ, em especial o contracheque do 6rgao de
origem, caso possua vinculo com o poder publico.

DATA DE PAGAMENTO

Previsdo de crédito: segundo dia Util apés o dia 20 de cada més.

CONTRACHEQUE

0 contracheque é disponibilizado eletronicamente, apds o
fechamentodafolhade pagamentode cadamés. 0 conselheiro
ou a conselheira deverd entrar em contato com a Secao de
Pagamentos (Sepag), por meio do e-mail pagamento@cnj.jus.
br, para liberagao de sua senha de acesso ao contracheque e
orientacbes de uso do sistema. 0 sistema esta disponivel na
intranet, no espaco do servidor, vencimentos ou no endereo:

cnj.jus.br/iRH/.

1


http://cnj.jus.br/iRH/

CONSIGNACAO EM FOLHA

INSTRUCAO NORMATIVA CNJ N. 30/2014

- Sistema e(Consig. Para primeiro acesso, solicitar
desblogueio do usudrio e senha a Se¢do de Pagamento
(Sepag) por e-mail pagamento@cnj.jus.br;

+ Bancos Conveniados: Caixa Econémica Federal e Banco
Alfa; e

- Quantidade de prestacdes: de acordo com a instituicao
bancaria.

Unidade Responsavel

Secdo de Pagamento (Sepag)
Endereco: SAF SUL Quadra 2, Lotes 5/6

Bloco E - Sala E-206 - 2° andar
Telefones: (61) 2326-5122/5123/5124
E-mail: pagamento@cnij.jus.br




BENEFiCI0S DIRETOS

AUXILIO-ALIMENTACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N. 52/2019, RESOLUCAO CNJ N. 133/2011
E RESOLUCAO CNJ N. 67/2009

0s conselheiros e as conselheiras fazem jus ao auxilio-
alimentacdo, conforme alinea “a@” do art. 1° da Resolucdo
(NJ n.133/201 e o art. 11, & 3°, da Resolu¢ao CNJ n. 67/2009

(Regimento Interno do CNJ).

0s conselheiros e as conselheiras podem optar entre o auxilio
pago pelo CNJ ou pelo érgdo de origem, caso tenham vinculo
efetivo com a Administracdo Pudblica. 0 requerimento do
respectivo auxilio é feito na Secdo de Beneficios (Seben).

Documentacdo necessaria a concessao:

- Formulario preenchido; e
- Declaracdo do 6rgao de origem informando a data que
deixou de receber o heneficio, se for o caso.

Observacdo: conselheiros e conselheiras sem vinculo com
a Administracdo Publica ndo precisam requerer 0 auxilio-
alimentacao.

0 auxilio é creditado na folha de pagamento, para custeio
parcial de suas despesas com refeicdo. Ele tem cardter
indenizatorio e ndo se incorpora a vencimento, remuneracao,
proventos ou pensdo. 0 valor atual do beneficio é de R$
910,08 mensais. A atualizacdo do valor mensal do auxilio-
alimentacdo far-se-a por Portaria Conjunta ou por ato do
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Diretor-Geral, observados os indicadores econdmicos oficiais e
adisponibilidade orcamentaria (Art. 10 da Instru¢do Normativa
n.52/2019).

AUXILIO ASSISTENCIA A SAUDE

INSTRUCAO NORMATIVA N. 78/2021

Auxilio pecuniario devido ao conselheiro ou a conselheira
e a seus dependentes, de carater indenizatério, mediante
ressarcimento parcial de despesas com planos privados
de assisténcia a saude médica e/ou odontolégica, de livre
escolha e responsabilidade do beneficiario.

0 ressarcimento € pago na proporcao de 80% das despesas
devidamente comprovadas, respeitado o valor teto
estabelecido por faixas etarias, conforme previsto em tabela
anexa a Portaria CNJ DG n. 27/2022.

PROCEDIMENTOS PARA INCLUSAOQ

Apobs solicitacdo e deferimento, o ressarcimento somente é
devido com a apresentacao do comprovante de pagamento,
em que deverdo constar: més da competéncia, discriminagdo
dos valores referentes aos dependentes e titular, taxas, se
houver, assim como o valor referente a coparticipacdo, caso
seja essa a modalidade do plano de saude contratado.

0 ressarcimento sera feito no més seguinte a comprovacao.
(aso haja alteracdo no valor da mensalidade, devera ser
apresentada a declaracdo do reajuste, elaborada pela
operadora do plano de saude.



VALOR AUXILIO ASSISTENCIA A SAUDE CNJ

FAIXA ETARIA VALOR DO TETO INDIVIDUAL*

Até 18 anos R$ 307,56
19 a 23 anos R$ 395,78
24228 anos R$ 464,04
29.a33anos R$ 507,34
34238 anos R$ 544,85
39 a43anos R$ 594,23
44 3 48 anos R$ 762,99
49 a 53 anos R$ 902,33
54 a 58 anos R$ 114,77
A partir de 59 anos R$1.842,86

* A partir de 1° de marco de 2022

DOCUMENTACAO NECESSARIA A CONCESSAQ

- Formulério preenchido; e

- Contrato ou documento equivalente que comprove
0 vinculo do beneficiario com o plano de saude e/
ou odontolégico, a data da adesdo, hem como o valor
atualizado da mensalidade;

+ Declaragdo do orgdo de origem de que ndo participa, na
condicdo de titular, de outro programa de assisténcia
a salde cuja participacdo estiver sendo custeada
diretamente ou por meio de ressarcimento semelhante
ao previsto nesta norma, integral ou parcialmente, com
recursos publicos, se for o caso;



- Declaracao do 6rgdo do cbnjuge de que ndo participa,

na condicdo de dependente, de outro programa de
assisténcia a saude cuja participacdo estiver sendo
custeada diretamente ou por meio de ressarcimento
semelhante ao previsto nesta norma, integral ou
parcialmente, com recursos publicos, se for 0 caso;

- Documento deidentificacdo dotitular e dependentes. Para

percepcao do Auxilio Assisténcia a Saude, o conselheiro
ou a conselheira devera solicitd-lo formalmente a Secdo
de Beneficios (Seben) por meio do sistema SEI.

DEPENDENCIA ECONOMICA

INSTRUCAO NORMATIVA N. 58/2020 E INSTRUCAO NORMATIVA
N.14/2013

Quem faz jus aos beneficios: todos 0s conselheiros e todas as
conselheiras, bem como seus respectivos dependentes; nos
termos abaixo:

cdnjuge ou companheiro(a);

filho(a) e enteado(a), menores de 21 anos; e menor
tutelado(a) ou sob guarda judicial;

filho(a) e enteado(a), entre 21 anos e 24 anos
incompletos, se estudante regularmente matriculado(a)
em estabelecimento de ensino médio ou escola técnica
ou de ensino superior, oficialmente reconhecido pelo
Ministério da Educacao;

pai e mae, genitor ou adotante, bem como padrasto e
madrasta;



V- irmdo(d), filho(a), enteado(a) e tutelado(a) de qualquer
condicdo que comprove dependéncia econémica do(a)
servidor(a) e atenda a um dos requisitos previstos no
inciso IV do art. 217 da Lei n. 8.112/1990

OBSERVACAO 1: 0 reconhecimento da dependéncia para as
pessoas citadas nos itens lll, IV e V deste artigo esta sujeito a
comprovacdo de que o(a) dependente ndo possui rendimento
préprio em valor superior a um salario minimo.

OBSERVACAO 2: A inclusdo das pessoas citadas no inciso IV
deste artigo como dependentes, quando casadas ou em
unido estavel, esta sujeita a comprovagao de que o casal ndo
possui rendimento superior a duas vezes o valor previsto no
§ 20 deste artigo.

Beneficios concedidos: Utilizacdo dos servicos de saude do
Supremo Tribunal Federal, ressarcimento de despesas com
planos de saude, entre outros.

DOCUMENTACAO NECESSARIA A CONCESSAO

- Formulario preenchido; e

- Documentacdo especifica para cada tipo de dependente,
conforme lista constante no formuldrio especifico,
autenticada em ferramenta prépria do SEl.

0s formularios para a inclusdo de dependentes econémicos
estao disponiveis no SEl. Ademais, o0 requerimento devera ser
apresentado na Seben.
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DEPENDENCIA ECONOMICA PARA FINS DE DEDUCAO NO IMPOSTO
DE RENDA:

1-

2 -

Previsdo Normativa: Instrucdo Normativa RFB n. 1.500, de
29 de outubro de 2014,

Quem pode ser considerado dependente econémico
para fins de deducdo no Imposto de Renda: as pessoas
ja reconhecidas como dependentes econdmicas do
conselheiro ou da conselheira, desde que ndo recebam
rendimentos de atividade remunerada, proventos ou
possuam renda propria e ndo sejam beneficidrias de
pensdo alimenticia paga pelo titular.

OBSERVACAO 1: 0(a) dependente ndo pode ser beneficidrio(a)
de pensdo alimenticia paga pelo(a) requerente.

OBSERVACA0 2: 0(a) dependente ndo poderd estar cadastrado(a)
no 6rgdo de origem com esta finalidade.

DOCUMENTACAO NECESSARIA A CONCESSAO:

- Formulario preenchido; e

+ Requerimento: o formuldrio esta disponivel no SEl.

Ademais, 0 requerimento deverd ser apresentado na
Secdo de Beneficios (Seben).

Unidade Responsavel

Secdo de Beneficios (Seben)
Endereco: SAF Sul, Quadra 2, Lotes 5/6

Bloco E - Sala E-207 - 2° andar
Telefone: (61) 2326-5117 / 5118
E-mail: seben@cnj.jus.br




AUXILIO-MORADIA

RESOLUCAO CNJ N. 274/2018 E INSTRUCAO NORMATIVA
CNJ N. 53/2019

0 auxilio-moradia consiste no ressarcimento das despesas
mensais com aluguel de moradia ou com meio de hospedagem
administrado por empresa hoteleira no prazo de um més apos
a comprovacdo da despesa pelo beneficiario. 0 auxilio-moradia
sera concedido ao conselheiro e a conselheira quando houver
mudanca de domicilio.

0s valores do ressarcimento sdo regulamentados pela Portaria
DG n. 65/2013, com previsao em seu art. 1°, in verbis:

Art. 10 0 valor maximo de ressarcimento a titulo de auxilio-
moradia devido a conselheiros, conselheiras, juizes e juizas
auxiliares ndo podera exceder a R$ 4.158,85 (quatro mil, cento
e cinquenta e oito reais e oitenta e cinco centavos)”

Para solicitar o auxilio-moradia, é necessaria a inclusao dos
seguintes documentos no sistema SEI:

« Preenchimento do formuldrio de requerimento de auxilio-
moradia (formuldrio SEI: Requerimento de auxilio-moradia);

- (ontrato de locacdo vigente;

- Preenchimento do formuldrio de encaminhamento de
comprovante de pagamento (formuldrio SEI: Ressarcimento
mensal de auxilio-moradia); e

- Comprovante de pagamento no qual conste o locatario,
0 periodo de referéncia e o valor. Apenas 0s gastos com
alojamento sdo passiveis de ressarcimento, nao sendo
possivel ressarcir despesas com condominio, gastos com
energia, taxas diversas, entre outras, conforme previsto
na IN CNJ n. 53/2019.



ATENCAO: Para o recebimento do auxilio-moradia, o conselheiro
ou a conselheira devera solicita-lo mensalmente, por meio do
sistema eletronico SEI, a Se¢do de Legislagao.

AJUDA DE CUSTO

INSTRUCAO NORMATIVA N. 56/2014

A ajuda de custo é a indenizacdo destinada a compensar as
despesas de instalacdo do conselheiro ou da conselheira que,
no interesse da Administracao, se deslocar da respectiva sede
e passar a ter exercicio no Conselho Nacional de Justica com
efetiva mudanca de domicilio. A ajuda de custo compreende:

- Despesas de viagem, mudanca e instalacdo;

- Transporte, preferencialmente por via aérea, inclusive
para os dependentes; e

- Transporte de mobilidrio, bagagem e bens pessoais.

1 - DESPESAS DE VIAGEM, MUDANCA E INSTALAQIT\O

0 valor pago em razao da mudanca de domicilio sera calculado
com base na remuneracao, ndo podendo ultrapassar a trés re-
muneracdes, de acordo com o nimero de dependentes que 0/a
acompanhe na mudanca de domicilio, conforme tabela a seguir:

BENEFICIARIO TITULAR ACRESCIDO DO NUMERO DE DEPENDENTES NUMERO DE REMUNERAGOES RECEBIDAS
QUE O ACOMPANHAM NA MUDANGA DE DOMICILIO

Titular Uma remuneragdo
Titular + 1 dependente Uma remuneragao
Titular + 2 dependentes Duas remuneragoes

Titular + 3 dependentes (ou mais) Trés remuneragdes



OBSERVACAO 1: Devera ser comprovado o deslocamento dos
dependentes e estes devem estar cadastrados nos assen-
tamentos funcionais do(a) beneficiario(a) no CNJ, nos termos
dos normativos (Instrucdo Normativa n. 14/2013 e n. 58/2020).

OBSERVACAO 2: £ facultado ao servidor cedido para o exercicio de
cargo em comissdo ou funcdo de confianca optar pela ajuda de
custo em valor equivalente a remuneracdo integral do respectivo
cargo ou funcdo a ser ocupada.

2 - TRANSPORTE/DESLOCAMENTO PARA BRASILIA

0deslocamentodo conselheiroouda conselheira,acompanhado(a)
de seus respectivos dependentes, quando for o caso, dar-se-3,
preferencialmente, mediante o fornecimento de passagens aéreas
ou terrestres emitidas pelo CNJ ou mediante ressarcimento ao(a)
beneficidrio(a) titular dos valores gastos, desde que devidamente
comprovados, por meio da apresentacdo de:

+ Bilhete de passagem aérea e cartdo de embarque a unidade
de gestdo de pessoas, ou documento equivalente indicando
trecho, data, valor e comprovacdo de voo; e/ou

- Bilhete de passagem rodovidrio.

AJUDA DE CUSTO

OBSERVACAO 1: Caso o conselheiro ou a conselheira utilize veiculo
automotor particular no deslocamento para a nova sede ou no
retorno de oficio ao drgdo/localidade de origem, fard jus a indeni-
zacdo da despesa em valor correspondente a 40% do menor valor
pesquisado de passagem aérea de trecho equivalente, acrescida
de 20% do referido valor por dependente que o(a) acompanhe.
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3 - TRANSPORTE DE MOBILIARIO, BAGAGEM E BENS PESSOAIS

As despesas decorrentes de transporte de mobiliario,
bagagem e bens pessoais serdo objeto de indenizacao pela
Administracdo. Consideram-se como mobilidrio bagagem
e bens pessoais 0s objetos que constituirem 0s moveis
residenciais e 0s bens de uso particular, inclusive veiculo
do(a) conselheiro(a) e de seus dependentes. Admite-se 0
transporte de até dois veiculos - carro de passeio ou veiculo
utilitario esportivo — de propriedade do(a) conselheiro(a) ou
dos respectivos dependentes. A indenizagdo de que trata este
topico ficard condicionada a apresentacdo a Administracdo,
até 30 dias apos a prestacao do servico, de:

- Nota de conhecimento de transporte, ou outro documento
equivalente, com discriminagdo da metragem cubica
transportada, trecho, data e contratante; e

+ Notafiscal, recibo ou outro documento habil a comprovar o
pagamento das despesas com o transporte de mobiliario,
bagagem e bens pessoais.

0 calculodaindenizacdo serd efetuado mediante multiplicacdo
sequencial, acrescido do respectivo valor do seguro, tomando-
se por base a tabela do ITMBV, aplicando-se a seguinte
formula: (distancia entre a sede/localidade de origem e
Brasilia/DF) x (valor do m? por quilémetro rodado) x (metragem
CUbica transportada) + (valor do seguro correspondente a
metragem cubica).



TABELA DE INDENIZACAO DE TRANSPORTE DE MOBILIARIO,
BAGAGEM, BENS PESSOAIS E VEICULOS (ITMBV)

DETALHAMENTO VALOR DO SEGURO (R$)
METRAGEM CUBICA
DISTANCIAS (KM) VALOR DO M?® POR KM
foDenaitk] 31me 3am® 37m* aom*
0051 a 0250 0,26 800 900 1.000,00 1.100,00
0251 a 0500 0,25 800 900 1.000,00 1.100,00
0501 a 0750 0,24 800 900 1.000,00 1.100,00
0751 a 1.000 0,23 800 900 1.000,00 1.100,00
1.001 2 1.250 0,22 800 900 1.000,00 1.100,00
1.251a1.500 021 800 900 1.000,00 1.100,00
1.501 2 1.750 02 800 900 1.000,00 1.100,00
1.751a2.000 0,19 800 900 1.000,00 1.100,00
2.001 2 2.250 0,18 800 900 1.000,00 1.100,00
2.2512a2.500 0,17 800 900 1.000,00 1.100,00
2.5012a2.750 0,16 800 900 1.000,00 1.100,00
2.75123.000 0,15 800 900 1.000,00 1.100,00
3.001 a 4.000 0,14 800 900 1.000,00 1.100,00
4.001 2 5.000 0,12 800 900 1.000,00 1.100,00
Acima de 5.000 0,11 800 900 1.000,00 1.100,00

Para solicitar ajuda de custo, é necessario o preenchimento
de formuldrio no SEl (formuldrio: Indenizacdo - ajuda de custo
para mudanca de domicilio).

AJUDA DE CUSTO DE RETORNO

A ajuda de custo também é devida, nos moldes descritos
acima, quando ha o retorno de oficio ao 6rgdo/localidade de
origem, desde que devidamente comprovado.

Unidade Responsavel

Secdo de Legislacao (Seleg)
Endereco: SAF SUL, Quadra 2, Lotes 5/6

Bloco E - Sala E-209 - 2° andar
Telefone: (61) 2326-5112
E-mail: seleg@cnj.jus.br

43w

1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00
1.200,00







COMPOSICAO DO GABINETE

0 gabinete do conselheiro ou da conselheira possui a seguinte
COMPOsIcao:

+ Um assessor chefe, nivel (J3;
+ Um assessor I, nivel (J2;

+ Um assistente VI, nivel FC6;

- Um secretdrio terceirizado; e
- Um estagiario.

Em atencdo a Lein.11.416/2006 e a Portaria Conjunta n. 3/2007,
salientamos a importancia de atendimento das restrictes
insculpidas naguelas normas que determinam a destinacdo
de, no minimo, 50% dos Cargos em Comissdo a servidores
do quadro efetivo do CNJ e, no minimo, 80% das Funcdes
Comissionadas a servidores do Poder Judiciario da Unido.

0 Ministro Luiz Fux, em 26/05/2021, por meio da Decisdo GPR
1096348 (documento SE), pronunciou-se da seguinte forma quan-
to a ocupacdo de cargos em comissdo por servidores efetivos:

a)

b)

)

a partir do dia 1° de junho de 2021, as futuras nomeacoes
para o0s cargos em comissdo obrigatoriamente recairdo sobre
0s servidores efetivos do quadro de pessoal do CNJ, até se
atingir o percentual de 50% estabelecido no art. 59 § 7°, da
Lei n° 11.416/2016, ndo se aplicando esta cldusula de barreira
as prorrogacOes de requisicoes/cessbes e aos gabinetes de
Conselheiros, que poderdo ter, ao menos, um servidor externo;

a afericdo do percentual de 50% serd feita em relacdo ao
6rgdo como um todo (global), com excecdo dos gabinetes de
Conselheiros, em que a afericdo sera feita por cada unidade;

as regras contidas nos itens ‘a” e “b” ndo acarretardo a
obrigatoriedade de exoneracdo de pessoas ja nomeadas,
empossadas e em exercicio no CNJ.
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A Secdo de Selecdo e Gestdo de Desempenho (Seged) esta
a disposicdo para realizar processo seletivo para fins de
preenchimento de cargo/funcdo de confianca. 0 pedido pode
ser feito por meio de formuldrio disponivel em banner préprio
na intranet (https:/www.cnj.jus.br/intranet/) ou por campo
especifico do formuldrio “Provimento / Vacancia de FC ou (J"
constante no Sistema Eletronico de Informac@es (SEl). No caso
de indicacdo para nomeacdo/designacdo de servidor para
ocupar cargo/funcdo de confianca, devera ser encaminhado
memorando a Secretaria de Gestdo de Pessoas, com nome,
cargo e 6rgao do indicado, bem como curriculo.

A Secdo de Registro e Acompanhamento Funcional (Seref)
gerencia 0 programa de estagio estudantil no ambito do CNJ.

Unidade Responsavel pelos Processos Seletivos Interno
Secdo de Selecdo e Gestdo de Desempenho (Seged)
Endereco: SAF Sul, Quadra 2, Lotes 5/6

Bloco E - Sala E-210 - 2° andar

Telefone: (61) 2326-5093

E-mail: seged@cnj.jus.br

Unidade Responsavel pelo Estagio Estudantil

Secdo de Selecdo de Registro e Acompanhamento Funcional (Seref)
Endereco: SAF Sul, Quadra 2, Lotes 5/6

Bloco E - Sala E-210 - 2° andar

Telefone: (61) 2326-4784

E-mail: estagio@cnj.jus.br




CRIACAO DE LOGIN, E-MAIL CORPORATIVO,
ACESSO A0S SISTEMAS E SOLICITACAO
DE CERTIFICADO DIGITAL

essas providéncias sao essenciais a execucao das atividades
de rotina e ao acesso aos sistemas administrados pelo
(NJ e devem ser feitas pelos canais de atendimento, nao
necessitando de procedimento especial para o pedido. Apds
a abertura do chamado com o pedido de certificado digital, a
Seate acionara o0s setores competentes para o atendimento
do pedido.

Unidade Responsavel

Departamento de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagao (DTI)
Endereco: SAF Sul, Quadra 2, Lotes 5/6

Bloco F - Sala TI: FA-01 - Piso Auditério
Telefone: (61) 2326-5454

E-mail: g-atendimento.ti@cnj.jus.br
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UTILIZACAO DOS SERVICOS DE TRANSPORTES

0 conselheiro e a conselheira, no desempenho da funcao publica,
fazemjus a utilizacdo dos servicos de transporte do CNJ, inclusive
nos trajetos da residéncia a reparticdo e vice-versa, conforme
previsto no § 3° do art. 10 da Resolugao n. 83/2009.

0s veiculos oficiais de transporte institucional poderdo
ser utilizados para o transporte a locais de embarque e
desembarque, na origem e no destino, em viagens a Servico,
desde que 0 usudrio ndo requeira ajuda de custo para tal fim.
0 uso de veiculos oficiais da frota do CNJ devera ser precedido
de requisicao por meio do sistema informatizado denominado
(NJ-Frota e devera ser feita com antecedéncia minima de 10
minutos do embarque, considerado o local em que se encontre
0 usuadrio do transporte e 0 horario de atendimento. 0 acesso ao
sistema CNJ-frota deve ser solicitado junto ao DTI. As informacfes
supracitadas constam na Instrucdo Normativa n. 29/2014, bem
COmMo outros aspectos relacionados aos servigos de transportes.

Unidade Responsavel

Secdo de Transportes (Setra)
Endereco: SAF Sul, Quadra 2, Lotes 5/6

Bloco F - Sala F-308 - 3° andar
Telefone: (61) 2326-4828
E-mail: g-seguranca@cnj.jus.br
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TELEFONES UTEIS

SECRETARIA-GERAL DO CNJ
Telefone:

(61) 2326-4776

Chefe de Gabinete:

Marcio Mendes Soares

SECRETARIA ESPECIAL DE
PROGRAMAS, PESQUISAS E
GESTAO ESTRATEGICA (SEP)
Telefone:

(61) 2326-4760

Chefe de Gabinete:

Eduardo Sousa Pacheco Cruz
Silva

DIRETORIA-GERAL DO CNJ
Telefone:

(61) 2326-5321
Coordenador:

Jodao Marcelo Esteves Lima

SECRETARIA DE CERIMONIAL E
EVENTOS (SCE)

Telefone:

(61) 2326-5545

Secretaria:

Carine de Lima Nascimento

SECRETARIA DE GESTAO DE
PESSOAS (SGP)

Telefone:

(61) 2326-5066

Secretaria:

Raquel Wanderley da Cunha
Chaussé

SECRETARIA DE COMUNICAQIXO
SOCIAL (SCS)

Telefone:

(61) 2326- 5469

Secretaria:

Cristine Marques Genu

SECAO DE REGISTRO E
ACOMPANHAMENTO
FUNCIONAL (SEREF)

Telefone:

(61) 2326-5107

Chefe de Secao:

Maria Lucia Ramos Ventura
Lagasse

SECAO DE PAGAMENTO (SEPAG)

Telefone:

(61) 2326-5102

Chefe de Secdo:

Thiago Eustaquio da Costa
Goncalves



SECAO DE BENEFICIOS (SEBEN)
Telefone:

(61) 2326-5117

Chefe de Secdo:

Thaina Tozze Baeta Neves

SECAO DE LEGISLACAO (SELEG)
Telefone:

(61) 2326-5112

Chefe de Secdo:

Jaqueline Cardoso Cruz Borges

SECAO DE SELECAOQ E GESTAO
DE DESEMPENHO (SEGED)
Telefone:

(61) 2326-5093

Chefe de Secdo:

Antdnio Mario Lucio de Oliveira
Janior

SECAO DE GESTAO DE
ATENDIMENTO AO USUARIO
(DTI)

Telefone:

(61) 2326- 5317

Chefe de Secado:

Carlos Eduardo Vellozo de
Campos

GABINETES DOS
CONSELHEIROS E DAS
CONSELHEIRAS

(ORREGEDOR NACIONAL DE
JUSTICA
Ministro Luis Felipe Salomao

Telefone:
2326-4681/4690/693/4694

MINISTRO TST
Ministro Vieira de Mello Filho

Telefone:
2326-4920

DESEMBARGADOR TJ
Mauro Martins

Telefone:
2326-4910

DESEMBARGADORA TRF
Salise Sanchotene

Telefone:
2326-4964

DESEMBARGADORA DO
TRABALHO
Jane Granzoto

Telefone:
2326-4904
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JUIZT)

Richard Pae Kim
Telefone:
2326-4962

JUIZ FEDERAL
Marcio Luiz Freitas

Telefone:
2326-4881

JUIZ DO TRABALHO
Giovanni Olsson

Telefone:
2326-4970

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
Sidney Pessoa Madruga

Telefone:
2326-4905

MINISTERIO PUBLICO ESTADUAL
Jodo Paulo Santos Schoucair

Telefone:
2326-4906

REPRESENTANTE INDICADO
PELA OAB 1
Marcos Vinicius Rodrigues

Telefone:
2326-4963

REPRESENTANTE INDICADO
PELA OAB 2
Marcello Terto e Silva

Telefone:
2326-4559

REPRESENTANTE INDICADO
PELA CAMARA DOS
DEPUTADOS

Mario Goulart Maia
Telefone:

2326-4967

REPRESENTANTE INDICADO
PELO SENADO FEDERAL
Luiz Fernando Bandeira de
Mello

Telefone:

2326-4979



PLANEJAMENTO DO CONSELHO
NACIONAL DE JUSTICA

0 Planejamento Estratégico é considerado uma ferramenta
fundamental para pratica da boa gestdo nas organizacoes.
0 CNJ instituiu o seu planejamento por meio da Portaria CNJ
n.104/2020. Nesse normativo estdo estabelecidos os principais
componentes da estratégia da organizagao.

Para mais informacOes sobre gestdo estratégica institucional,
acesse a pagina https:/www.cnj.jus.br/gestao-estrategica-

e-planejamento/, conheca a gestdo de projetos (Escritério
Corporativo de Projetos Institucionais - ECP - Intranet CNJ) e
gestdo de politicas Judloarlas (https://www.cnj.jus.br/gestao-

nacionais/).

A seguir apresentamos o mapa estratégico do CNJ.


https://www.cnj.jus.br/gestao-estrategica-e-planejamento/
https://www.cnj.jus.br/gestao-estrategica-e-planejamento/
https://www.cnj.jus.br/gestao-estrategica-e-planejamento/painel-de-politicas-judiciarias-nacionais/
https://www.cnj.jus.br/gestao-estrategica-e-planejamento/painel-de-politicas-judiciarias-nacionais/
https://www.cnj.jus.br/gestao-estrategica-e-planejamento/painel-de-politicas-judiciarias-nacionais/

v3LSNr3a
IYNOIDYN
OHT3SNOD

apepi|IqIssady &
apepljiqeiusisns
ap seanjjod
sep ogisab e @
oesejueiduwy
e Jeuoisindu|

stenipnfenxe

oueIvIpNE 19pod
ou sedueuy
2 ojuswedio
‘oyuawefoued ap
oelsab ap
sewaisis
Jesowdy

SeAlleIoqe|od
ss05n(0s
ap 210 B gos.
ogdeoiunwod
5 e1bojouda1
ep oe1sab
e eSueuIanob
e sesowindy

-~

eubip
ogdewlojsuen @
ogsenoul
W 000§ Wod
'se2160[0ud3)
sa05n|os
ap oednpoid
e JeauaWaIOUl
5 Je3uawWoS

5005181100 8
sapdadsul
se seiowdy

sodinles
sop eloyjauw
B Jejuswoy

[e121pnfesIX3 enuaAIas @ 0e319110)

oAneloge|od
oyjeqen
oe 0AnuSaUl

Ipnfsap e o so}|yuod
ap seAleUIS)E S305N|0S 3P
euepIpNf ed1y|0d € 189381104

S0BPEPID SOP SONBIIP SO
1nueleb eled CND OP [EUOIPNINSULIIUY
oedenie e J909|e10) 3 EIUBWIOS

10395193U1 3 ejuepepid ‘og3ezijeipnfsaq ‘SoM|3UOD S SEAEUISY|Y S995N|0S

enunuos 8
epeibaiul
eulio) ap

oyjeqen

ou epinap
spepijenb
e 2 apnes e
Janowold

seossad
ap og1590
sp seoneid

oueIdIpNC J9pod
op ouquig ou
oedeloge|od e o
oedeiBeIul B ‘OBpEPID
o€ OgdesIUNWOod
e Jejnwins3

- [euoidNIISU| oESEdIUNWOD

CND op
owsweUoRUNy

©2ILWISIS & epezIuoIped ewio) ap
‘SO05LULIOJU SEp OBSLUILIBSSIP € JAAOWOId

OLIBIDIPN 18P0 OU SOPEP SOP
spepijenb ep 0g1536 e B

OLN3NIOS3YD 3
OavziaN3ddv

S0SS300dUd

oLeIIPNC J8pod o
oedezieisoingsap
e Jenwins3

3p 3 op1596
5p sejoperoul
seoneld
Janowold

oe epenbape
einynisseljul
anuesen

S1BUOIDI21100 SOBBIO SIEWISP SOP @ ‘0NsIB31 9P B SIeLRIOU
SO3INISS SOP @ SaJL[IXNE SOSIAISS SNS SOP @ OLIEIIPNC
13p0d Op SOEBIO SO SIPEPIAIIE SEp ojuBLLEOSIRLIadE O
eled SOJUBWINIISUI SOIINO B seleldIpnf sedlyjod JaAjoAuasaq

seugiIPN[seanyiod ap oluBWIEIOIUOW
3p SOWS|UEYBW SO Jeodapady

elouaIdg - oedelbauy -
apepl|IBy -
seossad sep 0edezLIOoeA - eong -

sielUsWIEPUNY SO1IRIIP SOP 0Bd310id *

51 "BJI9DUBUIS  BAlJRIISIUILUPE OBSEN}E

apepl|igesuodsal o ejougiedsuel) ‘eIougIole ep 2|013U0d Op 3 seleIpN( seanjjod ap oW
Jiueleb e ‘olieldIpN( Jspod op oelsab Jod ‘epepa|o0s ep olo)jauag W oleRIpNL

9 eSueuIan0b W eouUR|adXe ap 0eBIO 19P0d Op OJUSWIA|OAUSSSP O JISA0WIOId

VSIA

|E1USIqUWIEOID0S Spepl|iqesucdsay -

ojuswiidWOoIdWOoD -

Loz

OYSSIN

3AAva3idos

SAUOTVA

VILSNC 3d TYNOIDVN OH13SNOD
0a 021931VilS3 VdVIN









