INSTRUGAO NORMATIVA N° 21, DE 09 DE JULHO DE 2009

Dispbe sobre lotagcdo e movimentagao
interna  de servidores no Conselho
Nacional de Justiga.

O SECRETARIO-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA, no
uso das atribuigbes que Ihe conferem as alineas “a” e “b” do inciso XIV do art. 6° do
Regulamento Geral da Secretaria do CNJ,

RESOLVE:

Art. 1° A lotacdo e a movimentagao interna de servidor obedecem ao que
estabelece esta Instrugdo Normativa.

Art. 2° Para efeitos desta Instrugdo Normativa:

| - lotagdo é a unidade na qual o servidor desenvolve suas atividades,
quando da entrada em exercicio no cargo para o qual foi nomeado e nos casos de
lotacao provisoria e retorno de cessao, quando de sua apresentacdo no Conselho;

Il — movimentagdo interna € a mudanga de lotacdo do servidor de uma
unidade para outra.

Art. 3° As solicitagdes de lotacdo e movimentacgdo interna sdo atendidas
segundo a necessidade do servico e o interesse da Administracao.

§ 1° A lotagao dar-se-a por memorando da area de Gestdo de Pessoas
dirigido a unidade onde o servidor exercera suas atividades.

§ 2° Os pedidos de movimentagdo interna devem ser formalizados
diretamente a area de Gestao de Pessoas por meio de formulario proprio.

Art. 4° A movimentacao interna pode ocorrer:

| - a pedido da unidade interessada em receber servidor,;
Il - a pedido do servidor, a critério da Administragéo;

[l — por iniciativa da unidade de exercicio do servidor;
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IV — por iniciativa da area de Gestado de Pessoas, para suprir necessidade
de pessoal com perfil especifico em area definida como prioridade de lotacdo de
pessoal;

§ 1° Sempre que a movimentagdo interna decorrer de iniciativa da
unidade de exercicio do servidor, a chefia imediata devera comunicar por escrito a area
de gestao de pessoas as razbes que ocasionaram a movimentagao interna.

§ 2° Quando necessario, a area de Gestao de Pessoas podera realizar
entrevistas com os envolvidos a fim de obter dados que melhor subsidiem a definigao
de nova lotagéao.

Art. 5° A lotagéo e a movimentacao estao condicionadas a:

| - correlagdo entre as atribuigdbes do cargo efetivo do servidor e as
atividades a serem desenvolvidas na unidade de destino;

Il - formalizagdo do pleito;
Il - anuéncia do titular da unidade de exercicio do servidor.

§ 1° Nos casos de movimentagdo interna dentro de uma mesma
Secretaria, Departamento ou unidade hierarquicamente equivalente, a pedido de seu
titular, dispensa-se a anuéncia referida no inciso lll.

§ 2° Sé&o publicadas no Boletim de Servigo a lotagdo e a movimentagao
interna do servidor.

Art. 6° Até que se efetive a movimentacdo interna, o servidor deve
permanecer na unidade de exercicio desenvolvendo suas atividades habituais.

Art. 7° O servidor dispensado de fungdo comissionada ou exonerado de
cargo em comissao deve apresentar-se a area de Gestao de Pessoas, a partir da data
de dispensa ou exoneragao, para ser lotado em outra unidade.

Paragrafo unico. O servidor podera permanecer na unidade de exercicio
se houver interesse do titular da unidade, bem como vaga disponivel.

Art. 8° Constitui falta injustificada ao servico o descumprimento do
disposto nos artigos 6° e 7°.

Art. 9° Cabe a Area de Gestdo de Pessoas comunicar as unidades a
efetivagcdo da lotagéo e da movimentagao interna do servidor.

Art. 10. S&o consideradas nulas a lotagdo e a movimentacgdo interna que
nao obedecerem ao disposto nesta norma.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario-Geral.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacgéao.
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